Phu luc Il
ARNE MUC VA QUY TRINH NOI BO TRONG GIAl QUYET
RNH CHINH THEO CO’ CHE MOT CUA LINH VUC Y TE

UBND tznh Lang Son)
Phan |

DANH MUC TTHC PUQC XAY DUNG QUY
TRINH NOI BO THEO CO CHE MQT CUA

A. DANH MUC TTHC CAP TiINH (07 TTHC)

So

1T Tén thi tuc hanh chinh Ghi cha

01 | Cap thé nhan vién tiép can cong dong

Thu hoi Thé nhan vién tiép can cong dong doi vai truong hgp nhan
02 | vién tiep can cong dong khong tiep tuc tham gia thuc hién cac bién
phap can thiép giam tac hai trong du phong lay nhiem HIV

Cong bd co sé du didu kién diéu tri nghién cac chat dang thubc

03 phién bang thuéc thay thé
Huty ho so cong bo du diéu kién diéu tri nghién cac chat dang thudc

04 A % X
phién bang thuoc thay the

05 Cap méi gidy chiing nhan co s du diéu kién xét nghiém khang
dinh HIV duong tinh

06 Cap lai gidy chttng nhan co s& da diéu kién xét nghiém khang dinh
HIV duong tinh

07 Diéu chinh gidy chitng nhan co s& du diéu kién xét nghiém khang
dinh HIV duong tinh

Phan 11
QUY TRINH NQI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHIiNH THEO CO CHE MQT CUA

CAC CUM TU VIET TAT:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng: TTPVHCC.

- Tha tuc hanh chinh: TTHC.

- Coéng chac mot cua: CCMC.

- Trung tdm Kiém soat bénh tat tinh: Trung tdm CDC
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A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (07 TTHC)

1. Cép thé nhan vién tiép can cong dong

Thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan day du hd

so hop I¢€.
S6 . Tréch nhiém Theoi gian
TT Trinh ty thuc hién thuc hién
Kién} tra tinh hop 18 ctia ho so theo quy dinh (néu
la ho so dién tu thi cdc thanh phan ho so phai la
scan tw ban goc dang tép pdf hoac ban di¢n tir ky
50):
- Truong hop hé so hop 1¢: tlép nhan ho so trén Hé | -CCMCtai TTPVHCC;
B1 thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh va | - Khoa phong chong 0.5 nai
chuyén ho so cho Cong chirc giai quyét TTHC; HIV/AIDS, Trung | é m \%éz
- Trudng hop hd so khong hop 16: tra lai ho so cho tam CDC. '
cong dan kem theo ghi chu yéu cau cong dan bo
sung chinh swra cu thé h6 so.
(Ldp phieu tiep nhan ho so trong triong hop thuc
hién truc tiep tai Trung tdm CDC)
Tham dinh ho so: ‘ o
- Truong hop ho6 so hop 1€ (du dieu ki¢en cap/cap
lai): Dy thao Quyét dinh cap mai/cap lai The nhan
vién tiep can cong dong; ‘ Vién chic duoc 02 nai
B2 | - Truong hop h6 so khong hop 1€ (chua du diéu phan cdng giai Iam \?iéB(/:
ki¢n cap/cap lai): Dy thao van ban van ban thong quyét TTHC '
bao néu r6 1y do va hudng dan ca nhan bo sung ho
SO
Trinh Lanh dao phong.
e o pa s ~ A ~ . 0,5 ngay
B3 | Xem xét van ban, trinh Lanh dao Trung tam CDC Lanh dao phong IAm viec
Xem xét, phé duyét vin ban, chuyén van thu ban | Lanh dao Trung tdm | 01 ngay
B4 | 2
hanh CDC lam viéc
B5 | Va0 6, dong déu, luu trit hd so, phat hanh van ban | ¥ o0 v Trung m | 0,5 ngay
CDC lam viéc
g6 | Tra két qua trén Hé thdng thdng tin giai quyét Vlhe;ncchg;c du;gf 0,5 ngay
TTHC cua tinh P gd lam viéc

quyét TTHC




, , CCMC tai
B7 | Tra ket qua giai quyet TTHC; TTPVHCC; Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. Van thu Trung tam | thoi gian
CDC
Téng thoi gian thuc hién IQS ngay
am viéc
2. Thu hoi Thé nhén vién tiép cin cong dong doi véi truong hep nhan
vién tiép can cong dong khong tiép tuc tham gia thwc hi¢n cac bién phap can
thiép giam tac hai trong dw phong lay nhiém HIV.
Thoi gian thyuc hién TTHC: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc Thé
nhan vién tiép can cong dong.
S6 . Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thyc hign thyc hign
, , ‘ - CCMC tai
Tiép nhan Thé nhan vién tiép can cong dong TTPVHCC;
B1 (chuyeén sang B3 trong truong hop cong dan | - Khoa phong Ngay khi
nop ho so tai Khoa phong chong HIV/AIDS, chong cong dan nop
Trung tdm CDC) HIV/AIDS,

Trung tdm CDC.

Chuyén cho Khoa phong chéng HIV/AIDS,

B2 Trung tam CDC (trong truong hop cong dan CCMC tali 0,5 ngay
nop tai Bo phan mét cia cua So Y té tai TTPVHCC lam viéc
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng tinh)
- Tiép nhan tai
TTPVHCC: 15
ngay lam viéc;
Vién chiac dugc |- Tiép nhan tai

B3

Dy thao Quyét dinh thu hoi Thé nhan vién
tiep can cong dong, trinh Lanh dao phong.

phan cdng giai
quyéet TTHC

Khoa phong chdng
HIV/AIDS, Trung
tam Kiém  soat
bénh tat tinh: 02
ngay lam viéc

B4 Xem x€t van ban, trinh Lanh dao Trung tam Lanh dao phong Ql ng_aAy
CDC lam viéc
Xem xét, phé duyét van ban, chuyén van thu | Lanh dao Trung 01 ngay

BS

ban hanh

tam CDC

lam viéc




Vao so, déng dau, luu trit ho so, phat hanh | Van thu Trung 01 ngay
B6| . .. A N,
van ban tam CDC lam viéc
Téng thoi gian thuc hién 05 ngay lam viéc
_3.€0dng bo co s¢ di diéu kign diéu tri nghién cac chat dang thudc phién
bang thuoc thay the
Thoi gian thuc hién TTHC:
- Truong hop ho so hop [€: 05 ngay lam viéc
- Trudng hop hd so chua hop 1é: 03 ngay 1am viéc
S6 . Tréch nhiém Thai gian
T Trinh ty thyc hign thyc hign
Kiém tra tinh hop 1€ cua hé so theo quy dinh
(néu la ho so dien tir thi cac thanh phan ho
so phai la scan tiw ban goc dang tép pdf hoac
ban di¢n tir ky s0):
- Truong hop hé so hop 1¢: tiép nhan hé so CCMC tai
Bl |trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC ‘ 0,5 ngay
TTPVHCC AT
cua tinh va chuyén ho so cho Cong chuc giai lam viéc
quyéet TTHC; ‘
- Truong hop ho so khong hop [€: tra lai ho
so cho cong dan kem theo ghi chi yéu cau
cong dan bo sung chinh stra cu thé ho so.
Tham dinh ho so ‘
- Truong hop ho hqp‘ Ié: du thao van ban - Truong hop ho so
thAong‘A bao €050 da d}eu_klin cong bg/cor]g Cong chire duoc h\(_)'p !?: | 2,5 ngay
B2 bo,d1eu chmh/pong_bo Iaj diéu tri nghién cac ohan cong giai lam viéc; ‘
chat dang thuoc phién bang thudc thay the. uvét TTHC - Truong hop ho so
- Truong hop ho so chua hop l€: dg thao van quy chua hop & 0,5
ban thdng bao, yéu cau bo sung ho so. ngay lam viéc
Trinh Lanh dao phong.
B3 | Xem xét van ban, trinh Lanh dao So Lanh dao phong ?\’5 ng.?y
am viéc
B4 Xem )‘(et, phé duyét van ban, chuyén van thu Linh dao Sé 0\,5 nga}y
ban hanh lam viéc
B5 Vao so, dong dau, luu trir ho so, phat hanh Vin thu S6 0,5 ngay

van ban

lam viéc




Tra két qua trén Hé thdng thong tin giai Cong chire dugc 0,5 ngay
B6 | quyét TTHC cisa tinh phan cong gial lam viéc

auy quyét TTHC '
g7 |~ Tra két qua giai quyét TTHC; CCMC tai Khéng tinh

- Thong ké, theo doi. TTPVHCC thoi gian

- Truéng hop hd so
hop 1é: 05 ngay lam
Viéc;

- Truong hop hd so
chua hop 1& 03
ngay lam viéc.

Téng thoi gian thuc hién

4. Hiy hd so cong bd du diéu kién diéu tri nghién cac chat dang thuéc
phién bang thuoc thay the.

Thai gian thuc hién TTHC: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop

~

1€.
S6 . Trach nhigm Thoi gian
T Trinh tw thu hign thure ﬁién
Kiém tra tinh hop 1¢ ctia hd so theo quy dinh
(néu la hé so dién tir thi cdc thanh phan ho
so phdi la scan tir ban goc dang tép pdf hodc
ban dién tir ky s6):
- Truong hop hé so hop 18: tiép nhén ho so CCMC tai
Bl | trén HE thong thong tin gidi quyét TTHC ‘ 0,5 ngay
e 1 s PO . Y TTPVHCC A,
cua tinh va chuyén ho so cho Cong churc giai lam viéc

quyét TTHC;

- Truong hop ho so khong hop Ié: tra lai hd
so cho cong dan kém theo ghi chl yéu cau
cdng dan bo sung chinh stra cu thé ho so.

Cong chac duoc

Dy thao vin ban théng bao hiy ho so cong 02 ngay

B2 | < . ~ A phan cong giai N,
bo. Trinh Lanh dao phong quyét TTHC lam viéc
B3 | Xem xét van ban, trinh Lanh dao So Lanh dao phong ?\’5 ng_a}y
am viéc
B4 Xem xét, phé duyét van ban, chuyén van thu Linh dao Sé 01 ngay lam viec

ban hanh




B5 \{ao 39, dong dau, luu trit ho so, phat hanh Van thu S& 0\,5 ng_aAly
van ban lam viéc
Tra két qua trén Hé thdng théng tin giai Cong chire dugc 0,5 ngay

BO uyét thi tuc hanh chinh cua tinh; phan cong giai lam viéc
auyet it ’ quyét TTHC -

g7 |~ Tra két qua giai quyét TTHC; CCMC tai Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. TTPVHCC thoi gian

Tong thoi gian thuc hién

05 ngay lam viéc

dwong tinh

Thoi gian thuc hién TTHC:
- Truong hop hd so hop 18: 40 ngay

- Truong hop hd so chua hop 1é: 05 ngay

5. CAp méi gidy chieng nhén co sé di diéu kién xét nghiém khang dinh HIV

S6 Trinh tu Trach nhigm Thai gian
TT : thuc hién thuc hién
Kiém tra tinh hop 1& ctia hd so theo quy dinh
(néu la ho so dién ti thi cdc thanh phan hé
so phdi la scan tir ban goc dang tép pdf hodc
ban dién twr ky Sd)
- Truong hop hé so hop 1é: t1ep nhan ho so .
Bl | trén HE thong thong tin giai quyét TTHC cua CCMC tai .
TTPVHCC 0,5 ngay

tinh va chuyén hd so cho Cong chic giai
quyét TTHC;

- Truong hop ho so khong hop 18: tra lai ho
so cho cong dan kém theo ghi chu yéu cau
cdng dan bo sung chinh stra cu thé ho so.

B2

Tham dinh hd so:

- Truong hop hd so hop 1&: du thao Quyét
dinh thanh 1ap doan tham dinh;

- Truong hop ho so chua hop 1&: du thao vin
ban thong bio cho co s&, néu 1o 1y do va
huéng dan co s bd sung ho so; chuyén B4.

Cong chac duoc
phan cdng giai
quyet TTHC

- Trudng hop ho so
hop 1€: 05 ngay

- Trudng hop hd so
chua hop 1&: 0l
ngay

B3

Tham dinh thucrté tai co so; du thao quyét
dinh cap m¢i giay ching nhan du di€u kién
xet nghiém khang dinh HIV duong tinh.

Poan tham dinh;
Cong chtrc duogc
phan cong giai
quyét TTHC

30 ngay




B4 | Xem xét van ban, trinh Lanh dao S& Lanh dao phong 01 ngay

B5 Xem >\<et, phé duyét van ban, chuyén van thu Lanh dao So 01 ngay
ban hanh

B6 \{ao Sqo, dong dau, luu trir ho so, phat hanh Vin thu S& 01 ngay
van ban

B7

Tra két qua trén Hé thdng thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh cua tinh;

Cong chirc dugc
phan cbng giai

- Truong hop hd so
hop 1¢: 1.5 ngay
- Trudong hop ho so

quyét TTHC | chwa hop 18: 0,5
ngay lam viéc
gg |- Tra két qua giai quyét TTHC; CCMC tai Khong tinh
- Thong Kké, theo doi. TTPVHCC thoi gian
- Truong hop hd so
hop 1¢: 40 ngay
Tong thoi gian thuc hién - Truong hop ho so
chua hop 1& 05
ngay
6. Nhém 02 TTHC, gom:
6.1. Cap lai gidy chirng nhén co sé di diéu kién xét nghiém khang dinh
HIV dwong tinh.
6.2. Piéu chinh gidy ching nhan co sé da diéu kién xét nghiém khang
dinh HIV dwong tinh.
Thai gian thuc hién 01 TTHC: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dua hd so
hop I€.
S6 - Trach nhiém Thei gian
T Trinh ty thuc hign thuc hign
Kiém tra tinh hop 1€ cta hé so theo quy dinh
(néu la ho so dign tw thi cac thanh phan ho
so phai la scan tir ban goc dang tép pdf hodc
ban di¢n tir ky s0):
- Truong hop hé so hop 1¢: tlep nhan hd so CCMC tai
B1 | trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cta ' 0,5 ngay
TTPVHCC A
tinh va chuyén hd so cho Céng chiic giai lam viéc
quyet TTHC,; . .
- Truong hop ho so khong hop 1€: tra lai hé
s0' cho cong dan kem theo ghi chu yéu cau
cong dan bo sung chinh stra cu thé ho so.




Tham dinh hd so:
- Truong hop hé so hop 1é: dy thao quyét dinh
cap lai/cap diéu chinh ching nhén co s¢ du

Cong chure duogc

B2 dlleu kién xét nghiém khang dinh HIV duong ohan cong giai 1‘,5 ngay
tinh . ‘ uvét TTHC lam viéc
- Truong hop hod so chua hop 1€: du thao van ady
ban thong bao cho co so, néu 16 ly do va
huong dan co s& bo sung ho so.
B3 | Xem xét viin ban, trinh Lanh dao So Lanh dao phong IQ1 ngay
am viéc
B4 Xem >\<et, phé duyét van ban, chuyén van thu Lanh dao So Ql nggy
ban hanh lam viéc
B5 Vvao Svo, dong dau, luu trir ho so, phat hanh Vin thu Sé 015 ngiy |
van ban am viec
Tra két qua trén Hé thdng thong tin giai quyét Cong chire dugc 0,5 ngay
B8 | TTHC cia tinh phan cong gial lam viée
quyét TTHC i
g7 |- Tra két qua giai quyét TTHC: CCMC tai Khéng tinh
- Thong ké, theo dai. TTPVHCC thoi gian
05 ngay

Tong thoi gian thuc hién

lam viéc
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