UBND TINH LANG SON CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

SO Y TE Péc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 1413 /QD-SYT Lang Son, ngay 30 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd ciia co quan S&' Y té

GIAM POC SO Y TE TINH LANG SON

Can cw Ludt ngdn sach nha nuwoc nam 2015,

Can cir Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP ngay 17/01/2005 cia Chinh phii
quy dinh ché dé tw chii, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi
quan 1y hanh chinh d6i véi co quan Nha nude;

Can cir Nghi dinh s6 117/2013/NP-CP ngay 07/10/2013 ciia Chinh phi
swka doi b6 sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 130/NP-CP ngay 17/10/2005 ciia
Chinh phu quy dinh ché dp tr chi, tr chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va
kinh phi quan 1y hanh chinh doi véi co' quan nha nude;

Can cit Théong tw lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014
cua Bo Tai chinh va Bo Noi vu huong dan thue hién Nghi dinh s6 130/2005/ND-
CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu;

Can cir Quyét dinh SO 38/2025/0D-UBND ngay 30/6/2025 cua Uy ban
nhdn ddn tinh Lang Son vé viéc quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co
cdu t6 chirc ciia S6' Y té tinh Lang Son;

Can cir Bién ban cudc hop cong chirc, ngwoi lao déng co quan So Y té
ngay 10/7/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu noi bo cua
co quan S& Y té (c6 Quy ché kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngdy ky va thay thé Quyét dinh sd
337/QD-SYT ngay 11/02/2025 ctia Giam dbc S6' Y té vé viéc ban hanh Quy ché
chi tiéu noi bd ctia co quan SO Y té.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Truong cac phong thudc SO, cong chire, Vién
chtrc biét phai va ngudi lao dong co quan S6 Y té chiu trach nhiém thi hanh
quyét dinh nay./.
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UBND TINH LANG SON CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SOY TE Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE ,
Chi tiéu ndi bg ciia co quan S6¢' Y té ’
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so.  /OP-SYT ngay /7 /2025 cuia So Y te)

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich, yéu ciu
1. Muc dich

- Tao diéu kién chi dong trong viéc quan ly, st dung kinh phi quan ly
hanh chinh dugc giao; thic day viéc sap xép to chirc b may, bién che co hi¢u
qua, dam bao hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao, nang cao hiéu suit lao dong,
hiéu qua sir dung kinh phi, gép phan ting thu nhap cho cong chic trong bién
ché, vién chuc biét phai, ting cuong va nguoi lao dong theo hop dong (sau day
viét tat 1a CCVCNLDB) thudc co quan So' Y té;

- Néang cao trach nhiém ctia Lanh dao S, nguoi dung dau cac phong va
CCVCNLD co quan S¢ Y té thuc hanh tiét kiém, chéng ling phi; thuc hién
quyén tu chu trong viéc thyc hién nhiém vu va quan 1y, st dung tai san, kinh phi
ding muc dich, c6 hi¢u qua theo quy dinh ctia phap luat.

2. Yéu ciu

- Viéc quan 1y, st dung kinh phi ndi bd thyc hi¢n ding quy dinh ctia phap
luat: Luat Ngan sach Nha nuéc nim 2015; Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay
17/01/2005 cua Chinh phu quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir
dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh d6i v6i co quan Nha nuée; Thong
tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cta Bo Tai chinh va
Bo Noi vu hudng dan thyc hién Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005
cua Chinh phu;

- Viéc theo doi, hach toan quan ly thu, chi kinh phi thuc hién theo quy
dinh hién hanh ctia Nha nuéc va quy dinh ctia Quy ché nay.

Piéu 2. Pdi twong, pham vi

1. Quy ché nay ap dung cho tat ca cac phong chuyén mon, Vin phong sé
(sau ddy goi chung 1a cac phong thudc So), cong chirc trong bién ché, vién chirc
biét phai, ting cudng va ngudi lao dong theo hop dong trong co quan S¢' Y té.

2. Kinh phi quy dinh quéan 1y bao gom: cac khoan kinh phi dugc cip; cac
ngudn kinh phi hop phap khéc.

Cac khoan kinh phi hoat dong cua Pang uy S¢ Y té khong thudc dbi
tuong 4p dung ciia Quy ché nay.



Piéu 3. Nguyén tic

1. Khéng duoc vuot qua ché do chi hién hanh do co quan c6 thim quyén
quy dinh va phu hop vo1 hoat dong ctiia don vi.

2. Phai phu hgp v61 chitc nang, nhiém vu va chuong trinh cong tac cia
Sé.

3. Phai bdo dam cho hoat dong cua S& va CBCC, nguoi lao dong hoan
thanh nhiém vu dugc giao.

4. Phai bao dam quyén loi hop phap cho CBCC, nguoi lao dong.

5. Moi viéc chi tiéu phai bdo dam c6 du hoa don, chiing tir theo quy dinh.

6. Phai dugc thao luan rong rai, dan chu, cong khai trong co quan.

7. ~Dé)i v6i cac hoat dong dac thu 9hua duoc quy dinh tai cac van ban
huéng dan thi dugc quy dinh tai Quy ché cho phu hop voi hoat dong cua Co
quan trén co s& van dung quyét dinh mirc chi twong Uing v4i cac cong viée cua
cac linh vuc tuong ty da quy dinh tai cic van ban quy pham phép luat, nhung
khong duoc vuot dinh mire chi da quy dinh.

8. Nghiém cdm viéc sir dung cong quy trai voi quy dinh hién hanh.

Picu 4. Cac nguodn kinh phi dwoc sir dung theo quy ché

- Ngan sach nha nudec.

- Phi duoc dé lai.

- Cac ngudn thu hop phap khac.

Piéu 5. Cin cir xay dung Quy ché

1. Hé thong tiéu chuéan, dinh mirc chi va ché do quan 1y, sir dung kinh phi
quan 1y hanh chinh hién hanh cua Nha nudc.

2. Churc nang, nhiém vu cua cac phong chuyén mon.

3. Du toan chi ngan sach Nha nuéc giao hang niam thuc hién ché d6 tu
chu tai chinh.

Chuong I1
NOI DUNG QUY CHE

Piéu 6. Thanh toan tién lwong, tién cong, tién thuong, cac khoan déng
gop cia CCVCNLD

- Tién luong, phu cap luong ctia cong chirc duoc thanh toan kip thoi hang
thang theo ding ché d§ quy dinh.

- Tién cong thanh toan cho nguoi lao dong trén co so hop dong lao dong.

- Tién thuong cho tap thé, c4 nhan thuc l}ién thqo quyét dinh cua Giam
doc So trén co s& cac quy dinh ciia Nha nude, tham quyén va khéa nang tai chinh
cua don vi.

- Cac khoan dong gop (BHXH, BHYT, BHTN) thuc hién theo quy dinh

cua Nha nudc.



Piéu 7. Chi dao tao, bdi dudng

- Cong chtic duoc co quan cd tham quyén cir di dao tao theo danh muc
trinh d9, chuyén nganh khuyén khich dao tao va thu hut trén dia ban tinh Lang
Son duoc thanh toan theo Nghi quyét sé 15/2022/NQ-HPND ngay 14/7/2022
ctia Hoi dong nhan dan tinh Lang Son quy dinh chinh sach khuyén khich can bd,
cong chue, vién chirc duge ctr di dao tao sau dai hoc va thu hut nguoi c6 trinh do
chuyén mon cao vé cong tic tai tinh Lang Son, Nghi quyet sO 23/2024/NQ
HDND ngay 10/12/2024 sira d6i, bd sung mot sé diéu cua Nghi quyét sb
15/2022/NQ-HPND ngay 07/7/2022 ctia Hoi dong nhan dan tinh Lang Son quy
dinh chinh sach khuyén khich can bg, cong chtrc, vién chiic dugc ctr di dao tao
sau dai hoc va thu hat nguoi c6 trinh d§ chuyén mon cao vé cong tac tai tinh
Lang Son.

- Truong hop cong chic cd nguyén vong di dao tao dé dat chuan, dé nang
cao trinh do: co quan tao diéu kién vé cong viéc va thoi gian, ca nhan phai hoan
thanh t6t nhiém vu duoc giao, ty ddm bao hoc phi va kinh phi dao tao.

Picu 8. Chi lam dém, 1am thém gio, chi truc ngay 18 tét

Céan bg cong chure, nguoi lao dong lam viéc vao ban dém, thém gio dugc
thanh toan tién luong 1am viéc vao ban dém, thém gio theo quy dinh ctia Nha
nudc.

1. Thanh toan tién lwong lam viéc ban dém, 1am thém gio

Thuc hién theo Nghi dinh 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh
Phu vé quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Bo luat lao dong
vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong

CBCC, nguoi lao dong 1am viéc ban dém, lam thém gid phai dugc Thu
truéng don vi bd tri nghi bu theo quy dinh. Truong hop khéng bé tri duoc nghi
bu thi dugce thanh toan tién lvong lam viéc ban dém, lam thém gio; trude khi
thue hién phai ¢6 ¥ kién phé duyét cua Thua trudng don vi dé dam bao: sd gio
lam thém cua nguoi lao dong khong qua 50% s6 gid 1am viéc binh thuong trong
01 ngay lam viéc binh thuong; truong hop ap dung quy dinh thoi gio lam viée
binh thudng theo tuan thi tong s6 gio lam viée binh thuong va s6 gio lam thém
khong qua 12 gio trong 01 ngay; so gio lam thém khong qua 40 gio trong 01
thang va tong s6 khong qua 200 gid trong 01 nam, trir mot s6 trudng theo quy
dinh tai Bo Luat lao dong nam 2019, Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP. Truong
hop lam thém tur trén 200 gio dén 300 gio trong mot nam thi phai thong bao
bang van ban cho co quan chuyén mén vé lao dong thudc Uy ban nhan dan cép
tinh (S& No1 vu).

2. Hb so, thi tuc thanh toan tién luong lam viéc vao ban dém, thém gio

- Dé xuit 1am ban dém, thém gio dugc tha truéng don vi phé duyét;

- Gidy dé nghi thanh toan.

- Bang cham cong lam viéc vao ban dém, 1am thém gid hodc Gidy bao
lam thém gio (st dung trong truong hop lam thém gio khong thudong xuyén);



- Bang thanh toan tién lam viéc vao ban dém, thém gid.

Hang thang cac phong c6 can b9, cong chirc, nguoi lao dong lam thém gio
gui Bang cham cong lam thém gio cho phong Ké hoach - Tai chinh (K& toan)
cham nhat trudc ngay mung 5 thang sau lién ké. Co quan khong chiu trach
nhiém giai quyét va khong thanh toan ddi voi cac trudng hop giri hd so dé nghi
thanh toan tién luong 1am dém, thém gid trong thang chdm so v&i thoi gian quy
dinh néu trén. Viéc ra soat, thanh toan s¢ dugc thuc hién trong vong 05 ngay lam
viéc ké tir ngdy nhan duoc day du hd so dé nghi thanh toan theo quy dinh hién
hanh va quy dinh tai Quy ché nay.

2. Tién lwong lam thém gio trong thoi gian di cong tac

Theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 3 Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay
28/4/2017 cua Bo Tai chinh, trong nhiing ngay dugc cir di cong tac néu do yéu
cau cong viéc phai lam thém gio thi ngoai ché d6 phu cap luu tri con duoc
thanh toan tién luong lam thém gio ddi véi CBCC, nhan vién, lao dong hop
déng theo quy dinh hién hanh.

- Truong hop duge thanh toan thém gio khi di cong tac: Pbi véi cac noi
dung cong viéc, do yéu cau theo chi dao cua Lanh dao S¢ phai hoan thanh trong
thoi gian ngan khi di cong tac nhung khong duoc hudng cac ché do nghi bu theo
quy dinh, CBCC dugc cu di cong tac phai bao cao Thu truéng don vi xem xét,
phé duyét ndi dung va thoi gian dy kién 1am thém gid trude khi di cong tac.

- V& thu tyc xac nhan 1am thém gio, CBCC phai lap Bang cham cong lam
thém gio trong thoi gian di cong tac va phai c6 xac nhan cua Thu truéng don vi.

Vi¢c thanh toan lam thém gio khi di cong tac phai dam bao khong thanh
toan cho cac truong hop di cong tac két hop giai quyét viéc riéng trong nhing
ngay nghi va khong thanh toan tién luong lam dém, 1am thém gio trong thoi
gian di trén cac phuong tién nhu tau, thuyén, may bay, xe 6 td va cac phuong
tién khac.

4. Chi 1am thém gio cho cac Poan tham dinh diéu kién dé cap, cap lai, cap
diéu chinh Gidy phép hoat dong d6i voi cac co ¢d hanh nghé Yy, dugc; hop Hoi
dong, to thu ky cap glay phép hoat dong, chtng chi hanh nghé.. trich tir nguén
thu phi 1€ phi cap giay phép, chimg chi.

5. Thanh toan truc thém gio vao cac ngay nghi 18, Tét
~ Can bo cong chuc duge phan cong truc co quan vao ngay nghi 1€, nghi

Tét duogc thanh todn tién lam thém gio theo quy dinh hién hanh.

Luu y: Lam thém gio la cong vigc Lanh dao giao b sung, dot xudt hodc
yéu cau vé thoi gian gdp theo chi dao ciia Lanh dao S6.

Piéu 9. Chi thuc hién nhiém vu tinh giao

Pbi véi cac ndi dung chi lién quan dén nhiém vy tinh giao, cac phong
chuyén mon can Cl,:‘[' nhiém vu thuc hiél}, xay dung du toan kem cég van ban lién
quan gui phong Ké hoach - Tai chinh tong hop gui S& Tai chinh tham dinh.


https://luatvietnam.vn/thue/thong-tu-40-2017-tt-btc-bo-tai-chinh-114328-d1.html

Viéc quyét toan cac khoan chi thuc hién theo quy dinh tai chinh hi¢n
hanh va cac ké hoach da dugc tinh phé duyét.

Piéu 10. Chi cong tac phi

1. CCVCNLD duogc Lanh dao So giao nhi¢m vu di cong tac dugc thanh
toan tién tau xe, phu cap luu tra, tién thué phong nghi theo quy dinh nhu sau:

a) Phu cép luu tra di cong tac trong tinh:

Thuc hién theo Nghi quyét sd 18/2025/NQ-HPND ngay 15/7/2025 cla
HDND tinh Lang Son quy dinh ché do cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi trén dia
ban tinh Lang Son

- Di cong tac tir 10km dén dudi 30km, muc phu cip luu tra 1a: 150.000
d6ng/ngay/nguoi.

- Di cong tac tir 30km dén duéi 50km, mirc phy cap luu trii 1a: 200.000
dong/ngay/nguoi.

- Pi cong tac tr 50km tré 1én, mic phu cdp luu tra 1a: 250.000
déng/ngay/ngudi.

b) Phu cép luu tri di cong tac ngoai tinh: Thyc hién theo Thong tu sd
12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 ctia Bo Tai chinh. Muc phu cép luu tra dé chi
tra cho nguoi di cong tac ngoai tinh la: 300.000 ddng/ngay/ngudi. Truong hop
di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay), thi tinh chung 1a 300.000 dong/
ngay/ngudi bao gdm ca thoi gian di trén dudng, thoi gian luu tra tai noi dén
cong tac).

¢) Can bd duogc cu di cong tac ty tic phuong tién di lai, phai co veé tau xe
hop 16 dé thanh toan. Néu tuyén duong khong co vé tau xe dé thanh toan, can
bd, cong chirc 1am gidy dé nghi thanh toan (theo mau quy dinh) theo gia vé xe
thong thuong trinh Lanh dao S¢ ky duyét cho thanh toan.

d) Thué phong nghi tai noi dén cong tac: thanh toan theo hinh thitrc khoan
hodc thanh toan theo hoa don thuc té quy dinh tai Thong tu s6 12/2025/TT-BTC
ngay 19/3/2025 cta B§ Tai chinh.

Thanh toan theo hinh thirc khoan:

- Cén bo 1anh dao dugc hudng hé ) phu cép chtrc vu theo chirc danh lanh
dao d6 tir 0,8 dén 1,20:

+ Di cong tic tai cac thanh phd truc thudc trung uwong: 800.000
déng/ngay/ngudi.

+ i cong tac tai cac tinh: 600.000 dong/ngay/ngudi.

- Céc dbi tuong can bg, cong chirc, vién churc va nguoi lao dong con lai:

+ Di cong tic tai cac thanh phd truc thudc trung uwong: 600.000
dong/ngay/nguoi.

+ i cong tac tai cac tinh: 500.000 dong/ngay/ngudi.

Thanh toan theo hoa don thuc té:

Trong truong hgp nguot di cong tac khong nhan thanh toan theo hinh thirc



khoan thi dugc thanh toan theo gia thué phong thuc té (c6 héa don, chimg tir
hop phap theo quy dinh cua phép luat) do thu trudng co quan, don vi duyét theo
tiéu chuan thué phong nhu sau:

- Céan bo 1anh dao duoc huong hé¢ ) phu cép chtre vu theo chirc danh lanh
dao d6 tir 0,8 dén 1,20:

+ Pi coéng tac tai cac thanh phd truc thudc trung wong: 1.200.000
d6ng/ngay/phong theo tiéu chuan mot ngudi/mot phong.

+ Di cong tac tai cac tinh: 800.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan mot
nguoi/madt phong.

- Cac dbi tuong can bg, cong chirc, vién chure va nguoi lao dong con lai:

+ Pi coéng tac tai cac thanh phd truc thudc trung wong: 1.400.000
d6ng/ngay/phong theo tiéu chuan hai nguoi/mét phong.

_ Pi cong tac tai cac tinh: 1.100.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan hai
nguoi/madt phong”.

* Truong hop nguoi di cong tac thudc d6i tuong thué phong nghi theo
tiéu chuan 2 ngudi/phong di cong tac mot minh hodc doan cong tac ¢ 1é ngudi
hodc 1€ nguoi khac gidi, thi dugc thué phong riéng theo mirc gia thué phong
thuc té nhung toi da khong duoc vuot muc tién thué phong cta nhimng ngudi di
cung doan (theo tiéu chuan 2 nguoi/phong).

2. Quy dinh di cong tic bang may bay trong nudc.

Can clr vao tinh chat cua chuyén di cong tac, cin cit vao kha ning ngudn
kinh phi duoc giao, trong truong hop thuc su can thiét Giam doc So quyét dinh
bang van ban cho CCVCNLD dugc st dung phuong tién van chuyén bang may
bay, hang ghé pho thong.

3. Khi thanh toan tién phong nghi yéu cau can bd phai co gidy dé nghi
thanh toan, néu rd 1y do dugc Lanh dao Sé ctr di cong tac, dia diém cong tac va
thoi gian cong tac; néu du hoi nghi, héi thao thi gui kém theo giéy tri¢u tap hoi
nghi, hoi thao. Giéy dé nghi thanh toan phai c¢6 xac nhan cua Lanh dao Phong va
phé duyét cua Lanh dao S&; kém theo gidy di duong (theo quy dinh) dé lam
chung tur thanh toan.

4. Gidy di duong chi dugc thanh toan khi c6 day du cac diéu kién sau:

- Phai ¢6 s (sd tht tu theo s6 theo ddi cap gidy di duong cia S&); co
chit ky caa Thu truéng co quan hodc ngudi dugc Gy quyén cir di cong tac va
chit ky ctia ngudi duge ctr di cong tac. Co xac nhan cla co quan, don vi noi dén
cong tac hoac khach san, nha khach.

- Bé quan 1y va theo ddi CCVCNLD di cong tac trong co quan, moi can
bd cong chirc chi duoc st dung mot gidy di duong (Mau 7) cho cac chuyén cong
tac trong thoi gian nhat dinh; thot gian ndp gidy di duong vao cac ngay trong
thang (c4 nhén truc tiép ndp cho ké toan), thoi gian thanh toan cho can bo, cong
chue tir 28 dén 30 hang thang.

- Khi di cong tac ra ngoai tinh, Gidy di dudng dugc thanh toan dut diém



theo tig dot cong tac cuing voi tién ngy, tién tau xe (néu co).

- CCVCNLD dugce cir di cong tac co trach nhiém dién dung ngay, thang
dugc cir di cong tac vao gidy di duong; Lanh dao Phong xac nhin ngay va thoi
gian hudéng phu cip luu tra cia CCVCNLD di cong tac phai chiu trach nhiém vé
xac nhan cua minh. Khi phat hién sai vi¢c xac nhan thoi gian luu tra cua
CCVCNLD di cong tac, CCVCNLD sé& bi danh gia vé tinh trung thuc va nguoi
Lanh dao Phong ky x4c nhén sé& bj danh gia vé ¥ thirc trach nhiém trong cong
tac quan ly CCVCNLD cua phong vao danh gia cong chirc hang nam.

5. Trudong hop dic biét khi di cong tac ¢ ving sau, ving xa hodc dot xuit
vao ngay nghi khong co noi dong diu Gidy di duong, thi Trudong doan hodc
cong chirc di cong tac phai viét gidy lap danh sach nhimg ngudi duoc Lanh dao
S& ctr di cong tac va chuong trinh ké hoach di cong tac cia S¢ hodc cua cip cd
tham quyén (néu c6), bao cao Lanh dao S& phé duyét va kém theo Gidy di
duong.

6. Thanh toan tién khoan cong tac phi theo thang ddi véi Ké toan Vin
phong, mirc khoan 250.000 dong/ngudi/thang; viéc cho cong chirc hudng tién
khoan cong tac phi theo thang phai co quyét dinh cu thé ctia Thu trudng co quan
d6i vai timg cong chiic.

Trong trudng hop coéng chic dugc huong tién khoan cong tac phi theo
thang néu nghi viéc riéng hodc nghi kham, chira bénh, diéu tri, di hoc, boi
dudng tir 30 ngay trd 1én s& khong dugc huong ché d6 khoan cong tac phi theo
thang.

7. Nhitng truong hop sau day khong dugc thanh toan cong tac phi:

a) Thoi gian diéu tri, diéu dudng tai co sé y té, nha diéu dudng, dudng
suc;

b) Nhitng ngdy hoc & trudng, 16p dao tao tip trung dai han, ngan han da
dugc huong ché do ddi voi ngudi di hoc;

c) Nhirng ngay lam vi¢c riéng trong thoi gian di cong tac;

d) Nhiing ngay dugc giao nhiém vu thuong tra hodc biét phai tai mdt dia
phuong hoic co quan khac theo quyét dinh cta cap c6 tham quyén.

8. Di cong tac theo doan cong tac phdi hop lién nganh, lién co quan:

a) Truong hop SO Y té chu tri doan cong tac lién nganh ¢6 nhu ciu trung
tap can b, cong chirc, vién chirc thudc co quan, don vi khac di phdi hop cong
tac lién nganh nham thue hién nhiém vu cta S& Y té thi S6 Y té c6 trach nhiém
thanh toan toan bo chi phi cho doan cong tac gdm: Tién tau xe di lai, cudc hanh
1y, cudc mang tai li¢u, phu cép luu tra, tién thué chd nghi tai noi dén cong tac
theo muc chi quy dinh tai quy ché chi tiéu ndi bd cua S& Y té (dugc thong bao
trong van ban tri¢u tap, moi).

b) Trudng hop So Y té cir can bd, cong chic di cong tac theo doan phodi
hop lién nganh, lién co quan do Thiu truéng co quan quan 1y nha nudc cap trén
tri¢u tap trung dung; hoac phéi hop dé cung thyc hién cac phﬁn viéc thudc



nhiém vu cta mdi co quan: néu co quan, don vi chu tri doan cong tac da thanh
toan cong tac phi cho CCVCNLD ciia SO Y té di cong tac trong doan thi S¢' Y té
s€ khong thanh toan cac khoan chi phi nay va nguoc lai (CCVCNLD di cong tac
chiu trach nhiém vé tinh chinh xac ho so khi trinh thanh toan).

c) Chung tir [am can ctr thanh toan: Ngoai ching tir thanh toan theo quy
dinh, phai c6 cong van trung tap (thu moi, cong van ...).

9. Chi cho cac doan di cong tac nudc ngoai: Thuc hién theo Thong tu sb
102/2012/TT-BTC ngay 21/6/2012 ctia B6 Tai chinh quy dinh ché do cong tac
phi cho can b, cong chirc nha nudce di cong tac ngan han & nude ngoai do Ngan
sach nha nudc dam bao kinh phi.

Piéu 11. Chi dién, nuéc

1. CCVCNLD co quan phai thuc hién cac bién phap sir dung tiét kiém
dién nang. Thuc hién nghiém tac viéc tit cac thiét bi dung dién: dén, quat, diéu
hoa, may tinh,... khi khdng c6 nguoi lam viéc trong phong. Doi véi diéu hoa
nhiét do: Chi sir dung khi c6 can bo 1am viéc trong phong va dé ché do mat tur
25° trg 1én; Phong hop, hoi truong co quan bat trude gio 1am viée 15 phit va tat
ngay sau khi két thic.

2. B6i voi san choi thé thao thyuc hién dung Noi quy san choi thé thao, chi
sir dung dén chiéu sang trong thoi gian tir 17"00 dén 20"00 hang ngay, hét gid
choi thé thao nhan vién bao vé co quan c6 trach nhiém tit dién dén khu vuc san
choi.

3. Nudc dung sinh hoat co quan: Thanh toan theo s6 st dung thuc té.

4. Van phong chiu trach nhiém quan 1y dién, nudc cua co quan, dam bao
tiét kiém, hiéu qua.

Diéu 12. Chi sir dung dién thoai

1. Mbi phong lam viéc cua lanh dao So, phong chuyén moén duoc trang bi
01 (mot) may dién thoai cb dinh loai thong thudng. Ddi véi mot sé phong do vi
tri lam viéc khong tap trung, dugc trang bi thém 01 (mot) may dién thoai cb
dinh.

2. May dién thoai ¢ dinh chi str dung phuc vu cong viée chung cua co
quan, khong duoc str dung vao viée riéng, khong goi quéc té.

3. Cudc phi dién thoai giao khoan nhu sau:

- Quy dinh khoan di¢n thoai: 150. OOOdéng/Ol may ¢ dinh/thang néu vuot
qua muc quy dinh trén, Vin phong xem xét cu thé, néu cudc goi khong vi Cong
viéc, nhiém vu cua co quan thi ca nhan hodc phong do6 s€ phai chi tra sO tién
thuc té phat sinh.

- May dién thoai di dong ctia Giam dbc S&: Ngoai thanh toan theo s6 may
cd dinh theo mirc khoan quy dinh trén, co quan chi tra cudc phi voi mirc
300.000 dong/thang (di dong 200.000 ddng, may ban 100.000 dong).

Piéu 13. Chi vét tw, viin phong pham

1. Vat tu, van phong pham cép theo nhu cau thiét yéu, theo dé xuat ding
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ky cua tung phong, bo phan chuyén mon, dam bao tiét kiém va duoc Vin
phong theo ddi, mua sam, phan bé.

Can ctr dinh mirc va nhu cau sir dung vat tu, van phong phém cua cac
phong dé xuat (mdu 2) dau m01 quy Van phong téng hop, dé xuat Lanh dao SO
phé duyét dé thuc hién mua sim (mdu 3), ddng thoi lam cac tha tuc nhap xuét
kho va cap cho cac phong sur dung.

Céac phong va CCVCNLD c6 trach nhiém bao quan, str dung tiét kiém, c6
hi€u qua dung cu lao dong, vat tu, van phong ph:flm da duoc trang bi.

2. V& in 4n, pho t6 tai liéu: Viéc in 4n, pho t6 tai liéu thyc hién in 2 mat
va chi phuc vu cho cong tac chuyén moén va cac cong viéc chung cua co quan.
Khéng in 4n, phd t6 tai liéu cho viéc riéng hodc cho don vi, cd nhan khong
thudc trach nhiém cta co quan SO Y té. Han ché dén mirc thap nhét viéc s
dung van ban gidy dé gtri ra ngoai co quan.

Khong pho t6 van ban, tai liu khi van ban, tai li¢u d6 da sao giri hoac co
trong hé théng quan 1y van ban va diéu hanh. Truong hop can thiét phai pho to
dé phuc vu cac hoi nghi, doan kiém tra, thanh tra,... truéng phong xem Xxét,
quyét dinh; néu phé t6 sd luong 16n phai bao cao xin ¥ kién 1anh dao S¢ phu
trach hodc Chanh Vian phong xem xét, quyét dinh.

Vian phong c¢6 trach nhiém theo doi, quan 1y viéc phd td va st dung van
phong pham ciia phong may pho to.

Piéu 14. Chi tién che, nwéc udng

1. Thuc hién khoan chi tién ché, nudc udng cho cac phong thudc So, theo
mic 70. OOOdong/ngu:o’l/thang Hang thang, Van phong cung cap cho cac phong
trén co s& muc khoan va so nguoi trong phong.

2. Van phong c6 trach nhiém phuc vu dia nhu cau nuée uéng, che d6i véi
Phong hop, Hoi truong, Tiép dan, cac phong lanh dao So.

Piéu 15. Ché dd chi hoi nghi, hoi thao, tip huin nghiép vu

1. Noi dung va mirc chi

a) Chi thu lao cho giang vién, trg giang; bao cdo vién (Mdi budi gidng
dugc tinh bang 4 tiét hoc va thoa thuan theo hinh thirc hop dong cong viéc)

Mtrc chi thu lao (bao gdm ca thu lao soan gido an, bai giang). Cu thé nhu
Sau.

- Giang vién, bdo cdo vién la Uy vién Trung uwong Dang; Bo trudng, Bi
thu Tinh uy va cac chirc danh tuong duong. 2.000.000 ddng/ngudi/budi;

- Giang vién, bao cdo vién la Thir trudng, Pho Bi thu tinh uy, Chu tich
Hoi dong nhan dan tinh, Cha tich Uy ban nhan dan tinh va cac chuc danh tuong
duong; giao su; Chuyén gia cao cap; Giang vién cao cap: 1.800.000
doéng/ngudi/budi;

- Giang vién, bao céo vién la pho chu tich Hoi déng nhan dan tinh, phé
chua tich Uy ban nhan dan tinh va cac chitc danh khac twong duwong; Phé gido
su; Tién sy; Giang vién chinh: 1.600.000 dong /ngudi/budi;



11

- Giang vién, cdo vién la: Vu Truong; Vu Phé; Giam dde, Phé Giam déc
so va tuong duong: 1.400.000 ddng/ngudi/budi;

- Gidng vién, bdo cdo vién con lai l1a can bg, cong chirc, vién chiic cong
tac tai cac co quan, don vi & trung wong va cap tinh (ngoai cac ddi tuong néu
trén): 1.200.000 ddng/ngudi/budi;

- Giang vién, bao cdo vién la can b, cong chirc, vién chiic cong tac tai
cac don vi & cap xi va cac ddi tuong khac (ngoai cac dbi twong néu trén):
1.000.000 d6ng/ngudi/budi.

- Tro giang: Bang 70% muc chi thu lao twong tmg véi timg dbi tuong
giang vién néu trén khi c6 tr¢ gidang tham gia.

b) Cac khoan chi cong tac phi cho giang vién, bao céo vién theo ché do
(chi phi phuong tién di lai, phu cap luu tra, tién thué phong nghi,...): do S¢ chi
tra theo quy dinh tai Piéu 10 Quy ché nay va phai dugc ghi 16 trong gidy moi
giang vién, bao cdo vién.

¢) Chi giai khat giita gid: Téi da 50.000d/ngudi/budi (nira ngay).

Can ctr thanh toan 1a Gidy moi va danh sach dai biéu moi tham du hodc sd
luong dai biéu tham du dugc phé duyét.

d) Chi hd tro tién an cho dai biéu 1a khach moi khong trong danh sach tra
luong cua co quan nha nudc, don vi sy nghi€p cong 1ap va doanh nghi¢p theo
muc khoan nhu sau:

Thuc hién theo Nghi quyét s6 18/2025/NQ-HPND ngay 15/7/2025 cia
HDND tinh Lang Son quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi trén dia
ban tinh Lang Son

- Cudc hop td chire tai cac phuong, dac khu thudc cac thanh phé truc
thudc trung wong: 250.000 dong/ngay/ngudi;

- Cudc hop td chuc tai cac phuong, dic khu thudc cac tinh: 200.000
doéng/ngay/ngudi;

- Cudc hop to chirc tai cac xa (khong phan biét xa thudc thanh phd truc
thudc trung wong va xa thudc tinh): 150.000 dong/ngay/ngudi.

Cac quy dinh khac ¢ lién quan dén chi cong tac phi, chi td chirc cac cudc
hoi nghi khong quy dinh tai Nghi quyét s6 18/2025/NQ-HPND ngay 15/7/2025
cua HDND tinh Lang Son dugc thyc hién theo Thong tu s6 40/2017/TT-BTC
ngay 28 thang 4 nam 2017 cua B truong B Tai chinh quy dinh ché do cong tac
phi, ché do chi hoi nghi va Thong tu sé 12/2025/TT- BTC ngay 19 thang 3 nam
2025 ctia Bo truong Bo Tai chinh stra doi, bo sung mot sé diéu cua Thong tu s6
40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 ctua B truéng B Tai chinh quy
dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi hoi nghi.

2. H6 so thii tuc tam @ng va thanh quyét toan

a) Ho so, diéu kién tam tng;:
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- Chu truong t6 chtrc hoi nghi, hoi thao, tap huan nghi¢p vu da duoc Lanh
dao So phé duy¢t kém theo céc tai li€u lién quan, nhu: Noi dung chuong trinh,
ké hoach to chirc (thoi gian, dia diém, thanh phan,...);

- Dy toan kinh phi td chic Hoi nghi, hdi thao, tap huan do don vi chu tri
1ap theo diing ché do, dinh murc quy dinh hién hanh;

- Giay dé nghi tam tng.

Can ct tinh hinh thuc té, phong Ké hoach - Tai chinh tam tng kinh phi
phu hop vaéi tinh cht, quy mo, dia diém to chirc hoi nghi, hoi thao, tap huén.

b) H6 so thanh quyét toan kinh phi tam tng:

Péi véi cac khoan chi khong c6 hop dong hodc khoan chi khong phai giri
hop ddng dén Kho bac Nha nudc, phong chi tri phai hoan thién cac hd so dé
thanh toan tam Gmg chdm nhat ngay 25 cta thang ké tiép thang tam tng (trir
khoan chi tro cip, phu cdp theo quy dinh tai Thong tu 44/2022/TT-
BTC va Thong tu 76/2021/TT-BTC). Ho so thanh toan kinh phi tam tng bao
gom:

- Giay de nghi thanh quyet toan tam Ung theo mau quy dinh kém theo
bang ké chi tiét cac khoan chi, hd so lién quan va hop dong cung cap cac dich vu
vi don vi ¢6 chlrc nang cung tng dich vu.

- Chuong trinh hdi nghi chinh thirc va danh sach dai biéu thuc té tham du
va céc tai liéu khac co lién quan (bao céo hdi nghi, bado cdo tham luan,...).

- Ho so, chimg tir chi hop phap theo ding ndi dung va dinh mic chi dugc
duyét.

Péi voi cac dich vu, hang hoa phuc vu hoi nghi, hoi thao, tap huén thuc
hién ky két hop ddng voi don vi cung cdp, nhu: in an, photocopy tai liéu; bién
dich tai li€u; phién dich (dich no6i, dich du01) thué chd nghi, hdi truong, thiét
bi,.... don vi chu tri t6 chirc hdi nghi ¢ trach nhiém phdi hop voi phong Ké
hoach - Tai chinh thyuc hién viéc lya chon va trinh Lanh dao Sé ky két hop déng
v6i don vi cung cap theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

¢) Thoi gian thyc hién thanh quyét toan:

Truong hop ndi dung, mic chi to chic hoi nghi, hdi thao, tip huan dam
bao phu hop du toan dd dugc cip tham quyén phé duyét va c6 diy du h6 SO,
ching tur hop phap, hop 1¢ phong Ké hoach - Tai chinh thuc hi¢n quyet toan
kinh phi t6 chtc hoi nghi (trudng hop khong tam rng) hodc quyét toan s kinh
phi da tam tng va thanh toan kinh phi bo sung (néu c6) theo quy dinh.

Viéc thanh quyét toan kinh phi t6 churc hoi nghi, héi thao, tap huén nghiép
vu chdm nhat sau 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc day du ho so, chung tir theo
quy dinh.

Diéu 16. Chi tién bio chi, buu chinh

1. Co quan dat mua Bdo Nhan dan va Bao Lang Son.

2. Viéc guri cong van, tai liéu, buu phim qua Vin thu thanh toan theo hoa
don thuc té.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Thong-tu-44-2022-TT-BTC-quan-ly-kinh-phi-chinh-sach-che-do-uu-dai-nguoi-co-cong-voi-cach-mang-523365.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Thong-tu-44-2022-TT-BTC-quan-ly-kinh-phi-chinh-sach-che-do-uu-dai-nguoi-co-cong-voi-cach-mang-523365.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Thong-tu-76-2021-TT-BTC-huong-dan-Khoan-1-va-Khoan-2-Dieu-31-Nghi-dinh-20-2021-ND-CP-488435.aspx
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Piéu 17. Chi nghiép vu chuyén mén ra soat, hé¢ thong héa vin ban,
xdy dung viin ban QPPL, viét bai ding trén trang thong tin dién tir S& Y
té, cai cach hanh chinh, xay dung quy trinh 1SO

1. Chi hd tr¢ xiy dung vin ban quy pham phap luat

- Chi hd tro xay dyng vin ban quy pham phéap luat: Thuc hién theo quy
dinh tai Thong tu s6 338/2016/TT-BTC ngay 28/12/2016 ctua Bo Tai chinh quy
dinh 1ap du toan, quan 1y, st dung va quyét toan kinh phi ngan sach nha nuéc
bao dam cho cong tac xay dung van ban quy pham phap luat va hoan thién hé
théng phap luat; Thong tu s6 42/2022/TT-BTC ngay 06 thang 7 nam 2022 cua
Bo truong BO Tai chinh stra doi, bd sung mot sd diéu cia Thong tu sd
338/2016/TT-BTC ngay 28 thang 12 nam 2016 cua B truong B Tai chinh
Nghi; quyét sé 23/2022/NQ-HDND ngay 10/12/2022 cua HDND tinh Quy dinh
ndi dung chi va muc chi kinh phi ngin sach nha nudc bao ddm cho cong tac xay
dung van ban quy pham phép luat va hoan thién hé thong phap luat trén dia ban
tinh Lang Son.

- Noi dung chi: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 1 Thong tu sd
42/2022/TT-BTC ngay 06 thang 7 ndm 2022 cua B truong B¢ Tai chinh sta
d6i, bo sung mot sd diéu cua Thong tu sb 338/2016/TT-BTC ngay 28 thang 12
nam 2016 cua Bo truéng BO Tai chinh quy dinh 1ap du toan, quan 1y, stir dung va
quyét toan kinh phi ngan sach nha nudc bao dam cho cong tac xay dung van ban
quy pham phép luat va hoan thién hé thong phap lut.

- Muc chi:

a) Du thao nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan ban hanh méi hogc thay thé:

Nghi quyét quy dinh tai khoan 4 Piéu 27 Luat Ban hanh vin ban quy
pham phap luat: 30 triéu dong/dy thao;

Nghi quyét quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 Diéu 27 Luat Ban hanh vin ban
quy pham phap luat: 24 triéu déng/du thao;

b) Du thédo quyét dinh ctia Uy ban nhan dan ban hanh méi hoic thay thé:
16 triéu dong/dy thao;

¢) Bdi véi vin ban stra doi, bé sung mot sd diéu: Muc chi kinh phi bang
80% muc chi quy dinh tai diém a, b khoan nay.

2. Chi thwe hién nhiém vu phd bién gido duc phap luit va chuan tiép
can phap luat ciia nguwoi dan tai co sé trén dia ban tinh

Thuc hién theo Nghi quyét s6 18/2023/NQ-HPND ngay 08/12/2023 cia
HDND tinh vé mét sé noi dung, mac chi thuc hién cong tac phd bién, gido duc
phap luat; chuan tiép can phap luat va hoa giai co so trén dia ban tinh Lang Son.

Péi voi noi dung chi thyc hién thong ké, ra soat, viét bao cdo danh gia
cong tac pho bién, gido duc phap luét, Chuong trinh, Pé an, Ké hoach, danh gia

thuc hién chuan tiép can phap luat. Muc chi tai cap tinh: bao c4o cua dia phuong
quy dinh tai Nghi quyet 18/2023/NQ-HDND: 3.000.000 dong,


https://luatvietnam.vn/tai-chinh/thong-tu-338-2016-tt-btc-bo-tai-chinh-112400-d1.html
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- Quy dinh tai quy ché: Thuc hién theo murc chi 3.000.000d x 50%=
1.500.000 dong
Theo ty 1&: - Ngudi truc tiép viét bao cao: 50%;
- Nguoi phdi hop viét bao céo: 20%;
- Lanh dao phé duyét bao cao: 30%;
3. Chi thyre hién cac hoat dong kiém soat thii tuc hanh chinh
Mirc chi thyc hién theo quy dinh tai Thong tu s 167/2012/TT-BTC ngay
10/10/2012 cua B Tai chinh quy dinh vi¢c 1ap du toan, quan ly va st giung kinh
phi thyc hién cac hoat dong ki€m soat thu tuc hanh chinh va Quy€t dinh s6

20/2013/Qb-UBND ngay 31/8/2013 cua UBND tinh vé viéc quy dinh mirc chi
d6i voi cac hoat dong kiém soat thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh.

Déi voi chi bao cao két qua ra soat, danh gia theo chuyén de, nganh, linh
vue: 700.000 d/ bao cao; Bao cao tong hop phan tich vé cong tac kiém so4t thu
tuc hanh chinh, cong tac tiép nhan xir 1y phan anh, kién nghi vé quy dinh hanh
chinh: 1.000.000 d6ng/ bao cdo. Thyc hién theo ty 1é nhu sau:

Theo ty 1&: - Nguoi truc tiép viét bao céo: 60%;

- Lanh dao phong tham dinh béo cao: 20%
- Lanh dao phé duyét bao cdo: 20%;

4. Chi cong tac cai cach hanh chinh

Trén co s& huong dan chi theo Thong tu 26/2019/TT-BTC ngay
10/5/2019 cta B Tai chinh huéng dan viée 1ap du toan, quan ly, s dung va
quyét toan kinh phi bao dam cong tac cai cach hanh chinh nha nuéc; Théng tu
33/2022/TT-BTC ngay 09/6/2022 ctua Bo Tai chinh, Stra d6i b sung mot sb
diéu cua Théng tu 26/2019/TT-BTC ngay 10/5/2019. Théng tu 56/2023/TT-
BTC ngay 18/8/2023 cua Bo Tai chinh; Noi dung va murc chi can ctr theo Nghi
quyét s6 18/2023/NQ-HPND ngay 08/12/2023 ctia HPND tinh vé& mét sé noi
dung, mirc chi thuc hién coéng tac phd bién, gido duc phap luat; chuan tiép can
phap luét va hoa giai co s¢ trén dia ban tinh Lang Son. Cu thé quy dinh tai Quy
ché:

- Chi x4y dung Chuong trinh, K& hoach cai cach hanh chinh hang nam, 5
nam, 10 nam; xay dung bao cdo cai cach hanh chinh chuyén dé, dinh ky, muc
chi 1.000.000 ddng /bao cho.

Theo ty 1&: - Nguoi truc tiép viét bao céo: 50%;

- Lanh dao phong tham dinh bao céo: 20%
- Lanh dao phé duyét bao cdo: 30%.

Piéu 18. Chi tiép khach

1. Tiép khach nudc ngoai:

Dinh muac chi: theo quy dinh tai Thong tu 71/2018/TT-BTC ngay
10/8/2018 cua B0 Tai chinh.

2. Tiép khach trong nuéc:


https://luatvietnam.vn/tai-chinh/thong-tu-167-2012-tt-btc-bo-tai-chinh-74039-d1.html
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- Khi c6 khach dén 1am viéc can phai tiép, phong dugc giao nhiém vu
lam dau mdi bao cdo Lanh dao So phu trach, sau d6 bao cho Vin phong S¢ dé
dat an, mic an theo quy dinh ctia Nha nuéc, mic chi tiép khach khong qua
285.000 dong/suat (da bao gom d6 uodng). Chi gidi khat khong quéa 30.000
dong/budi (nira ngay)/ngudi.

- Truong hop khach dén thim quan, Phong dugc giao nhiém vu lam dau
mdi tiép khach, b tri chd nghi, dua khach di thim quan (néu c6 yéu cau), moi
chi phi khach phai tu thanh toan, co quan chi tiép mot bira com trong thdi gian
khéch luu lai tinh.

- Trong thoi gian khong qué 5 ngay lam viéc, nguoi duge Lanh dao S&
giao tiép khach c¢6 nhi¢ém vu hoan thién cdc hod don, ching ttr, lam thu tuc
thanh toan voi ké toan Vin phong.

Piéu 19. Chi mua sim, trang bij va sira chira thwong xuyén tai sin

1. Viéc mua sam tai san thuc hién theo trinh tu, thu tuc vé huéng dan dau
thau, mua sam theo quy dinh hi¢n hanh ctia nha nuéc; Viéc trang bi tai san dam
bao theo quy dinh.

2. Khi tai san bi hong trong qua trinh sir dung can stra chita hoic thay thé,
cac phong 1ap Phiéu dé nghi gui Vian phong (mdu 4). Van phong kiém tra, tong
hop, bao céo Lanh dao S¢ chi dao thyc hién (mdu 5).

3. Vi€e sura chira, bao dudng, nang cap cac thiét bi tin hoc do Van phong
thuc hién. Khi may tinh can stra chita, nang cép, cac phong bao cho Vin phong
dé xtr ly. Truong hop khéng ty khic phuc, stra chita dugce phai thué tho ngoai,
Van phong bao cdo Lanh dao S¢& cho stra chira.

Piéu 20. Ché dj thanh toan tién nghi phép hang nim

1. Cong chire, vién chirc biét phai, ngudi lao dong dang cong tac du dicu
kién dugc huong ché do nghi phep hang nam thi phong c6 trach nhiém bb tri,
sap xép cong viéc, thoi gian dé cong chirc, vién chic biét phai, nguoi lao dong
nghi phép theo ché do quy dinh. Phép nim nio nghi theo nam dé, néu trong
nam cong chirc, vién chirc bi¢t phai, nguoi lao dong chua nghi hodc nghi chua
hét s6 ngay phép theo ché d6 quy dinh thi s ngay phép chua nghi khéng dugc
cong don vao nim tiép theo. Cong chure, vién chie biét phai, ngudi lao dong
néu da duoc bb tri sap xép thoi gian cho nghi phep theo quy dinh nhung khong
c6 nhu cau nghi phép thi khong dugc chi tra tién bdi dudng ddi véi nhitng ngay
chua nghi phép hang nam.

2. Cong chtrc, vién chuc biét phai, nguoi lao dong dang cong tac cd du
diéu kién duoc nghi phép hang nam theo quy dinh, khi ¢ nhu cau nghi phep thi
lam don (c6 xac nhan cua truong phong) trinh ldnh dao S¢ xem xet, quyét dinh
(c6 thé trinh triee tiép hodc qua Hé thong IOFFICE-VNPT). Khi dugc 1anh dao
S¢ dong ¥ cho nghi phép nim dé tham vo hodc chdng; con; cha, me (ca bén
chdng hodc bén vo) thi duoc co quan thanh toan tién di lai tir co quan dén noi
nghi phép (lugt di va luot vé) theo gid cudc van tai hanh khach cong cong
thong thudng (trir phuong tién may bay); str dung phuong tién dudng st duoc
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thanh toan theo gia vé ngdi mém; trudng hop tu tac phuong tién hodc phuong
tién khéac (tau thuy,...) thi dugc thanh toan twong Umg voi mirc gid van tai xe
khéch cong cong tai dia phuong d6 (theo biéu gia quy dinh ctia don vi van tai).

3. Tién di lai nghi phép hing nim chi dugc thanh toan mdi nim mot 1an,
nghi phép nim nao dugc thanh toan trong nim do6, tir ngudn kinh phi chi
thuong xuyén cia co quan.

Thu tuc thanh toan: Giéy nghi phép nim do lanh dao S& cép:; giéy di
duong; Xac nhan cua chinh quyén dia phuong noi than nhan cu tri hodc gidy to
co sO y té xac nhan c6 ngudi than bi dm dau di diéu tri ¢ co so y té, diéu tri dai
han tai nha; Vé cudc tau, xe hop 1€ theo gia cudc tai thoi diém thanh toan.

Piéu 21. Sir dung xe 6 td phuc vu cong tic

1. Xe 6 td dugc trang bi dé phuc vu yéu cu cong tac d6i vai Lanh dao sé
(gdm Giam ddc va cac Pho Giam dbc) va Lanh dao cic phong thudc S¢ dugce
giao nhiém vu thay mdt Lanh dao S& di cong tac. Lanh dao s& di cong tac/
ngudi dugce giao nhiém vu thay mat Lanh dao S¢ di cong tac thong bao cho
Chéanh Vin phong S& dé phan cong 1ai xe chuan bi.

2. Trong trudng hop co quan to chic To/Poan cong tac tir 03 ngudi trd
1én (khong c6 lanh dao s0) néu c6 nhu cau st dung xe 6 to phuc vu cong tac,
dai dién To/Poan cong tac lap phiéu dé nghi trinh Lanh dao so duyét str dung
xe 6 t0 bang hinh thirc truc tiép hodc qua hé thong eoffice, phiéu dé nghi dugc
Lanh dao so duyét chuyén Vin phong dé bo tri xe. Cac truong hop dic biét
khac do lanh dao S¢ quyét dinh. Viéc st dung xe 6 t0 co quan hodc thué xe
phuc vu cong tac do lanh dao s quyét dinh.

3. Lai xe co quan chi duoc dua xe 6 t6 ra khéi tru sé co quan khi c6 1énh
diéu dong xe ciia co quan, trong truong hop dic biét phai dugc su dong v cua
Giam dbc so. Nghiém cam viée ty ¥ dua xe 6 t0 ra khoi tru s co quan khi chua
c6 1énh diéu xe cua co quan hodc y kién dong ¥ ciia Giam déc s6;

4. Truong hop dic biét néu ca nhan cong chic ¢ nhu cau st dung xe 6 t6
co quan phuc vu viée co quan phai duge sy déng ¥ ctia Giam dbc so.

5. Pinh muc cap xang, dau va trach nhiém quén 1y, sir dung

a) Xing xe 6 t6 dugc cap theo chi sd trén dong hd do chiéu dai quing
duong tinh theo kilomet (Km) hanh trinh véi dinh muc: xe 12A 00530 va xe
12A 00282 va xe 12A 00870: 20 Iit/100 km; ddi véi xe 12A 3838: 25 1it/100
km (12 dinh mirc t6i da cho mdi xe).

b) Pinh murc cp dau may, 16p 6 to:

- Xe chay dugc 5.000km thay dau 01 lan.

- Xe chay tir 5 van km dén 10 van km thay 16p 01 lan.

(trong trudng hop dot xuét, stra chita thi do Lanh dao So quyét dinh)

6. Lai xe chiu trach nhiém theo ddi, ghi cac chi sO dau cudi trén dong hod
do chiéu dai hanh trinh cua xe (cong to met) sau mdi ngdy phuc vu cong tac
trinh ngudi c6 thim quyén ky xac nhan dé lam can cr thanh todn tién xang xe,
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thay ddu mdy, bao dudng, bao tri dinh ky va tong hop, bao cdo Lanh dao so
hang thang, cu thé:

a) Chanh Vin phong: Xac nhan Km hanh trinh di cong tac, quy doi ra
dinh mirc xang phuc vu cac hoat dong cua co quan trong pham vi thanh phé va
cac vung lan can sau mdi ngdy hodc tuan (trudc khi cd chuyén cong tac);

b) Lanh dao s& hodc cong chiic dugc giao Truong doan cong tac: Xac
nhan Km hanh trinh di cong tac sau khi két thiic chuyén di cong tac;

¢) Dbi véi cac chuyén cong tac xa dai ngay st dung xe 6 to co quan, vin
phong S¢ cép du xdng lan 1 day binh xdng cua xe, viéc mua xing 6 t6 phét sinh
giao cho lai xe dam nhiém va phai dam bao su twong thich giira s6 luong xing
mua v6i s6 dinh mirc Km hanh trinh, két thic dot cong tac lai xe trinh ké toan
van phong day da hoa don chimg tir mua xing cta dot cong tac;

d) Ké toan kiém soat hoa don tién xang va sé6 Km hanh trinh trudc khi
thanh toan tién xing xe d6i voi mdi 1ai xe.

7. M&i xe 6 to ¢ sO theo ddi hanh trinh quan 1y riéng theo timg nam,
dugc tinh tr ngay 01/01 cho dén hét ngay 3 1/12 cua tung nam, do lai xe quan ly
va 1am co s dé thanh toan; két thiic nam s6 theo d&i hanh trinh dugc luu ho so
ké toan, quan 1y tai san co quan va cip s theo ddi hanh trinh méi;

8. P6i v6i cac t6 chire, don vi truc thude so ¢6 tu cach phap nhén, co tai
khoan riéng, khi sir dung xe 6 t6 phuc vu cong tac chiu trach nhi¢m thanh toan
cong tac phi (ké ca ddi véi 1ai xe), tién xdng xe, ddu may va cac chi phi phat
sinh khac;

9. Can clr vao 1énh diéu xe va sé Km hanh trinh (c6 xac nhan cta Lanh
dao s&, Truong Poan cong tac hoac Chanh Vian phong), lai xe va Ké toan thuc
hién viéc thanh toan tién xing duoc tinh theo diing dinh muc quy dinh theo ting
ndi dung cong tac, ngudn kinh phi;

10. Trong trudng hop dic biét, do yéu cau cong tac, néu sir dung xe 0 t6
phuc vu cong tac cua cac co quan, don vi khac; xang xe duoc théng nhat 14y tir
mot ctira hang xang dau trén co so phiéu cap xang; hang thang Ke todn co quan
thue hién ddi chiéu giira s6 xdng xe di cdp cho cac dau xe va tién hanh cac tha
tuc trinh Lanh dao thanh toan voi cira hang xang dau.

11. Trong truong hop co quan khong bb tri dugc xe 6 t6 dua lanh dao so,
doan cong tac hodc td cong tac cla co quan di cong tac, thi dugc phép sur dung
xe ca nhan di cong tac, co quan s& thanh toan tién xang xe 6 t6 ca nhan do6 véi
dinh murc 0,2lit/km/xe cho 1anh dao s&, doan cong tac.

Pi¢u 22. Trang phuc

1. Trang phuc cho Nhan vién bio vé¢

Cap trang phuc cho nhan vién bao v¢ khi thi hanh céng vu, Van phong mo

so theo ddi viéc cdp phét trang phuc cho nhan vién bao vé, quy dinh cho mdi
nhan vién bao v€ dugc trang bi nhu sau:
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TT Tén trang phuc S6 lwong Nién han str dung
1 | Ao thu dong 01 chiéc 3 nam/ lan
Ao khoac mua dong 01 chiéc 5 nam/lan
Quﬁn au , 40 so mi 01 bo 1 nam/lan

Mii képi duoc cap 1 1an, quan, 40 so mi nim dau tién cap 02 bd/lan/nam
dén nim tiép theo cap 01 bd/nam/1an (truong hop bi cii, hong... thi duoc cip lai).

2. Chi trang phuc ddng phuc d6i véi CCVCNLP

Can ctr tinh hinh thyc hi¢n chi ngan sach hang nam, Gidm ddc So sé
quyét dinh chi cho CCVCNLD tdi da 600.000d6ng/ngudi/nim dé mua/ may
ddng phuc.

Piéu 23. Chi hd tro

1. Can clr vao ché do va nhu cau thuc té hoat dong cua t6 chirc Pang,
Poan thé trong co quan hang nam lap dy toan kinh phi trinh Giam dbc S¢, cin
ctr vao ngudn kinh phi ctia don vi Ban Giam doc So thong nhat phé duyét kinh
phi cu thé cho céc to chiic.

2. Ngoai kinh phi chi phuc vu cho cong tac huan luyén Tu vé va cong tac
Phong chay, chita chay hang nim. Chi hd tro cho luc luong ty vé va phong
chéy, chita chdy ctia co quan tryc tiép tham gia huan luyén hang nim, mirc hd
tro 50.000 dong/nguoi/ngay.

3. Chi hd tro cho 1ai xe dé rira xe, vé sinh xe & t6 dam bao xe 6 to ludn
dugc sach s&, mirc hd trg hang thang 200.000 dong/1 xe.

4. Chi ho trg thuong xuyén cho Doi truong, Doi phé doi phong chay va
chira chay co s bang hé s6 0,2 luong tdi thiéu ving.

Picu 24. Chi cho nghién ctru khoa hoc, sang kién

Thue hién theo Thong tu lién tich sé 55/2015/TTLT-BTC-BKHCN ngay
22/4/2015 cua B Tai chinh va B6 Khoa hoc va Cong ngh¢ huéng dan dinh muc
xay dung, phan bo dy toan va quyét toan kinh phi déi véi nhiém vu KH&CN co
st dung ngan sach nha nudc;

Pé tai, sang kién dugc nghiém thu dat mic "Pat" tré 1én duge chi hd tro
t6i da 7.000.000 dong/01 dé tai, sang kién cap co s (khi chu nhiém dé tai c6
day du hd so, chtng tir thanh toan theo quy dinh).

Picu 25. Chi cho kham strc khée dinh ky hang nim ddi véi CCVNLD

Chi kham stGc khoe dinh ky hang nim cho CCVCNLD téi da
600.000d/nguoi/nam. No1 dung kham strc khoe dinh ky thuc hién theo quy dinh
hién hanh.

Piéu 26. Chi diéu chinh mic lwong ddi véi can by hop dong theo Nghi
dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 ciia Chinh phi

Nhan vién hop dong theo Nghi dinh s6 111/2022/NB-CP c6 thoi gian lam
viéc du 2 nam (du 24 thang), trong thoi gian lam viéc duge danh gia hoan thanh
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nhiém vu tr¢ 1én, khong vi pham ky luat tor mirc khién trach trd 1én duge xem
xét, dam phan diéu chinh ting mirc luong twong duong voi hé s6 0,18 giita cac
bac ctia hé sd cia nhan vién thira hanh, phuc vu trong cac co quan Nha nudc
theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cta Chinh phu vé ché do
tién luong d6i voi can bd, cong chire, vién chic va luc luong vil trang.

Piéu 27. Quy dinh viéng than nhian ciia CCVCNLDP khi tir tran

Cian cir Nghi quyét s6 14/2022/NQ-HDND ngay 07/7/2022 cia Hoi dong
Nhén dan tinh Lang Son quy dinh t6 chtic viéng than nhan cua can bd, cong
chirc, vién chirc khi tir trAn. Can ¢ tinh hinh thuc té, co quan SO Y té quy dinh
mot s6 ndi dung viéng than nhan cia CCVNLD khi tir tran nhu sau:

1. Poi twong dwogre to chire doan viéng ciia S&' Y té

T6 chirc doan viéng ctia S&' Y té dbi voi ngudi tir tran 13 than nhan (b6, me
dé; bo, me cho”‘ng/v,o’; chéng hodac vo) thudc cac dbi tuong sau:

a) Cac dé)ng chi Bi thu Tinh uy, Phé Bi thu Tinh uy, Chu tich Hoi déng
nhan dan tinh, Chu tich ny ban nhan dan tinh, Truéng Poan dai biéu Qudc hoi
tinh, Pho Chu tich Hoi dong nhan dan tinh, Pho Chu tich Uy ban nhan dan tinh,
Phé truong Poan dai biéu Quédc hoi tinh, Uy vién Ban Thuong vy Tinh oy dang
cong tac.

b) Céac ddng chi Chu tich, Pho Chu tich Uy ban Mt tran T6 qudc Viét
Nam tinh; Uy vién Uy ban Kiém tra Tinh ¢ uy dang cong tac.

¢) Cac dong chi lanh dao, quan 1y cip trudng, cap phé cac S, ban, nganh
trén dia ban tinh dang cong tac.

d) Céac ddng chi Giam dbc, Pho Giam doc SO Y té dang cong tac.

d) Cac dong chi Giam ddc, Pho Giam doc S¢ Y té, Chu tich Cong doan
Nganh da nghi huu.

e) Céac dong chi cp truong, cap phd cac don vi truc thudc SO Y té dang
cong tac.

g) CCVCNLD thudc Vian phong SO Y té .

h) Céac dbi tugng khac khi xét thdy can thiét t6 chuc doan viéng ctia So Y té
do Gidm doc S6' Y té xem xét quyét dinh.

2. Thanh phan tham gia doan viéng ciia S&' Y té

;1) Truong hop nguoi tu tran 1a than nhan quy dinh tai khoan: a, b,c, d, e, g
cua diu nay:

- Truéng doan 1a 01 dong chi 1anh dao S¢' Y té hodc ty quyén cho Chanh
Van phong S6.

- Thanh vién: Téi thiéu 03 thanh vién thudc cac phong ciia S& Y té (mdi
phong cur 01 nguoi).

, b) Trudng hop nguoi tir tran 1a than nhan cua cac ddng chi 1anh dao SO Y

t€, cua CCVCNLD thudc Van phong So Y t€ dang cong tac quy dinh tai khoan
d, khoan h cua di€u nay:
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- Trudng doan 1a 01 dong chi 1anh dao S Y té hodc uy quyén cho Chanh
Van phong Sé6.

- Thanh vién: Téi thjéu 07 thanh vién thudc cac phong cua SO Y té (moi
phong ctr 01 nguoi), tuy diéu kién cu thé bo sung thém thanh vién.

3. Kinh phi chi cho cac doan viéng ciia S¢' Y té

- No1 dung, mirc chi phl'mg viéng:

+ Mua vong hoa, 1& Vleng 500.000 dong (Nam tram nghin dong) truong

hop Ban Tb chirc tang 18 d3 chuan bi vong hoa, 18 viéng thi co quan chuan bi dai
bang den.

+ Tién phing viéng: 1.000.000 dong (Mot triéu dong).

- Céc thanh vién tham gia doan Vi‘éng ctia So' Y té dugc thanh toan ché do
cong tac phi, phuong tién di lai hodc tién lwong lam thém ngoai gio, lam thém
vao ngay nghi, ngay ¢, tét theo quy dinh hién hanh.

- Nguén kinh phl',: Chi tir ngudn chi thuong xuyén hiang nim hodc tir quy
phtc loi ciia co quan (néu co).

4. To chirc doan viéng

Van phong tiép nhan thong tin tir cac co quan, don vi, bao cao Giam ddc

S&, Giam dbc So cho klen trén co s¢ do Chanh véan phong thdng bao cho cac
thanh phan tham gia doan viéng biét va t6 chirc di Vleng

Piéu 28. Chi tién thwéng theo Nghi dinh sé 73/2024/NDP-CP ngay
30/6/2024 cua Chinh phu

Thuc hién theo Quy ché thuc hién ché do tién thuéng tai co quan van
phong S¢ Y té tinh Lang Son dugc ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1473/QP-
SYT ngay 31/12/2024 cua Giam déc S& Y té va cac vin ban sira doi, bo sung,
thay thé (néu co).

Diéu 29. Viéc tam rng va thanh toan cong tac phi

1. Cong chtrc, Truong Poan cong tac hoac nguoi duge giao nhiém vu khi
duogc ctr di cong tac, hoc tp duge tam (mg tién mit trén nguyén tic:

Khi ¢6 nhu ciu tam tng tién mat tr quy co quan, ci nhan phai 1am gidy
tam (mg trén co s s6 luong ngudi di cong tac cac khoan duge thanh toan theo
quy dinh va tién xang xe, 1€ phi giao thong, cac loai ve, .... dugc lanh dao sé phé
duyét va thuc hién theo cac budce quy dinh vé quan ly tai chinh.

Thoi han thanh toan tam tng:

Péi v6i cac khoan chi khong co hop dong hoidc khoan chi khong phai guri
hop déng dén Kho bac Nha nudc, phong chu tri phai hoan thi¢n cac ho so dé
thanh toan tam Umg cham nhat ngay 25 cua thang ké tiép thang tam tng (trir
khoan chi tro cap, phu cip theo quy dinh tai Thong tu 44/2022/TT-
BTC va Thong tu 76/2021/TT-BTC)


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Thong-tu-44-2022-TT-BTC-quan-ly-kinh-phi-chinh-sach-che-do-uu-dai-nguoi-co-cong-voi-cach-mang-523365.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Thong-tu-44-2022-TT-BTC-quan-ly-kinh-phi-chinh-sach-che-do-uu-dai-nguoi-co-cong-voi-cach-mang-523365.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Thong-tu-76-2021-TT-BTC-huong-dan-Khoan-1-va-Khoan-2-Dieu-31-Nghi-dinh-20-2021-ND-CP-488435.aspx
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Pié¢u 30. Str dung kinh phi tiét kiém dwoc
, ,1. Két thI’lC’nﬁI}’l ngan sg’tch, sau khi‘ hoan thanh cac nhiém vu duoc gigo
néu so chi thyc té thap hon s6 dy toan ve kinh phi dugc giao ty chu thi phan
chénh l¢ch nay dugc xéac dinh 1a kinh phi tiét kiém duoc.
2. Pham vi sir dung kinh phi tiét kiém duoc:
a) Bb sung thu nhap cho CCVCNLD: Co quan thyc hién ché @6 tu chu
dugc ap dung hé sO tang thém quy tién luong ti da khong qua 1,0 lan so v&i

muic tién lwong ngach, bac, chirc vu do nha nude quy dinh dé chi tra thu nhap
tang thém cho CCVCNLD.

Trén co so téng ngudn kinh phi duge phép chi trén déy, co quan thuc hién
ché do tu chu quyét dinh phuong an chi tra thu nhap tang thém cho CCVNLD
theo nguyén tic phai gan véi hiéu qua, két qua cong viéc cia ting ngu’cn

b) Chi khen thuong: Chi khen thudng dinh ky hodc dot xuat cho tap thé,
c4 nhan theo két qua cong viéc va thanh tich dong gop ngoai ché d6 khen thudng
theo quy dinh hién hanh cua Luat thi dua khen thudéng.

¢) Chi cho cac hoat dong phtc loi tap thé cia CCVCNLD; trg cap kho
khan dot xuat cho CCVCNLD, ké ca ddi voi nhing truong hop nghi huu, nghi
mé:[ strc; chi thém cho CCVCNLD trong bién ché khi thuc hién tinh gian bién
ché.

d) Trich lap quy dw phong dé 6n dinh thu nhap cho CCVCNLD. S6 kinh
phi tiét kiém duoc, cudi nim chua str dung hét dugce chuyén vao quy du phong
6n dinh thu nhap hodc bo sung phi chi hoat dong ctia nim sau.

d) Trong ndm, co quan thuc hién ché d6 tu chu duoc tam ung tr du toan
da giao thuc hién ché do tu chu dé chi thu nhap tang thém, chi cho cac hoat dong
phuc loi, chi bo sung phuc vu cac hoat dong nghiép vu.

3. Giam dbc S¢ Y té thuc hién ché d6 tu chu quyét dinh phuong an sur
dung kinh phi tiét kiém néu trén trong quy ché chi tiéu ndi bd ctia co quan.

4. Phuong an tra thu nhap tang thém.

a) P6i tuong duoc hudng thu nhap ting thém:

- Cong chtrc 1am viée tai Van phong S Y té ké ca cong chirc duoc cip c6
tham quyén ctr di hoc tip tap trung trén 01 thang ma c6 két qua hoc tap trong
tho1 gian di hoc dat tir mirc trung binh tré 1€n;

- Vién chirc biét phai, ting cudng cong tac tai Van phong So Y té;

- Nhan vién hop dong theo Nghi dinh sé 111/2022/NP-CP ngay
30/12/2022 cua Chinh phu.

b) Béi twong khong duge hudng thu nhap ting thém:

Cong chirc va nguoi lao dong khong truc tiép 1am viéc (nghi 6m, nghi thai
san huong ché do bao hiém xa hoi, nghi viéc riéng khong hudng luong):;
CCVNLD duoc cap c6 tham quyén cir di hoc tap trung thoi gian trén mot thang
ma két qua hoc tap dat dudi trung binh.
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¢) biéu kién dugc hudng:

- Hoan thanh nhiém vu tré 1én;

- Khong vi pham ky luat tir muc khién trach trg 1én;

- Can ctr sb thang lam viéc thuc té, két qua danh gia, phan loai can bo,
cong churc, vién chirc biét phai, nguoi lao dong cudi nam, Linh dao S& hop
théng nhat muc chi ting thém cho can bd, cong chirc, vién chic biét phai, nguoi
lao dong.

- Viéc déanh gid, phan loai can bg, cong churc, vién chuc biét phai va nguoi
lao dong thuc hién 01 1an sau khi két thac nim, danh gid phan loai A, B, C dugc
thue hién mot 1an cho tit ca cac thang cong tac trong nim. Loai A tuwong duong
v6i cong chire, vién chuc biét phai va ngudi lao dong hoan thanh tt va hoan
thanh xuat sac nhiém vy; Loai B twong dwong cong chirc, vién chuc biét phai va
nguoi lao dong hoan thanh nhiém vu; Loai C tuong duong vo1 cong chirc, vién
chure bi¢t phai va nguoi lao dong duge danh giad khong hoan thanh nhi¢ém vu.

- Can bo dugc cap co tham quyén cur di hoc tap tip trung thoi gian trén 01
thang ma két qua hoc tap dat tir loai kha tré 1én thi dugc hudng thu nhap ting
thém tuong duong loai A; két qua hoc tap dat trung binh thi dugc huong thu
nhdp tang thém twong duong loai B.

d) Muc hudng:

Loai A duoc huong 100% murc thu nhap tang thém theo sb thang thuc té
hoc tap, cong tac; Loai B dugc 80% muc thu nhap tang thém theo ) thang thuc
té hoc tap, cong tac thuc t&; Loai C khong dugc huéng thu nhap ting thém.

d) Viéc chi tra thu nhap tang thém dugc thuc hién 01 lan trong nam vao
thang 01 ctia nam ké tiép.

e) Chi hd tro dbi véi cong chirc va ngudi lao dong khi dugc nghi huu,
nghi thdi viéc theo nguyén vong, dugc co quan c6 thim quyén dong y:

- Mtrc huong: Tur 1-3 1an muc tién luong co so.

- Vian phong trinh Giam doc S¢ xem xét, quyét dinh mirc cu thé.

’ g) Chi tang qua tham hoi, dong vién cac d6ng chi nguyén lanh dao S¢ Y
t€ hang nam dinh muc 01 triéu dong/ngudi/nam.

Piéu 31. Pong gop quy tham hoi trén tinh than ty nguyén cla cong chic,
vién chirc biét phai, nguoi lao dong tai Van phong S¢, mirc déng 200.000d/quy,
mure chi 1.000. 000d/1an (néu 6m dau nhleu lan trong nam chi tham hoi 01 lan)
tham hoi 6m dau dbi v6i t than phy mau, vo (hodc chong) va ban than khi nam
vién > 05 ngay.

Chwong I1I
DIEU KHOAN THI HANH

Piéu 32. Thyc hién cong khai du toan va quyét toan thu - chi cua co quan

theo quy dinh hién hanh.
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Can bo ké toan phu trach Van phong c6 nhiém vu theo ddi, 14p bdo céo
dinh ky 6 thang va bao cdo Lanh dao so phu trach Van phong trong vi¢c quan 1y,
st dung kinh phi theo dling quy dinh tai chinh hi¢n hanh va quy dinh cua Quy
ché nay.

Pidu 33. Khi c4c vin ban quy dinh vé ché do, dinh murc chi dan chiéu dé
ap dung tai quy ché nay duoc sira doi, bd sung hoic thay thé bang vin ban méi
thi 4p dung theo cac vin ban stra d6i, bd sung hoic thay thé.

Pidu 34. Tt ca can bo, cong chuc, vién chirc biét phai va nguoi lao dong
co quan SO Y té ¢6 trach nhiém thyc hién t6t quy ché nay.

Trong qua trinh thue hién, néu diéu khoan nao chua hop 1y hodc can thém
diéu khoan cho phtl hop véi quy ché, cac phong can phan anh vé Vin phong dé
tong hop bao cdo Giam dbc SO xem xét va dua vao ndi dung thao luan cua ky
hop co quan gan nhat dé stra d6i, bo sung kip thoi./.
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SOY TELANG SON  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Phong.... ....ccoceeennn. Doc lap - Tw do - Hanh phic
(Mdu 1) Lang Son, ngay  thang  nam 20..

GIAY PE NGHI
Bo tri xe di cong tac

Kinh gui: Lanh dao So Y té

DPoan/T6 cdng tac cua So Y té dé nghi Lanh dao Sé bd tri xe 6 t6 phuc vu
cong tac, cu thé nhu sau:

1. Thanh phan gom: ........cccceevevennnns.

(9om Trucng (phé) doan/Té truong va danh sach can bé trong doan/to
cong tac, chuc vu, don vi cong tac)

2. Noi dung cong tac:

3. Noi dén cong tac:

4. Ngay di cong tac: Khai hanh hoi ..... gio.....phat, ngay... /... /200

5. Noi dung khac (néu co):

LANH PAO DUYET NGUOI PE NGHI
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SOY TELANG SON  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Phong.... Poc lap - Tw do - Hanh phic

(Mau 2) Lang Son, ngay  thiang  nam 20..

GIAY BE NGHI MUA SAM
Mua van phong pham, vat tu van phong

Kinh giri: Chanh Vin phong So Y té

PhONG oo, du tri mua van phong pham, vat tu vin
phong quy... ...... nam 20..., cu thé nhu sau:
TT Tén vt tu Pon vj tinh S6 lwong Ghi chu

1
2
3

TRUONG PHONG
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SOY TELANG SON  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG SO Péc ldp - Tw do - Hanh phic

(Mdu 3) Lang Son, ngay  thang  nam 20..

GIAY BE NGHI MUA SAM
Mua van phong pham, vat tu van phong

Kinh gui: Lanh dao So Y té

Can ctr theo nhu cau cua cac Phong vé mua sam vin phong pham, vat tu
van phong quy... .nam 20..., cu thé nhu sau:

TT Tén vat tu Pon vi tinh S6 lwong Ghi chu

1

2

3

Vin phong dé nghi 1anh dao s& xem xét, phé duyét.

LANH PAO DUYET CHANH VAN PHONG
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SOY TE LANG SON  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Phong.... Poc lap - Tw do - Hanh phic
(Mdu 4) Lang Son, ngay  thang  nam 20..

GIAY PE NGHI
Kiém tra stra chira, thay the

Kinh giri: Chanh Vin phong So' Y té

Téntoila: ..o

Phong: ..oooveeeeiieee

Hién nay (néu tinh trang thiét bj, co s Vvt chdt, @6 dung,...cia ca
nhan/phong dang su dung, qudn ly va yéu cau d@é xuat) Phong .........cccccceeeveenenen,

Pé nghi Vén phong cho kiém tra va bao cdo Lanh dao So cho khic phuc
Kip thoi dé cho tdi/phong ............... hoan thanh nhiém vu ./.

NGUOI PE NGHI

Ghi chi: bao gom sia chira, thay thé linh kién: & td, may vi tinh, may in, may
photocoppy, fax, dién thogi, diéu hoa nhiét d¢... va cac thiéet bi may méc khac
phuc vu cho cong viéc
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SOY TELANG SON  CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG SO Poc lap - Tw do - Hanh phuc

(Mdu 5) Lang Son, ngay  thang  nam 20..

GIAY PE NGHI
swa chira, thay the

Kinh gui: Lanh dao So Y té

Sau khi tong hop dé nghi cua cé nhan/phong........... covvennn: V& d€ NQhJ SiTR
chira thay the.....(néu tinh trang thiet bi, co so vat char, do dung,...cua ca
nhan/phong dang sir dung, quan ly va yéu cau dé xuat).

Vin phong béo céo Lanh dao S¢ va cho phép cho sua chira, thay thé kip
thoi dé c& nhan/phong............ dam bao dicu kién lam viéc./.

LANH PAO SO DUYET CHANH VAN PHONG
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Pon viteeooi MAiu s6 C42 — HD

GIAY PE NGHI TAM UNG
Ngay ..... thang ..... nam ......

Thii truéng don vi Ké toan truémg Phu trach bd phan Nguoi dé nghi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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DON Vitureeureerrenmrenseenesennene Miu s6 C43 - HD
Ma QHNS.:............... ’ )
GIAY DE NGHI THANH TOAN
Ngay.......thang........ nam
Kinh gtri:........c.cooooiiii e,
Ho va tén ngudi d& nghi thanh t0AN: ............ccevevveeieeeeeeee e,
BO Phan: e
NO1 dung thanh t0AN: ........coiiiiie e
SO tien: ..o, VGt DANG CH: oottt en st
(Kem theo............ chitng tir goc)
Ngudi dé nghi thanh Trwéng phong K& toan truéng Thu trwémg don vi
toan

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap — Tuw do — Hanh phuc

(Mdu 6)

GIAY BIEN NHAN VAN CHUYEN HANH KHACH
( Thay cho vé tau xe dé thanh toan tién phuong tién di cong tac )

TN T0I . ..o e e
Dia chi chd G RN NAY © oovveeeeeeeeeeeeeeee ettt
La chu phuong tién (0 t0, Xe MAyY, ...) : ceovvveeeerrreeeennen. Bibn SO e
Nhan chuyén tréd hanh khach 1adng (ba ): ...
D S 11 11 S TURRRRRPRRRRN

DO VI CONG tAC: oo
TU 00T A 122 oo NOTAEN: oo
Thot glan di: ..eeeeveeeeeiieeeeeee e ngay .......... thang ....... nam 201..

Véi gia tri tién 1a:.
BANE CHIT: oo,

S6 tién noi trén da dugc hanh khach thanh toan ddy du cho chu phuong tién.
Nay t61 lam giay bién nhan nay cho hanh khéach dé lam chirng tur thanh toan./.
............. , ngay.........thang.......nam 20...

HANH KHACH CHU PHUONG TIEN
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UBND TINHLANG SON  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SOY TE Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sé: /GBbDb - SYT Lang Son, ngay thang nam 20..
(Mau 7) )
, GIAY PI PUONG
CAP ChO ONE (DA):..eiiiiiieeiieee ettt e e eree e e e e e rbe e e nnn e e anees
Chuc vu.......... T T T P T P P PP T PPN T PPN T PPN TIPS
Nqi duoc cir dén CONG TACT .o vttt s s s s
Giady nay c6 gid tri hét ngay........ccooeevveeeennne. :
THU TRU’ONG’DO’N V1
(Chit ky, dau)
o Naa Phuong ?ﬁéial Thoi eian Xac nhan cua co
NOI BI VA PEN gay tién ang | oL EIEN - van (6 chirc)
thang duong| & noi dén e A
(km) noi di, dén
A 1 2 3 4 B
Di..
Pén .....oocovevrn,
Pén .....oocceverrn,
= VENGUOL...ccveeiieiie e VE X.oovreieene, d= i d
= VECUGC v, Ve Xoooereriens d= d
- Phu phi lay vé bang dién thoai.Vvé X............... d= i d
- Phong nghi ..o, Ve Xoorereriens d= i, d
1. Phu clp di UuONG:....ooeciiiiiiciiiics d
2. Phuclp Tuu trlls o d
TONE COMNE:evieiniiieeeiiie ettt e ettt e e e ree e e etteeeestaeeessaeeessnseeeesssseeeans d. )
NGUOI BI CONG TAC PHU TRACH BQ PHAN KE TOAN

(Chit ky) (Chir ky, ddu) (Chit ky)
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SO Y TE LANG SON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG: Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

(Mdu 8) . ]
PON XIN NGHI PHEP

Kinh giri: - Lanh dao SO Y té; ,
- Chanh Van phong S¢ Y t€.

Téntoila: ...l
Chtrc vu (chtc danh): ......................

Thoti gian tham gia cong tac tir ngay ... thang ... nam ...

Pé nghi duoc nghi phép nam .....

S6 ngay nghi phép ..... ngdy, tir ngdy..... thang...nam.... dén hét ngay.....
thang...nam.....

Dién thoai va dia chi lién hé khi can: .............................. o
D¢ nghi 1anh dao S¢'Y té va lanh dao phong xem xét giai quyét./.

) _ Lang Son, ngay ... thang ... nam 20....
LANH PAO SO TRUONG PHONG NGUOI PE NGHI
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