UBND TINH LANG SON  CQONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SOY TE Poc 1ap- Tw do - hanh phuc

S6: 252 /ISYT-VP Lang Son, ngay 23 thang 01 nam 2025
VIV 6 chirc trye va béo céo tinh hinh
Tét Nguyén dan At Ty naim 2025
tai Van phong So Y té.

Kinh giri: Cac phong chuy&n mdn thudc So' Y té

Thyc hién Cong véin s6 98/UBND-TH ngay 18/01/2025 cua UBND tinh
Lang Son vé viéc to chuc tryc va bao céo tinh hinh dip Tét Nguyén dan At Ty
nam 2025. SO Y té phan cong truc va bao cao tinh hinh dip Tét Nguyén dan At
Ty nam 2025 tai Van phong SO Y té nhu sau:

I. TO CHUC TRUC TET
1. Thanh phin
a) Lanh dao S¢ (c6 danh sach riéng).

b) Cong chiic va ngudi lao dong: Theo Phu luc phan cong truc Tét kém
theo vin ban nay.

2. Pia diém

a) Truc chuyén mén: tai tang 1, Nha D.

b) Truc hanh chinh, van thu: Phong Van thu.

c) Truc bao vé: tai phong Béo vé.

d) Nhan vién 14i xe truc tai ting 1, Nha D.

3. Nhiém vu trong ca truc

a) Nhiém vu chung:

Ca tryc phai dam jbéo dung gio, da thoi gian theo lich da phan cong, tiép
nhan thong tin, giai quyét cAC nhiém vu chuyén mon theo chirc nang, nhiém vu
cila moi can bo, cong chirc, quan 1y tai san co quan, dam bdo an ninh trat ty, an

toan phong chéng chay no...trong co quan; don, tiép khach dén tham hoi, phan
anh,..

b) Truc lanh dao So:

- Truc tiép chi dao xur 1y kip thoi cac théng tin lién quan dén cong tac y té
trén dia ban tinh. Cac van dé phat sinh vuot qua tham quyén, cac Pho Giam déc
bao cdo Gidm doc S¢& dé xem xét, giai quyet.

- Xu Iy van ban va ky ban hanh van ban trong ca tryc.

b) Truc chuyén mon:

- Giai quyét cac su viée xay ra trong co quan (néu cd); tiép nhan va giai
quyét thdng tin, phan anh cta ca nhan, t6 chirc lién quan dén nganh y té, cac
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truong hop vuot tham quyén béo cdo Lanh dao So dé xem xét, giai quyét. Ban
giao va béo céo két qua giai quyét cac vu viéc phat sinh (néu c6) cho ca truc sau.

- Thyc hién cac nhiém vu dot xuét khac khi duge Lanh dao sé giao.

) Truc hanh chinh, van thu:

- Tiép nhan vin ban dén va xtr Iy cho Lanh dao S¢ dé giai quyét.

- Ban hanh van ban, cha y cac bao cao nhanh hang ngay trong nhirng ngay
nghi Tét, thoi gian theo quy dinh tai COong vian sb6 98/UBND-TH ngay
18/01/2025cua UBND tinh.

d) Nhan vién lai xe: Theo lich da phan cong, thuc hién nhiém vu do lanh
dao S¢& giao.

d) Nhan vién bao v¢: Thuong truc co quan 24/24h theo lich da phan cong,
bao vé tai san co quan, gitr gin an ninh trat tw, an toan phong chdy, chira chay
trong co quan.

4. Thoi gian truc

a) Truc Lanh dao, chuyén mon, hanh chinh va truc lai xe:
- Budi sang: Tir 07700 dén 11"30.
- Budi chiéu: Tir 13"30 dén 17"00.

Ban giao ca tryc hdi 7h00 hang ngay. Ngoai thoi gian nhu trén, yéu cau
cong chirc, nguoi lao dong tham gia ca truc van phai chiu trach nhiém xir Iy cac
van dé dot xuat xay ra tai co quan hodc van dé dot xudt cua don vi phan anh dén
trong thoi gian cta ca trye (Tir 07"00 hom trude dén 07"00 hém sau - ca truc 24
gio);

b) Truc bao vé: Nhan vién bao vé truc 24/24h theo lich phan cong.

I1. THU'C HIEN CHE PQ BAO CAO TRONG DIP TET

1. Phong Nghiép vu Y - Dugc

Bé4o cio cong tac phong chong dich; Bao cdo cong tac kham, chita bénh,
an toan vé sinh thuc pham theo yéu cau ctia Bo Y té.

2. Van phong

Béo céo tinh hinh dip Tét Nguyén dan At Ty theo Cong vin sb
98/UBND-TH ngay 18/01/2025 ctia UBND tinh Lang Son vé viéc to chuc truc
va bao céo tinh hinh dip Tét Nguyén dan At Ty nim 2025 (khdng bao gom béo
cdo cong tdc phong chéng dich, bdo cdo cong tdc kham chita bénh va an todn vé
sinh thuc pham).
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Pé nghi cong chirc, nguoi lao dong thuc hién nghiém tic c4c nhiém vu
trong ca truc; dong thoi luu y dé dién thoai di dong & ché do hoat dong 24/24h./.

Noi nhgn:

- Giam d6c S¢ (dé b/c);

- Cac PGD So;

- Céc don vi truc thude (dé biét);

- CC, NLD Vin phong S¢ (dé t/h);
- Céng doan nganh;

- Luu VT.
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