KE TOAN VIEN TRUNG CAP

1. CHE PO KE TOAN HANH CHINH SU NGHIEP

(Trich Thong tw S’OA’ 107/2017/TT-BTC ngay 10 thang 10 nam 2017 cua Bo
Tai chinh hudng dan Ché do Ké toan Hanh chinh sy nghiép, duoc ap dung tur ngay
01 thang 01 nam 2018)

Chuong I
QUI PINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu ndy huéng ddn danh muc biéu mau va phuong phép 1ap ching tir ké toan
bat budc; danh muc hé thong tai khoan va phuong phap hach toan tai khoan ké
toan; danh muc mau s6 va phuong phap lap s6 ké toan; danh muc mau bao cao va
phuong phép 1ap va trinh bay bao cdo tai chinh, bao cédo quyét toan ngan sach cua
cac don vi quy dinh tai Diéu 2 Thong tu nay.

Picu 2. Péi twong ap dung

1. Thong tu nay hudéng dan ké toan ap dung cho: Co quan nha nudc; don vi su
nghiép cong 1ap, trr cac don vi sy nghiép cong 1ap tu dam bao chi thuong xuyén
va chi dau tu dugc van dung co ché tai chinh nhu doanh nghiép, ap dung che do ké
toan doanh nghiép khi dap ung du cac diéu kién theo quy dinh hién hanh; t6 chic,
don vi khic c6 hodc khong st dung ngan sach nha nuéc (sau day goi tat 1a don vi
hanh chinh, su nghi¢p).

2. Dbi vé6i cac don vi su nghiép cong 1ap tu dam bao chi thudng xuyén va chi dau
tu dugc ap dung ché d6 ké toan doanh nghiép, néu thue hién don dat hang cua Nha
nudc hodc c6 tiép nhan vién tro khong hoan lai ciia nudc ngoai hodc cd ngudn phi
dugc khau trir, dé lai thi phai lap bao cdo quyét toan quy dinh tai Phu luc 04 cua
Thong tu nay.

Chwong 11
QUY PINH CU THE
Piéu 3. Quy dinh vé chirng tir ké toan

1. Cac don vi hanh chinh, sy nghiép déu phai str dung thong nhat mau chung tir ké
toan thudc loai bat budc quy dinh trong Thong tu nay. Trong qua trinh thyc hién,
cac don vi khong duoc stra d6i biéu mau ching tir thudce loai bat budc.

2. Ngoai cac ching tir ké toan bat budc dugce quy dinh tai Thong tu ndy va cac vin
ban khéc, don vi hanh chinh, su nghiép duoc tu thiét ké mau chimg tir dé phan anh
cac nghiép vu kinh té phét sinh. Mau chimg tir tu thiét ké phai dép tGng toi thiéu 7
ndi dung quy dinh tai Piéu 16 Luat Ké toan, phu hop vai viéc ghi chép va yéu cau
quan ly cua don vi.

3. P6i v6i mau chimg tir in sdn phai duoc bao quan can than, khong dugc dé hu
héng, muc nat. Séc, Bién lai thu tién va giay to c¢6 gid phai dugc quan ly nhu tién.
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4. Danh muc, mau va giai thich phuong phap lap cac ching tu ké toan bat budc
quy dinh tai Phuy luc s6 01 kém theo Thong tu nay.

Piéu 4. Quy dinh vé tai khoén ké toin

1. Tai khoan ké toan phan anh thuong xuyén, lién tuc, c6 hé thong tinh hinh vé tai
san, tiép nhan va st dung ngudn kinh phi do ngan sach nha nudce cap va cac ngudn
kinh phi khac; tinh hinh thu, chi hoat dong, két qua hoat dong va cac khoan khac &
cac don vi hanh chinh sy nghiép.

2. Phan loai hé thdng tai khoan ké toan:

a) Céc loai tai khoan trong bang gém tai khoan tir loai 1 dén loai 9, duoc hach toan
kep (hach toan but toan dbi ting gitra cac tai khoan). Tai khoan trong bang dung dé
ké toan tinh hinh tai chinh (goi tit 1a ké toan tai chinh), ap dung cho tat ca cac don
vi, phan anh tinh hinh tai san, cong no, nguodn von, doanh thu, chi phi, thing du
(thAm hut) cua don vi trong ky ké toan.

b) Loai tai khoan ngoai bang gom tai khoan loai 0, duoc hach toan don (khong
hach toan bt toan ddi Gmg gitta céc tai khoan). Cac tai khoan ngoai bang lién quan
dén ngan sach nha nudc hoidc c¢6 ngudn gbc ngan sach nha nude (TK 004, 006,
008, 009, 012, 013, 014, 018) phai dugc phan anh theo muc luc ngan sach nha
nuée, theo nién do (nim trudc, nam nay, nim sau (néu co)) va theo cac yéu cau
quan 1y khéc cia ngan sach nha nudc.

¢) Truong hop mét nghiép vu kinh te tai chinh phat sinh lién quan dén tiép nhan,
sir dung: nguén ngan sach nha nudce cap; ngudn vién tro, vay ng nuoc ngoai; ngudn
phi dugc khéu trir, dé lai thi ké toan vira phai hach toan ké toan theo céac tai khoan
trong bang, dong thoi hach toan cac tai khoan ngoai bang, chi tiét theo muc luc
ngan sach nha nudc va nién do phu hop.

3. Lva chon ap dung hé théng tai khoan:

a) Cac don vi hanh chinh, sy nghiép can cur vao Hé thong tai khoan ké toan ban
hanh tai Thong tu nay dé€ lua chon tai khoan ké toan ap dung cho don vi.

b) Pon vi dugc bo sung tai khoan ké toan trong cac truong hop sau:

- Pugc bd sung tai khoan chi tiét cho cac tai khoan da dugc quy dinh trong danh
muc hé thong tai khoan ké toan (Phu luc s6 02) kém theo Thong tu nay dé phuc vu
yéu cau quan 1y ctia don vi.

- Trudng hop bd sung tai khoan ngang cip voi cac tai khoan da dugc quy dinh
trong danh muc h¢ thong tai khoan ké toan (Phy luc s6 02) kém theo Thong tu nay
thi phai dugc Bo Tai chinh chap thuan bang van ban trude khi thuc hién.

4. Danh muc hé théng tai khoan ké toan, giai thich ndi dung, két ciu va phuong
phap ghi chép tai khoan ké toan néu tai Phu luc s6 02 kém theo Thong tu nay.

Pi¢u 5. Quy dinh vé s ké toan

1. Bon vi hanh chinh, sy nghiép phai mo sO ké toan dé ghi chép, hé théng va luu
gilr toan bd cac nghiép vu kinh t€, tai chinh da phat sinh c6 lién quan dén don vi ke



toan. Viéc bao quan, luu trit s6 ké toan thuc hién theo quy dinh cta phap luat vé ké
toan, cac van ban co lién quan va quy dinh tai Thong tu nay.

2. Don vi hanh chinh, sy nghiép co tiép nhan, sir dung: nguon ngan sach nha nudc
cap, nguon vién tro, vay ng nudc ngoai; ngudn phi duoc khiu tru, dé lai phai mo
s0 ké toan dé theo ddi riéng theo Muyc luc NSNN va theo cac yéu cau khac dé phuc
vu cho viée 1ap bao cao quyét toan voi ngan sach nha nudc va cac co quan c6 tham

quyeén.
3. Cac loai so ké toan

a) Moi don vi ké toan chi st dung mot hé thong s6 ké toan cho mot ky ké toan
nam, bao gdm s6 ké todn tong hop va sé ké toan chi tiét.

Tuy theo hinh thuc ké toan don vi 4p dung, don vi phai mé day du cac sb ké toan
tong hop, s6 ké toan chi tiét va thuc hi¢n day da, ding ndi dung, trinh tu va
phuong phap ghi chép do6i vai tirng mau so6 ké toan.

S6 ké toan ngan sach, phi dugc khau trur, @€ lai phan anh chi ti€t theo muc luc ngan
sdch nha nudc dé theo doi viée st dung ngudn ngan sdch nha nudc, ngudn phi
duoc khau trur dé lai.

S6 ké toan theo doi qua trinh tiép nhén va st dung nguon vién trg, vay ng nudc
ngoai phan anh chi tiét theo muc lyc ngan sach nha nudc lam co s¢ 1ap bdo cao
quyét toan theo quy dinh ctia Thong tu nay va theo yéu cau ctua nha tai tro.

b) Mau s6 ké toan tong hop:

- S6 Nhat ky dung dé ghi chep cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh theo trinh
tir thoi gian. Trudng hop can thiét c6 thé két hop viéc ghi chép theo trinh ty thoi
gian véi viée phan loai, hé thong hoa céac nghiép vu kinh té, tai chinh da phat sinh
theo noi dung kinh té. S6 liéu trén S6 Nhat ky phan anh tong s6 cac hoat dong kinh
té, tai chinh phat sinh trong mot ky ké toan.

- S6 Cai dung dé ghi chep cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh theo noi dung
kinh té (theo tai khoan ké toan). Trén S6 Cai co thé két hop viée ghi chép theo
trinh tu thoi gian phat sinh va ndi dung kinh té cla nghi¢p vu kinh té, tai chinh. S6
lidu trén S6 Céi phan 4nh téng hop tinh hinh tai san, nguén kinh phi va tinh hinh sir
dung ngudn kinh phi.

¢) MAu s, thé ké toan chi tiét:

S6, the ké toan chi tiét ding dé ghi chi tiét cac nghiép vu kinh té tai chinh phat sinh
lién quan dén cac ddi teong ké toan theo yéu cau quan Iy ma S6 Cai chua phan anh
chi tiét. SO licu trén sb ké toan chi tiét cung cip cac thong tin cu thé phuc vu cho
viéc quan 1y trong ndi by don vi va viéc tinh, 1ap cac chi ti€u trong bdo céo tai
chinh va bo cdo quyét toan ngan sach nha nudc.

Can clr vao yéu cau quan ly va yéu cau hach toan cua ting 601 tugng ké toan riéng

biét, don vi duoc phép bd sung cac chi tiéu (cot, hang) trén 50, thé ké toan chi tiét
dé phuc vu lap bao céo tai chinh, bio cdo quyét toan theo yéu cau quan 1y.
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4. Trach nhiém cta nguoi gitr va ghi so ké toan

a) SO ké toan phai dugc quan ly chat ché, phan cong rd rang trach nhiém ca nhan
gilr va ghi s0. S6 ké toan giao cho nhén vién nao thi nhan vién do phai chiu trach
nhiém vé ndi dung ghi trong s6 trong sudt thoi gian giit va ghi so.

b) Khi c6 sy thay doi nhan vién git va ghi so, ké toan trudng hodc phu trach ké
toan phai t6 chirc ban giao trach nhiém quan 1y va ghi s6 ké toan gitra nhan vién ké
toan cii v&i nhan vién ké toan m&i. Nhan vién ké toan cii phai chiu trach nhiém vé
toan bo nhitng ndi dung ghi trong s6 trong sudt thoi gian giir va ghi s6, nhin vién
ké toan m&i chiu trach nhiém tir ngay nhan ban giao. Bién ban ban giao phai dugc
ké toan trudng hodc phu trach ké toan ky xac nhan.

c) S6 ké toan phai ghi kip thoi, rd rang, ddy du theo cac ndi dung cua sb. Thong
tin, s6 li€u ghi vao s6 ké toan phai chinh xac, trung thuc, ding voi chung tur ké
toan tuong tng dung dé ghi so.

d) Viéc ghi so ké toan phai theo trinh tw thoi gian phat sinh cua nghiép vu kinh té,
tai chinh. Thong tin, s6 liéu ghi trén s6 ké toan ctia nim sau phai ké tiép thong tin,

50 licu ghi trén s0 ké toan cia nam trude lién ke, dam bao lién tuc tir khi md s6 dén
khi khoa s6.

5. Mo s6 ké toan

a) Nguyén tic mo s6 ké toan

S6 ké toan phai duoc mé vao dau ky ké toan nam hodc ngay sau khi c6 quyét dinh
thanh 1ap va bat dau hoat dong ctia don vi k€ toan. S6 ké toan dugc mé dau nam tai
chinh, ngan sach magi dé chuyén s6 du tir s6 ké toan nam cii chuyén sang va ghi
ngay nghiép vu kinh té, tai chinh méi phat sinh thugc ndm maéi tir ngay 01/01 cia
nam tai chinh, ngan sach mai.

S6 lidu trén cac so ké toan theo ddi tiép nhan va sir dung ngudn ngan sach nha
nudc sau ngay 31/12 duge chuyén tir tai khoan nam nay sang tai khoan nam trudce
de ti€p tuc theo doi s6 li€u phat sinh trong thoi gian chinh 1y quyét toan, phuc vu
1ap bao cdo quyét todn ngan sach nha nude theo quy dinh.

Pon vi dugc mé thém cac s6 ké toan chi tiét theo yéu cau quan 1y ctia don vi.

b) Trudng hop mo s6 ké toan bang tay (thu cong):

Pon vi ké toan phai hoan thién thi tuc phap 1y cta sb ké toan nhu sau:

- P6i v6i 50 ké toan dong thanh quyén:

+ Ngoai bia (goc trén bén trai) phai ghi tén don vi ké toan, giira bia ghi tén so,

ngay, thang nam 1ap s0, ngay, thang, nam khoa s6, ho tén va chit ky cua nguoi lap
50, ké toan truong hodc nguoi phu trach ké toan va thu truong don vi ky tén, dong
dau; ngay, thang, nim két thiic ghi s6 hodc ngdy chuyén giao so cho nguoi khéc.

+ Céc trang s6 ké toan phai danh sé trang tir trang mot (01) dén hét trang sd cudi
cung, gitra hai trang s6 phai dong dau gidp lai cua don vi ké toan.



+ SO ké todn sau khi lam day du cac thu tuc trén mdi dugce coi 1a hop phap.

- B61 véi s6 to rot:

+ Pau mdi so to roi phai ghi rd tén don vi, so thir tu ciia tirng to so, tén so, thang
st dung, ho tén ctia nguoi gitr s6 va ghi so ke toan.

+ Céc sb to roi trude khi sir dung phai duge Thu trudng don vi ky xac nhan, dong
dau va ghi vao s6 dang ky sir dung thé to roi.

+ Cac s6 to roi phai sap xép theo thr ty cac tai khoan ké toan va phai dam bao an
toan va dé tim.

¢) Truong hop 1ap s6 ké toan trén phuong tién dién tur:

Phai dam bao cac yéu td cua sb ké toan theo quy dinh cua phap luat vé ké toan.
Néu lya chon luu trix s6 ké toan trén phuong tién dién tu thi van phai in s6 ké toan
tong hop ra giay, dong thanh quyén va phai lam day du cac thi tuc quy dinh néu tai
diém b, khoan 5 Diéu nay.

Céc s0 ké toan con lai, néu khong in ra gidy, ma thuc hién luu trit trén cac phuong
tién dién tur thi Thu truéng don vi ké toan phai chiu trach nhiém dé bao dam an
toan, bao mat thong tin dir li€u va phai bdo dam tra ctu dugc trong thoi han luu
trir.

6. Ghi 56 ké toan

a) Viéc ghi s6 ké toan phai cin ctr vao chimg tir ké toan, moi s liéu ghi trén sb ké
toan phai co ching tir ké toan chimg minh; phai dam bao s va chit rd rang, lién
tuc co6 hé théng, khong duoc viét tat, khong ghi chéng de, khong duge bd cach
dong.

b) Truong hop ghi s6 ké toan thu cong, phai dung muc khong phai, khong dung
muc dé dé ghi so ké toan. Phai thyc hién theo trinh tu ghi chep va cac mau s6 ké
toan quy dinh tai Phu luc s6 03. Khi ghi hét trang s6 phai cong sO liéu cua ting
trang dé mang s6 cong trang trudc sang dau trang ké tiép, khong dugc ghi xen
thém vao phia trén hodc phia dudi. Néu khong ghi hét trang s6 phai gach chéo
phan khong ghi, khong tiy x6a, cim dung chat hoa hoc d¢é sira chira.

7. Khoa s6 ké toan

Khoa s6 ke toan 1a viéc cong s6 dé tinh ra tong s6 phat sinh bén Ng, bén Co6 va so
du cuoi ky cua tung tai khoan ké toan hoac tong so thu, chi, ton qu¥y, nhap, xuat,
ton kho.

a) Ky khoa s6

- S6 quy tién mat phai thyc hién khoa sO vao cudi m01 ngay. Sau khi khoa so phai
thue hién ddi chiéu gitra s6 tién mit cua ké toan vai s6 quy cua thu quy va tién mat
c6 trong két dam bao chinh xac, khop dung. Riéng ngay cu01 thang phai 1ap Bang
kiém ke quy tlen mat, sau khi klem ké, Bang kiém ké quy tién mat dugc luu cing
v6i s6 ké toan tién mat ngay cubi cung cua thang.
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- SO tién gui ngan hang, kho bac phai khoa s6 vao cudi thang dé d6i chiéu sd lidu
voi ngan hang, kho bac; Bang doi chi€u so liéu véi ngan hang, kho bac (c6 xac
nhan cua ngan hang, kho bac) duoc luu cung So tién gui ngan hang, kho bac hang
thang.

- Pon vi ké toan phai khoa s6 ké toan tai thoi diém cudi ky ké toan nam, trudc khi
1ap bao céo tai chinh.

- Ngoai ra, don vi ké toan phai khoa s6 ké toan trong céac trudong hop kiém ké dot
xuat hodc cac truong hop khac theo quy dinh ctua phap luat.

b) Trinh ty khéa s6 ké toan
(1) Pbi voi ghi s6 thi cong:
Bude 1: Kiém tra, ddi chiéu trude khi khoa s ké toan

- Cu01 ky ké toan, sau khi da phan anh het cac ching tir ké toan phat sinh trong ky
vao s6 ké toan, tlen hanh d6i chiéu gitra s6 lidu trén ching tir ké toan (neu can) véi
s6 lidu da ghi s, giira s6 liéu ctia cac s6 ké toan c6 lién quan voi nhau dé dam bao
su khép ding gitra s6 liéu trén chimg tir ké toan véi s6 liéu da ghi s6 va gifta cc 80
ké toan voi nhau. Tién hanh cong s6 phét sinh trén SO Cai va cac so ké toan chi
tiét.

- TUr céc s0, thé ke toan chi tiét lap Bang tong hop chi tiét cho nhiing tai khoan phai
ghi trén nhiéu s6 hodc nhiéu trang so.

- Tién hanh cong sd phat sinh No, 5O phat sinh Co cua tat ca cac tai khoan trén S6
Cai hoac Nhat ky - S6 Cai dam bao so liéu khop dung va bang tong so phat sinh.
Sau do tién hanh dbi chiéu gitra s6 licu trén S6 Cai véi sb lidu trén s6 ké toan chi
tiét hodc Bang tong hop chi tiét, giita sb liéu cta ké toan véi sb lidu cua thu quy,
thii kho. Sau khi dam bao sy khdp dung sé tién hanh khoa so ké toan. Trudng hop
c¢6 chénh 1éch phai xac dinh nguyén nhan va xu 1y s6 chénh léch cho dén khi khop
dung.

Budc 2: Khoa so

- Khi khoa sO phai ké mot duong ngang dudi dong ghi nghiép vu cudi cung cua ky
ké toan. Sau do6 ghi “Cdng so phat sinh trong thang” phia dudi dong da ké;

- Ghi tiép dong “S6 du cubi ky” (thang, quy, ndm);
- Ghi tiép dong “Cong sb phat sinh lily ké cac thang trude” tir dau quy;
- Ghi tiép dong “Téng cong s phat sinh lity ké tir dau nim”;

Dong “S6 du cudi ky” tinh nhu sau:

4 3. S6  phat  sinh S6 phat sinh C6
+ -
So dw No dau ky Nor trong k3 trong

So du No cuoi ky

4 A 4 C 2A 7 S6  phat  sinh S6 phat sinh No
= - - -
So6 du Co cuoi ky So du Co dau ky C6 trong Iy trong Iy
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Sau khi tinh duogc sb du cua tung tai khoan, tai khoan nao du No thi ghi vao cot
No, tai khoan nao du Co thi ghi vao c¢dt Co.

- Cuoi cung ké 2 duong ké lién nhau két thuc viéc khoa so.

- Riéng mot s6 so6 chi tiét co két cau cac cot phat sinh Ng, phat sinh C6 va cot “So
du” (hodc nhép, xuat, “con lai” hay thu, chi, “ton quy™...) thi sd liéu cot s6 du (con
lai hay t6n) ghi vao dong “Sé du cudi ky” cta cot “Sb du” hodc cot “Ton quy”, hay
cot “Con lai”.

Sau khi khoa s6 ké toan, ngudi ghi so phai ky dudi 2 duong ké, ké toan trudng
hodc nguoi phu trach ké toan kiém tra dam bdo sy chinh xdc, can doi s€ ky xac
nhan. Sau d6 trinh Thu trudng don vi kiém tra va ky duyét dé xac nhan tinh phap
1y ctia s0 li€u khoa s6 ké toan.

(2) B6i vai ghi s trén may vi tinh:

Viéc thiét lap quy trinh khoa s6 ké toan trén phan mem ké toan can dam bao va thé
hién cac nguyén tic khoa sd ddi v6i truomg hop ghi so ké toan thi cong.

8. Stra chira s6 ké toan

a) Phuong phap stra chira s0 ké toan: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 1, khoan 4
Piéu 27 Luat Ké toan.

b) Céc tinh hudng stra chita s6 ké toan ddi vi mot (01) nidm tai chinh

Pbi v6i cac bt toan da _ghi sO thudc nam tai chinh, , ngén sach nam N, truong hop
c6 sai s6t hodc co yéu cau ciia co quan c6 thAm quyén, viéc diéu chinh s liéu duoc
quy dinh nhu sau:

(1) Tir ngay 01/01 nam N dén ngay 31/12 nam N:

Trong thoi gian tir ngay 01/01 nam N dén trude khi khoa sd ké toan vao ngay
31/12 ndm N, keé toan stra chira s6 k& toan tai chinh nam hién tai theo phuong phap
quy dinh tai ti€t a khoan 8 Diéu nay.

Pbi véi cac but toan lién quan dén quyét toan ngan sach nha nude, dong thoi diéu
chinh céc thong tin trén s6 ke toan chi ti€t theo doi ngan sach phu hop vai cac but
toan tai chinh da sua chira.

(2) Tir ngay 01/01 ndam N + 1 dén truée khi ndp bdo cdo tai chinh cho co quan nha
nuwoc co tham quyén:

Trong thoi gian tur ngay 01/01 nam N + 1 dén trudc khi nop bao cao tai chinh cho
co quan nha nude co thaim quyeén, ke toan sitra chita s6 ké toan tai chinh nim bao
c4o theo phuong phap quy dinh tai tiét a khoan 8 Diéu nay.

Dbi véi cac but toan lién quan dén quyét toan ngan sach nha nude, dong thoi diéu
chinh céac thong tin trén s ké todn chi tiét theo doi ngan sdch nam béo cdo phu hop
v&i cac but todn tai chinh da stra chira.

(3) Sau khi nép bdo cdo tai chinh cho co quan nha nwéc cé tham quyén:



- Sau khi da ndp bdo cao tai chinh, d6i vai sb ké toan tai chinh, ké toan sira chita so
ké toan tai chinh ndm phat hién theo phuong phap quy dinh tai ti€t a khoan 8 Dicu
nay, dong thoi thuyét minh trén bao cdo tai chinh.

- B61 véi cac but toan lién quan dén quyét toan ngan sadch nha nudc:

+ Truong hop bao cao quyét toan ngén sach nha nudc chua duge duyét, dong thoi
diéu chinh cac thong tin trén so ké toan chi tiét theo ddi ngan sach ndm bao céo.

+ Truong hop bao cao quyét toan ngan sach nha nudc da dugc duyét, dong thoi
diéu chinh cac thong tin trén sd ke toan chi tiét theo ddi ngan sach nam phat hién
va thuyét minh trén bao cdo quyét toan ngan sach nha nudc.

9. Danh muc s6 ké toan, mau s6, huéng dan 1ap sd ké toan néu tai Phu luc sé 03
kém theo Thong tu nay.

Piéu 6. Bio cdo quyét toan
1. B6i tuong lap bao cao quyét toan

Don vi hanh chinh, su nghiép c6 sit dung ngan sach nha nudc phai lap bao cao
quyét toan ngan sach doi véi phan kinh phi do ngan sach nha nudc cap.

Truong hop don vi hanh chinh, sy nghi€p c6 phat sinh cac khoan thu, chi tur ngudn
khac, néu c6 quy dinh phai quyét todn nhu ngudn ngan sach nha nudce cap v6i co
quan c6 tham quyén thi phai 14p béo cao quyét toan dbi voi cac ngudn nay.

2. Muc dich cua bao cao quyét toan

Bao cao quyét toan ngan sach nha nudc dung dé tong hop tinh hinh tiép nhan va st
dung nguon kinh phi ngéan sach nha nudc cua don vi hanh chinh, su nghiép, duoc
trinh bay chi tiét theo muc luc ngan sach nha nudc dé cung cip cho co quan cip
trén, co quan tai chinh va co quan c6 thim quyén khac. Théng tin trén Béo cdo
quyét toan ngan sach nha nudc _phuc vu cho viéc danh gia tinh hinh tuén thu, chap
hanh quy dinh ctia phap lut vé ngan sach nha nudc va cac co ché tai chinh khac
ma don vi chiu trach nhiém thue hién, 1a can cir quan trong giip co quan nha nudc,
don vi cip trén va lanh dao don vi kiém tra, danh gia, giam sat va diéu hanh hoat
dong tai chinh, ngan sach cua don vi.

Bao cao quyét toan ngudn khac phan anh tinh hinh thu - chi cic ngudn khac (ngoai
ngudn ngan sach nha nuéc) cua don vi hanh chinh, sy nghiép, theo quy dinh cua
phap luat phai thyc hién quyét toan voi co quan cap trén, co quan tai chinh va co
quan c6 thAm quyén khac. Thong tin trén Bao cdo quyét toan ngudn khac phuc vu
cho viéc danh gia tinh hinh thyc hién co ché tai chinh ma don vi ap dung, 1a can ctr
quan trong giup co quan cip trén, co quan tai chinh, co quan c6 thAm quyén khéc
va lanh dao don vi danh gi4 hi€u qua cua cac co ché, chinh sach ap dung cho don
A%

3. Nguyén tic, yéu cau lap va trinh bay bao céo quyét toan

a) Nguyén tic:

- Viéc 1ap bao céo quyét toan phai can ctr vao so li€u sau khi khoa s6 ké toan.
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- B61 v6i1 bao cdo quyét todn ngan sach nha nudc:

+ S& quyét toan ngan sach nha nudc bao gdbm sé kinh phi don vi d3 nhin va st
dung tr nguén ngan sach nha nudc cap trong nam, bao gom ca so6 li€u phat sinh
trong thoi gian chinh 1y quyét toan theo quy dinh ctia phép luat vé ngan sadch nha
nudc.

+ SO li€u quyé€t toan ngan sach nha nudc cua don vi phai duge doi chicu, cd xac
nhan cua Kho bac nha nudc noi giao dich.

+ S6 quyét toan chi ngan sach nha nuéc 1a s6 di thuc chi, c6 ddy du hd so ching
tir, riéng khoan chi thudc ngudn phai ghi thu ghi chi ngén sach nha nudc thi chi
quyét toan khi di c6 thu tuc xac nhan ghi thu - ghi chi vao ngan sach nha nudc cia
co quan c6 thAm quyén.

- Bdi véi bao cao quyét toan nguon khac: So liéu quyét toan bao gdom sb thu, chi tir
nguon khac khong thudc ngan sach nha nudc ma don vi da thuc hién tor dau nam
dén hét ngay 31/12 hang nam.

b) Yéu cau:

Viéc 1ap bao cao quyét toan phai bao dam sy trung thue, khach quan, day du, kip
thoi, phan anh dang tinh hinh thu, chi d6i véi timg ngudn kinh phi ctia don vi hanh
chinh, su nghiép.

B4o c4o quyét toan phai dugc lap ding nodi dung, phuong phap theo quy dinh va
duogc trinh bay nhit quan giita cac ky bao cao. Hé thong chi tiéu ctia bao cao quyét
toan ngan sach nha nudc phai phu hop va théng nhat véi chi tiéu du toan nim duoc
co quan c6 thim quyen giao va muc luc ngan sach nha nudc, dam bao co thé so
sanh dugc gitra s6 thuc hién véi sé du toan va giita cac ky ké toan véi nhau.

Trudng hop bao céo quyét toan ngan sach dugc 1ap c6 nodi dung va phuong phap
trinh bay khac véi céc chi tiéu trong du toan hodc khac véi bao céo ky ké toan nam
trudc thi phai gii trinh trong phan thuyét minh bao cédo quyét toan nam.

4. Ky bao céo:

Bao cao quyét toan ngan sach nha nudc, bao cdo quyét toan ngudn khac duge 1ap
bao céo theo ky ké toan nam.

S6 liéu 1ap bao cao quyét toan ngan sach nha nudc hang nam 1a sé lidu thu, chi
thudc nam ngan sach cua don vi hanh chinh, sy nghi€p, dugc tinh dén hét thoi gian
chinh 1y quyét toan ngan sach nha nudc (ngay 31/01 nam sau) theo quy dinh cua
phép luat vé ngin sach nha nudce.

S6 liéu 1ap bao cdo quyét toan 1a sb thu, chi thudc ngudn khac cua don vi hanh
chinh, su nghiép, dugc tinh dén ngay két thiuc ky ké toan nam (ngay 31/12).
Truong hop phap ludt c6 quy dinh 1ap thém bdo cédo quyét toan theo ky ké toan
khéc thi ngoai bdo cdo quyét todn nam don vi phai lap ca bdo céo theo ky ké toan
do.

5. Trach nhi¢ém cua cac don vi trong viéc 1ap, ndp bdo cao quyét toan
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a) Trach nhiém cua don vi:

Don vi hanh chinh, su nghiép phai lap va ngp bao cao quyét toan ngan sach nha
nudc, ngoai cac mau biéu bao cao quyét toan ngan sach nha nudc quy dinh tai
Thong tu nay, con phai 1ap cac mau bao cao phuc vu cong tac quyét toan ngan sach
nha nudc, cac yéu cau khac vé quan 1y ngan sach nha nudc theo quy dinh ctia phap
luat vé ngan sach nha nudc.

Don vi hanh chinh, sy nghip c6 phat sinh thu - chi ngudn khac khong thudc ngan
sach nha nudc theo quy dinh phai quyét toan v&i co quan cap trén, co quan tai
chinh va co quan c6 tham quyén khéc thi don vi phai lap va ndp bao cio quyét toan
kinh phi nguon khéac theo quy dinh tai Thong tu nay.

Don vi hanh chinh, sy nghiép 1a don vi cap trén phai tong hop bao cao quyét toan
nam cua cac don vi cap dudi truc thudc theo quy dinh hién hanh.

b) Trach nhi€ém cua co quan Tai chinh, Kho bac Nha nudc:

Cac co quan Tai chinh, Kho bac Nha nudc va cac don vi khac co lién quan, cé
trach nhiém thuc hién va phoi hop trong viéc ki€m tra, déi chi€u, di€u chinh, cung
cap va khai thac s6 li€u vé kinh phi va st dung kinh phi, quan ly va st dung tai san
va cac hoat dong khac c6 1i€n quan dén tinh hinh thu, chi ngan sach nha nudc va
cac hoat dong nghi€p vu chuyén mon cua don vi hanh chinh, sy nghiép.

6. No1 dung, thot han ndp bao céo quyét toan nam

a) Noi dung:

Don vi hanh chinh, sy nghi¢p ndp bao cido cho don vi dy toan cép trén hoac co
quan tai chinh cung cap (trong truong hop khong c6 don vi du toan cap trén), gom:
- Céc bao cao quyét toan nim quy dinh tai Thong tu nay.

- Cac mau biéu dbi chiéu du toan ngan sach cép theo hinh thire rat du toan tai Kho
bac nha nudc, tinh hinh tam ng va thanh todn tam tng kinh phi ngéan sach tai Kho
bac nha nudc, bang doi chiéu sé du tai khoan tién gui tai Kho bac nha nudc theo
quy dinh tai Thong tu 61/2014/TT-BTC ngay 12/5/2014 ctia Bo Tai chinh va céc
van ban stra doi, bo sung, thay thé c6 lién quan (néu co).

- Bao cao khac theo quy dinh cua co quan c¢6 tham quyén phuc vu cong tic quyét
toan ngan sach nha nudc.

b) Thoi han nop Bao céo quyét todn ndm cua don vi hanh chinh, sy nghi€p co6 su
dung kinh phi ngan sach nha nudc thuc hién theo quy dinh cua Luat ngan sach nha
nudc va cac van ban hudng dan phap luat vé ngan sach nha nude.

7. Danh muc bao cdo, mau bao cdo, giai thich phuong phéap 1ap bao cao quyét toan
ngan sach néu tai Phu luc s6 04, kém theo Thong tu nay.

Piéu 7. Bao cao tai chinh

1. B6i tuong lap bao céo tai chinh
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Sau khi két thuc ky ké toan nam, cac don vi hanh chinh, su nghiép phai khoa s6 va
1ap bdo cao tai chinh dé gui co quan c6 tham quyén va cac don vi c6 li€én quan theo
quy dinh.

2. Muc dich cua bao cao tai chinh

B4o c4o tai chinh ding dé cung cap thong tin vé tinh hinh tai chinh, két qua hoat
dong tai chinh va cac ludng tién tir hoat dong cua don vi, cung cap cho nhiing
ngudi co lién quan dé xem xét va dua ra cac quyét dinh vé cac hoat dong tai chinh,
ngan sach cua don vi. Thong tin bao cao tai chinh gitp cho viéc nang cao trach
nhiém giai trinh cta don vi vé viéc tiép nhan va st dung cac ngudn luc theo quy
dinh cua phap luat.

Thong tin béo céo tai chinh ctia don vi hanh chinh, s nghiép 1a thong tin co s& dé
hop nhat bao cao tai chinh cua don vi cap trén.

3. Nguyén tic, yéu cau lap bao cao tai chinh

a) Nguyén tic:

Viéc 1ap bao cdo tai chinh phai dugc cin cir vao sb liéu ké toan sau khi khoa sb ké
toan. Bao cdo tai chinh phai duoc 1ap dung nguyén tic, noi dung, phuong phap
theo quy dinh va dugc trinh bay nhét quan gitra cac ky ké toan, truong hop bao cdo
tai chinh trinh bay khac nhau giita cac ky ké toan thi phai thuyét minh r 1y do.
Béo c4o tai chinh phai c6 chir ky ctia nguoi 1ap, ké toan trudng va thi trudng cua
don vi ké toan. Nguodi ky bao cao tai chinh phai chiu trach nhi€ém vé ndi dung cua
bao céo.

b) Yéu cau:

Bao céo tai chinh phai dugc phan 4anh mdt cach trung thuc, khach quan vé noi
dung va gia tri cac chi ti€u bao cao; trinh bay theo mot cau tric chat ch€, co hé
thong v€ tinh hinh tai chinh, két qua hoat dong va cac luong tién tir hoat dong cua
don vi.

B4o c4o tai chinh phai duoc 1ap kip thoi, dung thoi gian quy dinh ddi véi ting loai
hinh don vi, trinh bay rd rang, dé hi€u, chinh xac thong tin, so li€u ké toan.

Thong tin, s6 liéu bao cdo phai duoc phan anh lién tuc, sd lidu ctia ky nay phai ké
tiép soO li¢u cua ky trude.

4. Ky lap bao cao

Pon vi phai 1ap bao céo tai chinh vao cudi ky ké toan nam theo quy dinh ctia Lut
Keé toan.

5. Trach nhi¢m cua cac don vi trong vi¢c 1ap bdo cdo tai chinh

a) Cac don vi hanh chinh, sy nghiép phai lap bao cdo tai chinh nim theo mau biéu
ban hanh tai Thong tu nay; trudng hop don vi hanh chinh, sy nghiép c6 hoat dong
dac thu duogc trinh bay bdo cio theo ché dd ké toan do B Tai chinh ban hanh cu
thé hodc dong y chap thuan.
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b) Cac don vi hanh chinh, su nghiép 1ap bao céo tai chinh theo biéu mau day du,
trir cac don vi ké toan dudi day co thé lya chon dé 1ap bao céo tai chinh don gian:
(1) Béi véi co quan nha nudc théa mén cac diéu kién:

- Phong, co quan tuong duong phong thudc Uy ban nhan dan cap huyén, chi duoc
giao du toan chi ngan sach nha nudc chi thuong xuyén;

- Khong dugc giao du toan chi ngan sach nha nudc chi dau tu phat trién, chi tir von
ngoai nudc; khong dugce giao du toan thu, chi phi hodc 1€ phi;

- Khdng c6 co quan, don vi truc thude.

(2) Béi véi don vi su nghiép cong 1ap thoa man cac diéu kién:

- Pon vi su nghiép cong 1ap duoc cAp c6 tham quyén phan loai 1 don vi sy nghiép
do ngan sach nha nudc ddm bao toan bd chi thuong xuyén (theo chirc nang, nhiém
vu dugc cap co6 tham quyén giao, khong c6 ngudn thu, hoac nguon thu thap);

- Khong duoc bé tri du toan chi ngan sach nha nudc chi dau tu phat trién, chi tir
von ngoai nudc; khong dugc giao du toan thu, chi phi hodc 1€ phi;

- Khéng c6 don vi truc thude.

¢) Pon vi ké toan cip trén c6 cac don vi cap dudi khong phai 1a don vi ké toan phai
1ap bao cdo tai chinh tong hop, bao gom so li¢u cua don vi minh va toan bd thong
tin tai chinh cua cac don vi cap dudi, dam bao da loai trur tat ca so li€u phat sinh tir
cac giao dich ndi bd gitra don vi cap trén va don vi cap dudi va gilra cac don vi cap
dudi voi nhau (cac don vi cap dudi trong quan hé thanh toan ndi b nay la cac don
vi hach toan phu thudc va chi 13p bao céo tai chinh gtri cho co quan cap trén dé
tong hop (hop nhat) so6 li¢u, khong phai gui bao cao tai chinh cho cac co quan bén
ngoai).

6. No1 dung va thoi han nop béao cdo tai chinh

a) No1 dung:

Pon vi hanh chinh, sy nghiép ndp bdo cdo tai chinh cho don vi ké toan cép trén
hodc co quan nha nudc ¢6 tham quyén cac bao cao tai chinh ndm theo quy dinh tai
Thong tu nay.

b) Thoi han ndp bao cdo tai chinh:

Bao cao tai chinh ndam cua don vi hanh chinh, sy nghi¢p phai dugc ndp cho co
quan nha nudc c6 tham quyén hodc don vi cap trén trong thoi han 90 ngay, ké tu
ngay két thic ky ké toan nam theo quy dinh cua phép luat.

7. Cong khai bao céo tai chinh

Bi4o céo tai chinh dugc cong khai theo quy dinh cua phap luat vé ké toan va cac
van ban c6 lién quan.

8. Danh muyc bao c4o, mau bdo cdo, giai thich phuong phap lap bao cao tai chinh
don gian, bao céo tai chinh day du néu tai phu luc s6 04, kém theo Thong tu nay.
Chwong lll
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2. HE THONG TAI KHOAN KE TOAN ‘
(Ban hanh kem theo Thong tw so 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 cua B¢ Tai chinh vé
viéc Huong dan che do ke toan hanh chinh, sy nghiép)

I- DANH MUC HE THONG TAI KHOAN

g4 S0 hi¢u| So hi¢u
TT TK cap| TK cap Tén tai khoan Pham vi ap dung
1 2,3
A CAC TAI KHOAN TRONG BANG
LOAI 1
1| 111 Tién mit Moi don vi
1111 [Tién Viét Nam
1112 Ngoai t¢
2 112 Tién giri Ngan hang, Kho bac Moi don vi
1121 [Tién Viét Nam
1122 Ngoai té
3 113 Tién dang chuyén Moi don vi
4 121 PAu tu tai chinh Don vi sy nghiép
5 131 Phai thu khach hang Moi don vi
6 | 133 Thué GTGT dwoc khau trir Moi don vi
1331 Thué GTGT dugc khau trir cta hang hoa,
dich vu
1332 [Thué GTGT dugc khiu trir ctia TSCD
7 | 136 Phai thu néi b Moi don vi
8 137 Tam chi Moi don vi
1371 Tam chi b6 sung thu nhap
1374 Tam chi tir dy todn Ung trudce
1378 Tam chi khac
9 | 138 Phai thu khac Don vi c6 phat sinh
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1381 |Phdi thu tién 1ai
1382 |Phdi thu ¢0 tirc/lgi nhuan
1383 Phai thu cac khoan phi va 1€ phi
1388 Phai thu khac
10 | 141 Tam ung Moi don vi
11| 152 Nguyén li¢u, vat li¢u Moi don vi
12 | 153 Cong cu, dung cu Moi don vi
13| 154 Chi phi SXKD, dich vu dé dang Don vi sy nghiép
14| 155 San phim Don vi su nghiép
15| 156 Hang hoa Pon vi sy nghiép
LOAI 2
16 | 211 Tai san c6 dinh hiru hinh Moi don vi
2111 Nha cira, vat kién tric
21111 |Nha cua
21112 |Vét kién truc
2112 Phuong tién van tai
21121 |Phuong tién vdn tai duwong bo
21122 |\Phuong tién vdn tai duong thuy
21123 |Phuong tién vdn tai duwong khong
21124 |Phwong tién van tdi dwong sdt
21128 |Phuong tién van tai khac
2113  May moc thiét b
21131 |May méc thiét bi vin phong
21132 May moc thiét bi dong lyc
21133 \Mdy méc thiét bi chuyén ding
2114 Thiét bi truyén dan
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2115  [Thiét bi do ludng thi nghiém
b116 Cay lfglu négn, suc vat lam viéc va/hoac
cho san pham
2118 [Tai san c6 dinh hitu hinh khéc
17| 213 Tai san c6 dinh vé hinh Moi don vi
2131 Quyén sir dung dat
2132 Quyén tac quyén
2133 Quyén so hiru cong nghiép
2134 Quyén dbi voi gibng cay trong
2135 Phan mém mg dung
2138 TSCD vo hinh khac
18 | 214 Khau hao va hao mon liiy ké TSCP Moi don vi
h141 Khéiu hao va hao mon liiy ké tai san c6
dinh hitu hinh
142 Khéu hao va hao mon liiy ké tai san c6
dinh vO hinh
19 | 241 XAy dung co ban dé dang Pon vi c6 phat sinh
2411  [Mua sim TSCD
2412 Xay dung co ban
2413 Nang cip TSCD
20 | 242 Chi phi tra truéc Moi don vi
21 | 248 Dat coc, ky quy, ky cugce Moi don vi
LOAI 3
22 | 331 Phai tra cho nguwdi ban Moi don vi
23 | 332 Cac khoan phai n¢p theo lwong Moi don vi
3321  [Bédo hiém x4 hoi
3322 Bao hiémy té
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3323 Kinh phi cong doan
3324  Bao hiém that nghiép
24 | 333 Cac khoan phai ngp nha nuwéc Moi don vi
3331 Thué GTGT phai ndp
33311 |Thué GTGT dau ra
33312 [Thué GTGT hang nhdp khdu
3332 Phi, 1¢ phi
3334  [Thué thu nhip doanh nghiép
3335 Thué thu nhdp ca nhan
3337 [Thué khac
3338 Céc khoan phai nop nha nudc khac
25| 334 Phai tra ngudi lao dong Moi don vi
3341 Phai tra cong churc, vién chic
3348 Phai trd nguodi lao dong khac
26 | 336 Phai tra noi b Moi don vi
27 | 337 Tam thu Moi don vi
3371 Kinh phi hoat dong bang tién
3372 Vién trg, vay ng nudc ngoai
3373 Tam thu phi, 1¢ phi
3374 Ung trudc du toan
3378 Tam thu khac
28 | 338 Phai tra khac Pon vi c6 phat sinh
3381 Céc khoan thu hg, chi ho
3382 Phai trd no vay
3383 Doanh thu nhan trudc

3388

Phai tra khac
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29 | 348 Nhan dat coc, ky quy, ky cuoc Pon vi su nghi¢p
30 | 353 Cac quy dac thu Pon vi sy nghiép
31| 366 Cac khoan nhan truéc chua ghi thu Moi don vi
3661 NSNN cap
36611 |Gia tri con lai cua TSCD
36612 Nguyén liéu, vat lieu, cong cu, dung cu
ton kho
3662 Vién trg, vay nog nudc ngoai
36621 |Gia tri con lai cua TSCD
36622 I\iguyén liéu, vat lieu, cong cu, dung cu
ton kho
3663 [Phi dugc khéu trir, d¢ lai
36631 |Gia tri con lai cua TSCD
36632 ]\iguyén liéu, vat lieu, cong cu, dung cu
ton kho
3664  [Kinh phi dau twu XDCB
LOAI 4
32| 411 Ngudn von kinh doanh Pon vi sy nghiép
33| 413 Chénh léch ty gia hdi doai Moi don vi
34 | 421 Thing du (thiAm hut) liy ké Moi don vi
4211 Thang du (thdm hyt) tir hoat dong hanh
chinh, sy nghiép
4212 Thang du (tham hut) tir hoat dong SXKD,
dich vu
1713 Th’afmg du (tham hut) tir hoat dong tai
chinh
4218 Thang du (tham hut) tir hoat dong khac
35| 431 Cac quy Moi don vi
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4311 Quy khen thudng
43111 INSNN cdp
43118 |Khac
4312 Quy phuc loi
43121 |Quy phuc loi
43122 \Quy phuc loi hinh thanh TSCD
4313 |Quy bo sung thu nhap
4314 Quy phat trién hoat dong su nghiép
43141 |Quy Phdt trién hoat dong sw nghiép
43142 |Quy PTHDSN hinh thanh TSCD
4315 Quy du phong 6n dinh thu nhap Co quan nha nuéc
36 | 468 Nguon cii cach tién lwong Moi don vi
LOAIS
37| 511 Thu hoat dong do NSNN cép Moi don vi
S111 Thuong xuyén
5112 Khong thuong xuyén
5118 Thu hoat dong khac
38 | 512 Thu vién trg, vay n¢ nwéc ngoai trizf)?a;ilfg 2111122 nginéi
5121 Thu vién trg
5122 Thu vay ng nude ngoai
39 | 514 Thu phi duge khiu trir, dé lai Do'nkfélcl"’ufgf (féhlia‘ii“‘-":
40 | 515 [Doanh thu tai chinh Don vi sy nghi¢p
41 | 531 [Doanh thu hoat dong SXKD, dich vu Pon vi sy nghi¢p
LOAI 6
42 | 611 Chi phi hoat dong Moi don vi
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6111 Thuong xuyén
Chi phi tién lwong, tién cong va chi phi
61111 ; .2
khac cho nhdn vién
61112 Chi phi vat tw, cong cu va dich vu da sw
dung
61113 |Chi phi hao mon TSCP
61118 |Chi phi hoat dong khac
6112 Khong thuong xuyén
Chi phi tién luong, tién cong va chi phi
61121 . .2
khac cho nhdn vién
61122 Chi phi vat tw, cong cu va dich vu da sw
dung
61123 |Chi phi hao mon TSCD
61128 |Chi phi hoat dong khac
43| 612 Chi phi tir ngudn vién trg, vay ng nwée| Don vi c6 nhan vién
ngoai trg, vay n¢g nudc ngoai
6121 Chi tur nguén vién tro
6122 Chi tir ngudn vay no nudc ngoai
44 | 614 Chi phi hoat dong thu phi Don vi co6 thu phi
Chi phi tién luvong, tién cong va chi phi
6141 , A n
khéac cho nhan vién
Chi phi vat tu, cong cu va dich vu da su
6142
dung
6143 Chi phi khdu hao TSCD
6148 Chi phi hoat dong khéc
45 | 615 Chi phi tai chinh Pon vi sy nghi¢p
46 | 632 Gia von hang ban Pon vi su nghiép
47 | 642 Chi phi quan ly cua hoat dong SXKD, Pon vi su nghiép

dich vu
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Chi phi tién luvong, tién cong va chi phi

6421 khac cho nhan vién
6422 g:rll ;hi vat tu, cong cu va dich vu da su
6423 |Chi phi khdu hao TSCDH
6428 Chi phi hoat dong khac
43 | 652 Shl;ipphhii chwa x4c dinh ddi twong chiu Moi don vi
6501 Ch,i phi tién }u@g, tién cong va chi phi
khéc cho nhan vién
6520 ((131111;1 ;hi vat tu, cong cu va dich vu da su
6523 Chi phi khau hao va hao mon TSCD
6528 Chi phi hoat dong khac
LOAIL7
49 | 711 Thu nhap khac Moi don vi
7111 Thu nhép tir thanh 1y, nhugng ban tai san
7118 Thu nhap khac
LOAI 8
50 | 811 Chi phi khac Moi don vi
8111 Chi phi thanh 1y, nhugng ban tai san
8118 Chi phi khac
51| 821 Chi phi thué thu nhip doanh nghiép Pon vi sy nghi¢p
LOAI9
521 911 Xac dinh két qua Moi don vi
9111 Xac dir_lh két qua hoat dong hanh chinh,
su nghiép
11 [Xacdinh két qua hoat dong SXKD, dich

vu
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9113 Xéac dinh két qua hoat dong tai chinh

0118 Xac dinh két qua hoat dong khac

Két qua hoat dong thanh 1y, nhieong bdn

91181 | .. 7%
tai san

91188 |Két qua hoat déng khdc

CAC TAI KHOAN NGOAI BANG

001 Tai san thué ngoai
002 Tai san nhan giir hg, nhan gia cong
004 Kinh phi vién tr¢g khong hoan lai

0041 Nam trudc

00411 |Ghi thu - ghi tam ung

00412 |Ghi thu - ghi chi

0042 Nam nay

00421 |Ghi thu - ghi tam ung

00422 \Ghi thu - ghi chi

006 Dy toan vay ng nuwdc ngoai

0061 Nam truoc

00611 |Tam ung

00612 |Thuc chi

0062 Nam nay

00621 |Tam ung

00622 |Thuc chi

007 Ngoai té cac loai

008 Dw toan chi hoat dong

0081 Nam truoc

00811 |Du toéan chi thuong xuyén
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008111

Tam ung

008112

Thuec chi

00812

Du toan chi khong thuong xuyén

008121

Tam ung

008122

Thuc chi

0082

Nam nay

00821

Dy toan chi thuong xuyén

008211

Tam ung

008212

Thuec chi

00822

Du todn chi khong thuong xuyén

008221

Tam ung

008222

Thuec chi

009

Dy toan dau tw XDCB

0091

Nam truoc

00911

Tam ung

00912

Thuyec chi

0092

Nam nay

00921

Tam ung

00922

Thyec chi

0093

Nam sau

00931

Tam ung

00932

Thuec chi

012

Lénh chi tién thue chi

0121

Nam truoc

01211

Chi thwong xuyén

01212

Chi khong thuong xuyén
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0122 Nam nay
01221 |Chi thuong xuyén
01222 |Chi khong thuong xuyén
9 | 013 Lénh chi tién tam vng
0131 Nam trudc
01311 |Chi thwong xuyén
01312 |Chi khong thuong xuyén
0132 Nam nay
01321 |Chi thuong xuyén
01322 |Chi khong thuong xuyén
10| 014 Phi dwogc khau trir, dé lai
0141 Chi thuong xuyén
0142 Chi khong thudng xuyén
11| 018 Thu hoat dong khac dwoc dé lai
0181 Chi thuong xuyén
0182 Chi khong thuong xuyén
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3. GIAI THICH NOI DUNG, KET CAU, HACH TOAN VA PHUONG PHAP
GHI CHEP TAI KHOAN KE TOAN

1. TAI KHOAN 111 (TIEN MAT)
1.1- Nguyén tic ké toan

1.1.1- Tai khoan nay dung dé phan anh tinh hinh thu, chi, ton quy tién mit cua don
vi, bao gom tién Viét Nam, ngoai t¢.

1.1.2- Chi phan anh vao TK 111- Tién mat vé gid trj tién mit, ngoai té thuc té
nhap, xuat quy.

1.1.3- Ké toan quy tién mit phai c6 trach nhiém mo s6 ké toan quy tién mat, ghi
chep hang ngay lién tuc theo trinh tu phat sinh cac khoan nhép, xuét quy tién mit,
ngoai t¢ va tinh ra sO ton quy tai moi thoi diém, ludn dam bao khép ding gitta gid
tri ghi trén s6 ké toan, so quy va thuc té.

Thu quy chiu trach nhiém quan ly va nhép, Xudt quy tién mat. Hang ngay, thu quy
phai klem ké s ton quy tién mat thuc té, ddi chiéu so liéu s6 quy tién mit va so ké
toan tién mat. Moi chénh léch phat sinh phai xac dinh nguyén nhan, bdo cdo lanh
dao, kién nghi bién phap xir Iy chénh léch.

1.1.4- K& toan tién mat phai chap hanh nghiém chinh cac quy dinh trong ché do
quan ly luu thong tién té hién hanh va cac quy dinh vé thu tuc thu, chi, nhap quy,
xuét quy, kiém soét trudc quy va kiém ké quy cua Nha nudc.

1.2- Két cAu va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 111- Tién mit

Bén No: Cac khoan tién mat tang, do:

- Nhap quy tién mat, ngoai té;

- S6 thira quy phat hién khi kiém ké;

- Gia tri ngoai té ting khi danh gia lai s6 du ngoai té tai thoi diém béo céo (truong
hop ty gia tang).

Bén Co: Cac khoan tién mit giam, do:

- Xuét quy tién mat, ngoai t¢;

- S6 thiéu hut quy phat hién khi kiém keé;

- Gi4 tri ngoai té giam khi danh gia lai s6 du ngoai té tai thoi diém béo céo (trudng
hop ty gia gidm).

S6 dw bén No: Cac khoan tién mit, ngoai té con tén quy.

Tai khodn 111 - Tién mdt cé 2 tai khodn cdp 2:

- Tai khoan 1111- Tién Viét Nam: Phan anh tinh hinh thu, chi, ton tién Viét Nam
tai quy tién mat.
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- Tai khoan ‘1 112- Ngoqi té: Phan anh tinh hinh thu, chi, tdn ngoai té€ (theo nguyén
té va theo dong Vi¢t Nam) tai quy ctua don vi.

1.3- Phuwong phap hach toan ké toan mot sé hoat dong kinh té chii yéu
1.3.1- Khi rat tién giri Ngan hang, Kho bac vé quy tién mat ciia don vi, ghi:
No TK 111- Tién mat

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.
1.3.2- Truong hop rut tam ing du toan chi hoat dong vé quy tién mat cta don vi dé
chi tiéu:
a) Khi rat tam tng du toan chi hoat dong, ghi:
No TK 111- Tién mit.

C6 TK 337- Tam thu (3371).
Pong thoi, ghi:

Co6 TK 008- Dy toan chi hoat dong (008211, 008221).

b) Céc khoan chi tryc tiép tir quy tién mat thuéc ngudn ngan sach nha nudc ma
trudc do don vi da tam tng, ghi:

No TK 611- Chi phi hoat dong
C6 TK 111- Tién mat.
Pong thoi, ghi:
No TK 337- Tam thu (3371)
C6 TK 511 - Thu hoat dong do NSNN cép.
¢) Xuit quy tién mit tam tng cho ngudi lao dong trong don vi, ghi:
No TK 141- Tam tng
C6 TK 111- Tién mt.
Khi nguoi lao dong thanh todn tam tng, ghi:
No TK 611 - Chi phi hoat dong
C6 TK 141- Tam tng
Pong thoi, ghi:
No TK 337- Tam thu (3371)
C6 TK 511- Thu hoat dong do NSNN cip.
d) Thanh toan cac khoan phai tra bang tién mit, ghi:
No cac TK 331, 332, 334...
Co6 TK 111- Tién mat.
Pong thoi, ghi:
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No TK 337- Tam thu (3371)
C6 TK 511- Thu hoat dong do NSNN cap.
d) Bdi vé6i cac khoan g trude cho nha cung cap:

- Can cu hgp dong va céac chung tir c6 1i€n quan, xuat quy tién mat ung trudc cho
nha cung cap, ghi:

No TK 331- Phai tra cho nguoi ban
Co6 TK 111- Tién mat.
- Khi thanh 1y hop ddng v6i nha cung cap, ghi:
No 611- Chi phi hoat dong
Co6 TK 331 - Phai tra cho nguoi ban.
DPong thoi, ghi:
No TK 337- Tam thu (3371)
C6 TK 511- Thu hoat dong do NSNN cap.
e) Khi lam thu tyc thanh to4n tam tng véi NSNN, ghi:
Co6 TK 008- Dy toan chi hoat dong (008211, 008221) (ghi am).
Pong thoi, ghi:
Co6 TK 008- Dy toan chi hoat dong (008212, 008222) (ghi duong).
1.3.3- Khi thu phi, 1& phi bang tién mat, ghi:
No TK 111- Tién mat
C6 TK 337- Tam thu (3373), hodc
Co6 TK 138- Phai thu khac (1383).
1.3.4- Khi thu duoc cac khoan phai thu cua khach hang bang tién mit, ghi:
No TK 111- Tién mat
Co6 TK 131- Phai thu khach hang.
1.3.5- Khi thu hdi cac khoan da tam tng cho nguoi lao dong trong don vi, ghi:
No TK 111- Tién mat
C6 TK 141- Tam tng.
1.3.6- Khi thu hdi cac khoan ng phai thu ndi bo bang tién mat, ghi:
No TK 111- Tién mat
Co6 TK 136- Phai thu ndi bo.
1.3.7- S6 thira quy phat hién khi kiém ké, chwa xac dinh dugc nguyén nhan, chd xu
1y, ghi:
No TK 111- Tién mat
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Co6 TK 338- Phai tra khac (3388).

1.3.8- Khi thu dugc 1ai dau tu tai phiéu, trai phiéu, o tire/loi nhudn dugc chia va
cac khoan dau tu tai chinh khac, ghi:
No TK 111- Tién mat

Co6 TK 138- Phai thu khac (1381, 1382) hoac

Co6 TK 515- Doanh thu tai chinh.
1.3.9- Khi thu tién ban san phém, hang hoéa, cung cép dich vu bﬁng tién mat nhap
quy:
a) D6i voi san pham hang hoa, dich vu thudc d6i twong chiu thué GTGT, thué
TTDB, thué xuat khau, thué bao vé moi truong va cac loai thué gian thu khac ké
toan phan anh doanh thu ban hang, cung cap dich vu theo gia ban chua co thué, cac
khoan thué nay phai dugc tach riéng theo tirng loai ngay khi ghi nhan doanh thu,
ghi:
No TK 111- Tién mat (tong gia thanh toan)

C6 TK 531- Doanh thu hoat dong SXKD, dich vu (gia ban chua c6 thué
GTGT)

Co6 TK 333- Cac khoan phai ndop nha nudc.

b) Truong hop khong tach ngay dugc cac khoan thué phai nop ké toan ghi nhan
doanh thu bao gém ca thué gian thu phai nép. Pinh ky, ké toan xac dinh nghia vu
thué phai ndp va ghi giam doanh thu, ghi:

No TK 531- Doanh thu hoat dong SXKD, dich vu
C6 TK 333- Cac khoan phai nop nha nudc.
1.3.10- Khi don vi vay tién vé nhap quy, ghi:
No TK 111- Tién mat
Co6 TK 338- Phai tra khac (3382).

1.3.11- Nhan vbn gop kinh doanh cua céc to chirc, ca nhan trong va ngoai don vi
bang tién mat, ghi:

No TK 111- Tién mat
C6 TK 411 - Ngudn vbn kinh doanh.

1.3.12- Khéach hang dat tién trudc cho cac dich vu, hang hoa; bénh nhan dat tién
trude khi st dung cac dich vu kham, chita bénh tai bénh vién,... bang tién mat, ghi:

No TK 111- Tién mat

C6 TK 131- Phai thu khach hang.
1.3.13- Nhén dat coc, ky quy, ky cugc béng tién mat, ghi:
No TK 111- Tién mat
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C6 TK 348- Nhan dat coc, ky quy, ky cugc.
1.3.14- Nhan lai tién don vi da di dat coc, ky quy, ky cugc cho don vi khac, ghi:
No TK 111- Tién mat

Co6 TK 248- bit coc, ky quy, ky cugc.

1.3.15- Khi phaét sinh cac khoan thu ho don vi, ca nhan khac (nhu thu ho tién dé tai
cho cac chu nhiém dé tai hoac cac don vi thuc hi¢n deé tai,...) bang tién mat, ghi:

No TK 111- Tién mat
Co6 TK 338- Phai tra khac (3381).
1.3.16- K& toan hoat dong thanh 1y, nhuong ban TSCD bang tién mit:

a) Khi thu tién thanh 1y, nhuong ban TSCD ké ca thu tién ban hd so thau lién quan
dén hoat dong thanh 1y, nhuong ban TSCD (trudng hop theo co ché tai chinh phan
chénh 1&ch thu 16n hon chi cua hoat dong thanh 1y, nhugng ban TSCD duogc dé lai
don vi), khi thu ghi:

No TK 111- Tién mat (tong gia thanh toan)
C6 TK 711- Thu nhép khéac (7111) (s6 thu chua c6 thué GTGT)
C6 TK 333- Cac khoan phai ndp nha nude (3331) (néu cb).

b) Khi thu tién thanh 1y, nhugng ban TSCD ké ca thu tién ban hd so thau lién quan
dén hoat dong thanh 1y, nhuong ban TSCP (truong hop theo co ché tai chinh phan
chénh léch thu 16n hon chi cua hoat dong thanh 1y, nhugng ban TSCD don vi phai
ndp lai cho NSNN):

- Phén 4nh sd thu thanh 1y, nhuong ban TSCD, ghi:
No TK 111- Tién mat
C6 TK 337- Tam thu (3378).
- Phan &nh s6 chi thanh 1y, nhugng ban TSCPD, ghi:
No TK 337- Tam thu (3378)
Co6 TK 111- Tién mat.
- Chénh 1€ch thu 16n hon chi phai nop NSNN, ghi:
No TK 337- Tam thu (3378)
Co6 TK 333- Cac khoan phai ndp nha nudc
- Khi ndp, ghi:
No TK 333- Céc khoan phai ndp nha nudc
C6 TK 111- Tién mt
1.3.17- Thu tién ban hd so moi thau cac cong trinh XDCB bang tién NSNN, ghi:
a) Phan anh s6 thu ban hd so moi thau cac cong trinh XDCB, ghi:
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No TK 111- Tién mat
C6 TK 337- Tam thu (3378).
b) Phan 4nh s6 chi cho 1& m¢ thau, ghi:
No TK 337- Tam thu (3378)
Co6 TK 111- Tién mat
¢) Chénh 1éch thu 16n hon chi phai nop NSNN, ghi:
No TK 337- Tam thu (3378)
C6 TK 333- Cac khoan phai nop nha nudc
d) Khi ndp, ghi:
No TK 333- Céc khoan phai ndp nha nudc
C6 TK 111- Tién mit.

1.3.18- Ké toan hoat dong dau thadu mua sam nhiam duy tri hoat dong thuong xuyén
cua don vi bang tién mat, ghi:

a) Khi phat sinh cac khoan thu tir hoat dong dau thau mua sam tai san nham duy tri
hoat dong thudng xuyén cua don vi (nhu thu ban hd so thau, thu dé bu dip chi phi
giai quyét xur 1y kién nghi ctia nha thau va cac khoan thu khac theo quy dinh cua
phap luat du thau), ghi:

No TK 111- Tién mat
C6 TK 337- Tam thu (3378).

b) Khi phat sinh cc khoan chi phi cho qua trinh dau thau, gidi quyét cac kién nghi
cua nha thau, ghi:

No TK 337- Tam thu (3378)

C6 TK 111- Tién mt.
c) Xt Iy chénh léch thu, chi:
- Truong hop thu 16n hon chi, theo quy dinh cua co ché quan 1y tai chinh phan
chénh I¢ch d6 dugc bo sung vao nguon thu hoat dong (thu hoat dong khac) ciia don
vi, ghi:
No TK 337- Tam thu (3378)

C6 TK 511 - Thu hoat dong do NSNN cap. (5118)

- Truong hop thu nho hon chi theo quy dinh cua co qhé quan ly tai chinh don vi
dugc phep st dung ngudn thu hoat dong do NSNN cap cua don vi d€ bu dap chi
phi thiéu, ghi:
No TK 611- Chi phi hoat dong

Co6 TK 111- Tién mat.
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1.3.19- Thu céc khoan thué da ndp nhung sau dé dugc hoan, dugc gidm; tién phat
do khach hang vi pham hop dong; thu ng khd doi ctia hoat dong san xuit, kinh
doanh, dich vu da xu ly x6a s6; cac khoan ng phai trd khong xac dinh dugc chu;
Bén thir 3 bdi thudng thiét hai (tién bao hiém, tién dén bu duoc boi thuong), ghi:

No TK 111- Tién mat

Co6 TK 711- Thu nhap khéc (7118).
1.3.20- Mua nguyén li¢u, vat liéu, cong cu, dung cu nhap kho béng tién mat, ghi:
No cac TK 152, 153

Co6 TK 111- Tién mat.

Néu mua bang nguon NSNN; ngudn vién trg, vay ng nudc ngoai; ngudn phi duoc
khau trur, dé lai, dong thoi, ghi:

No TK 337- Tam thu (3371, 3372, 3373)
Co6 TK 366- Cac khoan nhén trudce chua ghi thu (36612, 36622, 36632).
Pong thoi, ghi:

~ CoTK 014- Ngudn phi duoc khu trir, dé lai (néu mua bang ngudn phi dugc
khau trur, dé lai).

1.3.21- Xuét quy tién mit mua TSCP vé dua ngay vao st dung, ghi:
No cac TK 211, 213
Co6 TK 111- Tién mat.
Né}l mua b:%mg ng}lén NSNN; ngudn vién trg, vay ng nudc ngoai; ngudn phi duoc
khau trur, dé lai, dong thoi, ghi:
No TK 337- Tam thu (3371, 3372, 3373)
C6 TK 366- Cac khoan nhan trudc chua ghi thu (36611, 36621, 36631).
Pong thoi, ghi:
~ CoTK 014- Ngudn phi duoc khau trir, dé lai (néu mua bang ngudn phi dugc
khau tru, dé lai).

1.3.22- Khi chi tién mit mua nguyén li¢u, vat li€u, cong cu, dung cu, hang hoa,
dich vu, TSCP dé dung vao hoat dong san xuét, kinh doanh hang hoa, dich vu
thugc ddi tuong chiu thué GTGT tinh theo phuong phap khiu trir, thi gia tri
nguyén li¢u, vat liéu, cong cy, dung cu, hang hoa, dich vy, TSCD phéan anh theo
gid mua chua c6 thué GTGT, ghi:

No cac TK 152, 153, 156 (néu qua nhap kho) (gia chua co thué)

No TK 154- Chi phi SXKD, dich vu dé dang (né}l vat liéu, dung cu dung ngay cho
hoat dong san xuat, kinh doanh) (gid chua c6 thue)

No cac TK 211, 213 (néu mua TSCD dua vao st dung ngay) (gia chua co thué)
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No TK 133- Thué GTGT duoc khéu trir
C6 TK 111- Tién mat (tong gia thanh toan).

1.3.23- Khi chi tién mit mua nguyén li¢u, vat li€u, cong cu, dung cu, hang hoa,
dich vu, TSCD dé dung vao hoat dong san xuét, kinh doanh hang hoa, dich vu
khong thudc ddi teong chiu thué GTGT hodc thudc dbi twong chiu thué GTGT tinh
theo phuwong phap truc tiép, thi gia tri nguyén liéu, vat liéu, cong cu, dung cy, hang
hoa, dich vy, TSCD phan anh theo gia mua da co thué GTGT (téng gia thanh
toan), ghi:

No cac TK 152,153, 156 (néu qua nhdp kho) (tong gia thanh toan)

No TK 154- Chi phi SXKD, dich vu do dang (néu dung ngay cho hoat dong
SXKD, dich vu) (tong gia thanh toan)

No cac TK 211, 213 (néu mua TSCP dua vao si dung ngay) (tong gia thanh toan)
C6 TK 111- Tién mat (tong gia thanh toan).

1.3.24- Khi chi cho cac hoat dong dau tu XDCB; cho hoat dong thudong xuyén,
khong thuong x‘uyén;‘ cho hoat dong vién tro, vay ng nudc ngoai; cho hoat dong
thu phi, 1¢ phi bang tién mat, ghi:

No cac TK 241, 611, 612, 614
Co6 TK 111- Tién mat.

Néu chi bang nguén NSNN; ngudn vién trg, vay no nudc ngoai; ngudn phi dugc
khau tru, dé lai, dong thoi, ghi:

No TK 337- Tam thu (3371, 3372, 3373)
Co cac TK 511, 512, 514.
1.3.25- Khi chi hoat dong san xut, kinh doanh, dich vu bﬁng tién mat, ghi:
No TK 154- Chi phi SXKD, dich vu dé dang
No TK 133- Thué GTGT duoc khéu trir (néu cd)
Co6 TK 111- Tién mat.
1.3.26- Chi quan ly cta hoat dong san xuét, kinh doanh, dich vu béng tién mat, ghi:
No TK 642- Chi phi quan 1y cta hoat dong SXKD, dich vu
C6 TK 111- Tién mat.

1.3.27- Khi thanh toan cac khoan ng phai tra, cac khoan ng vay hoac chi tra tién
luong hodc cac khoan phai tra khac bang tién mat, ghi:

No cac TK 331, 332, 334, 338
Co6 TK 111- Tién mat.

1.3.28-,Tré lai vay cQa hoat dong SXKD, diqh vu va cac khoan chi phi khac lién
quan dén hoat dong dau tu tai chinh,... bang tién mat, ghi:
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No TK 615- Chi phi tai chinh

Co6 TK 111- Tién mat.
1.3.29- Chi tam @ng cho can bd, cong nhéan vién trong don vi bang tién mit, ghi:
No TK 141- Tam tng

C6 TK 111- Tién mat.
1.3.30- Chi ho cép trén hoac cép dudi bﬁng tién mat cac khoan vang lai nd1 bo, ghi:
No TK 136- Phai thu ndi bd

Co6 TK 111- Tién mat.

1.3.31- Nop cac khoan thué, phi, 1& phi va cac khoan phai ndp khac bang tién mait
vao Ngan sach Nha nudc, ghi:

No TK 333- Céc khoan phai ndp Nha nudc
C6 TK 111- Tién mat.

1.3.32- Nop BHXH, mua th¢ bao hiém y té, ndp kinh phi cong doan, BH that
nghi¢p bang tién mat, ghi:

No TK 332- Céc khoan phai ndp theo lwong
C6 TK 111- Tién mit.

1.3.33- Khi két thic hgp dong, don vi hoan tra tién dat coc, ky quy, ky cugc cho
don vi khac, khi xuat quy tién mat dé hoan tra, ghi:

No TK 348- Nhan dét coc ky quy, ky cugc
C6 TK 111- Tién mit.
1.3.34- Xuét quy tién mat tra trude tién cho nguoi ban, cung cép dich vy, ghi:
No TK 331- Phai trd cho nguoi ban
C6 TK 111- Tién mit.
1.3.35- Khi phat sinh chi phi tra trude bang tién mit, ghi:
No TK 242- Chi phi tra trude
Co6 TK 111- Tién mat.
1.3.36- Dung tién mit dé dit coc, ky quy, ky cugc, ghi:
No TK 248- bat coc, ky quy, ky cugc
C6 TK 111- Tién mat.
1.3.37- Chi cac quy bang tién mit, ghi:
No cac TK 353, 431
C6 TK 111 - Tién mat.
1.3.38- S thiéu hut quy phat hién khi kiém ké, ghi:
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No TK 138- Phai thu khac (1388)

Co6 TK 111- Tién mat.
1.3.39- Cac khoan chiét khau thuong mai, gidm gid hang ban, hang ban bj tra lai,
chi bang tién mét, ghi:
No TK 531 - Doanh thu hoat dong SXKD, dich vu
No TK 333- Céc khoan phai nop NN (33311) (néu cb)

Co6 TK 111- Tién mat.
1.3.40- Céc khodn chi phi khac, gom: Chi phi lién quan dén thanh 1y, nhuong ban
TSCD (in voi1 cac don vi theo quy dinh phﬁn chénh, 1éch thu 16n hon chi duoc dé
lai); chi tién phat do don vi vi pham hop dong kinh té, phat vi pham hanh chinh va
cac chi phi khac (khong thudc cac chi phi da phan anh vao loai 6), ghi:
No TK 811- Chi phi khac

C6 TK 111- Tién mit.
1.3.41- Chi tién mit tir du toan tmg trudc, ghi:
No TK 137- Tam chi (1374)

Co6 TK 111- Tién mat.
1.3.42- Céc khoan chi ho khong hét ndp tra lai don vi nho chi ho béng tién mat,
ghi:
No TK 338- Phai tra khac (3381)

Co6 TK 111- Tién mat.

2. TAI KHOAN 112 (TIEN GUI NGAN HANG, KHO BAC)
2.1- Nguyén tic ké toan

2.1.1- Tai khoan nay phan anh s6 hién c6, tinh hinh bién dong tat ca cac loai tién
guri khong ky han cua don vi gui tai Ngan hang, Kho bac (bao gom tién Viét Nam
va ngoai t¢).

2.1.2- Can ctr dé hach toan trén TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac 1a cac gidy
bao Co, bao No hodc Bang sao ké cua Ngan hang, Kho bac kém theo cac chimg tur
goc, trir truong hop tién dang chuyén.

2.1.3- K& toan phai t6 chuc thuc hién viéc theo ddi riéng timg loai tién giri (tién gui
cua cac hoat dong: thu phi; SXKD dich vy; tién gui ctia chuong trinh dy an, d¢é tai;
tién giri von dau tu XDCB va céc loai tién gui khac theo tung Ngan hang, Kho
bac). Dinh ky phai kiém tra, d6i chiéu nham dam bao s liéu gui vao, rt ra va ton
cudi ky khop dung voi s6 liéu cua Ngan hang, Kho bac quan ly. Néu c6 chénh léch
phai bao ngay cho Ngan hang, Kho bac dé x4c nhan va diéu chinh kip thoi.
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2.1.4- K¢é toan tién giri phai chap hanh nghiém chinh ché d6 quan 1y, luu thong tién
t¢ va nhitng quy dinh c¢6 lién quan dén Luat Ngan sach nha nudc hién hanh.

2.2- Két cau va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 112- Tién giri Ngan hang,
Kho bac

Bén No:
- Céc loai tién Viét Nam, ngoai t€ guri vao Ngan hang, Kho bac;

- G1a tr1 ngoai t€ tang khi danh gia lai s6 du ngoai té tai thoi diém béo céo (truong
hop ty gia ngoai t¢ tang).

Bén Co:
- Céc khoan tién Viét Nam, ngoai té rut tur tién gtri Ngan hang, Kho bac;

- G14 tri ngoai t& gidm khi danh gié lai s6 du ngoai té tai thoi diém béo cao (truong
hop ty gid ngoai t€ giam).

S6 dw bén No: Cac khoan tién Viét Nam, ngoai t€ con g1 & Ngan hang, Kho bac.
Tai khodn 112- Tién givi Ngdn hang, Kho bac cé 2 tai khodn cdp 2:

- Tai khoan 1121- Tién Viét Nam: Phan anh sb hién co6 va tinh hinh bién dong cac
khodn tién Vi¢t Nam cua don vi gui tai Ngan hang, Kho bac.

- Tai khoan 1122- Ngoaqi t¢: Phan anh s6 hién c6 va tinh hinh bién dong gia tri cta
cac loai ngoai t¢ dang guri tai Ngan hang, Kho bac.

2.3- Phwong phap hach toan ké toan mét s6 hoat dong kinh té chii yéu
2.3.1- Khi xuit quy tién mat, gtri vao Ngan hang, Kho bac, ghi:
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac
Co6 TK 111- Tién mat.
2.3.2- Khi NSNN cép kinh phi bang Lénh chi tién, ghi:
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac
Co6 TK 337- Tam thu (3371).
Pong thoi, ghi:
No TK 012- Lénh chi tién thyc chi. (néu cip bang l1énh chi tién thyc chi)
hoac
No TK 013- Lénh chi tién tam tng. (néu cap bang Lénh chi tién tam tng)
2.3.3- Truong hop tiép nhan vién trg, vay ng nudc ngoai:

a) Khi nha tai tro chuyén tién vé tai khoan tién giri tam Gng (TK dic biét) do don
vi lam chu TK, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac
Co6 TK 337- Tam thu (3372).
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b) Khi don vi rat tién tir tai khoan tién guri tam ing vé quy tién mat, ghi:
No TK 111- Tién mat
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.

c¢) Khi don vi chi ti€u cac hoat dong tir ngudn vién trg, vay ng nudc ngoai bang
chuyén khoan, ghi:

No cac TK 141, 331, 612...

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.
d) Trudng hop dung ngudn vién tro, vay no nude ngoai dé mua sim TSCD:
- Néu mua vé dua ngay vao st dung, khong phai qua lap dit, chay thir, ghi:
No TK 211- TSCD hiru hinh

C6é TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (chi phi mua, van chuyén, bbc
da...).

Pong thoi, ghi:
No TK 337- Tam thu (3372)

Co6 TK 366- Cac khoan nhan trudce chua ghi thu (36621).
- Néu TSCP mua vé phai qua lap dat, chay thu, ghi:
No TK 241- XDCB dé dang (2411)

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (chi phi mua, 1ap dit, chay thi...).
Khi lap dit, chay thir xong ban giao TSCD vao sir dung, ghi:
No TK 211- TSCD hiru hinh

Co6 TK 241- XDCB do dang (2411)
Pong thoi, ghi:
No TK 337- Tam thu (3372)

Co6 TK 366- Cac khoan nhan trude chua ghi thu (36621).

d) Truong hop dung ngudn vién tro dé xay dung TSCP, khi phat sinh chi phi dau
tu XDCB, ghi:

No TK 241- XDCB dé dang (2412).
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.
Pong thoi, ghi:
No¢ TK 337- Tam thu (3372)
C6 TK 366- Cac khoan nhan trudc chua ghi thu (3664).
Khi cong trinh XDCB hoan thanh ban giao TSCP vao st dung, ghi:
No TK 211- TSCD hiru hinh
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C6 TK 241- XDCB do dang (2412).
Pong thoi, ghi:
No TK 366- Cac khoan nhan trudc chua ghi thu (3664)

Co6 TK 366- Cac khoan nhan trudce chua ghi thu (36621).
2.3.4- Khi thu phi, 1& phi bang chuyén khoan, ghi:
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac

C6 TK 337- Tam thu (3373) hodc

C6 TK 138- Phai thu khac (1383).
2.3.5- Khi thu duoc cac khoan phai thu cua khach hang bang tién gtri, ghi:
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac

C6 TK 131- Phai thu khéach hang.

2.3.6- Khi thu‘h(k)i cac lghoén tam irng cho can bg, cong nhan vién, nguoi lao dong
trong don vi bang chuyén khoan, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac

C6 TK 141- Tam tUng.
2.3.7- Khi thu hdi cac khoan no phai thu ndi bd bang chuyén khoan, ghi:
No 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac

C6 TK 136- Phai thu noi bo.

2.3.8- Thu l4i tién gui phat sinh do hoat dong dau tu tam thoi cua khoan vay sir
dung cho muc dich xay dung co ban dé dang, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac
Co6 TK 241- XDCB dé¢ dang (2412).

2.3.9- Khi thu duoc 13i dau tu tin phiéu, trai phiéu, c6 ttre, loi nhuan duoc chia va
cac khoan dau tu tai chinh khac bang chuyén khoan, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac
Co6 TK 138- Phai thu khac (1381, 1382) hoac
Co6 TK 515- Doanh thu tai chinh.

2.3.10- Lai tién giri cta cac don vi sy nghiép cong (nhur lai tién giri cta hoat dong
dich vu sy nghiép cong; lai tién giri cua ngudn thu hoc phi va cac khoan thu su
nghiép khac) néu theo quy dinh cua ché d6 tai chinh duoc bd sung vao Quy dic thu
hodc Quy phat trién hoat dong su nghiép, ghi:
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac

C6 TK 353- Cac quy dac thu

Co6 TK 431-Cac quy (4314).



37

2.3.11- Thu tién ban san pham, hang hoa, cung cap dich vu bang chuyén khoan:
a) Doi voi san pham, hang héa, dich vu thudc doi tugng chiu thué GTGT, thué
TTDB, thué xuat khau, thué bao vé moi t1:u’(‘)’r1g va cac loai thué gian thu khé,c, ke
toan phan anh doanh thu ban hang, cung cap dich vu theo gia ban chua co6 thug, cac
khoan thué nay phai dugc tach riéng theo tung loai ngay khi ghi nhan doanh thu,
ghi:
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (tong gia thanh toan)

C6 TK 531- Doanh thu hoat dong SXKD, dich vu (gid ban chua cé thué)

C6 TK 333- Céc khoan phai ndp nha nuée (néu cb).

b) Truong hop khong tach ngay duoc cac khoan thué phai nop ké toan ghi nhan
doanh thu bao gém ca thué gian thu phai ndp. Pinh ky, ké toan xac dinh nghia vu
thué phai ndp va ghi giam doanh thu, ghi:

No TK 531- Doanh thu hoat dong SXKD, dich vu
C6 TK 333- Cac khoan phai ndp nha nude (néu cb).
2.3.12- Khi don vi vay tién vé nhung chua sir dung dén, néu guri ngay vao TK tién
gui Ngan hang, ghi:
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac
Co6 TK 338- Phai tra khac (3382).

2.3.13- Nhan vbn gop kinh doanh ciia cac t6 chirc, c4 nhan trong va ngoai don vi
bang chuyén khoan, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac

C6 TK 411- Ngudn vbn kinh doanh.
2.3.14- Khéch hang chuyén khoan dit tién trude cho cac dich vu, hang hoa, ghi:
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac

Co6 TK 131- Phai thu khach hang.

2.3.15- Pon vi khac chuyén tién dat coc, ky quy, ky cuoc vao tai khoan cua don vi.
Khi nhan dugc gidy bao Co6 cia Ngan hang, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac

Co6 TK 348- Nhan dat coc, ky quy, ky cuoc.
2.3.16- Pon vi khic chuyén tién vao TK tién gti ctia don vi dé nho chi tra ho, ghi:
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac

C6 TK 338- Phai tra khac (3381).

2.3.17- Truong hop dugc cap co tham quyén cho phep rut du toan chi thuong
xuyén vao tai khoan tién guri ciia don vi (nhu cudi nam xac dinh dugc so tiét kiem
chi thudng xuyén dé trich 1ap cac quy, can cit Quyét dinh trich 1ap quy), ghi:
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No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac
C6 TK 511- Thu hoat dong do NSNN cép.
Péng thoi, ghi:
Co6 TK 008- Dy toan chi hoat dong (008112, 008212).

2.3.18- Thu thanh ly, nhugng ban TSCD (ké ca thu tié::n ban ho so thau lién quan
dén hoat dong thanh ly, nhuong ban TSCD) bang chuyén khoan, ghi:

a) Truong hop theo co ché tai chinh ?phén chénh I¢ch thu 16n hon chi cua hoat dong
thanh 1y, nhuong ban TSCD duogc dé lai don vi, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (tong gia thanh toan)
C6 TK 711- Thu nhép khéac (7111) (sb thu chwa c6 thué GTGT)
C6 TK 333- Céc khoan phai ndp nha nuée (3331) (néu cb).

b) Truong hop theo co ché tai chinh phan chénh 1éch thu 16n hon chi ctia hoat dong
thanh 1y, nhuong ban TSCD don vi phai ndp lai cho NSNN

- Phan 4nh s6 thu thanh 1y, nhuong ban TSCD, ghi:
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac

Co6 TK 337- Tam thu (3378).
- Phan anh s chi thanh 1y, nhugng ban TSCPD, ghi:
No¢ TK 337- Tam thu (3378)

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.
- Chénh Iéch thu 16m hon chi phai ngp NSNN, ghi:
No TK 337- Tam thu (3378)

C6 TK 333- Cac khoan phai nop nha nudc
Khi nop, ghi:
No TK 333- Céc khoan phai ndp nha nudc

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.

2.3.19- Thu tién ban ho so moi thau cac cong trinh XDCB bang tién NSNN, bang
chuyén khoan, ghi:

a) Phan anh s thu ban ho so moi thau cac cong trinh XDCB, ghi:
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac
Co6 TK 337- Tam thu (3378).
b) Phan 4nh sb chi cho 1& m¢ thau, ghi:
No TK 337- Tam thu (3378)
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.
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c¢) Chénh 1éch thu 16n hon chi phai ndp NSNN, ghi:
No TK 337- Tam thu (3378)

Co6 TK 333 - Céac khoan phai ndp nha nudc
d) Khi ndp, ghi:
No TK 333- Céc khoan phai ndp nha nudc

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.

2.3.20- Ké toan hoat dong dau thiu mua sidm nham duy tri hoat dong thudng xuyén
cua don vi bang chuyén khoan, ghi:

a) Khi phat sinh cac khoan thu tir hoat dong dau thau mua sdm tai san nham duy tri
hoat dong thuong xuyén cta don vi nhu thu ban hd so thau, thu dé bu dip chi phi
giai quyét xir ly. kién nghi ctia nha thau va cac khoan thu khac theo quy dinh cua
phép luat ddu thau, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac
Co6 TK 337- Tam thu (3378).

b) Khi phat sinh cac khoan chi phi cho qua trinh dau thau, giai quyét cac kién nghi
ctua nha thau, ghi:

No TK 337- Tam thu (3378)
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.
c) Xt Iy chénh l¢ch thu, chi:

- Truong hop thu 16n hon chi, theo quy dinh cua co ché quan 1y tai chinh phan
chénh Iéch do6 dugc b6 sung vao ngudn kinh phi hoat dong (thu hoat dong do
NSNN cap) cua don vi, ghi:

No TK 337- Tam thu (3378)
C6 TK 511- Thu hoat dong do NSNN cap (5118).

- Trudng hop thu nho hon chi theo quy dinh cua co qhé quan ly tai chinh don vi
dugc phep st dung ngudn thu hoat dong do NSNN cap cua don vi d€ bu dép chi
phi thiéu, ghi:

No TK 611- Chi phi hoat dong
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.
2.3.21- K& toan kinh phi hoat dong khac phat sinh bang chuyén khoan
a) Khi thu dugc kinh phi hoat dong khac, ghi:
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac
Co6 TK 337- Tam thu (3371).
b) Xac dinh s6 phai nop NSNN, cép trén..., ghi:
No TK 337- Tam thu (3371)
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Co cac TK 333, 336, 338,...
- Khi ndp, ghi:
No cac TK 333, 336, 338,...
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.
¢) Sb duoc dé lai don vi theo quy dinh hién hanh, ghi:
No TK 018- Thu hoat dong khac dugc dé lai (0181, 0182).
d) Khi str dung kinh phi hoat dong dugc dé lai, ghi:
No cac TK 141, 152, 153, 211, 611,...
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.
Pong thoi, ghi:
C6 TK 018- Thu hoat dong khéac duoc dé lai (0181, 0182).
Pong thoi, ghi:
No TK 337- Tam thu (3371)

C6 TK 366- Cac khoan nhan trudc chua ghi thu (néu dung dé mua TSCP;
nguyén li¢u, vat liéu, CCDC nhap kho)

C6 TK 511- Thu hoat dong do NSNN cap (5118) (néu dung cho hoat dong
thuong xuyén va hoat dong khong thuong xuyén).

2.3.22- Thu céc khoan thué da ndp nhung sau d6 dugc hoan, dugc giam; tién phat
do khach hang vi pham hop déng; thu ng kho doi da xur ly xda s6; cac khoan ng
phai tra khong xac dinh dugc chu; Bén thir 3 bdi thudng thiét hai (tién bao hiém,
tién dén bu duoc bdi thudng); nhan duoc qua biu, qua ting cua cic td chirc ca
nhan va cac khoan thu nhap khac bang chuyén khoan, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac
Co6 TK 711- Thu nhép khéc (7118).
2.3.23- Trudng hop cép bu mién giam gia dich vu gido duc, dao tao
a) Khi don vi rat dy toan cap bu mién, giam gia dich vu gido duc, dao tao vé TK
tién gui cua don vi, ghi:
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac
Co6 TK 531- Thu hoat dong SXKD, dich vu.
Pong thoi, ghi:
Co6 TK 008- Dy toan chi hoat dong.

b) Khi don vi chi cho cac hoat dong tur nguén duoc cép bu gia dich vu gido duc,
dao tao, ghi:

No cac TK 154, 642
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C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.

2.3.24- Khi chuyén khoan mua nguyén li€u, vat li€u, cong cu, dung cu, hang hoa,
dich vy, TSCD dé dung vao hoat dong san xuat, kinh doanh hang héa, dich vu
thudc d6i twong chiu thué GTGT tinh theo phuong phap khau trir, thi gia tri
nguyén li¢u, vat li¢u, cong cu, dung cu, hang hoa, dich vy, TSCD phan anh theo
gid mua chua c6 thué GTGT, ghi:

No cac TK 152, 153, 156 (néu qua nhap kho) (gia chua co thué)

No TK 154- Chi phi SXKD, dich vu d& dang (néu vat liég, dung cu dung ngay cho
hoat dong san xuat, kinh doanh, dich vu) (gia chua c6 thué)

No cac TK 211, 213 (néu mua TSCP dua vao st dung ngay) (gia chua co thué)
No TK 133- Thué¢ GTGT dugc khau trir
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (tong gia thanh toan).

2.3.25- Khi chuyén khoan mua nguyén li€u, vat li€u, cong cu, dung cu, hang hoa,
dich vu, TSCD dé dung vao hoat dong san xuét, kinh doanh hang hoéa, dich vu
khong thudc dbi tuong chiu thué GTGT hoic thude d6i twong chiu thué GTGT tinh
theo phuong phép truc tiép, thi gia tri nguyén li€u, vat li¢u, cong cy, dung cu, hang
hoa, dich vu, TSCP phan anh theo gia mua di c6 thué GTGT (Tong gia thanh
toan), ghi:

No cac TK 152, 153, 156 (néu qua nhap kho) (téng gia thanh toan)

No TK 154- Chi phi SXKD, dich vu d& dang (néu dung ngay cho hoat dong
SXKD, dich vu) (tong gia thanh toan)

No cac TK 211, 213 (néu mua TSCP dua vao sir dung ngay) (téng gia thanh toan)
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.

2.3.26- Cac khoan chi phi truc tiép tir TK tién giri Ngan hang, Kho bac, ghi:

No cac TK 611, 612, 614...
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.

Pong thoi, ghi:

No TK 337- Tam thu (3371, 3372, 3373)
Co TK 511, 512, 514.

2.3.27- Khi chi hoat dong san XUuét, kinh doanh, dich vu vu thuc d6i twong chiu
thué¢ GTGT tinh theo phuong phap khau trir bang chuyén khoan, ghi:

No TK 154- Chi phi SXKD, dich vu dé dang
No TK 133- Thué GTGT duogc khau trir (Néu c0)
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.

2.3.28- Khi thanh toan cac khoan ng phai tra, cac khoan ng vay hoac chi tra tién
lvong va cac khoan phai trd khac bang chuyén khoan, ghi:
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No cac TK 331, 334, 338
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.

Neéu str dung nguéon NSNN; ngudn vién trg, vay ng nudc ngoai; ngudn phi dugc
khau trur, dé lai, dong thoi, ghi:

Ng¢ TK 337- Tam thu (3371, 3372, 3373)
Cocac TK 511, 512, 514.
Pong thoi, ghi:

C6 TK 012- Lénh chi tién thuc chi (néu thanh toan béng Lénh chi tién thuc
chi)

C6 TKO14- Ngudn phi duge khau trir, dé lai (néu thanh toan bang ngudn phi
dugc khau trur, dé lai).

2.3.29- Tra 13i vay cac khoan dau tu tai chinh bang chuyén khoan, ghi:
No TK 615- Chi phi tai chinh
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.
2.3.30- Chuyén khoan tra tién cho cac t6 chirc, ca nhan gop von, ghi:
No TK 411- Ngudn vén kinh doanh
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.
2.3.31- Chi tam tng cho cén bo, cong nhan vién trong don vi bang chuyén khoan,
ghi:
No TK 141- Tam tng
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.
2.3.32- Chuyén tra sb da thu ho cho cac don vi ndi bd bang tién gui, ghi:
No TK 336- Phai tra ndi b
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.
2.3.33- Chuyén tra s6 don vi khac nhd chi ho nhung khong chi hét bang tién giri,
ghi:
No TK 338- Phai trd khac (3381)
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.

2.3.34- Chuyén khoan ndp cac khoan thué, phi, 1& phi va cac khoan phai ndp khac
vao Ngan sach Nha nudc, ghi:

No TK 333- Céc khoan phai ndp Nha nudc
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.

2.3.35- Nop BHXH, mua thé BHYT, ndp kinh phi cong doan, BHTN bang chuyén
khoan, ghi:
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No TK 332- Céc khoan phai ndp theo luong
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.

Neéu str dung nguéon NSNN; ngudn vién trg, vay ng nudc ngoai; ngudn phi dugc
khau trur, dé lai, dong thoi, ghi:

Ng¢ TK 337- Tam thu (3371, 3372, 3373)
Cocac TK 511, 512, 514.
Pong thoi, ghi:

- CoTK 012- Lénh chi tién thyuc chi (néu str dung kinh phi cdp bang Lénh chi
tién thuc chi)

~ Co TKO14- Nguédn phi dugce khau trir, dé lai (néu str dung ngudn phi duoc
khau tru, dé lai).

2.3.36- Khi két thic hop déng, QOrn vi hoan tra tién dat coc, ky quy, ky cuoc cho
don vi khac, khi chuyén khoan dé hoan tra, ghi:

No TK 348- Nhan dat coc ky quy, ky cuoc

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.
2.3.37- Chuyén khoan dit coc, ky quy, ky cuoc, ghi:
No TK 248- bat coc ky quy, ky cugc

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.
2.3.38- Chuyén khoan thanh toan tién cho ngudi ban hang, cung cép dich vu, ghi:
No TK 331- Phai tra cho nguoi ban

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.
2.3.39- Khi phat sinh chi phi tra trude bang tién giri, ghi:
No TK 242- Chi phi tra trudc

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.
2.3.40- Chi c4c quy bang tién giri, ghi:
No TK 431- Céac quy
No TK 353- Céc quy dac thu

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.

2.3.41- Cac khoan chi phi khac, gdbm: Chi phi lién quan dén thanh 1y, nhuong ban
TSCP (ddi véi cac don vi theo quy dinh phan chénh 1éch thu 16n hon chi duoc dé
lai); chi tién phat do don vi vi pham hop déng kinh té, phat vi pham hanh chinh;
chénh léch 16 do danh gia lai TSCP; Gia tri con lai cia TSCP hinh thanh béang
ngudn von kinh doanh khi thanh 1y va céc chi phi khac (khong thudc cac chi phi da
phan anh vao loai tai khoan loai 6), phat sinh bang tién gui, ghi:

No TK 811-Chi phi khac
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C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.
3. TAI KHOAN 131 (PHAI THU KHACH HANG)
3.1- Nguyén tic ké toan

3.1.1- Tai khoan nay dung dé phan anh cac khoan phai thu khach hang va tinh hinh
thanh toan céc khoan phai thu do.

3.1.2- Cac khoan phai thu phan anh vao tai khoan nay gém:

- Cac khoan phai thu véi khach hang vé tién ban san p}lém, hang hoa, cung cip
dich vy, nhugng ban, thanh 1y vat tu, TSCD... chua thu tién;

- Nhan trude tién cua khach hang theo hop dong (hodc cam két) ban hang hoic
cung cap dich vuy; nhén trudce tién cia bénh nhan khi vao vién,...

3.1.3- Khong hach toan vao Tai khoan 131 cac nghiép vu ban hang hoa, cung cap
dich vu, thu tién ngay (ti€n mat, séc, thu qua Ngan hang, Kho bac).

3.1.4- Céac khoan phai thu dugc hach toan chi tiét theo ting dbi tugng phai thu,
tung khodn phai thu va tirng 1an thanh todn. Hach todn chi ti€t cdc khoan phai thu
thuc hién trén so chi ti€t cac tai khoan.

3.2- Két ciu va ndi dung phan anh ciia Tai khoin 131- Phai thu khach

Bén No: S6 tién phai thu ctia khach hang vé ban san pham, hang hoa, cung cap
dich vu x4ac dinh 1a da ban nhung chua thu duogc tién.

Bén Co:

- S6 tién da thu hodc da nhan trude cta khach hang nhung chua cung cap dich vu;
- Bu trir gitta no phai thu voi no phai tra ctia ciing mot ddi tuong.

S6 dw bén No: Cac khoan phai thu cua khach hang nhung chua thu dugc.

Tai khodn nay cé thé ¢6 sé6 dw bén Cé: Phan anh sb tién khach hang tra trude
hodc s6 da thu 16n hon s6 phai thu.

3.3- Phuong phap hach toin ké toan mét so hoat dong kinh té chii yéu

3.3.1- Doanh thu dich vu da cung cép, hang hoa, san phém xuét ban dugc xac dinh
la da ban nhung chua thu dugc tién.

a) Pdi véi san phém, hang hoa, dich vu thudc ddi tuong chiu thué GTGT, thué
TTDB, thué xuat khau, thué bao vé méi trudng va cac loai thué gian thu khac ké
toan phan anh doanh thu ban hang, cung cap dich vu theo gia ban chua c6 thué, cac
khoan thué nay phai dugc tach riéng theo timg loai ngay khi ghi nhan doanh thu,
ghi:

No TK 131- Phai thu khach hang (tong gia thanh toan)
C6 TK 531- Doanh thu hoat dong SXKD, dich vu (gia ban chua cé thué)
C6 TK 333- Cac khoan phai nop nha nudc.

- Khi thu duoc tién, ghi:
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NocacTK 111, 112
Co6 TK 131 - Phai thu khéach hang.

b) Truong hop khong tach ngay dugc cac khoan thué phai ndp ké toan ghi nhan
doanh thu bao gém ca thué gian thu phai nop. Dinh ky, ké toan xac dinh nghia vu
thué phai nop va ghi giam doanh thu, ghi:

No TK 531- Doanh thu hoat dong SXKD, dich vu

C6 TK 333- Cac khoan phai nop nha nudc.
3.3.2- K& toan hang ban bi khach hang tra lai, ghi:
No TK 531- Doanh thu hoat dong SXKD, dich vu

No TK 333- Cac khoan phai ndp nha nudc (sb thué gian thu ctua hang ban bj tra
lai)

Co6 TK 131- Phai thu khach hang.
3.3.3- Ké toan giam gia hang ban, chiét khau thuong mai cho khach hang

a) Truong hop so tién chiét khau thuong mai, giam gia hang ban da ghi ngay trén
hoa don ban hang, ké toan phan anh doanh thu theo gia da tru chiét khau, giam gia
(ghi nhan theo doanh thu thuan) va khong phan anh riéng s6 chiét khau, giam gia.

b) Trudng hop sb tién chiét khdu thuong mai, giam gia hang ban chua ghi ngay
trén hoa don ban hang do khach hang chua du diéu kién dé duoc huong hoic chua
xac dinh duoc sO phai chiét khau, giam gia thi ké toan phan anh doanh thu theo gia
chua trir chiét khau, giam gia. Sau thoi diém ghi nhin doanh thu néu khach hang
du di€u kién dugc huong chiét khau, giam gia thi k& toan phai ghi nhén riéng
khoan chiét khau, gidm gia dé€ dinh ky diéu chinh gidm doanh thu, ghi:

No TK 531- Doanh thu hoat dong SXKD, dich vu

No TK 333- Cac khoan phai nop nha nudc (sb6 thué gian thu cta hang giam gia,
chiét khau thuong mai)

C6 TK 131- Phai thu khach hang (tong sd tién duoc giam, duge chiét khau).
¢) Sb chiét khau thanh toan cho ngudi mua do ngudi mua thanh toan tién mua hang
trudc thoi han quy dinh dugc trir vao khoan no phai thu cua khach hang, ghi:

No TK 615 - Chi phi tai chinh

Co6 TK 131 - Phai thu khach hang.
3.3.4- Khach hang dit tién trude cho cac dich vu, hang hoa; bénh nhan dat tién
trude khi st dung céac dich vu kham, chita bénh tai bénh vién,..., ghi:
Nocac TK 111, 112

Co6 TK 131- Phai thu khach hang.

- Khi dich vu hoan thanh thanh to4n lai tién cho khach hang, cho bénh nhan:
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+ Trudng hop sb phai thu nho hon s6 d3 dit tién trude, phan anh sd tién phai tra lai
cho khéch hang, ghi:

No TK 131- Phai thu khach hang
C6 cac TK 111, 112 (phan tra lai khach hang)

Co6 TK 531- Doanh thu hoat dong SXKD, dich vu (phén doanh thu cua don
vi).

+ Trudng hop s6 phai thu 16n hon s da dat tién trude, phan anh sé tién phai thu
thém cua khach hang, ghi:

Nocac TK 111,112
C6 TK 531 - Doanh thu hoat dong SXKD, dich vu.
3.3.5- Khi nhan dugc tién do khach hang tra cac khoan ng¢ phai thu, ghi:
Nocac TK 111, 112,...
Co6 TK 131- Phai thu khach hang.
3.3.6- Cudi ky ké toan nim hodc khi thanh 1y hop dong, sau khi xé4c nhén no, tién
hanh 1ap ching tir bu trir gitra ng phai thu v6i ng phai tra cia cung mot doi tugng,
ghi:
No TK 331 - Phai tra cho nguoi ban
Co6 TK 131- Phai thu khach hang.

3.3.7- Truong hop khoan n¢ phai thu cua khach hang khong doi dugc, phai xur ly
x06a s6 néu dugc tinh vao chi phi quan 1y cua hoat dong SXKD, dich vu trong ky,
ghi:
No TK 642- Chi phi quan 1y ctia hoat dong SXKD, dich vu

C6 TK 131- Phai thu khéach hang.

4. TAI KHOAN 138 ( PHAI THU KHAC)
4.1- Nguyén tic ké toan

4.1.1- Tai khoan nay dung dé phan anh céc khoan phai thu khac va tinh hinh thanh
toan cac khoan phai thu do.

4.1.2- Céc khoan phai thu phan anh vao tai khoan nay gém:
- Phai thu tién 1, ¢6 tirc, lgi nhuan dugc chia;
- Phai thu vé phi, 1¢ phi;

- Phai thu vé boi thudng vat chat do ca nhan, tap thé (bén trong va bén ngoai don
Vi gay ra);

- G1a tr1 cac khoan cho muon vat tu, tién von c6 tinh chat tam thoi;

- 14 tri tai san phat hién thiéu chua xac dinh duoc nguyén nhan, cho xu ly;
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- Céac khoan phai thu khac.

4.1.3- Khong hach toan vao Tai khoan 138 cac khoan lai, co tic, loi nhun, cac
khodan phi, 1€ phi thu tién ngay (ti€én mat, séc, thu qua Ngan hang, Kho bac).

4.1.4- Cac khoan phai thu duoc hach toan chi tiét theo timg dbi twong phai thu,
tung khodn phai thu va ting lan thanh toan. Hach todn chi ti€t cac khoan phai thu
thuc hién trén mau so chi tiét cac tai khoan.

4.2- Két cau va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 138- Phai thu khac

Bén No:

- S6 tién 13i da phat sinh nhung don vi chua thu duoc tién;

- S tién ¢ tirc/lgi nhuan da phat sinh ma don vi dugc hudng nhung chua thu dugce
tién;

- Cac khoan phi va I¢ phi dé phat sinh va don vi c6 quyén thu nhung chua thu duoc
tién;

- S tién phai thu vé boi thuong vat chat do ca nhén, tap thé (bén trong va bén
ngoai don vi gay ra);

- Gia tri cac khoan cho muon vt tu, tién von co tinh chét tam thoi;

- Gia tri tai san phat hi¢n thiéu chua xac dinh duogc nguyén nhan, cho xr 1y;

- Cac khoan phai thu khac (nhu cac khoan d3 chi khong dugc duyét phai thu hoi).
Bén Cé:

- Sé tién 14i phai thu di thu duoc;

-S4 ¢d tire/loi nhuan phai thu da thu duoc;

- Céc khoan phi va I¢ phi phai thu da thu duoc;

- X06a ng phai thu kho doi theo quy dinh cua ché d6 tai chinh hodc quyét dinh cua
cap c6 tham quyén;

- Két chuyén gia tri tai san thiéu vao céc tai khoan lién quan theo quyét dinh xir 1y;
- b3 thu cac khoan cho muon vt tu, tién vén co tinh chét tam thoi;

- Bu trir gitta no phai thu voi no phai tra ctia ciing mot doi tuong;

- S6 tién da thu vé bdi thudng vat chat va cac khoan no phai thu khac.

S6 dw Bén No: Cac khoan phai thu khac nhung chua thu duoc.

Tai khoan nay c6 thé c6 s6 dw bén Cé: Phan anh s6 da thu 16n hon s phai thu.
Tai khodn 138 - Phii thu khdc, cé 4 tai khodn cip 2:

- Tai khodn 1381- Phdi thu tién IGi: Phan énh s0 tién 1i da phat sinh nhung don vi
chua thu duoc tién.

- Tai khoan 1382- Phdi thu c6 tirc/lgi nhugn: Phan anh 6 tién c6 tirc/lgi nhuan da
phat sinh ma don vi dugc hudng nhung chua thu duoc tién.
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- Tai khoan 1383~ Phai thu cdc khodan phi va I¢ phi: Phan anh cac khoan phi va I¢
phi da phét sinh, va don vi c6 quyén thu nhung chua thu dugc tién.

- Tai khoan 1388- Phai thu khac: Phan anh céc khoan phai thu khac ngoai céac
khoan phai thu da phan dnh ¢ céc tai khoan 1381, 1382, 1383 trén.

4.3- Phuwong phap hach toan ké toan mdt s6 hoat dong kinh té chi yéu
4.3.1- Phai thu vé tién 1i dau tu tai chinh:
a) Truong hop nhan lai dinh ky
- Binh ky, phan anh sé 1i ting ky, ghi:
Nocac TK 111, 112,... (néu nhan duoc béng tién), hoac
No TK 138- Phai thu khac (1381) (néu chua thu)
C6 TK 515- Doanh thu tai chinh.
- Khi thu dugc tién 1ai:
Nocac TK 111, 112,...
Co6 TK 138- Phai thu khac (1381).
b) Trudng hop nhan 13i 1 1an vao ngay d4o han:
- Pinh ky, tinh s6 14i phai thu ting ky, ghi:
No TK 138 - Phai thu khac (1381)
Co6 TK 515- Doanh thu tai chinh.
Khi thu duoc tién 1ai:
Nocac TK 111, 112,...
Co6 TK 138- Phai thu khac (1381).
- Khi thanh toan céc khoan dau tu dén ky d4o han, ghi:
Nocac TK 111, 112,...
C6 TK 121- Pau tu tai chinh (s6 tién goc)
C6 TK 515- Doanh thu tai chinh (s tién 14i cta ky déo han)

C6 TK 138- Phai thu khac (1381) (tién 14i da ghi vao thu nhap cua cac ky
trudc nhan ti€n vao ky nay).

4.3.2- Phai thu vé ¢b tirc, lgi nhuan duge chia

a) Khi don vi nhan duogc thong bao chia cd tire, loi nhuén tir cac hoat dong dau tu
vao don vi khac, ghi:

No TK 138- Phai thu khac (1382)
C6 TK 515- Doanh thu tai chinh.
b) Khi thu duoc ¢6 tire/loi nhuan béng tieén:
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Nocac TK 111, 112
Co6 TK 138- Phai thu khac (1382).
¢) Néu thu nhép tir ¢6 tire/loi nhuan duoge giir lai dé bd sung vao cac khoan dau tu
tai chinh, ghi:
No TK 121- Dau tu tai chinh
Co6 TK 138- Phai thu khac (1382).
4.3.3- Phai thu cac khoan phi va I¢ phi
a) Khi xac dinh dugc chic chin cac khoan phi va 1& phi phai thu, ghi:
No TK 138- Phai thu khac (1383)
Co6 TK 337- Tam thu (3373).
b) Khi thu dugc bang tién:
Nocac TK 111, 112
Co6 TK 138- Phai thu khac (1383).
4.3.4- Cac khoan phai thu khac

a) Truong hop nguyén liu, vat liéu, cong cu, dung cu, san pham, hang hoa va tién
mit tén quy.... phat hién thiéu khi kiém ké, chua xac dinh rd nguyén nhan, cho xur

1y, ghi:
No TK 138- Phai thu khéac (1388)
Cocac TK 111, 112, 152, 153, 155, 156.

b) Khi cho muon tién, nguyén li¢u, vat li¢u, cong cu, dung cy, hang hda cé tinh
chat tam thoi, ghi:

No TK 138- Phai thu khac (1388)
Cocac TK 111, 112, 152, 153, 155, 156.

¢) Truong hop phat sinh cac khoan da chi hoat dong nam nay nhung khong duoc
duyét phai thu hoi, ghi:

No TK 138- Phai thu khac (1388)
Co6 TK 611- Chi phi hoat dong.
- Khi thu hdi, ghi:
No cac TK 111, 112
C6 TK 138- Phai thu khac (1388).

d) Truong hop phat sinh cac khoan da chi hoat dong cac nam trudc da duyét quyét
toan nhung bi co quan thanh tra, ki€ém toan xuat toan phai ndop tra NSNN, ghi:

No TK 138- Phai thu khéc (1388)
C6 TK 333- Cac khoan phai nop nha nuée (3338).
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- Khi thu héi, ghi:
No cac TK 111, 112
C6 TK 138- Phai thu khac (1388).
- Khi ngp NSNN, ghi:
No TK 333- Céc khoan phai ndp nha nudc (3338)
C6 cac TK 111, 112.
d) Khi thu cac khoan phai thu khac bang tién, nguyén liéu, vat liéu hodc hang hoa,
ghi:
No cac TK 111, 112, 152, 153, 155, 156
C6 TK 138- Phai thu khac (1388).

e) Tai san ¢d dinh hinh thanh bé'mg nguén NSNN; nguén vién trg, vay ng nudc
ngoai; nguén phi dugc khau trur, dé lai phat hién thiéu khi ki€ém ké chua xac dinh
r0 nguyén nhan, cho xu ly:

- Trong thoi gian cho quyét dinh xir 1y, ké ton cin clr vao két qua kiém ké dé ghi
giam TSCD, ghi:

No TK 138- Phai thu khéc (gia tri con lai)
No TK 214- Khau hao va hao mon lily ké TSCP (gia tri hao mon)
Co6 TK 211- TSCD hitu hinh (nguyén gia).
- Khi ¢6 quyét dinh xur 1y, cin ¢t tig truong hop cu thé, ghi:
Nocac TK 111, 112,334,611, 612, 614....
Co6 TK 138- Phai thu khac (1388).
Pong thoi, ghi:

No TK 366- Cac khoan nhan trudc chua ghi thu (36611, 36621, 36631) (gia tri con
lai)

Co cac TK 511, 512, 514 (gia tr1 con lai),
g) TSCP hiru hinh hinh thanh tir cic quy phat hién thiéu khi kiém ké:

- Trong thoi gian cho quyét dinh xir 1y, ké todn cin clr vao két qua kiém ké dé ghi
giam TSCD, ghi:

No TK 138- Phai thu khac (1388) (gia tri con lai)

No TK 214- Khau hao va hao mon liiy ké TSCP (gi4 tri hao mon)
Co6 TK 211- TSCD hiru hinh (nguyén gia).

- Khi ¢6 quyét dinh xir 1y, cin ¢t timg trudng hop cu thé:

Nocac TK 111,112, 334...
Co6 TK 138- Phai thu khac (1388)
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Pong thoi, ghi:
No TK 431- Cac quy (43122,43142) (sb da thu hdi duogc)
C6 TK 431-Cac quy (43121, 43141) (s6 da thu hdi dugc).
- Truong hop khong thu hdi duoc, néu dugc phép giam quy, cin ct quyét dinh xir
ly, ghi:
Nog TK 431- Cac quy (43122, 43142)
Co6 TK 138- Phai thu khac (1388).
h) TSCD htru hinh thudce ngudn von kinh doanh hodc ngudn vbn vay phat hién
thiéu khi kiém ké chua o nguyén nhan:
- Can ctr vao két qua kiém ké dé ghi giam TSCP:
No TK 138- Phai thu khac (1388) (gia tri con lai)
No TK 214- Khau hao va hao mon liiy ké TSCP (gia tri hao mon)
Co6 TK 211- TSCD httu hinh (nguyén gia).
- Khi co quyét dinh xtr Iy phan gia tri con lai cia TSCP thiéu, cin cir vao quyét
dinh xtr 1y d€ ghi vao cac tai khoan lién quan, ghi:
Nocac TK 111, 112, 334,...
Co6 TK 138- Phai thu khac (1388).

5. TAI KHOAN 141 (TAM UNG)
5.1- Nguyén tic ké toan

5.1.1- Tai khoan nay dung dé phan anh cac khoan tién, vat tu don vi da tam tng
cho can b0, vién chuc va nguoi lao dong trong ndi bd don vi va tinh hinh thanh
todn cac khodan tién tam trng do.

5.1.2- Tam ung la mot khoan tién do Thu truéong don vi giao cho nguodi nhan tam
g dé giai quyét cong viéc cu thé nao d6 nhu di cong tac, di mua vat tu, chi hanh
chinh,... Nguoi nhén tam tng phai 1a can bg, vién chuc va nguoi lao dong trong
don vi. Déi v61 nhitng can b chuyén trach 1am cong tac cung tng vat tu, can bo
hanh chinh quan tri thuong xuyén nhan tam tng phai dugc Thu trudng don vi chi
dinh tén cu thé.

5.1.3- Tién xin tam tng cho muc dich gi phai str dung cho myc dich do, tién tam
g khong duoc chuyén giao cho ngudi khac. Sau khi hoan thanh cong viéc, nguoi
nhan tam Gng phai lap bang thanh toan tam ng dinh kem cac chimg tir goc dé
thanh toan ngay, sd tién tam ung chi khong hét phai nop tra lai quy. Truong hop
khong thanh toan kip thoi, ké toan co quyén trir vao luong hang thang cia nguoi
nhan tam Ung.

5.1.4- Phai thanh toan dut diém tam tng ky trude méi cho tam tng ky sau.
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5.1.5- Ké toan phai md so chi tiét tai khoan theo ddi ting nguoi nhan tam tng,
theo ting 1an tam Uing va tung lan thanh toan.

5.2- Két cAu va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 141- Tam ung

Bén No: Cac khoan tién, vat tu da tam tng.

Bén Cé:

- Céc khoan tam rng da dugc thanh toan;

- S6 tam ung dung khong hét nhap lai qu¥, hodc trir vao luong.

S6 dw bén No: S6 tién tam tng chua thanh toan.

5.3- Phwong phap hach toan ké toan mét s6 hoat dong kinh té chii yéu

5.3.1- Xuét quy tién mat hodc chuyén khoan tam Ung cho cédn bd, vién chic va
nguoi lao dong trong don vi, ghi:

No TK 141- Tam trng

Cécac TK 111, 112.
5.3.2- Xuéat kho nguyén liéu, vat liéu, cong cu, dung cu tam tng, ghi:
No TK 141- Tam trng

Co6 TK 152- Nguyén li€u, vat liéu

Co6 TK 153- Cong cy, dung cu.

5.3.3- Thanh toan sd chi tam tng: Can ctr vao Bang thanh toan tam mg (theo s6
chi do nguo1 nhan tam tng lap kem theo chung tir ké toan) dugce 1anh dao don vi
duyét chi, ghi so6 chi thuc t€ duoc duyét, ghi:

No cac TK 152, 153, 154, 211, 213,611, 612, 614, 642
Co TK 141- Tam ung
C6 cac TK 111, 112 (xudt quy chi thém sb chi qua tam Gng).

5.3.4- Cac khoan tam ung chi khong hét, nhap lai quy, nhap lai kho hoac trir vao
luong cua ngudi nhan tam Ung, can cu vao phiéu thu hodc ¥ kién cua tha trudng
don vi quyét dinh trir vao luong, ghi:

Nogcac TK 111, 152, 153
No TK 334- Phai tra nguoi lao dong (trir vao luong)
Co6 TK 141-Tam tng.
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6. TAI KHOAN 152 (NGUYEN LIEU, VAT LIEU)
6.1- Nguyén tic ké toan

6.1.1- Tai khoan nay dung dé phan anh s6 hién co, tinh hinh bién dong gia tri cac
loai nguyén liéu, vat liéu trong kho dé sir dung cho cac hoat dong cua don vi hanh
chinh, su nghi€p, nhu: Hoat dong hanh chinh, dau tu XDCB hodc san xuat, kinh
doanh, dich vu va cac muc dich khac. Nguyén li¢u, vat liéu cuia cac don vi hanh
chinh, sy nghi€p dugc hach toan vao Tai khoan 152- Nguyén liéu, vat li¢u la cac
loai nguyén li¢u, vat licu thuc té nhap, xuét kho.

6.1.2- Phai chap hanh day du cac quy dinh vé& quan 1y nhap, xut kho nguyén liéu,
vat liéu. Tat ca cac loai nguyén li€u, vat liéu khi nhap, xuét kho déu phai lam dﬁy
du thu tuc: Can, dong, do, dém va bit budc phai lap Phiéu nhap kho, Phiéu xuit
kho. D61 voi mot sb loai vat liéu dic biét nhu dugc lidu, hoa chat,....trudc khi nhap,
xuat phai kiém nghiém so luong, chat lugng.

6.1.3- Chi hach toan vao Tai khoan 152 “Nguyén li€u, vat li¢u” gia tri cua nguyén
lidu, vat liéu thuc té nhap, xuat qua kho. Cac loai nguyén liéu, vat liéu mua vé dua
vao sir dung ngay (khong qua kho) thi khong hach toan vao tai khoan nay. Nguyén
liéu, vat liéu duoc mua bang ngudn nao thi phai phan anh vao ngudn dé mic du co
thé st dung cho cac muc dich khac nhau (tinh vao cac TK chi phi khac nhau).

6.1.4- Hach todn chi tiét nguyén liu, vt lidu phai thuc hién dong thoi ¢ kho va &
phong ke toan. O kho, tha kho phai m& s6 hodc thé kho theo ddi sé lugng nhap,
xudt, ton kho timg thir nguyén ligu, vat li¢u. O phong ké toan phai mo so chi tiét
nguyen li¢u, vat liéu dé ghi chép ca vé sb luong, gia tri ting thir nguyén liéu, vat
liéu nhap, Xuat tén kho. Pinh ky ké toan va thu kho phai déi chiéu vé sb luong
nhap, xuit, ton kho ctia tung thr nguyén li¢u, vat liéu. Truong hop phat hién chénh
léch phai xac dinh nguyén nhan va bao ngay cho ké toan trudng hodc phu trach ké
toan va Thu truong don vi biét dé kip thoi ¢ bién phap xt 1.

6.1.5- Hach todn nhép, xuat ton kho nguyén lidu, vat liéu phai theo gia thuc té.
Vige xac dinh gia thuc té dung lam can cr ghi s6 ké toan duoc quy dinh cho ting
truong hop cu thé sau:

a) Gia thuc té nhap kho:

- Gi4 thuc té nguyén li€u, vat liéu mua ngoai nhap kho dé sur dung cho hoat dong
hanh chinh, sy nghi¢p, du 4n hoac str dung cho hoat dong dau tuv XDCB duoc tinh
theo gia mua thuc té ghi trén hoa don (bao gdm céc loai thué gian thu) cong véi (+)
cac chi phi lién quan dén viéc mua nguyén li€u, vat liéu (chi phi thu mua, van
chuyén, boc xép...);

- Gia thuc té nguyén liéu, vat liéu mua ngoai nhap kho dé su dung cho san XUuat,
kinh doanh:

+ Truong hop nguyén liéu, vat liéu mua vé st dung cho hoat dong san xuét, kinh
doanh hang hoa, dich vu thudc ddi twong chiu thué GTGT tinh theo phuong phap
khéu trur thi gia tri cia nguyén li¢u, vat liéu mua vao dugc phan anh theo gia mua
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chua c6 thué GTGT (thué GTGT dau vao cﬁq nguyén liéu, vat liu s€ duoc hach
toan vao Tai khoan 133 “Thué GTGT duoc khau trir’;

+ Trudng hop nguyén liéu, vat liéu mua vé dung cho hoat dong san xuét, kinh
doanh hang hoa, dich vu thudc ddi twong chiu thué GTGT tinh theo phuong phap
truc tiép hodc dung cho hoat dong san xuét, kinh doanh hang hoa, dich vu khong
thudc d6i twong chiu thué GTGT thi gia tri nguyén liéu, vat liéu mua vao duoc
phan anh theo gia mua bao gdm ca thué GTGT (tong gia thanh toan).

- Gi thuc té clia nguyén liéu, vat lidu tu san xudt nhap kho 13 toan bd chi phi don
vi bé ra dé ché bién nguyén liéu, vat licu do.

- Gia thyc t& cua nguyén liéu, vat liéu thu hoi 13 gia do Hoi ddng danh gia tai san
cua don vi xac dinh (trén co s¢ danh gia gia tri cua vat liéu thu hoi).

b) Gia thuc té nguyén liéu, vat lieu xuat kho co the ap dung mot trong cac phuong

phap xac dinh sau: Gia thyc té binh quan gia quyén sau mdi lan nhap hodc cudi ky;
gia thuc té dich danh (nhap gia nao, xuét gia d6); gia nhap trudc, xuét trudc.

6.1.6- Hach toan in, phat hanh, quan 1y, str dung an chi:

- Pé phan anh nhap, xuit kho cac loai 4n chi, ké toan sir dung TK 152 “Nguyén
heu Vat ligu”. TK 152 “Nguyén li€u, vat liéu” phai theo doi chi ti€t 2 loai an chi
cip va an chi ban:

+ An chi cap: La céc loai 4n chi dung dé cdp phuc vu cho cong tac quan 1y va hoat
dong chuyén mon nghi¢p vu cia don vi.

+,A'n chi ban: La céc loai an chi ma don vi dugc phép in, phat hanh dé ban cho cac
doi tuong theo quy dinh.

- Bon vi phai chép hanh day du cac quy dinh vé quan ly nhép, xuét kho 4n chi. Tét
ca céc loai an chi cap va an chi ban khi nhap, xuét kho déu phai lam day du thi tuc
theo quy dinh va bat budc phai c¢6 phiéu nhap kho, phiéu xuét kho.

- Hach toan chi tiét 4n chi cac loai dé cap va dé ban phai thyc hién dong thoi ¢ kho
va phong ké toan, & kho, thu kho phai mo sO (hoac the) kho theo doi s6 luong
nhap, xuat ton kho tung thir, timg loai a an chi cap va 4n chi ban; o phong ké toan
phai mé sb chi tiét an chi cac loai dé cap va dé ban dé ghi chép ca vé s luong, gia
trj ting thi, timg loai an chi nhap, Xuét, ton kho. Dinh ky, (hang thang, hang quy),
ké toan phai thue hién d01 chiéu véi thu kho vé sé luong nhap, xuét, ton kho timg
thar, ting loai 4n chi, néu c6 chénh léch phai béo ngay cho ké toan trudong va thu
truong don vi biét dé kip thoi xac dinh nguyén nhan va cé bién phap xt 1y.

- Hach toan nhap, xuét, ton kho 4n chi phai theo giad thuc té duoc quy dinh cho
tirng trudng hop cu thé. Gia thuc té 4n chi do don vi dugc phép in nhap kho duoc
tinh theo gia thué in thuc té phai tra ghi trén Hop dong thué in gitta don vi voi
doanh nghiép in cong véi (+) cac chi phi lién quan (van chuyén, boc d&, dong
g6i...). Gia thuc té an chi tu in 1a toan bo chi phi don vi bo ra dé in, dong quyén 4n
chi do.
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- Qéc khoan thu vé ban 4n chi, phan anh vao TK 531 “Doanh thu hoat dong san
xuat, kinh doanh, dich vu”.

6.2- Két cau va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 152- Nguyén liéu, vét liéu
Bén No:

- Gia tri thuc t€ cia nguyén li¢u, vat liéu, an chi nhap kho (do mua ngoai, cap trén
cap, tu che, tu in...);

- Gia tri thuc té nguyén li¢u, vat liéu thira phat hién khi kiém ké.
Bén Co:
- Gi4 trj thyc té cua nguyén liéu, vat liéu, 4n chi xuit kho;
- Gia tri thuc té ctia nguyén liéu, vat lidu thiéu phat hién khi kiém ké.
S6 dw bén No:
Gia trj thuc té cua nguyén li¢u, vat liéu, an chi hién con trong kho cua don vi.
6.3- Phuong phap hach toan ké toan mét so6 hoat dong kinh té chii yéu
6.3.1- Mua nguyén liéu, vat liéu nhap kho bang nguén NSNN
a) Rut dy toan mua nguyén li€u, vat liéu, ghi:
No TK 152- Nguyén li¢u, vat liéu
Co6 TK 366- Cac khoan nhan trudce chua ghi thu (36612).
Pong thoi, ghi:
Co6 TK 008- Dy toan chi hoat dong.

b) Rut tién gui (ké ca tién giri dugce cip bang Lénh chi tién thuc chi) mua nguyén
li¢u, vat liéu, ghi:

No TK 152- Nguyén li¢u, vat li¢u
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.
Pong thoi, ghi:
No TK 337- Tam thu (3371)
Co6 TK 366- Cac khoan nhan trudce chua ghi thu (36612).
Pong thoi, ghi:

C6 TK 012- Lénh chi tién thuc chi (néu mua bang kinh phi tir Lénh chi tién
thuc chi), hoac

Co TK 018: Thu hoat dong khac duoc dé lai (néu mua béng nguén thu hoat
dong khac duogc dé lai).

¢) Khi xuét nguyén liéu, vat liéu, ghi:
No TK 611- Chi phi hoat dong
C6 TK 152- Nguyén liu, vat li¢u.
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6.3.2- Nhap kho nguyén liéu, vat li¢u mua bﬁng nguén vién trg, vay ng nudc
ngoai:
- Khi chuyén tién mua nguyén liéu, vat liéu, ghi:
No TK 152- Nguyén li¢u, vat liéu
Co cac TK 112, 331, 366 (36622)...
Pong thoi, ghi:
No TK 337- Tam thu (3372)
C6 TK 366- Cac khoan nhan trude chua ghi thu (36622).
- Khi xuét nguyén li¢u, vat liéu ra str dung, ghi:
No TK 612- Chi tur nguén vién trg, vay ng nudc ngoai
C6 TK 152- Nguyén li¢u, vat li¢u.
6.3.3- Nhap kho NL, VL mua béng nguén phi duoc khau tri, dé lai:
- Khi chuyén tién mua nguyén liéu, vat liéu, ghi:
No TK 152- Nguyén li¢u, vat liéu
Cocac TK 111, 112, 331,....
Pong thoi, ghi:
No TK 337- Tam thu (3373)
C6 TK 366- Cac khoan nhan trude chua ghi thu (36632).
Pong thoi, ghi:
C6 TK 014- Phi dugc khau trir, dé lai.
- Khi xuét nguyén li¢u, vat liéu ra str dung, ghi:
No TK 614- Chi phi hoat dong thu phi
C6 TK 152- Nguyén li€u, vat liu.

6.3.4- Nhap kho nguyén li¢u, vat liéu do mua chiu dung cho cac hoat dong hanh
chinh, su nghiép, ghi:

No TK 152- Nguyén liéu, vat liéu (tong gia thanh toan)
Co6 TK 331- Phai trd cho nguoi ban.

- Khi thanh toan cac khoan mua chiu, ghi:

No TK 331- Phai trd cho nguoi ban
Cocac TK 111, 112.

Dong thoi n€éu mua tir nguéon NSNN; ngudn vién trg, vay ng nudc ngoai; nguon
phi duoc khau tru, de lai, ghi:

No TK 337- Tam thu (3371, 3372, 3373)
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~ Co TK 366- Cac khoan nhén trudc chua ghi thu (36612, 36622, 36632).
bong thoi, ghi:

Co6 TK 012- Lénh chi tién thuc chi (néu duoc cép bfmg Lénh chi tién thuc
chi)

, Co TK 014- Phi duoc khéu trir, dé lai (néu duoc cép béng nguén phi duoc
khau trtr, dé lai).

6.3.5- Nhap kho nguyén li¢u, vat li¢u mua ngoai béng tién tam ung, ghi:
No TK 152- Nguyén liéu, vat liéu (tong gia thanh toan)
Co6 TK 141- Tam ung.

Pong thoi néu mua tr nguéon NSNN; ngudn vién trg, vay ng nudc ngoai; nguon
phi duoc khau tru, dé lai, ghi:

No TK 337- Tam thu (3371, 3372, 3373)
Co6 TK 366- Cac khoan nhén trudce chua ghi thu (36612, 36622, 36632).
Pong thoi, ghi:

Co6 TK 012- Lénh chi tién thuc chi (néu duoc cép bfmg Lénh chi tién thuc
chi)

, Co TK 014- Phi duoc khéu trir, dé lai (néu duoc cép béng nguén phi duoc
khau trtr, dé lai).

6.3.6- Cac loai nguyén liéu, vat lidu da xuat dung nhung st dung khong hét nhap
lai kho, ghi:

No TK 152- Nguyén liéu, vat liéu (theo gia xuat kho)

Co cac TK 154,241, 611, 612, 614.
6.3.7- Nhap kho nguyén li¢u, vat liéu vay muon cua cac don vi khac, ghi:
No TK 152- Nguyén li¢u, vat li¢u

C6 TK 338- Phai tra khac (3388).

6.3.8- Nhap khp nguyén li€u, vat liéu do duoc vién trg khong hoan lai hodac do
duoc tai trg, biéu, tang nho 1€, ghi:

No TK 152- Nguyén li¢u, vat liéu
Co6 TK 366- Cac khoan nhén trudce chua ghi thu (36621, 36622).

6.3,.9— Nguyén li¢u, vat liéu mua ngoai nhap kho dé st dung cho hoat dong san
xuat, kinh doanh, dich vu

- Nguyén liéu,,veflt liéu nh;ftp kho sir, dung cho hoat dong san xuét, kinh doanh hang
hoa, dich vu néu duoc khau trir thué GTGT, ghi:

No TK 152- Nguyén liéu, vat liéu (gia chua c6 thué GTGT)
No TK 133- Thué¢ GTGT dugc khau trir
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Cé cac TK 111, 112, 331,... (tong gia thanh toan).

- Nguyén liu, vat liéu nhép kho sir dung cho hoat dong san xut, kinh doanh hang
h(’)az dich vu khong thudc doi twong chiu thué GTGT hoac khong duoc khau trur
thué¢ GTGT, ghi:

No TK 152- Nguyén liéu, vat liéu (tong gia thanh toan)
C6 cac TK 111, 112, 331,... (tong gia thanh toan).

6.3.10- Khi nhap khau nguyén li¢u, vat liéu dé ding cho hoat dong san xut, kinh
doanh hang hoéa, dich vu dugc khau tror thué GTGT, ghi:

No TK 152- Nguyén li¢u, vat li¢u
C6 TK 333- Céc khoan phai nop Nha nuée (3337) (néu cd)
Co cac TK 111, 112, 331,... (tdng gia thanh toan).
- S6 thué GTGT dau vao cta hang nhap khau dugc khiu trir véi s6 thué GTGT
phai ndp, ghi:
No TK 133- Thué GTGT duoc khéu trir
C6 TK 333- Thué GTGT phai ndp (33312).

6.3.11- Khi nhap khau nguyén ligu, vt liéu dé ding cho hoat dong san xut, kinh
doa}nh hang l}éa, dich vu khong thudc doi tugng chiu thué GTGT hoac khong duoc
khau trr thue GTGT, ghi:

No TK 152- Nguyén liéu, vat liéu (tong gia thanh toan)
C6 TK 333- Cac khoan phai nop nha nudce (33312)

€6 TK 333- Céc khoan phai nop Nha nu6c (3337) (chi tiét thué nhap khau,
thué tiéu thu dac biét) (n€u co)

Co cac TK 111, 112, 331,... (s tién phai tra ngudi ban).

6.3.12- Xuét kho nguyén liéu, vat li¢u sir dung cho hoat dong san xuét kinh doanh
dich vu va dau tu xay dung co ban ctia don vi, can ctr vao muc dich st dung, ghi:

No cac TK 154, 241, 642
C6 TK 152- Nguyén li¢u, vat licu.

8.3.13- Nguyén liéu, vat liéu thiéu, thira phat hién khi kiém ké, chua xac dinh
nguyén nhan cho xu ly:

- Nguyén li¢u, vat liéu phat hién thiéu, ghi:
No TK 138- Phai thu khac (1388)

C6 TK 152- Nguyén liu, vat ligu.
- Nguyén li€u, vat liéu phat hién thura, ghi:
No TK 152- Nguyén li¢u, vat li¢u

Co6 TK 338- Phai tra khac (3388).
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6.3.14- K€ toén an chi
a) Ké toan 4n chi céap:

- Nhap kho céc loai an chi do doanh nghiép in ban giao theo hop dong thué in gitra
don vi véi doanh nghiép in cong (+) cac khoan chi phi lién quan tryc tiép dén an
chi, ghi:

No TK 152- Nguyén liéu, vat liéu (chi tiét 4n chi cp)
C6 cac TK 111, 112, 366... (chi phi lién quan).

- Khi xuét kho 4n chi dé phuc vu cho hoat dong quéan Iy va chuyén mén, nghiép vu
cua don vi theo quy dinh, ghi:

No TK 611- Chi phi hoat dong
C6 TK 152- Nguyén liéu, vat liéu (chi tiét 4n chi cip).

- Khi xuat kho an chi giao cho can b cong nhan vién cua don vi dé cap cho céc to6
chure, cad nhan ngoai don vi, ghi:

No TK 141- Tam tng
C6 TK 152- Nguyén liéu, vat liéu (chi tiét 4n chi cap).

- Khi ¢6 bao cdo thanh quyét todn cua ngudi nhan an chi vé so6 an chi da cap cho
cac to chtrc, ca nhan ngoai don vi, ghi:

No TK 611- Chi phi hoat dong
Co TK 141- Tam ung.
b) K& toan 4n chi ban:
- Céc chi phi lién quan dén 4n chi ban (in 4n, phat hanh, van chuyén, boc xép, bao
bi,...), ghi:
No TK 154- Chi phi SXKD, dich vu dé dang
Cocac TK 111, 112, 331...
- Cac khoan ghi giam chi phi phat hanh an chi ban khi phat sinh (néu c6), ghi:
Nocac TK 111, 112, 152...
C6 TK 154- Chi phi SXKD, dich vu d¢ dang.
- Nhép kho cac loai 4n chi, ghi:
No TK 152- Nguyén liéu, vat liéu (chi tiét an chi ban)
Co6 TK 154- Chi phi SXKD, dich vu d¢ dang.
- Ban 4n chi khong qua kho, ghi:
No TK 632- Gia vn hang ban
C6 TK 154- Chi phi SXKD, dich vu d& dang.
- Khi xuat kho an chi dé ban, ghi:



60

No TK 632- Gia von hang ban
C6 TK 152- Nguyén liéu, vat liéu (chi tiét 4n chi ban).
- Khi phat sinh doanh thu do ban 4n chi cho céc to chtrc, ¢4 nhan bén ngoai, ghi:
No cac TK 111, 112 (néu thu tién ngay)
No TK 131- Phai thu khach hang (1311) (néu chua thu tién)

C6 TK 333- Céac khoan phai nop nha nude (33311) (néu don vi ndp thué
GTGT theo phuong phap khau tru).

C6 TK 531- Doanh thu hoat dong SXKD, dich vu.

- Thué GTGT phai ngp theo quy dinh cua hoat dong phat hanh an chi ban (néu don
vi ndp thué GTGT theo phuong phép truc ti€p), ghi:

No TK 531- Doanh thu hoat dong SXKD, dich vu
Co6 TK 333- Cac khoan phai ndop nha nudc.
- Cubi ky, két chuyén chi phi ctia hoat dong phat hanh an chi ban, ghi:
No TK 911- Xac dinh két qua (9112)
C6 TK 632- Gi4 von hang ban.
- Cudi ky, két chuyén doanh thu ctia hoat dong ban 4n chi, ghi:
No TK 531- Doanh thu hoat dong SXKD, dich vu
C6 TK 911- Xac dinh két qua (9112).
- X4c dinh s thué thu nhap doanh nghiép phai ndp, ghi:
No TK 821- Chi phi thué thu nhap doanh nghiép
C6 TK 333- Cac khoan phai nop nha nudc (3334).

- Cubi ky, két chuyén chi phi thué thu nhap doanh nghiép cta hoat dong ban 4n chi
da ndp trong ky, ghi:

No TK 911- Xac dinh két qua (9112)
C6 TK 821- Chi phi thué thu nhap doanh nghiép.
- Cubi ky ké toan, két chuyén 14, 15 ctia hoat dong phat hanh an chi ban, ghi:
+ Két chuyén 13i, ghi:
No TK 911- Xac dinh két qua (9112)
C6 TK 421- Thang du (thAm hut) liy ké.
+ Két chuyén 15, ghi:
No TK 421- Thing du (tham hut) lity ké
C6 TK 911- Xac dinh két qua (9112).
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- Khi phéan phéi 13i ctia hoat dong phat hanh 4n chi ban theo quy dinh cia co ché
tai chinh, ghi:
No TK 421- Thing du (tham hut) lity ké

Co cac TK lién quan.

6.3.15- Cubi nam, ké toan tinh toan két chuyén tir TK cac khoan nhan truée chua
ghi thu sang cac TK thu (doanh thu) twong ung voi sO nguyén vat liéu hinh thanh
tir ngudn NSNN cap; phi duoc khéu trir, dé lai hodc ngudn vién trg, vay ng nudc
ngoai da xuét ra sir dung trong nam, ghi:

No TK 366- Cac khoan nhan trude chua ghi thu (36612, 36622, 36632)
Cocac TK 511, 512, 514.

7. TAI KHOAN 153 (CONG CU, DUNG CU)
7.1- Nguyén tic ké toan

7.1.1- Tai khoan nay dung dé phan anh sb hién c¢6 va tinh hinh bién dong gia tri cac
loai cong cu, dung cu trong kho dé str dung cho cac hoat dong ctia don vi.

7.1.2- Céng cy, dung cu cua cac don V‘i hanh chinh, sy nghiép duoc hach toan vao
Tai khoan 153 “Coéng cu, dung cu”, gom cac loai cong cu, dung cu trang bi trong
cac phong lam viéc, phong diéu tri, thi nghiém, giang duong, phong hop, phong
nghi...

7.1.3- Phéi,chép hanh ddy du cac quy dinh vé& quan ly nhap, xuét kho cong cu,
dung cuy. Tat ,Cé céclloai cong cu, dung cu khi nhap, Xu@t déu, phai lam day du thu
tuc: nhap, xuat va bat budc phai lap Phiéu nhap kho, Phiéu xuat kho.

7.1.4- Chi hach toan vao Tai khoan 153 “Cong cu, dung cu” gia tri cua cong cu,
dung cu thyc té nhap, xuat qua kho. Cac loai cong cy, dung cu mua vé dua vao st
dung ngay (khong qua kho) thi khong hach todn vao tai khoan nay.

7.1.5- Hach toan chi tiét cong cu, dung cu phai thyc hién dong thoi ¢ kho va ¢
phong ke toan, ¢ kho, thii kho phai mo s6 hodc thé kho theo ddi s6 lugng nhap,
xuat, ton kho tung thir cong cu, dung cu. O phong ké toan phai mo s0 chi tiét dé
ghi chép ca ve s6 lugng, gia tri tung loai cong cu, dung cu nhap, xuat t6n kho.
Pinh ky ké toan va thi kho phai d6i chiéu vé sb luong nhdp, xuit, ton kho ting
loai cong cu, dung cu. Truong hop phat hién chénh léch phai xac dinh nguyén nhan
va bao ngay cho ké toan truong hodc phu trach ké toan va thu trudng don vi biét dé
kip thoi c6 bién phap xur 1y.

7.1.6- Hach toan nhap, xudt, ton kho cong cu, dung cu phai theo gia thuc té. Viéc
xac dinh gia thuc té dung 1am cin ct ghi s6 ké toan dugc quy dinh cho timg trudng
hop cu thé sau:

a) Gia thuc té nhap kho
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- Gi4 thyc té cong cu, dung cu mua ngoai nhap kho dé str dung cho hoat dong hanh
chinh, sy nghi€p, du an hodc sir dung cho hoat dong dau tu XDCB dugc tinh theo
gia mua thyc té ghi trén hoa don (gom ca thué GTGT). Céc chi phi c6 lién quan
dén viéc mua cong cu, dung cu (chi phi thu mua, van chuyen, boc Xep...) duoc ghi
truc tiép vao cac tai khoan chi phi cé lién quan dén viéc su dung cong cy, dung cu
(cac Tai khoan loai 6 hoac Tai khoan loai 2: TK 241- Xay dung co ban d¢ dang)
mua vé nhap kho;

- Gia thyc té cong cy, dung cu mua ngoai nhap kho dé sur dung cho san xuét, kinh
doanh:

+ Truong hop cong cu, dung cu mua vé sir dung cho hoat dong san xuét, kinh
doanh, dich vu thudc do6i tuong chiu thué GTGT tinh theo phuong phap khau trir
thué thi gia tr1 cua cong cu, dung cu mua vao dugc phan anh theo gia mua chua co
thué GTGT (thué GTGT dau vao cua cong cu, dung cu mua vao dugc hach toan
vao Tai khoan 133 “Thué GTGT duoc khau trir”);

+ Truong hop cong cu, dung cu mua vé dung cho hoat dong san xuét, kinh doanh,
dich vu thudc doi twong chiu thué GTGT tinh theo phuong phép truc ti€p hodc
dung cho san xuat, kinh doanh, dich vu khong thudc doéi tugng chiu thué GTGT thi
gia tr1 cong cu, dung cu mua vao dugc phan anh theo gid mua bao gom ca thué
GTGT (tong gia thanh toan).

+ Gia thuc té cua cong cy, dung cu ty san XuAt nhap kho la toan bo chi phi don vi
bo ra dé ché tao dung cu do.

+ Gia thyc té cua cong cu, dung cu thu hdi 1a gia do Hoi déng danh gia tai san cia
don vi xac dinh (trén co s& gié tr1 hién con cua cong cy, dung cu)

b) Gia thuc té xuat kho: Gia thuc té cong cuy, dung cu xuét kho co thé ap dung 1
trong cac phuong phap: Gia thuc té binh quan gia quyén; gia thuc té dich danh
(nhap gia nao, xuat gia do); gia nhap trude, xuat trudce.

7.1.7- Trudng hop nhap kho cong cu, dung cu do mua bang ngudn kinh phi NSNN;
nguon vién trg, vay ng nudc ngoai; nguén phi dugc khau tru, dé lai, khi xuat kho
st dung tinh vao chi phi cta tirng hoat dong dén dau thi tinh vao doanh thu tuong
ung dén do.

7.2- Két cAu va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 153- Cong cu, dung cu

Bén No:

- Gi4 trj thyc té cua cong cy, dung cu nhap kho (do mua ngoai, cép trén cép, tur
ché...);

- Gi4 trj thyc té cua cong cy, dung cu thtra phat hién khi kiém ké.

Bén Co:

- Gi4 tri thuc té cta cong cy, dung cu xuét kho;

- Gia tri thyc té cia cong cy, dung cu thiéu phat hién khi kiém ké.
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S6 dw bén No: Gia tri thuc té cta cong cu, dung cu hién con trong kho ctia don vi.
7.3- Phuwong phap hach toan ké toan mét so6 hoat dong kinh té chii yéu
7.3.1- Mua cong cu, dung cu nhap kho bang ngudn NSNN.
a) Rut dy toan mua cong cy, dung cu, ghi:
No TK 153- Cong cu, dung cu
C6 TK 366- Cac khoan nhan trude chua ghi thu (36612).
Pong thoi, ghi:
C6 TK 008- Dy toan chi hoat dong (néu rut du toan chi hoat dong).

b) Rut tién giri (ké ca tién giri dugce cAp bang Lénh chi tién thuc chi) mua cong cu,
dung cuy, ghi:

No TK 153- Cong cuy, dung cu
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.
Pong thoi, ghi:
No TK 337- Tam thu (3371)
Co6 TK 366- Cac khoan nhan trudce chua ghi thu (36612).
Pong thoi, ghi:

C6 TK 012- Lénh chi tién thuc chi (néu mua bang kinh phi cép bang Lénh
chi tién thuc chi), hodc

Co TK 018: Thu hoat dong khéac duoc dé lai (néu mua béng nguén thu hoat
dong khac duogc dé lai).

c¢) Khi Xuét cong cu, dung cu ra st dung, ghi:
No TK 611- Chi phi hoat dong
C6 TK 153- Cong cu, dung cu.
7.3.2- Nhap kho c¢ong cu, dung cu mua béng ngué)n vién trg, vay ng nudc ngoai:
- Khi chuyén tién mua nguyén liéu, vat liéu, cong cu, dung cu, ghi:
No TK 153- Cong cu, dung cu
Co cac TK 112, 331,....
Pong thoi, ghi:
No TK 337- Tam thu (3372)
C6 TK 366- Cac khoan nhan trude chua ghi thu (36622).
- Khi xuét cong cu, dung cu ra st dung, ghi:
No TK 612- Chi ttr nguén vién trg, vay ng nudc ngoai
C6 TK 153- Cong cu, dung cu.
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7.3.3- Nhap kho c¢ong cu, dung cu mua béng nguén phi duoc khdu trir, dé lai:
- Khi chuyén tién mua cong cu, dung cu, ghi:
No TK 153- Cong cu, dung cu
Cocac TK 111, 112, 331,....
Pong thoi, ghi:
No TK 337- Tam thu (3373)
C6 TK 366- Cac khoan nhan trude chua ghi thu (36632).
- Khi xuét cong cu, dung cu ra st dung, ghi:
No TK 614- Chi phi hoat dong thu phi
C6 TK 153- Cong cu, dung cu.

7.3.4- Nhap kho coéng cu, dung cu do mua chiu dung cho cac hoat dong hanh
chinh, su nghiép, ghi:

No TK 153- Cong cy, dung cu (tong gia thanh toan)
Co6 TK 331- Phai trd cho nguoi ban.
- Khi thanh toan cac khoan mua chiu, ghi:
No TK 331- Phai trd cho nguoi ban
Cocac TK 111, 112.
7.3.5- Nhap kho cong cu, dung cu mua ngoai bﬁng tién tam ung, ghi:
No TK TK 153- Cong cu, dung cu (téng gia thanh todn)
Co6 TK 141- Tam ung.

7.3.6- Cac loai cong cu, dung cu da XUuét dung nhung st dung khong hét nhap lai
kho, ghi:

No TK 153- Cong cy, dung cu (theo gia xuit kho)
Co cac TK 154, 241, 611, 612, 614.

7.3.7- Cong cu, dung cu thtra phat hién khi kiém ké, chua xac dinh duoc nguyén
nhan, ghi:

No TK 153- Cong cu, dung cu

C6 TK 338- Phai tra khac (3388).
7.3.8- Nhap kho cong cy, dung cu vay muon cua cac don vi khac, ghi:
No TK 153- Cong cy, dung cu

Co6 TK 338- Phai tra khac (3388).
7.3.9- Nhap kho cong cu, dung cu do dugc tai tro, biéu, tdng nho 1€, ghi:
No TK 153- Cong cuy, dung cu
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Co6 TK 366- Cac khoan nhan trude chua ghi thu (36621).

7.3.10- Cong cu, dung cu mua ngoai nhap kho dé str dung cho hoat dong san Xuét,
kinh doanh.

- Cong cuy, dung cu phaflp kho dé dﬁqg vao hoat dong san xuét, kinh dpanh hang
hoéa, dich vu thudc doi tuong chiu thué GTGT tinh theo phuong phap khau trur, ghi:

No TK 153- Cong cu, dung cu (gia chua c6 thué GTGT)
No TK 133- Thué GTGT duogc khéu trir (thué GTGT dau vao)
CocacTK 111,112, 331,... (téng gia thanh toan).

- Cong cu, dung cu nhap kh’o dé dung vao hqat dong san Xuét, kinl} doanh hang
h(’)ag dich vu khong thudc doi tugng chiq thué GTGT hodc thuoc doi tugng chiu
thué GTGT tinh theo phuong phap truc tiép, ghi:

No TK 153- Cong cu, dung cu
Co cac TK 111, 112, 331,... (tong s tién thanh toan cho ngudi ban).

7.3.11- Khi nhép khau cong cu, ’dung cu dé dﬁng cho hoat dong san xuét, kinh
doanh hang hoa, dich vu thu¢c doi tuong chiu thué GTGT tinh theo phuong phap
khau trur thué, ghi:

No TK 153 - Coéng cy, dung cu
C6 TK 333- Cac khoan phai ndp nha nude (3337) (chi tiét thué nhap khau)
C6 cac TK 111, 112, 331,... (tong gia thanh toan).
Pdng thoi, phan anh thué GTGT hang nhap khau phai nop dugc khau trir, ghi:
No TK 133- Thué GTGT dugc khau trir
Co6 TK 333- Cac khoan phai ndp nha nudc (33312).

7.3.12- Khi nhép khau cong cy, dung cu dé dung cho hqat dong san Xuét, kinh
doanh hang h(');l, dich vu khong thudc doéi tuong chi}l thué GTGT hoac thudc doi
tuong chiu thué GTGT tinh theo phuong phép truc tiép, ghi:

No TK 153- Cong cu, dung cu (tong gia thanh todn c6 ca thué GTGT va thué nhap
khau)

Co6 TK 333- Cac khoan phai ndop nha nudc (33312)
Co6 TK 333 - Cac khoan phai ndp nha nudc (3337)
C6 cac TK 111, 112, 331 (Sb tién phai tra nguoi ban).

7.3.13- Xuit kho cong cu, dung cu st dung cho hoat dong san xuét kinh doanh va
dau tu xay dung co ban cua don vi, can ctr vao muc dich st dung, ghi:

No cac TK 154, 241, 642...
C6 TK 153- Cong cu, dung cu.
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7.3.14- Cong cu, dung cu phat hién thiéu khi kiém ké, chua xac dinh duoc nguyén
nhan cho xur ly, ghi:
No TK 138- Phai thu khac (1388)

Co6 TK 153- Cong cy, dung cu.

7.3.15- Cu01 nam, ké toan tinh toan két chuyen sang cac TK thu (doanh thu) tuong
g véi sd cong cy, dung cu hinh thanh tir nguén NSNN cap; phi duoc khiu trir, dé
lai hodc ngudn vién tro, vay no nudc ngoai di xuat ra sir dung trong nam, ghi:

No TK 366- Cac khoan nhan trude chua ghi thu
Co6 cac TK 511, 512, 514.

8. TAI KHOAN 154 (CHI PHIi SXKD, DICH VU DO DANG)
8.1- Nguyén tic ké toan

8.1.1- Tai khoan nay dung dé phan 4nh tong hop chi phi san Xuat, kinh doanh, dich
vu phuc vu pho viéc tinh gia thanh san pham, dich vu & don vi ké toan c6 hoat
dong san xuat, kinh doanh, dich vu.

8.1.2- Tai khoan 154 "Chi phi SXKD, dich vu d& dang" phan anh chi phi san xuét,
kinh doanh, dich vu phat sinh trong ky; chi phi san xuét, kinh doanh, dich vu cua
khoi lugng san phém, dich vu hoan thanh trong ky; chi phi san xuét, kinh doanh,
dich vu do dang dau ky, cubi ky.

8.1.3- Chi phi san xuat, kinh doanh, dich vu hach toan trén tai khoan 154 phai dugc
chi tiét theo ting loai, nhém san pham hodc theo timg loai dich vu tily theo yéu cau
quan 1y cua don vi. Pon vi phai tu phan b6 chi phi san xuét, kinh doanh, dich vu
cho tirng san pham, dich vu phi hop v6i yéu cau quan 1y cua don vi.

8.1.4- Chi phi san xuét, kinh doanh, dich vu phan anh trén tai khoan 154 gém
nhitng chi phi sau:

- Chi phi nguyén li€u, vat li¢u truc tiép cho hoat dong san xuét, kinh doanh, dich
0

- Chi phi nhén cong tryc tiép ctia bd phan san xuét, kinh doanh, dich vy;

- Chi phi khau hao TSCP truc tiép cua bg phan san xuét, kinh doanh, dich vu theo
tung SP, dich vu hodc nhom SP, dich vy;

- Cac khoan chi phi khéc lién quan truc tiép dén hoat dong san xuat, kinh doanh,
dich vu.

8.1.5- Cubi ky hodc khi san pham, dich vu di hoan thanh két chuyén chi phi san
xudt, kinh doanh, dich vu da hoan thanh sang Tai khoan 155- San pham (neu nhap

san pham qua kho) hodc Tai khoan 632- Gia von hang ban (truong hop xuit san
pham ban ngay hoic d6i vai chi phi dich vu).

8.1.6- Khong hach todn vao Tai khoan 154 nhiing chi phi sau:
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- Cac chi phi (tién luong, tién cong, cac khoan phu cép,...); bao hiém x3 hoi, bao
hiém y té, kinh phi cong doan, bao hiém that nghiép cta can bo quan 1y, chi phi vat
liéu van phong, cong cu lao dong; tién thué dat, thué mon bai; dich vu mua ngoai
(dién, nudc, dién thoai, fax, bao hiém tai san, chay né...); chi phi b::fmg tién khac
(tiép khach, hoi nghi khach hang...)....dung chung cho ca bd phan hanh chinh, bd
phan san xuét, kinh doanh, dich vuy; chi phi quan ly ctia hoat dong SXKD; chi phi
tai chinh; chi phi ctia hoat dong thuong xuyén, khong thuong xuyén; chi phi tu
nguén vién trg, vay ng nudc ngoai; chi phi hoat dong thu phi, 1€ phi.

- Chi phi thué thu nhap doanh nghiép.
- Chi phi khac da phan 4&nh & TK 811.

8.2- Két cAu va ndi dung phan anh cia Tai khoan 154- Chi phi SXKD, dich vu
doé dang

Bén Ng:

- Céc chi phi phat sinh trong ky lién quan dén san xuat san pham va chi phi thuc
hién dich vu;

- Két chuyén chi phi san xuét, kinh doanh, dich vu d& dang cudi ky (hoac khi két
thuc dich vu).

Bén Cé:

- Gia von san xudt thyc té cta san phdm di san xuét xong nhap kho hodc chuyén di
ban;

- Chi phi thuc té ctia khdi lugng dich vu da hoan thanh cung cap cho khach hang;

- Tri gia phé liéu thu hoi, gia tri san pham hong khong stra chira dugc;

- C4c loai nguyén li¢u, Va:1t liéu, cong cu, dung cu Xuat dung cho hoat dong SXKD,
dich vu str dung khong hét nhap lai kho;

S6 dw bén No: Chi phi san xuat, kinh doanh, dich vu con dé dang cudi ky.
8.3- Phuwong phap hach toan ké toan mét so6 hoat dong kinh té chii yéu

8.3.1- Khi phat sinh cac khoan chi phi bang tién lién quan truc tiép dén hoat dong
san xuat, kinh doanh, dich vy, ghi:

No TK 154- Chi phi SXKD, dich vu dé dang
CécacTK 111, 112, 331.

8.3,.2— Xuit nguyén licu, vat liéu, cong cy, dung cu st dung cho hoat dong san
xuat, kinh doanh, dich vy, ghi:

No TK 154- Chi phi SXKD, dich vu dé dang

Co6 cac TK 152, 153.
8.3.3- Chi phi khau hao ctia TSCP dung cho hoat dong SXKD, dich vy, ghi:
No TK 154- Chi phi SXKD, dich vu dé dang
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C6 TK 214- Khau hao va hao mon lily ké TSCP.

8.3.4- Chi phi ‘Eién luong, tién cong phai tra va cac khoan phai nop theo luong cua
b0 phan truc tiép SXKD, dich vu, ghi:

No TK 154- Chi phi SXKD, dich vu dé dang
Co cac TK 332, 334.
8.3.5- Cac chi phi tra trudc phan bd vao chi phi SXKD, dich vy, ghi:
No TK 154- Chi phi SXKD, dich vu dé dang
C6 TK 242- Chi phi tra trude.
8.3.6- Trudng hop san phim san xuit xong nhap kho san pham, ghi:
No TK 155- San pham
C6 TK 154- Chi phi SXKD, dich vu d¢ dang.
- Khi xuét kho ra ban, ghi:
No TK 632- Gia von hang ban
C6 TK 155- San pham.
8.3.7- Trudong hop san pham san xuat xong chuyén thang cho nguoi mua khong
qua kho, ghi:
No TK 632- Gia vén hang ban
C6 TK 154- Chi phi SXKD, dich vu d¢ dang.
8.3.8- Két ghuyén gia von thuc té cua khéi lwong san pham, dich vy di hoan thanh
va da chuyén giao cho nguoi mua va dugce xac dinh 1a da ban trong ky, ghi:
No TK 632- Gia vn hang ban
C6 TK 154- Chi phi SXKD, dich vu d& dang.

9. TAI KHOAN 211 (TAI SAN CO PINH HU'U HINH)
9.1- Nguyén tic ké toan

9.1.1- Tai khoan nay dung dé phan anh gia tri hién c6 va tinh hinh bién dong cua
toan b TSCD hiru hinh cua don vi theo nguyén gia.
9.1.2- TSCD htru hinh 1a nhimg tu liéu lao dong co6 hinh thai vat chat, c6 du tiéu

chuan ctia TSCP vé gia tri va thoi gian st dung theo quy dinh trong ché do quan ly
tai chinh (trir trudong hop dic biét cé quy dinh riéng d6i véi mot sd tai san dic thu).

9.1.3- Gia tri TSCD hitu hinh phan anh trén TK 211 theo nguyén gia. Ké toan phai
theo ddi chi tiét nguyén gia cia ting TSCP. Tuy thudc vao qua trinh hinh thanh,
nguyén gia TSCP hitu hinh dugc x4c dinh trong timg truong hop cu thé theo quy
dinh hién hanh.
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9.1.4- Khi mua TSCD tur dy toan dugc giao trong nam (ké ca nguodn vién trg, vay
ng nudc ngoai; nguon thu hoat dong khac duoc dé lai), hodc tir nguén phi duoc
khau trir, dé lai:

a) Poi voi tong sd tién dd chi (rat ra) lién quan truc tiép dé hinh thanh TSCPH
(nguyén gia cua TSCD): Hach toan cac tai khoan ngoai bang (TK 008, TK 012,
014, 018);

(Chi phan anh vao chi phi (TK 611, 612, 614) sd trich khdu hao, s6 hao mon tinh
trong nam).

b) D6i v6i ngudn hinh thanh TSCD dugce hach toan vao cac TK 36611, 36621,
36631.

9.1.5- TSCD hinh thanh tir ngudn thu nao thi khi tinh khiu hao/hao mon s& duoc
két chuyén tir TK 366- Cac khoan nhan truéc chua ghi thu sang cac TK doanh thu
(thu) cua hoat dong tuong ing (TK 511, 512, 514). TSCD st dung cho hoat dong
gi thi tinh khau hao/hao mon duoc phan anh vao TK chi phi ctia hoat dong d6 (TK
611,612,614, 154, 642).

9.1.6- Nguyén gia tai san c6 dinh chi duoc thay d6i theo quy dinh hién hanh. Khi
phat sinh nghiép vu lam thay d6i nguyén gia tai san cd dinh don vi thyc hién lap
Bién ban ghi 16 can clr thay doi nguyén gia; dong thoi xac dinh lai cac chi tiéu
nguyen gia, gia tri con lai, gia tri hao mon liy ké cua tai san c6 dinh dé diéu chinh
s0 ké toan va thyc hién hach toan ké toan theo quy dinh hién hanh.

9.1.7- Moi truong hop tang, giam TSCD hiru hinh déu phai 1ap chung tir ching
minh, phai thuc hién dung va day du cac thu tuc theo quy dinh cua Nha nudc. Sau
do, don vi phai l1ap va hoan chinh ho so TSCD vé mat ké toan.

9.1.8- TSCD hiru hinh phéi dugc theo ddi chi tiét cho timg doi twgng ghi TSCD,
theo tung loai TSCP va dia diém bao quan, quan 1y va sir dung TSCD.

9.2- Két cau va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 211- Tai sin c¢6 dinh hiru
hinh

Bén No:

- Nguyén gia cia TSCP hitu hinh ting do mua sam, do XDCB hoan thanh ban giao
dua vao st dung, do dugc cap, do dugc tai trg, tang, bicu, vién trg...;

- biéu chinh tang nguyén gia ciia TSCD do nang cap tai san theo du 4an;

- Céc truong hop khac lam tang nguyén gia cua TSCD (Panh gié lai TSCD...).

Bén Co:

- Nguyén gia cia TSCD hitru hinh gidm do diéq chuyén cho don vi khac, do
nhuong ban, thanh 1y hodc do nhiing 1y do khac (mat...);

- Nguyén gia ctia TSCP hitu hinh giam do thio d& mot hay mot s6 bo phan;

- Céac truong hop khéc lam giam nguyén gid ctia TSCD (danh gié lai TSCD...).

S6 dw bén No: Nguyén gia TSCD hitu hinh hién c6 & don vi.
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Tai khodn 211 - TSCP hivu hinh, cé 7 tai khodn cip 2:

- Tai khoan 2111- Nha cira, vt kién tric: Phan anh gia tri cua cac TSCD la nha
cua, vat kién trac.

Tai khoan nay c6 2 tai khoan cap 3:

+ Tai khoan 21111- Nha cira, gom: Nha lam viéc, nha kho, nha hoi truong, nha cau
lac bd, nha van hoa, nha tap luyén va thi dau thé thao, nha bao ton bao tang, nha
tré, nha mau gido, nha xuong, phong hoc, nha giang duong, nha ky tic x4, nha
kham bénh, nha an dudng, nha khach, nha &, nha cong vy, nha cong thy, nha
khac,...

+ Tai khoan 21112- Vat kién trac, gdm: Kho chura, bé chira, bii dd, san  phoi, san
choi, san choi thé thao, san van dong, bé boi, truong bén, ke, dap, de, cong, kénh,

muong mang, bén cang, u tau, giéng khoan, giéng dao, tuong rao, vat kién tric
khéc.

- Tai khoan 2112- Phuong tién vdn tai: Phan anh gid tri ctia cac TSCD la phuong
tién van tai.

Tai khoan nay co 5 tai khoan cap 3:

+ Tai khoan 21121- Phuong ti¢n van tai duong bo: Phan anh gid tri cac loai
phuong ti€én van tai duong by nhu xe 6 to, xe mod t, xe gan may va cac phuong
tién duong bo khac.

+ Tai khoan 21122- Phuong tién van tai duong thuy: Phan anh gia tri cac loai
phuong ti¢n van tai duong thuy nhu: Tau bién chd hang hoéa; tau bién chd khach;
tau tuan tra, ctru hg, clru nan duong thuy; tau ché hang duong thuy ndi dia; tau chd
khach duong thuy ndi dia; pha duong thuy céac loai; ca nd, xudng may cac loai;
ghe, thuyén céc loai; phuong tién van tai duong thiuy khac.

+ Tai khoan 21123- Phuong tién van tai duong khong: Phan anh gid tri cac loai
phuong ti€n van tai duong khong nhu may bay.

+ Tai khoan 21124- Phuong tién van tai duodng sat: Phan anh gia tri cac loai
phuong ti€n van tai duong sat.

+ Tai khoan 21128- Phuong tién van tai khac: Phan anh gia tri cac loai phuong tién
van tai khac khong thudc cac phuong tién néu trén.

- Tai khodn 2113- Mdy méc, thiét bi: Phan anh gia tri cac loai TSCD 1a may moc,
thiét bi dung cho van phong, may moc, thiét bi dong luc, may modc thiét bi chuyén
dung va may moc thiét bi khac.

Tai khoan nay co 3 tai khoan cip 3:

+ Tai khoan 21131- M4y méc, thiét bi van phong: Phan 4nh gié trj cac loai TSCD
1a may méc, thiét bi van phong.

+ Tai khoan 21 132- May moc, thiét bi dong luc: Phan anh gia tri cac loai TSCD la
may moc, thiét bi dong luc.
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+ Tai khoan 21133- May moc, thiét bi chuyén dung: Phan anh gia tri cac loai
TSCD la may moc, thiét bi chuyén dung.
- Tai khoan 2114- T, hiét bi truyén da~n Phan anh gia tri cac loai TSCD la thiét bi

truyén din nhu phuong tién truyén dan khi dot phuong tién truyén dan dién,
phuong tién truyén dan nudc, phuong tién truyén dan céc loai khac.

- Tai khoan 2115- Thiét bi do lwong, thi nghiém: Phan anh gia tri cac loai TSCP 1a
thiét b1 do luong, thi nghi¢m.

- Tai khoan 2116- Cdy lau nam, suc vdt lam viéc va’/hoac cho san pham: Phan anh
gia tri cac loai TSCD 1a co thé song, cdy lau nam, stc vat lam viéc va/hodc cho san
pham, vuon cay canh, stc vat canh...

- Tai khoan 2118- TSCD hitu hinh khdc: Phan anh gia tri cac loai TSCD hitu hinh
khac chua phan 4nh & cac tai khoan néu trén (cha yéu 1a TSCP mang tinh dic thu)
nhu: Tac phém ngh¢ thuat, sach bao khoa hoc, k¥ thuat trong cac thu vién va sach
bao phuc vu cho cong tac chuyén mon, cic vat pham trung bay trong cac nha bao
tang...

9.3- Phuwong phap hach toan ké toan mét so6 hoat dong kinh té chii yéu
9.3.1- Ké todn tiang TSCP hitu hinh

a) Truong hop mua sim, dau tu TSCP bang ngudn thu hoat dong do NSNN cip
(ké ca mua méi hodc mua lai TSCD di st dung). Cin ctr cac chung tir ¢6 lién quan
dén viéc mua sim TSCD hiru hinh, ké toan xac dinh nguyén gia cua TSCD, lap hd
so ké toan, 1ap bién ban giao nhan TSCD va tién hanh ghi s6 ké toan theo cac
truong hop sau:

* Truong hop mua saim TSCD
- Néu mua vé dua ngay vao st dung, khong phai qua lap dat, chay tht, ghi:
No TK 211- TSCD hiru hinh

Co cac TK 111, 112, 331, 366... (chi phi mua, van chuyén, boc dd...).
Péng thoi, ghi:

Co6 TK 008- Dy toan chi hoat dong (néu rut du toan), hoac

C6 TK 012- Lénh chi tién thyc chi (néu sir dung kinh phi dugc cap bang
Lénh chi tién thuc chi), hodc

Co TK 018: Thu hoat dong khac duoc dé lai (néu st dung nguén thu hoat
dong khac duogc dé lai).

- Néu TSCD mua vé phai qua lap dit, chay thtr, ghi:
No TK 241- XDCB dé dang (2411)

Cé cac TK 112, 331, 366... (chi phi mua, lép dat, chay thu...).
Pong thoi, ghi:

C6 TK 008- Dy toan chi hoat dong (néu rut du toan), hodc
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C6 TK 012- Lénh chi tién thuc chi (néu str dung kinh phi dugc cip bang
Lénh chi tién thuc chi), hoac

C6 TK 018- Thu hoat dong khac duoc dé lai (néu mua bang ngudn thu hoat
dong khac duoc dé lai).

Khi lap dit, chay thir xong, ban giao TSCP dua vao sir dung, ghi:
No TK 211- TSCD hiru hinh
Co6 TK 241- XDCB do dang (2411).
- Tinh hao mon TSCP (néu dung cho hoat dong hanh chinh), ghi:
No TK 611- Chi phi hoat dong
C6 TK 214- Khau hao va hao mon lily ké TSCD.
- Trich khau hao TSCD (néu dung cho hoat dong SXKD, dich vu), ghi:
No céc TK 154, 642
C6 TK 214- Khau hao va hao mon lily ké TSCP.

- Cubi nam, don vi két chuyén s6 kh:éiu hao, hao mon da tinh (trich) trong ndm sang
TK 511- Thu hoat dong do NSNN cap, ghi:

No TK 366- Céac khodn nhan trudc chua ghi thu (36611)
C6 TK 511- Thu hoat dong do NSNN cip.

* Truong hop dau tu XDCB hoan thanh:

- Khi phat sinh chi phi dau tu XDCB, ghi:

No TK 241- XDCB d¢ dang (2412)
C6 cac TK 111, 331, 366 (3664)....

Néu rat du toan, dong thoi ghi:
C6 TK 009- Dy toan chi dau tw XDCB, hoic

Co TK 018: Thu hoat dong khac duoc dé lai (néu chi béng nguén thu hoat
dong khac duoc dé lai).

Néu chi tir ngudn thu hoat dong khac duoc dé lai, dong thoi, ghi:
No TK 337- Tam thu (3371)
Co6 TK 366- Cac khoan nhan trudce chua ghi thu (3364).

- Khi cong trinh hoan thanh ban giao TSCP dua vao st dung, cin cr gid tri quyét
toan cong trinh (hodc gia tam tinh), ghi:

No TK 211 - TSCDB hiru hinh
Co6 TK 241- XDCB do dang (2412).
Pong thoi, ghi:
No TK 366- Cac khoan nhan trude chua ghi thu (3664)
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Co6 TK 366- Cac khoan nhan trudce chua ghi thu (36611).
- Tinh hao mon TSCP (néu dung cho hoat ddng hanh chinh), ghi:
No TK 611- Chi phi hoat dong

C6 TK 214- Khau hao va hao mon liiy ké TSCD.
- Trich khau hao (néu dung cho hoat dong SXKD, dich vy), ghi:
No cac TK 154, 642

C6 TK 214- Khau hao va hao mon lily ké TSCD.

- Cubi nam, don vi két chuyén sb khéu hao, hao mon da tinh (trich) trong ndm sang
TK 511- Thu hoat dong do NSNN cap, ghi:

No TK 366- Céac khoan nhan trude chua ghi thu (36611)
C6 TK 511- Thu hoat dong do NSNN cép.

* Truong hop dugc vién trg (khong theo chuong trinh, du an), tai tro, biéu tang
nho 1€ bang tai san c6 dinh, ghi:

No TK 211 - TSCD hitu hinh
Co6 TK 366- Cac khoan nhan trudce chua ghi thu (36611).
- Tinh hao mon TSCP (néu dirng cho hoat dong hanh chinh), ghi:
No TK 611 - Chi phi hoat dong
C6 TK 214- Khau hao va hao mon liy ké TSCD.
- Trich kh&u hao TSCD (néu dung cho hoat dong SXKD, dich vu), ghi:
No cac TK 154, 642
C6 TK 214- Khau hao va hao mon lily ké TSCD.

- Cudi nam, don vi két chuyén s6 kh,élu hao, hao mon da tinh (trich) trong ndm sang
TK 511- Thu hoat dong do NSNN cap, ghi:

No TK 366- Cac khoan nhan trudc chua ghi thu (36611)
C6 TK 511 - Thu hoat dong do NSNN cép.
b) Trudng hop mua sam, dau tu TSCD bang ngudn vién trg, vay ng nudc ngoai:
* Truong hgp mua sam TSCD
- Néu mua vé dua ngay vao st dung, khong phai qua lap dit, chay thir, ghi:
No TK 211 - TSCDB hiru hinh
C6 cac TK 111, 112, 331.... (chi phi mua, van chuyén, bdc dd...).
Pong thoi, ghi:
No TK 337- Tam thu (3372)
Co6 TK 366- Cac khoan nhan trude chua ghi thu (36621).
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- Néu TSCP mua vé phai qua lap dat, chay thu, ghi:
No TK 241- XDCB dé dang (2411)
Cé cac TK 111, 112, 331,... (chi phi mua, chi phi ldp dat, chay th...).
Khi lap dit xong, ban giao dua vao st dung, ghi:
No TK 211- TSCD hiru hinh
Co TK 241- XDCB do dang (2411).
Pong thoi, ghi:
No TK 337- Tam thu (3372)
Co6 TK 366- Cac khoan nhan trude chua ghi thu (36621).
- Tinh hao mon TSCD, ghi:
No TK 612- Chi phi tur ngué)n vién trg, vay ng nudc ngoai
C6 TK 214- Khau hao va hao mon lily ké TSCP.

- Cudi nam, don vi két chuyén s6 hao mon di tinh trong nim sang TK 512- Thu
vién trg, vay no nudc ngoai, ghi:

No TK 366- Céc khodn nhan trudc chua ghi thu (36621)
Co6 TK 512- Thu vién trg, vay ng nudc ngoai.
* Truong hop dau tu XDCB hoan thanh:
- Khi phat sinh chi phi dau tu XDCB, ghi:
No TK 241- XDCB dé dang (2412)
Cocac TK 111, 112, 331,...
Pong thoi, ghi:
No TK 337- Tam thu (3372)
C6 TK 366- Cac khoan nhan trudc chua ghi thu (3664).

- Khi cong trinh hoan thanh ban giao TSCP vao sir dung, can cir gi tri quyét toan
cong trinh (hodc gia tam tinh), ghi:

No TK 211- TSCD hitu hinh
Co6 TK 241- XDCB do dang (2412).
Pong thoi, ghi:
No TK 366- Céac khoan nhan trudc chua ghi thu (3664)
C6 TK 366- Cac khoan nhan trude chua ghi thu (36621).
- Tinh hao mon TSCD, ghi:
No TK 612- Chi phi tur nguén vién trg, vay ng nudc ngoai
C6 TK 214- Khau hao va hao mon lily ké TSCD.
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- Cudi nam, don vi két chuyén s6 hao mon di tinh trong nim sang TK 512- Thu
vién trg, vay no nudc ngoai, ghi:

No TK 366- Céac khodn nhan trudc chua ghi thu (36621)
Co6 TK 512- Thu vién trg, vay ng nudc ngoai.
¢) Truong hop mua sam, dau tu TSCD bang ngudn phi duoc khau trir, dé lai
* Truong hop mua sam TSCD
- Néu mua vé dua ngay vao st dung, khéng phai qua lap dit, chay thir, ghi:
No TK 211- TSCD hiru hinh
C6 cac TK 111, 112, 331,... (chi phi mua, van chuyén, bdc ds...).
Pong thoi, ghi:
C6 TK 014- Phi dugc khiu trur, dé lai (chi phi mua, van chuyén, boc do...).
Pong thoi, ghi:
No TK 337- Tam thu (3373)
Co6 TK 366- Cac khoan nhan trudce chua ghi thu (36631).
- Néu TSCP mua vé phai qua lap dat, chay thu, ghi:
No TK 241- XDCB dé dang (2411)
C6 cac TK 111, 112, 331,... (chi phi mua, lap dit, chay thir...).
Pong thoi, ghi:
C6 TK 014- Phi dugc khéu trir, dé lai (chi phi mua, 1ap dat, chay thi...).
Khi lap dit xong, ban giao dua vao st dung, ghi:
No TK 211- TSCD hiru hinh
Co TK 241- XDCB do dang (2411).
Dong thoi, ghi:
No TK 337- Tam thu (3373)
Co6 TK 366- Cac khoan nhan trudce chua ghi thu (36631).
- Trich khau hao TSCP, ghi:
No TK 614- Chi phi hoat dong thu phi
C6 TK 214- Khau hao va hao mon liiy ké TSCD.

- Cubi nam, don vi lgét chuyén s6 khau hao da trich trong nam sang TK 514- Thu
phi duoc khau tru, dé lai, ghi:

No TK 366- Cac khoan nhan trudce chua ghi thu (36631)
C6 TK 514- Thu phi duoc khau trir, dé lai.
* Truong hop dau tu XDCB hoan thanh:
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- Khi phat sinh chi phi dau tu XDCB, ghi:
No TK 241- XDCB do dang (2412)
C6 cac TK 111, 112, 331....
Pong thoi, ghi:
C6 TK 014- Phi dugc khau trur, dé lai.
Pong thoi, ghi:
No TK 337- Tam thu (3373)
C6 TK 366- Cac khoan nhan trudc chua ghi thu (3664).

- Khi cong trinh hoan thanh ban giao TSCP vao sir dung, cin cir gi tri quyét toan
cong trinh (hodc gia tam tinh), ghi:

No TK 211- TSCD hitu hinh
Co6 TK 241- XDCB dé dang (2412).
Pong thoi, ghi:
No TK 366- Céc khodn nhan trudc chua ghi thu (3664)
Co6 TK 366- Cac khoan nhan trudce chua ghi thu (36631).
- Trich khau hao TSCD, ghi:
No TK 614- Chi phi hoat dong thu phi
C6 TK 214- Khau hao va hao mon lily ké TSCD.

- Cubi nam, don vi lgét chuyén s6 khau hao da trich trong nam sang TK 514- Thu
phi duoc khau tru, de lai, ghi:

No TK 366- Cac khoan nhan trudce chua ghi thu (36631)
C6 TK 514- Thu phi duoc khau trir, &€ lai.
d) Trudong hop TSCD duoc mua sim, dau tu bang Quy phic loi:
* Truong hgp mua sam TSCD
- Khi mua TSCDB, ghi:
No TK 211 - TSCD hiru hinh
Co cac TK 111, 112, 331,... (chi phi mua, van chuyén, boc dd...).
- Pong thoi ghi:
No TK 431-Céc quy (43121)
Co6 TK 431-Cac quy (43122).

- Tinh va phan anh gia tri hao mon TSCPD hiru hinh hinh thanh bang Quy phuc loi,
ghi:

No TK 431- Céc quy (43122)
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C6 TK 214- Khau hao va hao mon lily ké TSCP.
* Truong hop dau tu XDCB hoan thanh:
- Khi phat sinh chi phi dau tu XDCB, ghi:
No TK 241- XDCB do dang (2412)

Co cac TK 111, 112, 331....

- Khi cong trinh hoan thanh ban giao TSCP vao sir dung, cin cir gia tri quyét toan
cong trinh (hodc gia tam tinh), ghi:

No TK 211 - TSCP hitu hinh
C6 TK 241- XDCB dé dang (2412).
- Pong thoi ghi:
No TK 431 - Cac quy (43121)
C6 TK 431-Cac quy (43122).

- Pon vi tinh va phan anh gia tri hao mon TSCP hiru hinh hinh thanh bang Quy
phuc loi, ghi:

No TK 431- Cac quy (43122)
C6 TK 214- Khau hao va hao mon liiy ké TSCD.

d) Truong hop TSCP dugc mua sim, dau tu bang Quy phat trién hoat dong su
nghiép:

* Truong hop mua sam TSCD
- Khi mua TSCDB, ghi:
No TK 211 - TSCPB hiru hinh
Cocac TK 111, 112, 331,...
- Bong thoi ghi:
No TK 431- Cac quy (43141)
Co6 TK 431-Cac quy (43142).
- Tinh hao mon TSCP (néu dung cho hoat dong hanh chinh), ghi:
No TK 611 - Chi phi hoat dong
C6 TK 214- Khau hao va hao mon liiy ké TSCD.
- Trich kh&u hao TSCD (néu dung cho hoat dong SXKD, dich vu), ghi:
Nog cac TK 154, 642
C6 TK 214- Khau hao va hao mon lily ké TSCD.
- Cubi nam, don vi két chuyén s6 hao mon, khau hao da tinh (trich) trong nam, ghi:
No TK 431- Cac quy (43142) (s6 hao mon va khau hao di tinh (trich))
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C6 TK 421- Thang du (thAm hut) Iily ké (s6 hao mon da tinh)
C6 TK 431- Céac quy (43141) (s6 khau hao d4 trich).

* Truong hgp TSCP hinh thanh tir ddu tw XDCB:

- Khi phat sinh chi phi dau tu XDCB, ghi:

No TK 241- XDCB do dang (2412)
C6 cac TK 111, 112, 331....

- Khi cong trinh hoan thanh ban giao TSCP vao sir dung, cin cir gia tri quyét toan
cong trinh (hodc gia tam tinh), ghi:

No TK 211- TSCD hiru hinh
Co6 TK 241- XDCB do dang (2412).
- Bong thoi ghi:
No TK 431-Céc quy (43141)
Co TK 431-Cac quy (43142).
- Tinh hao mon TSCP (néu dung cho hoat dong hanh chinh), ghi:
No TK 611- Chi phi hoat dong
C6 TK 214- Khau hao va hao mon liiy ké TSCD.
- Trich kh&u hao TSCD (néu dung cho hoat dong SXKD, dich vu), ghi:
No cac TK 154, 642
C6 TK 214- Khau hao va hao mon lily ké TSCD.
- Cubi nam, don vi két chuyén s6 hao mon, khau hao da tinh (trich) trong nam, ghi:
No TK 431- Cac quy (43142) (s6 hao mon va khau hao di tinh (trich)
C6 TK 421 - Thiang du (tham hut) lity ké (s6 hao mon di tinh)
C6 TK 431- Céac quy (43141) (sé khau hao d4 trich).

e) TSCD tiép nhan do duoc CEflp trén cap kinh phi hoat dong bang TSCP (don vi
cap dudi nhan TSCD phai quyét toan) hoac ti€ép nhan TSCD tir don vi khéc:

- Khi tiép nhan TSCD mdi, can clr vao quét dinh cap phat kinh phi bang TSCD
cua co quan cap trén hoac quyét dinh di€u chuyén tai san va bién ban ban giao
TSCD, ghi:

No TK 211- TSCD hiru hinh
C6 TK 366- Cac khoan nhan trude chua ghi thu (36611).

- Khi nhan dugc TSCD dé qua sir dung do cap trén cip hodc don vi khac diéu
chuyén dén vé stir dung ngay, can cur vao quyét dinh, bién ban ban giao TSCD xac
dinh nguyén gia, gia tr1 hao mon, gia tri con lai cia TSCD, ghi:

No TK 211- TSCD hitu hinh (nguyén gia)
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C6 TK 214- Khau hao va hao mon lity ké TSCP (gia tri hao mon lity ké)
Co6 TK 366- Cac khoan nhan trudce chua ghi thu (36611) (gia tri con lai).

g) Truong hop TSCD mua bépg pguén vén kinh doanh cta don vi (khong thudc
nguon NSNN hodc cac Quy) ve dé dung cho hoat dong SXKD:

- Néu TSCP mua vao dung cho hoat dong SXKD hang hoa, dich vu duoc khéu trur
thué¢ GTGT thi nguyén gia TSCD mua vao 1a gia mua chua c6 thué GTGT, ghi:

No TK 211- TSCP hitu hinh (gia chua c6 thué GTGT)
No TK 133- Thué GTGT duoc khiu trir
C6 cac TK 111, 112, 331,... (tong gia thanh toan).

- Néu TSCP mua vao dﬁpg cho hoat dong san xuét, kinh doanh ha‘mgw hoa, dich vu
khong dugc khau trur thué GTGT, thi nguyén gia TSCD mua vao la tong gia thanh
toan (bao gom ca thué GTGT), ghi:

No TK 211- TSCP hitu hinh (tong gia thanh toén)
Co cac TK 111, 112, 331,...

h) Khi nhép ’khéu TSCP dung cho hoat dong san xuét, kinh doanh, dich vu duoc
khau trir thué GTGT:

- Phan anh gia tri TSCD nhap khau, bao gom tong s tién phai thanh toan cho
ngudi ban, thué nhap khau, chi phi van chuyén..., ghi:

No TK 211- TSCD hiru hinh
C6 TK 333- Cac khoan phai nop Nha nude (3337)
C6 cac TK 111, 112, 331,... (tong gia thanh toan).
- Dong thoi phan anh thué GTGT cua TSCP nhdp khau phai nop dugc khau trir,
ghi:
No TK 133- Thué GTGT dugc khau trir
Co6 TK 333- Cac khoan phai nop Nha nuéce (33312).

i) Khi nhap khau TSCD dung vao hoat dong san xuat, kinh doanh hang hoa, dich
vu khong dugce khau trir thué GTGT, thi nguyén gid TSCD mua vao la tong giad
thanh todn (bao gom ca thué¢ GTGT):

- Khi nhap khau TSCP, ghi:

No TK 211 - TSCD hiru hinh
C6 TK 333- Cac khoan phai nop nha nudc (3337, 33312)
CocacTK 111,112, 331,... (téng gia thanh toan).

- Khi ndp thué nhap khau va thué GTGT hang nhap khau, ghi:

No TK 333- Céc khoan phai nop nha nudce (3337, 33312)
Cocac TK 111, 112,...
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k) Ké toan taing TSCD hitu hinh theo phuong thirc mua sam tap trung:

* Truong hop mua sam tap trung theo cach thic ky thoa thuan khung (don vi sir
dung tai san la don vi tryc ti€p mua sam tai san):

- Can cur vao céc chung tur c6 lién quan dén viéc mua sam TSCD mua vé dua ngay
vao st dung, 1ap Bién ban giao nhan TSCD, ghi:

No TK 211- TSCD hiru hinh
Co cac TK 112, 331, 366 (36611).
Néu rat dyu toan chi hoat dong, déng thot ghi:
C6 TK 008- Dy toan chi hoat dong.
- Néu TSCP mua vé phai qua lap dit, chay thtr, ghi:
No TK 241- XDCB d¢ dang (2411)
Co cac TK 112, 331, 366 (36611).
Néu rat du toan chi hoat dong, dong thoi ghi:
C6 TK 008- Dy toan chi hoat dong.
- Khi lap dit xong, ban giao dua vao sir dung, ghi:
No TK 211- TSCD hiru hinh
Co6 TK 241- XDCB do dang (2411).
- Tinh hao mon TSCP (néu dung cho hoat dong hanh chinh), ghi:
No TK 611- Chi phi hoat dong
C6 TK 214- Khau hao va hao mon lily ké TSCD.

- Trich khdu hao TSCD (néu dung cho hoat dong san xuét, kinh doanh, dich vu),
ghi:

No cac TK 154, 642
C6 TK 214- Khau hao va hao mon liy ké TSCP.

- Cudi nam, don vi két chuyén sé khau hao va hao mon da tinh (trich) trong nam
sang TK 511- Thu hoat dong do NSNN cap, ghi:

No TK 366- Céac khodn nhan trudc chua ghi thu (36611)
C6 TK 511- Thu hoat dong do NSNN cap.

* Truong hop mua sam tap trung theo cach thirc ky hop dong tryc tiép (don vi mua
sam tap trung thuc hién ky hop dong va mua sam TSCD):

- Tai don vi mua sim tap trung;
+ Khi ky hop d6ng mua saim TSCP véi nha cung cap, ghi:
No TK 241- XDCB do¢ dang (2411)

Co6 TK 331- Phai tra cho nguoi ban.
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+ Khi rat du toan chuyén tra nha cung cép, ghi:
No TK 331- Phai tra cho nguoi ban
C6 TK 336- Phai tra ndi bd (truong hop don vi nhan TSCD 1a don vi ndi b))
Co6 TK 338- Phai tra khac (truong hop don vi nhan TSCD khong phai 1a don
vi ndi b))
Pong thoi, ghi:
Co6 TK 008- Dy toan chi hoat dong.
+ Khi ban giao cho don vi stt dung TSCD, ghi:
No TK 336- Phai trd ndi bo (truong hop don vi nhan TSCD 1a don vi ndi bd)

No TK 338- Phai tra khac (truong hop don vi nhan TSCD khong phai la don vi nd1
bo)

C6 TK 241- XDCB dé dang (2411).
- Tai don vi st dung tai san 1a don vi tiép nhan tai san tir don vi mua sim tap trung:

+ Khi nhan duoc TSCP hitu hinh do don vi mua sim tip trung ban giao, néu
TSCD hiru hinh dua vao str dung ngay, ghi:

No TK 211- Tai san c¢6 dinh hitu hinh (nguyén gia khi nhan ban giao)
Co6 TK 366- Cac khoan nhan trudce chua ghi thu (36611).

+ Truong hop TSCD hitu hinh nhin vé phai qua lap dat, chay tht, nop 1& phi trudc
ba va cac khoan chi phi khac co6 lién quan, khi phat sinh chi phi, ghi:

No TK 241- XDCB dé dang (2411) (chi phi lap dit, chay thu....).
Co6 TK 366- Cac khoan nhan trude chua ghi thu (36611).
Pong thoi, ghi:
C6 TK 008- Dy toan chi hoat dong.

+ Khi cong tac lip dat, chay thir... hoan thanh ban giao dwa tai san vao sur dung,
ghi:

No TK 211- Tai san ¢ dinh hiru hinh (chi phi lap dt, chay thir)

C6 TK 241- XDCB d¢ dang (2411) (chi phi lap dat, chay thir...)
+ Tinh hao mon TSCP (néu dung cho hoat dong hanh chinh) ghi:
No TK 611 - Chi phi hoat dong

C6 TK 214- Khau hao va hao mon liy ké TSCD.

+ Trich khiu hao TSCP (néu dung cho hoat dong san xuét, kinh doanh, dich vu),
ghi:

No cic TK 154, 642
C6 TK 214- Khau hao va hao mon lily ké TSCD.
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+ Cudi nam, don vi két chuyén sb khéu, hao, hao mon da tinh (trich) trong ndm
sang TK 511- Thu hoat dong do NSNN cap, ghi:

No TK 366- Céac khodn nhan trudc chua ghi thu (36611)

C6 TK 511- Thu hoat dong do NSNN cap.
1) TSCD hiru hinh don vi dang st dung thudc du an vién trg cia nudc ngoai nhung
chua dugc ban giao:
Truong hop TSCD hitu hinh don vi dang sit dung thudc du an vién trg ciia nudce
ngoai nhung chua ban giao cho phia Viét Nam thi toan by gia tri pﬁa TSCE) duoc
hach toan vao bén N¢ TK 001 "Tai san thué ngoai". }(hi du an két thuc, néu phia
nudc ngoai ban giao cho phia Viét Nam, ghi giam phan TSCD thué ngoai (Ghi Co
TK 001 "Tai san thué ngoai"). Dong thoi phai xac dinh gia tri da hao mon va gia tri
con lai cua TSCD ban giao. Can ctr vao quy¢t dinh cua cap c6 tham quyén giao
TSCD cho bén nao thi don vi d6 hach toan tang TSCD theo s0 li¢u trén “Bién ban
ban giao TSCD”.
9.3.2- Ké todn giim TSCD hitu hinh do nhuwgng bdn, thanh Iy, mat, diéu chuyén
cho don vi khdc, thdao do mot hodc mot so bo phan...
Khi giam TSCD hiru hinh, ké toan phai lam day du thi tuc, xac dinh ding nhiing
thiét hai va thu nhap (néu c6). Can ctr cac chung tur lién quan, k& toan ghi s6 theo
tung truong hop cu thé nhu sau:
a) Ghi giam TSCD hitu hinh thue ngudn NSNN; nguon vién trg khong hoan lai,
ngudn vay no nudc ngoai; ngudn phi dugc khau trir, dé lai, ghi:
No TK 366- Céac khoan nhan trude chua ghi thu (gia tri con lai)
No TK 214- Khéu hao va hao mon liiy ké TSCD (gié tri hao mon liiy ké)

Co6 TK 211 - TSCD hiru hinh (nguyén gia).
b) Ghi giam TSCD hitu hinh hinh thanh bang Quy phuc loi, Quy phat trién hoat
dong su nghiép, ghi:
No TK 431- Céc quy (43122, 43142) (gia tri con lai)
No TK 214- Khau hao va hao mon lily ké TSCP (gié tri hao mon liiy ké)

Co6 TK 211- TSCD hitu hinh (nguyén gia).
9.3.3- TSCD hitu hinh giam do khéng dii tiéu chudn chuyén thanh cong cu,
dung cu:
a) TSCD htru hinh hinh thanh tur nguon ngan sach cip hodc ngudn vién tro, vay no
nude ngoai hodc ngudn phi duge khau trir, dé lai khi khong du tiéu chuin chuyén
thanh cong cu, dung cy, ghi:
- Trudong hop gié tri con lai cua TSCD nhd, tinh ngay vao chi phi trong ky, ghi:
No TK 214 - Khau hao va hao mon lity ké TSCP (gia tri hao mon lity ké)
No cac TK 611, 612, 614 (gia tri con lai)
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Co6 TK 211- TSCD httu hinh (nguyén gia).
Pong thoi, két chuyén phan gia tri con lai cia TSCD, ghi:
No TK 366- Céac khoan nhan trudc chua ghi thu (gia tri con lai)
Co cac TK 511, 512, 514 (gia tri con lai).
- Truong hop gia tri con lai cia TSCD lon, khong tinh ngay vao chi phi trong ky
ma phai phan b6 dan, ghi:
No TK 214- Khau hao va hao mon liiy ké TSCD (gié tri hao mon liy ké)
No TK 242- Chi phi tra trude (gia tri con lai)
Co TK 211- TSCD hitu hinh (nguyén gia).
Pinh ky phan b vao dan vao chi phi, ghi:
Nocac TK 611, 612, 614
Co6 TK 242- Chi phi tra trudec.

Qéng thoi, két chuyén phan gia tri con lai cia TSCD vao doanh thu tuong tmg voi
s0 chi phi tra truéc dugc phan bo tung ky, ghi:

No TK 366- Céac khodn nhan trude chua ghi thu
Co cac TK 511, 512, 514.

b) TSCD hiru hinh hinh thanh tir cac Quy (Quy phuc loi, Quy phat trién hoat dong
su nghi¢p) khong du ti€éu chuan chuyén thanh cong cu, dung cu, ghi:

No TK 214 - Khau hao va hao mon lity ké TSCD (gia tri hao mon)
No TK 431- Cac quy (43122, 43142) (gia tri con lai)
Co TK 211- TSCD hitu hinh (nguyén gia).

¢) TSCD hiru hinh thudc ngudn von kinh doanh hodc ngudn vén vay khong du tiéu
chuan chuyén thanh cong cu, dung cu, ghi:

No TK 214- Khau hao va hao mon liiy ké TSCP (gia tri hao mon)

No cac TK 154, 642 (gia tri con lai néu nho)

No TK 242- Chi phi tra trudc (gia tri con lai néu 16n phai phan bo dan)
Co6 TK 211- TSCD httu hinh (nguyén gia).

9.3.4- Ké todn TSCD hivu hinh phdt hién thiva, thiéu khi kiém ké

Moi truong hop phat hién thira, thiéu TSCD déu phai truy tim nguyén nhén, nguoi
chiu trach nhiém va xu 1y kip thoi. Hach toan TSCD thua, thiéu phai can ctr vao
quyét dinh xtr 1y ctia cip c6 tham quyén.

a) Ké toan TSCD phat hién thiéu khi kiém keé

* Truong hop TSCD hiru hinh hinh thanh tir ngudn NSNN, ngudn vién tro khong
hoan lai, ngudn vay ng nudc ngoai; ngudn phi khau trur, d€ lai, khi phat hién thi€u:
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- Trong thoi gian cho quyét dinh xir 1y, ké ton cin clr vao két qua kiém ké dé ghi
giam TSCD, ghi:

No TK 138- Phai thu khac (1388) (gia tri con lai)

No TK 214- Khau hao va hao mon lily ké TSCP (gié tri hao mon liiy ké)
Co6 TK 211- TSCD hitu hinh (nguyén gia).

- Khi ¢6 quyét dinh xtr 1y, cin ¢t tig truong hop cu thé, ghi:

Nocac TK 111, 112,334,611, 612, 614....
Co6 TK 138- Phai thu khac (1388).

Pong thoi, két chuyén phan gia tri con lai, ghi:

No TK 366- Cac khoan nhan trudc chua ghi thu (36611, 36621, 36631)
Cocac TK 511,512, 514.

* TSCD hiru hinh hinh thanh tir cac quy:

- Trong thoi gian cho quyét dinh xir 1y, ké todn cin clr vao két qua kiém ké dé ghi
giam TSCD, ghi:

No TK 138- Phai thu khac (1388) (gia tri con lai)
No TK 214- Khau hao va hao mon lily ké TSCP (gié tri hao mon liiy ké)
Co6 TK 211- TSCD hitu hinh (nguyén gia).
- Khi ¢6 quyét dinh xtr Iy can ctr vao s thu hdi duoc trong timg trudng hop cu thé,
ghi:
Nocac TK 111,112, 334...
Co6 TK 138- Phai thu khac (1388).
Pong thoi, ghi:
No TK 431- Cac quy (43122, 43142) (s6 da thu hoi duoc)
C6 TK431- Cac quy (43121,43141) (s6 di thu hoi duoc).
Truong hop khong thu héi duoc néu duge cp co tham quyén cho phép ghi giam
quy, ghi:
No TK 431- Céac quy (43122, 43142)
Co6 TK 138- Phai thu khac (1388).

* TSCP hiru hinh thudc ngudn von kinh doanh hodc ngudn von vay phét hién thiéu
chua rd nguyén nhan:

- Can clr vao két qua kiém ké dé ghi giam TSCP:

No TK 138- Phai thu khac (1388) (gia tri con lai)

No TK 214- Khéu hao va hao mon liiy ké TSCD (gié tri hao mon liiy ké)
Co TK 211- TSCD hitu hinh (nguyén gia).
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- Khi c¢6 quyét dinh xir 1y phan gia tri con lai ctia TSCD thiéu, cin ctr vao quyét
dinh xtr 1y d€ ghi vao cac tai khoan lién quan, ghi:

No cac TK 111, 112, 334,...
C6 TK 138- Phai thu khac (1388).
b) Ké toan TSCP phat hién thira khi kiém ké

- TSCD (dugc hinh thanh tir ngudn NSNN; vién tro, vay no nudc ngoai; nguon phi
dugc khau trir, dé lai; cac quy) phat hién thira do chua ghi s0, ké toan tong hop
toan bo gia tri nhiing tai san chua ghi s6 dé lap chimg tir ghi ting gia tri TSCH
theo nguyén gia, gia tri con lai theo kiém ké, xac dinh gia tri hao mon thuc té va
thuc hién hach toan nhu sau:

+ Pbi v6i cac TSCD duge hinh thanh tir ngué)n NSNN; vién trg, vay ng nudc
ngoai; ngudn phi duoc khau tru, dé lai:

(+) Phan anh nguyén gia xac dinh theo kiém ké, ghi:
No TK 211- TSCP hitu hinh (nguyén gia theo kiém keé)
C6 TK 366- Cac khoan nhan trude chua ghi thu (nguyén gia theo kiém ké)
(+) Phan 4nh gia tri hao mon, khau hao lity ké xac dinh theo kiém ké, ghi:
No cac TK 611, 612, 614
€6 TK 214- Khéu hao va hao mon lily ké TSCD (gi4 trj hao mon lily ké theo
kiém ke).
+ Pbi voi cac TSCD dugce hinh thanh tir Quy phic loi:
(+) Phan 4anh nguyén gia xac dinh theo kiém ké, ghi:
No TK 211- TSCP hitu hinh (nguyén gia theo kiém keé)
C6 TK 431- Céc quy (43122) (nguyén gia theo kiém ké).
(+) Phan 4nh gi4 tri hao mon lily ké x4c dinh theo kiém ké, ghi:
No TK 431- Céc quy (43122)
- Co6TK 214- Khau hao va hao mon lity ké TSCP (gia tri hao mon lity ké theo
kiém ke).
+‘D6i voi cac TSCD duogc hinh thanh t,fJ: Quy phat trién hoat dong su nghiép don vi
can xac dinh duogc thoi gian, cong suat... cia TSCD st dung cho hoat dong hanh

chiph; hoat dong SXKD, dich vu trong Bién ban kiém ké dé phén bd hao mon,
khau hao cho phu hop:

(+) Phan anh nguyén gia xac dinh theo kiém ké, ghi:
No TK 211- TSCP hitu hinh (nguyén gia theo kiém keé)

C6 TK 431 - Cac quy (43142) (nguyén gia theo kiém ké).
(+) Phan anh gia trj hao mon lily ké x4c dinh theo kiém ké, ghi:
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No TK 611- Chi phi hoat dong (néu dung cho hoat dong hanh chinh)
No cac TK 154, 642 (néu dung cho hoat dong SXKD, dich vu)
- Co6TK 214- Khau hao va hao mon lity ké TSCP (gia tri hao mon lity ké theo
kiém k¢).
Pong thoi, phan anh s6 khau hao (hao mon) da tinh, ghi:
No TK 431- Cac quy (43142)
C6 TK 421- Thang du (thAm hut) liy ké (s6 hao mon di tinh)
C6 TK 431- Céac quy (43141) (sé khau hao d4 trich).
- TSCP (duoc hinh thanh tir ngudn vén kinh doanh) thira do chwa ghi s6, ghi:
No TK 211- TSCP hitu hinh (nguyén gia theo kiém keé)
C6 TK 214- Khau hao va hao mon lity ké TSCPD (gia tri hao mon lity ké)
C6 TK 411- Ngudn vbn kinh doanh (gia tri con lai theo kiém ké).
- Doi véi cac TSCD thira khi kiem ke:
+ Néq xac dinh la tai san cua don vi khac thi phai bao ngay cho don vi ¢6 tai san
do biét. Néu khong xac dinh dupc chﬁ Sy htru tai san thi bao cao cho don Yi cap
trén va co quan tai chinh cung cap biét dé xu ly. Trong thoi gian cho xur 1y, ke toan
can cir vao tai liéu kiém }(é, tam thoi phan anh vao bén No TK 002 “Tai san nhan
gilt hg, nhan gia cong” dé theo doi gilr ho.
+ Néu xé4c dinh duoc ngudn gdc, nguyén nhan va chua co quyét dinh xur 1y, ké toan
phan anh vao cac khoan phai tra, ghi:
No TK 211- TSCP hitu hinh (ghi theo nguyén gia kiém ké)
Co6 TK 338- Phai tra khac (3388).
Khi c¢6 quyét dinh xtr I, cin ct vao quyét dinh xur 1y, ghi:
No TK 338- Phai tra khac (3388)

Co cac TK lién quan.

10. TAI KHOAN 213 (TAI SAN CO PINH VO HINH)
10.1- Nguyén tic ké toan

10.1.1- Tai khoan nay dung dé phan 4nh s6 hién c6 va tinh hinh bién dong gia tri
toan b0 TSCD vo6 hinh cua don vi.

10.1.2- Tai san ¢ dinh v6 hinh 13 cac TSCP khong c6 hinh thai vat chat, thé hién
mot lugng gia tr1 da duoc dau tu, chi tra hodc chi phi nham c6 duge cac loi ich
kinh té, ma gia tri cua chung xuét phat tir cac ban quyén hoic dic quyén cia don
vi, nhu: Gia tri quyén st dung dat, gid trj bang phat minh sang ché, ban quyén tac
gia, chi phi phan mém may vi tinh...
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10.1.3- Nguyén gia tai san c¢d dinh v hinh duoc xac dinh trong tig trudng hop cu
thé theo quy dinh hi¢n hanh.

10.1.4- Toan bo chi phi thyc té phét sinh c6 lién quan dén TSCP v6 hinh do don vi
tur thuc hién trong qua trinh hinh thanh trudc hét duoc tap hop vao TK 241- XDCB
do dang. Khi két thuc qua trinh thyc hién phai xac dinh téng chi phi thuc té dau tu
theo tirng ddi tuong tap hop chi phi (nguyén gia ting TSCP v6 hinh), ghi ting
nguyén gia TSCD v6 hinh vao bén Ng TK 213- TSCD v6 hinh.

10.1.5- Tai san cd dinh vo hinh dwgc theo ddi chi tiét theo timg doi twong ghi
TSCD, theo tirng loai TSCD va dia diém quan 1y, st dung TSCD.

10.2- Két ciu va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 213- Tai sin ¢6 dinh vo
hinh

Bén No¢: Nguyén gid TSCD vo6 hinh tang.

Bén Co: Nguyén gia TSCD vo hinh giam.

S6 dw bén No: Nguyén gia TSCP vo hinh hién c6 ¢ don vi.
Tai khodn nay, cé 6 tai khodn cép 2:

- Tai khoan 2131- Quyén sir dung ddt: Tai khoan nay dung dé phan anh s hién c6
va tinh hinh bién dong gia tri quyén sir dung dat ctia don vi.

- Tai khodn 2132- Quyén téc quyen Tai khoan nay dung dé phan anh s hién c6 va
tinh hinh bién dong gia tri quyén tac quyén cua don vi.

- Tai khoan 2133- Quyen 80 hitu cong nghi¢p: Tai khoan nay dung dé phan anh s
hién c6 va tinh hinh bién dong gia tri quyén so hiru cong nghiép cua don vi.

- Tai khodn 2134- Quyén doi véi giong cdy trong Tai khoan nay dung dé phan anh
s6 hién c6 va tinh hinh bién dong gié tri quyén ddi véi gidng cay trong cua don vi.

- Tai khoan 2135- Phan mém ing dung: Tai khoan nay dung dé phan 4nh sb hién
c6 va tinh hinh bién dong gia tri phan mém ung dung cua don vi.

- Tai khoan 2138- TSCD v6 hinh khdc: Tai khoan nay ding dé phan anh s6 hién co
va tinh hinh bién dong gia tri tai san vo hinh khac chua dugc phan anh ¢ cac TK
trén cua don vi.

10.3- Phwong phap hach toan ké toan mot sé hoat dong kinh té chi yéu
10.3.1- Mua TSCPD vo hinh bang ngudon NSNN cap, ghi:

- Néu mua vé dua ngay vao st dung, khong phai qua khau phat trién tng dung,
chay thu, ghi:

No TK 213- TSCD v6 hinh

Cocac TK 111, 112, 331, 366... (chi phi mua, cai dat,...).
DPong thoi ghi:

Cé6 TK 008- Dy toan chi hoat dong (néu rut du toan), hodc
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C6 TK 012- Lénh chi tién thuc chi (néu str dung kinh phi 1énh chi tién thuc
chi), hoac

C6 TK 018- Thu hoat dong khac dugc dé lai (néu str dung ngudn thu hoat
dong khac duoc dé lai).

- Néu TSCP mua vé phai qua khau phat trién tng dung, chay thtr, ghi:
No TK 241- XDCB d¢ dang (2411)

Co6 cac TK 111, 112, 331, 366... (chi phi mua, phat trién ung dung, chay
thir,...).

Pong thoi, ghi:
C6 TK 008- Dy toan chi hoat dong (néu rut du toan), hodc

C6 TK 012- Lénh chi tién thue chi (néu st dung kinh phi 1énh chi tién thuc
chi), hoac

Co6 TK 018: Thu hoat dong khac duoc dé lai (néu su dung nguén thu hoat
dong khac duoc dé lai).

Khi phat trién ting dung, chay thir xong, ban giao TSCP dua vao st dung, ghi:
No TK 213- TSCD v6 hinh
Co TK 241- XDCB do dang (2411).
- Tinh hao mon TSCP (néu dung cho hoat dong hanh chinh), ghi:
No TK 611 - Chi phi hoat dong
C6 TK 214- Khau hao va hao mon lily ké TSCD.
- Trich khau hao TSCD (néu dung cho hoat dong SXKD, dich vu), ghi:
No cac TK 154, 642
C6 TK 214- Khau hao va hao mon lily ké TSCP.

- Cudi nam, don vi két chuyén s khau hao, hao mon da tinh (trich) trong nam tir
TK 366 sang TK 511, ghi:

No TK 366- Céac khodn nhan trude chua ghi thu (36611)
C6 TK 511- Thu hoat dong do NSNN cap.

10.3.2- Mua TSCD v6 hinh br;“mg nguén phi duoc khéu trur, dé lai hodc nguén vién
trg, vay ng nudc ngoai:

- Néu mua vé dua ngay vao str dung, khong phai qua phat trién tmg dung, chay
thtr, ghi:

No TK 213- TSCD v6 hinh
Cocac TK 111, 112, 331,...(chi phi mua, cai dat,...).
Pong thoi, ghi:
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C6 TK 014- Phi dugc khau trir, dé lai (néu rat du toan dé chi mua, cai
dt,...).

Péng thoi, ghi:
No TK 337- Tam thu (3372, 3373)
Co6 TK 366- Cac khoan nhén trudce chua ghi thu (36621, 36631).
- Néu TSCD mua vé phai qua phat trién tng dung, chay thtr, ghi:
No TK 241- XDCB dé dang (2411)
Cocac TK 111, 112, 331,... (chi phi mua, phat trién ung dung, chay thu...).
Pong thoi, ghi:

€6 TK 014- Phi dugc khau trty, d¢ lai (néu ding ngudn phi khau trwr, dé lai
dé mua, phat trién rng dung, chay thu...).

Khi lap dat xong, ban giao dua vao sir dung, ghi:
No TK 213- TSCD vo hinh
Co TK 241- XDCB do¢ dang (2411).
Péng thoi, ghi:
No TK 337- Tam thu (3372, 3373)
Co6 TK 366- Cac khoan nhén trudce chua ghi thu (36621, 36631).
- Trich khau hao hodc tinh hao mon TSCPD, ghi:
No cac TK 612, 614
C6 TK 214- Khau hao va hao mon lily ké TSCD.

- Cudi nam, don vi két chuyén s6 khau hao, hao mon di tinh (trich) trong nim sang
cac TK thu tuong ung, ghi:

No TK 366- Cac khoan nhan trude chua ghi thu (36621, 36631)
Cocac TK 512, 514.

10.3.3- Truong hop gia tri TSCD v6 hinh 1a cac chi phi duge hinh thanh trong mét
qué trinh phat trién tai don vi (nhu bang phat minh sdng ché, lap trinh phan mém
may tinh...):

- Tap hop chi phi thyc té phat sinh vé TSCP v6 hinh, ghi:
No TK 241- XDCB d¢ dang
Cocac TK 111, 112, 331, 366...
Pong thoi, ghi:
C6 TK 008- Dy toan chi hoat dong (néu rut du toan chi hoat dong), hoac

C6 TK 012- Lénh chi tién thuc chi (néu str dung kinh phi Lénh chi tién thuc
chi), hoac
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C6 TK 014- Phi dugc khéu trir, dé lai (néu dung ngudn phi dugc khu trir, dé
lai)

- Khi két thuc qua trinh dau tu ké toan phai tong hop tinh toan chinh xac nguyén
gia cua TSCD vo hinh, ghi:

No TK 213- TSCD v0 hinh
Co6 TK 241- XDCB d¢ dang.
- Tinh hao mon, khau hao TSCP v6 hinh, ghi:
No cac TK 154, 611, 612, 614, 642
C6 TK 214- Khau hao va hao mon lily ké TSCD.

- Cudi nam, don vi két chuyén sb khau hao, hao mon di tinh (trich) trong nam tir
TK 366 sang cac TK thu (doanh thu) tuong trng, ghi:

No TK 366- Cac khoan nhan trude chua ghi thu
Co TK 511,512, 514.

10.3.4- Truong hop TSCD mua bang ngudn Vép kinh doanh hoic von vay cua don
vi (khong thudoc nguéon NSNN hodc cac Quy) dé dung cho hoat dong san xuat, kinh
doanh, dich vu:

- Néu TSCD VO hi’nh mua vao dung cho hoat dong san xuét, kinh doanh, dich vu
dugc khau tru thué GTGT thi nguyén gia TSCD mua vao la gia mua chua c6 thué
GTGT, ghi:

No TK 213- TSCP v6 hinh (gia chua c6 thué GTGT)
No TK 133- Thué GTGT duoc khau trir (thué GTGT dau vao)
C6 cac TK 111, 112, 331,... (tong gia thanh toan).

- Néu TSCP v6 hinh mua vao dﬁr}g cho hoat dong san xuét, kinh doanh hang héa,
dich vu khong dugc khau trir thué GTGT, thi nguyén gia TSCD mua vao la tong
gia thanh todn (bao gom ca thué GTGT), ghi:

No TK 213- TSCP v6 hinh (tong gia thanh toan)
Cocac TK 111, 112, 331,...
10.3.5- Trudng hop TSCP v6 hinh duoc mua bang cac Quy:
- Khi mua TSCDB, ghi:
No TK 213- TSCD vo hinh
Cocac TK 111, 112, 331,...
- Pong thoi, ghi:
No TK 431- Cac quy (43121, 43141)
Co6 TK 431- Cac quy (43122, 43142).
10.3.6- Cac truong hop giam TSCD vo6 hinh hach todn tuong ty TSCD hiru hinh.
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11. TAI KHOAN 214

(KHAU HAO VA HAO MON LUY KE TAI SAN CO PINH)
11.1- Nguyén tic ké toan
11.1.1- Tai khoan nay dung dé phan 4dnh s6 hién c6 va tinh hinh bién dong gié tri
khau hao va hao mon lity ké ciia TSCD hitu hinh va TSCD v6 hinh trong qua trinh
st dung va nhirng nguy€n nhan khac lam tdng, giam gia tri hao mon cua TSCD.
11.1.2- Viéc phan &nh gia tri hao mon cua TSCD dl;I’QC thuc hién doi véi tat ca
TSCDb hﬁ’q hinh va TSCD v6 hinh hién c6 & dop vi. SO hao mon duoc xac dinh can
ctr vao ché do quan ly, tinh hao mon tai san c6 dinh trong cac co quan nha nudc,
don vi su nghiép cong lap va cac to6 chuc c6 sir dung ngan sach nha nudc.
11.1.3- Yiéc phan anh gia tri hao mon TSCD vao s6 ké toan duge thuc hién mdi
nam 1 l1an vao thang 12.
11.1.4- Boi yéi nhirng TSCD cua don vi hanh chinh, su nghiép st dun,g vao muc
dich san xuat, kinh doanh, di’ch vu thi dinh ky phai thuc hién triqch khﬁ}l hao tinh
vao chi phi hpat dong san xuat, kinb doanh, dich vu va phai m¢ s6 chj tiét theo doi1
vi€e trich khau hao TSCD theo ché do quan ly, sir dung va trich khau hao TSCD
ctia B9 Tai chinh nhu do6i véi doanh nghiép.
11.2- Két cau va ndi dung phin anh ciia Tai khoin 214- Khau hao va hao mon
liy ké TSCD
Bén No:
- Ghi giam gia tri khdu hao va hao mon lay qké cua TSCD trong céc truong hop
giam TSCD (thanh ly, nhugng ban, di€u chuyén di noi khac...);
- Ghi giam gia tri khiu hao va hao mon TSCD khi danh gia lai TSCD theo quyét
dinh cia Nha nudc (truong hop danh gia gidm gia tri hao mon).
Bén Co:
- Ghi tang gia tri khau hao va hao mon TSCP trong qua trinh st dung;
- Ghi tang gia tri khau hao va hao mon TSCP khi dénh gia lai TSCD theo quyét
dinh cia Nha nudce (truong hop danh gid tang gia tri hao mon).
S6 dw bén Cé: Gia tri di khau hao va hao mon Iy ké ctia TSCP hién co.
Tai khodn 214 - Khéiu hao va hao mon liiy ké TSCP, cé 2 tai khodn cép 2:
- Tai khoan 2141- Khéu hao va hao mon lity ké TSCP hitu hinh: Phan anh s6 hién
coO va sy tang, giam gia tri khau hao va hao mon ctia cac TSCD hitu hinh trong qua
trinh str dung va do nhitng nguyén nhan khac.
- Tai khodn 2142- Khdu hao va hao mon lily ké TSCP v6 hinh: Phan 4nh s hién c6
va su tang, giam gia tri khau hao va hao mon cua cac TSCD vo hinh trong qua
trinh str dung va do nhirng nguyén nhan khac.

11.3- Phwong phap hach toan ké toan mot s6 hoat dong Kkinh té chii yéu
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11.3.1- Don vi tinh va phan anh gia tri hao mon TSCD hinh thanh bang ngudn
NSNN hodc ngudn vién trg, vay ng nudc ngoai dung cho hoat dong hanh chinh,
hoat dong du an, ghi:

Ng cac TK 611, 612
C6 TK 214- Khau hao va hao mon liiy ké TSCD.

11.3.2- Cac TSCD dung cho hoat dong SXKD, dich vu don vi trich khau hao
TSCD, ghi:

No cac TK 154, 642
C6 TK 214- Khau hao va hao mon lily ké TSCD.

11.3.3- TSCD mua bépg ngudn phi duoc khiu trir, dé lai dung cho hoat dong thu
phi, 1€ phi khi trich khau hao, ghi:

No TK 614- Chi phi hoat dong thu phi
C6 TK 214- Khau hao va hao mon liy ké TSCP.

11.3.4- Tinh va phan anh gia tri hao mon TSCP hitu hinh hinh thanh bang Quy
phuc loi (dung cho hoat dong phtc loi), ghi:

No TK 431- Cac quy (43122)
C6 TK 214- Khau hao va hao mon liiy ké TSCD.
11.3.5- TSCPD hinh thanh bang Quy phat trién hoat dong su nghiép:
- Tinh hao mon TSCP (néu dung cho hoat dong hanh chinh), ghi:
No TK 611 - Chi phi hoat dong
C6 TK 214- Khau hao va hao mon lily ké TSCD.
- Trich khdu hao TSCD (néu dung cho hoat dong san xuét, kinh doanh, dich vu),
ghi:
No TK 154- Chi phi SXKD, dich vu dé dang, hoac
No TK 642- Chi phi quan 1y ctia hoat dong SXKD, dich vu
C6 TK 214- Khau hao va hao mon lily ké TSCP.
Cudi nam, phan anh s6 khau hao, hao mon di trich (tinh) trong nim, ghi:
No TK 431- Cac quy (43142) (s6 khau hao va hao mon da trich (tinh) trong nim)
C6 TK 421- Thing du (thAm hut) liy ké (4211) (s6 hao mon d tinh)
C6 TK 431- Céac quy (43141) (sé khau hao d4 trich).

11.3.6- Khi phat sinh giam gia tri khau hao va hao mon TSCD do thanh ly, nhuong
ban, di€u chuyén, thi€u cho xur 1y hodc khong du ti€u chuan chuyén thanh cong cu,
dung cu:

a) Gidm do thanh 1y, nhugng ban TSCD



93

- Pbi v4i TSCP thude nguén NSNN; nguén vién trg khong hoan lai, nguén vay ng
nudc ngoai; ngudn phi duoc khau trur, dé lai, ghi:

No TK 366- Céac khodn nhan trude chua ghi thu
No TK 214- Khau hao va hao mon lily ké TSCP (gié tri hao mon liiy ké)
Co6 TK 211- TSCD hitu hinh (nguyén gia).

- Béi véi TSCP hinh thanh bang Quy phuc loi, Quy phat trién hoat dong sy nghiép
khi thanh ly, nhugng ban, ghi:

No TK 431- Cac quy (43122) (43142) (gia tri con lai)

No TK 214- Khéu hao va hao mon liiy ké TSCD (gié tri hao mon liiy ké)
Co TK 211- TSCD hitu hinh (nguyén gia).

b) Giam do diéu chuyén cho don vi khac:

- Béi v6i TSCD hinh thanh tir nguén NSNN; nguén vién trg, vay ng nudc ngoai;
nguon phi dugc khau trur, dé lai, ghi:

No TK 366- Céac khoan nhan trudc chua ghi thu (gia tri con lai)
No TK 214- Khau hao va hao mon lily ké TSCD (gié tri hao mon liiy ké)
Co6 TK 211- TSCD hitu hinh (nguyén gia).

- Pbi véi TSCP hinh thanh tir Quy phic loi, Quy phat trién hoat dong su nghiép,
ghi:

No TK 431- Céac quy (43122, 43142)

No TK 214- Khau hao va hao mon liiy ké TSCD (Gia tri hao mon liiy ké)
Co6 TK 211- TSCD hitu hinh (Nguyén gia).

¢) Giam do khéng du tiéu chuan chuyén thanh cong cu, dung cu:

- Néu TSCP hiru hinh hinh thanh tir ngudn ngan sach cip hoic ngudn vién trg, vay
no nudc ngoai hoac nguon phi dugc khau trir, dé lai khi khong da ti€u chuan
chuyén thanh cong cu, dung cu, ghi:

+ Truong hop gia tri con lai cia TSCD nho, tinh ngay vao chi phi trong ky, ghi:
No TK 214 - Khau hao va hao mon lity ké TSCP (gia tri hao mon lity ké)
No cac TK 611, 612, 614- (gia tri con lai)
Co6 TK 211- TSCD hitu hinh (nguyén gia).
Pong thoi, két chuyén phan gia tri con lai ciia TSCD, ghi:
No TK 366- Cac khoan nhan trude chua ghi thu (gia tri con lai)
Co cac TK 511, 512, 514 (gia tri con lai).

+ Truong hop gia tri con lai cua TSCD 16n, khong tinh ngay vao chi phi trong ky
ma phai phan bo dan, ghi:
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No TK 214- Khau hao va hao mon liiy ké TSCD (gié tri hao mon liiy ké)
No TK 242- Chi phi tra trude (gia tri con lai)
Co6 TK 211- TSCD httu hinh (nguyén gia).
Pinh ky phan bd vao dan vao chi phi cia timg ky, ghi:
No cac TK 611, 612, 614
Co6 TK 242- Chi phi tra trudec.

Déng thoi, két chuyén phan gia tri con lai cia TSCD vao doanh thu tuong tmg voi
sO chi phi trad trude duge phan bo tung ky, ghi:

No TK 366- Cac khoan nhan trude chua ghi thu
Co6 cac TK 511, 512, 514.

- Néu TSCPD hitu hinh hinh thanh Quy phuc loi, Quy phat trién hoat dong su
nghi¢p khong du ti€éu chuan chuyén thanh cong cu, dung cu, ghi:

No TK 214 - Khau hao va hao mon lity ké TSCP (gia tri hao mon lity ké)
No TK 431- Cac quy (43122, 43142) (gia tri con lai)
Co6 TK 211- TSCD httu hinh (nguyén gia).
- Néu TSCD hitu hinh thue ngudn von kinh doanh hodc ngudn vén vay khong du
tiéu chudn chuyén thanh cong cy, dung cy, ghi:
No TK 214- Khiu hao va hao mon lity ké TSCP (gia tri hao mon lity ké)
No cac TK 154, 642 (néu gia tri con lai cia TSCD néu nhé tinh toan b vao chi phi
trong ky)
No TK 242- Chi phi tra trudc (néu gia tri con lai cia TSCD 16n phai phan bd dan)
Co TK 211- TSCD hitu hinh (nguyén gia).

11.3.7- Hach toan TSCD phat hién thira, thiéu khi kiém ké (thuc hién theo quy
dinh & TK 211- TSCD hitu hinh).

12. TAI KHOAN 331 (PHAI TRA CHO NGUOI BAN)
12.1- Nguyén tic ké toan

12.1.1- Tai khoan nay dung dé phan anh cic khoan no phai tra va tinh hinh thanh
toan cac khoan no phai tra cia don vi v6i nguoi ban nguyén li¢u, vét liéu, cong cu,
dung cy, hang hoa, TSCD, nguoi cung cap, dich vu, nguoi nhan thau,... khong
phan anh vao tai khoan nay céc nghiép vu tra tién ngay.

12.1.2- Moi khoan ng phai tra cho ngudi ban cua don vi déu phai duoc theo doi chi
tiét theo tirng ddi trong phai tra, ndi dung phai tra va timg lan thanh toan. S6 ng
phai tra ctia don vi trén tai khoan tong hop phai bang téng s ng chi tiét phai tra
cho nguo1 ban.
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12.1.3- Khi hach toan chi tiét cac khoan phai tra cho ngudi ban, ké toan phai hach
todn ranh mach, rd rang cac khoan chiét khau thanh toan, chiét khau thuong mai,
giam gid hang ban cua nguoi ban, nguoi cung cap dich vu néu chua dugc phan anh
trén hoa don mua hang.

12.1.4- Cac khoan vat tu, hang hoa, dich vu da nhéan, da nhap kho nhung dén cubi
ky chua c6 hoa don thi st dung gid tam tinh d€ ghi s6 va phai diéu chinh vé gia
thuc t€ khi nhan dugc hdéa don hodc thong bao gia chinh thirc cua ngudi ban.
12.1.5- Phai theo ddi chit ché cac khoan no phai tra cho ngudi ban dé thanh toan
kip thoi, dung han cho ngudi ban.

12.2- Két c4u va ndi dung phan anh ciia Tai khoin 331- Phii tra cho nguoi
ban

Bén Ng¢: Céc khoan da tra cho nguoi ban nguyén li¢u, vat li¢u, cong cu, dung cu,
hang héa, TSCD; ngudi cung cap dich vu va ngudi nhan thau vé xay dung co ban.
Bén Cé: S tién phai trd cho ngudi ban vé tién mua nguyén li¢u, vat li€u, cong cu,
dung cy, hang héa, TSCD, nguoi cung cap dich vu va ngudi nhan thau xay dung
co ban.

S6 du bén Co6: Céac khoan con phai tra cho nguoi ban nguyén li¢u, vat liéu, cong
cu, dung cy, hang hoa, TSCD, nguoi cung cip dich vy, nguoi nhan thiu xay dung
co ban.

Tai khoan 331 c6 thé c6 sd du bén No (trudng hop ca biét): Phan anh s tién don
vi da tra 16n hon s0 phai tra.
12.3- Phwong phap hach toan ké toan mét s6 hoat dong Kinh té chii yéu

12.3.1- Bon vi mua nguyén li¢u, vat li¢u, cong cu, dung cy, hang hoa, tai san cb
dinh, nhan dich vu cta nguoi ban, ngudi cung cap; nhan khoi lugng xay dung co
ban hoan thanh cia bén B nhung chua thanh todn, can ctr cac ching tir c6 lién
quan, ghi:

No cac TK 152, 153, 156, 211, 213, 241,...
Co6 TK 331- Phai tra cho nguoi ban.

12.3.2- Pon vi mua nguyén li¢u, vat li¢u, cong cu, dung cuy, hang hoa, dich vu,
TSCD chua thanh toan, dﬁng cho hoat dong san xuat kinh doanh, dich vu chiu thué
GTGT theo phuong phap khau trur, ghi:

No cac TK 152, 153, 156 (néu nhap kho)

No TK 154- Chi phi SXKD, dich vu d¢ dang (néu dung ngay cho hoat dong
SXKD)

No cac TK 211, 213 (néu mua TSCD dung ngay cho hoat dong SXKD)

No TK 133- Thué GTGT dugc khau trir (s6 thué GTGT dau vao dugc khéu trir)
(néu co)

Co6 TK 331- Phai trd cho nguoi ban.
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12.3.3- Khi nhap khau nguyén li¢u, vat liéu, géng cu, dung cy, hang hoa, TSCb
dung cho hoat dfmg SXKD, dich vu thudc doi twong chiu thué GTGT tinh theo
phuong phap khau trur thue, ghi:

No cac TK 152, 153, 154, 156, 211, 213.
C6 TK 331- Phai tra cho ngudi ban (s6 tién phai tra ngudi ban)
C6 TK 333- Cac khoan phai ndop Nha nude (3337) (néu co).

Podng thoi phan anh thué GTGT hang nhap khau phai ndp NSNN va duogc khau

trir, ghi:

No TK 133- Thué GTGT dugc khau trir (sb thué GTGT dau vao dugc khau tru).
C6 TK 333- Céac khoan phai ndp Nha nuée (33312).

12.3.4- Khi nhap khau nguyén li¢u, vat li¢u, cong cu, dung cu, hémg hoa, TSCDb
dung chro hoat dong SXKD, dich vu khong thudc doi tugng chju thué GTGT hoac
thudc doi tugng chiu thué GTGT tinh theo phuong phép truc tiép, ghi:

No cac TK 152, 153, 154, 156, 211, 241,...

C6 TK 331 - Phai tra cho ngudi ban (sé tién phai trd ngudi ban).

C6 TK 3337- Thué khac (chi tiét thué nhap khau, thué¢ TTDB) (néu c6)

C6 TK 3331- Thué¢ GTGT phai ndp (33312) (thué GTGT hang nhap khéu
phai ndp NSNN).
12.3.5- Thanh toan cé‘c khoan phai trd cho ngudi ban, ngudi nhan thau XDCB, cin
cir vao chung tur tra tién, ghi:
No TK 331- Phai tra cho nguoi ban

CécacTK 111, 112,366, 511...
Dong thoi, ghi:

C6 TK 008- Du toan chi hoat dong (néu st dung du todn chi hoat dong),
hoac

C6 TK 012- Lénh chi tién thyc chi (néu sir dung kinh phi Lénh chi tién thyuc
chi), hoac

7 Co6 TK 014- Phi duoc khau tru, dé lai (néu st dung nguén phi duoc khAu tru,

de lai), hoac

Co TK 018: Thu hoat dong khac duoc dé lai (néu mua béng nguén thu hoat
dong khac duogc dé lai).
12.3.6- Cuoi nién do ké toan sau khi xac nhan n¢ hogc khi thanh 1y hgp dong, doi
v6i nhitng d6i tugng vira ¢6 ng phai thu, vira ¢6 ng phai tra thi tién ha‘mh 1ap Bang
ké thanh todn bu trir gitra ng phai tra véi ng phai thu cua cung mot doi tuong, ghi:
No TK 331 - Phai trd cho ngudi ban

Co6 TK 131- Phai thu khach hang.
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13. TAI KHOAN 332 (CAC KHOAN PHAI NOP THEO LUONG)
13.1- Nguyén tic ké toan

13.1.1- Tai khoan nay dung dé phan anh tinh hinh trich, np va thanh toan bao
hiém x4 hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép, kinh phi cong doan cta don vi
hanh chinh, sy nghiép v&i co quan Bao hiém x3 hoi va co quan Cong doan.

13.1.2- Vigc trich, ndp va thanh toan cac khoan bao hiém xa hdi, bao hiém y té,
bao hi€m that nghiép, kinh phi cong doan cua don vi phai tuan tha cac quy dinh
cua nha nudec.

13.1.3- Pon vi phai mé sd ké toan chi tiét dé theo doi va quyét toan riéng timg
khoan phai ndp theo luong.

13.2- Két cAu va ndi dung phan anh cia Tai khoan 332- Cac khoan phai ndp
theo lwong

Bén Ng:

- S6 bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, kinh phi cong doan, bao hiém that nghiép da
ndp cho co quan quan ly (bao gom ca phan don vi st dung lao dong va ngudi lao
dong phai nop);

- S6 bao hiém xa hoi phai tra cho nguoi lao dong trong don vi.

- S6 kinh phi cong doan chi tai don vi.

Bén Cé:

- Trich bao hiém xa hoi, bao hiém y té, kinh phi cong doan, bao hiém that nghiép
tinh vao chi phi cta don vi;

- S6 bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép ma ngudi lao dong phai
ndp dugc trir vao luong hang thang (theo ty 1€ % nguodi lao dong phai dong gop);

- Sé tién dugc co quan bao hiém x4 hoi thanh toan vé sd bao hiém xa hoi phai chi
trd cho cac doi tugng dugc hudng ché do bao hiém (tién 6m dau, thai san...) cua
don vi;

- S6 1ai ‘phai nop vé phat ndp cham sd tién bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao
hiém that nghiép.

So dwr bén Cé:

S6 bao hiém xi hoi, bao hiém y té, kinh phi cong doan, bao hiém that nghiép con
phéi ndp cho co quan Bio hiém xa hd1 va co quan Cong doan.

Tai khoan nay c6 thé c6 sb du bén No: S§ du bén No phan 4anh sd bao hiém xa hoi
don vi da chi trd cho nguoi lao dong trong don vi theo ché d¢ quy dinh nhung chua
dugc co quan Bao hiém xa hdi thanh todn hodc s6 kinh phi cong doan vugt chi
chua duoc cap bu.

Tai khodn 332- Cic khodn phdi nép theo lwong, cé 4 tai khodn cdp 2:
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- T ai khodn 3321- Bdo hiém xa hoéi: Phan anh tinh hinh trich va thanh toan bao
hiém xa hdi theo quy dinh.

- Tai khodn 3322- Bao hiém y té: Phan anh tinh hinh trich va thanh toan bao hiém
y t€ theo quy dinh.

- Tai khoan 3323- Kinh phi cong doan: Phan anh tinh hinh trich va thanh toan kinh
phi cong doan theo quy dinh.

- Tai khodn 3324- Bdo hiém that nghiép: Phan anh tinh hinh trich va dong bao
hiém that nghi€p cho nguoi lao dong theo quy dinh ctia phép luat vé bao hiém that
nghiép.

13.3- Phwong phap hach toan ké toan mot sé hoat dong kinh té chi yéu

13.3.1- Trich bao hiém x3 hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép, kinh phi cong
doan phai ndp tinh vao chi cua don vi theo quy dinh, ghi:

No cac TK 154, 611, 642
Co6 TK 332- Cac khoan phai ndp theo luvong.

13.3.2- Phan bao hiém xi hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép ctia ngudi lao
dong phai ndp trur vao tién luong phai tra hang thang, ghi:

No TK 334- Phai trd nguoi lao dong
C6 TK 332-Cac khoan phai ndp theo luong (3321, 3322, 3324).

13.3.3- Khi nhan gidy phat ndp cham sb tién bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao
hiém that nghi¢p phai ndp, ghi:

- Trudng hop chua xir Iy ngay tién phat ndp cham, ghi:
No TK 138- Phai thu khac (1388)
C6 TK 332- Cac khoan phai nop theo luong (3321, 3322, 3324).
Khi xtr 1y phat nop cham, ghi:
No cac TK 154, 611, 642 (néu dugc phép ghi vao chi)
Co6 TK 138- Phai thu khac (1388).
Khi ndp phat, ghi:
No TK 332- Céc khoan phai ndp theo luong (3321, 3322, 3324).
Cocac TK 111, 112.
- Truong hop xtr Iy ngay khi b1 phat, ghi:
No cac TK 154, 611, 642 (néu dugc phép ghi vio chi)
C6 TK 332- Cac khoan phai nop theo lvong (3321, 3322, 3324).

13.3.4- Khi don vi nhan dugc tién do co quan BHXH chuyén vé dé chi tra cho
nguoi lao dong trong don vi dugc hudng ché dd bao hiém, ghi:

NocacTK 111, 112
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Co6 TK 332- Cac khoan phai ndp theo lvong (3321).
- Phan anh cac khoan phai tra cho ngudi lao dong trong don vi dugc huong ché d6
bao hiém, ghi:
No TK 332- Céc khoan phai ndp theo luong (3321)

Co6 TK 334- Phai tra nguoi lao dong.

- Khi don vi chi tién 6m dau, thai sdn cho cac can bd, cong nhan vién va nguoi lao
dong trong don vi, ghi:

No TK 334- Phai trd nguoi lao dong
Cocac TK 111, 112.

13.3.5- Khi don vi chuyén tién nop kinh phi cong doan, nop bao hiém x4 héi, bao
hiém thét nghiép hodc mua thé bao hiém y té, ghi:

No TK 332- Céc khoan phai ndp theo luong
Cocac TK 111, 112, 511.
Pong thoi, ghi:
Cé6 TK 008- Du toan chi hoat dong, (néu rut du toan), hoac

Co TK 018—7 Thu hoat dong khac duoc dé lai (néu mua béng nguén thu hoat
dong khac duoc dé lai).

13.3.6- Kinh phi cong doan:

- Khi chi tiéu kinh phi cong doan, ghi:

No TK 332- Céac khoan phai ndp theo luong (3323)
Cocac TK 111, 112.

- Kinh phi cong doan chi vuot duogc cép bu, ghi:

Nocac TK 111, 112.
Co6 TK 332- Cac khoan phai ndp theo lvong (3323).



100

CO CHE TU CHU TAI CHINH CUA PON VI SU NGHIEP CONG LAP

(Trich: Nghi dinh s6: 60/2021/ND-CP ngay 21 thing 6 nam 2021 ciia Chinh phii
quy dinh co ché tw chu tai chinh cua don vi sy nghiép cong lap, co hiéu luc tir
ngay 15 thang 8 nam 2021.

Piéu 9. Phan loai mirc tw chii tai chinh ctia don vi sw nghiép cong

1. Pon vi sy nghiép cong tu bao dam chi thuong xuyén va chi dau tu (sau day
goi la don vi nhom 1) 1a don vi dap mg mdt trong cac di€u kién sau:

a) Pon vi c6 muc tu bdo dam kinh phi chi thuong xuyén xac dinh theo
phuong 4n quy dinh tai Diéu 10 Nghi dinh nay bang hoic 16n hon 100%; c6 mirc
tu bao dam chi dau tu béng hodc 1én hon muc trich khau hao va hao mon tai san ¢
dinh cua don vi.

Murc tu bao dam chi dau tu dugc xac dinh bao gdm céc ngudn sau:

- S6 dy kién trich 1ap Quy phat trién hoat dong su nghiép trong nam ké hoach
hodc cua binh quan 05 nam trudc lién ké;

- S6 thu phi duoc dé lai dé chi thudng xuyén khong giao tu chu theo quy dinh.

b) Pon vi cung cap cac dich vu sy nghiép cong khong sir dung ngan sach nha
nudc, gia dich vu sy nghiép cong xac dinh theo co ché thi trudng, c6 tinh da khau
hao tai san ¢6 dinh va c6 tich lity danh chi dau tu.

2. Don vi sy nghiép cong ty bao dam chi thuong xuyén (sau day goi 1a don vi
nhom 2) la don vi dap irng mot trong cac dicu kién sau:

a) Pon vi c6 muc tu bdo dam kinh phi chi thuong xuyén xac dinh theo
phuong an quy dinh tai Dléu 10 Nghi dinh nay bang hodc 16n hon 100% va chua ty
bao dam chi dau tu tir ngudén Quy phat trién hoat dong su nghiép, nguon thu phi
duoc dé lai chi theo quy dinh ctia phap luat vé phi va 1& phi, cac ngudn tai chinh
hop phép khac theo quy dinh cta phap luat;

b) Pon vi thuc hién cung cap dich vu sy nghiép cong thudc danh muyc dich vu
su nghiép cong str dung ngén sach nha nude, duge Nha nude dat hang hodc dau
thiu cung cap dich vu su nghi€p cong theo gia tinh du chi phi (khong bao gom
khau hao tai san cb dinh).

3. Pon vi su nghiép cong ty bao dam mot phan chi thudng xuyén (sau day goi
1a don vi nhom 3) la don vi 6 muc ty bao dam kinh phi chi thuong xuyén xac dinh
theo phuong an quy dinh tai Diéu 10 Nghi dinh nay tir 10% dén dudi 100%, dugc
Nha nudc dit hang hoac dau thau cung cap dich vu sy nghiép cong theo gia chua
tinh du chi phi va dugc phan loai nhu sau:

a) Pon vi tu bao dam tir 70% dén dudi 100% chi thudng xuyén;

b) Pon vi ty bao dam tir 30% dén dudi 70% chi thudng xuyén;

¢) Pon vi tu bao dam tir 10% dén dudi 30% chi thuong xuyén.
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4. Bon vi sy nghi¢p cong do Nha nudc bao dam chi thuong xuyén (sau day
goi la don vi nhom 4) gobm:

a) Don vi sy nghiép cong c6 mirc ty bao dam chi phi hoat dong thuong xuyén
xac dinh theo phuong an quy dinh tai Biéu 10 Nghi dinh nay dudi 10%;

b) Pon vi su nghiép cong khoéng c6 ngudn thu sy nghiép.

Muc 1. TU CHU TAI CHINH POI VOI PON VI SU NGHIEP CONG
TU BAO PAM CHI THUONG XUYEN VA CHI PAU TU (PON VI NHOM
1) VA PON VI SU NGHIEP CONG TU BAO PAM CHI THUONG XUYEN
(PON VI NHOM 2)

Pi¢u 14. Phan phdi két qua tai chinh trong nim

1. Két thtic ndm tai chinh, sau khi hach toan dﬁy du cac khoan thu, chi thuong
xuyén giao tu chu, trich khau hao tai san ¢b dinh, nop thué va cac khoan ndp ngan
sach nha nudc theo quy dinh, phan chénh léch thu 16n hon chi thuong xuyén giao
tu chu (néu c6), don vi sy nghiép cong dugc sir dung theo tht ty nhu sau:

a) Trich 1ap Quy phat trién hoat dong su nghiép: Trich téi thiéu 25%;

b) Trich 1ap Quy bd sung thu nhap ap dung trong truong hop don vi chi tién
lwong theo quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh nay: Pon vi nhém 1
duogc tu quyét dinh muc trich (khong khéng ché muc trich); don vi nhém 2 trich t6i
da khong qua 2 lan quy tién luong ngach, bac, chuc vy, cadc khoan dong gdp theo
tién lwong va cac khoan phu cip do Nha nuéc quy dinh. Truong hop don vi chi
tién lwong theo quy dinh tai diém b khoan 1 Pidu 12 Nghi dinh nay thi khong trich
1ap Quy bd sung thu nhap;

c) Trich 1ap Quy khen thuong va Quy phuc lgi: Téng hai quy tdi da khong
qua 3 thang tién luong, ti€én cong thuc hi¢n trong nam ctia don vi;

d) Trich lap Quy khéc theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh;

d) Phan chénh I&ch thu 16n hon chi con lai (néu ¢6) sau khi da trich 1ap céc
quy theo quy dinh dugc bd sung vao Quy phat trién hoat dong su nghiép.

2. St dung cac Quy

a) Quy phat trién hoat dong su nghiép: Pé dau tu xay dung, cai tao, ning cap,
stra chira co s¢ vat chat, mua sam trang thiét bi, phuong tién lam viéc; phat trién
nang luc hoat dong su nghiép; chi &p dung tién bo khoa hoc k¥ thuat cong nghg;
dao tao nang cao nghiép vu chuyén mén cho nguoi lao dong trong don vi; mua ban
quyén tac pham, chuong trinh; gop. vbn lién doanh, lién két vé6i cac to chirc, ca
nhan trong nudc va ngoai nude dé to chirc hoat dong dich vu sy nghiép cong theo
chtrc nang, nhiém vu duogc giao va cac khoan chi khac (néu co);

b) Quy b6 sung thu nhéap: Pé chi bd sung thu nhép cho nguoi lao dong trong
nam va du phong chi bo sung thu nhap cho nguoi lao dong nam sau trong truong
hop ngudn thu nhép bi gidm. Viéc chi bo sung thu nhap cho nguoi lao dong trong
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don vi dugc thuc hién theo nguyén tic gin voi s6 lugng, chat lugng va hiéu qua
cong tac;

¢) Quy khen thudng: Dé thudng cudi nim, thuong dinh ky, thuong dot xuit
cho tap thé, ca nhan trong va ngoéi don vi theo hi€u qua cong vié¢c va thanh tich
dong gop vao hoat dong cua don vi. Mirc thuong do Thu truong don vi sy nghiép
cong quyét dinh va duoc ghi trong Quy ché chi tiéu ndi bo cua don vi;

d) Quy phuc loi: Pé xay dung, stra chita cac cong trinh phic loi ciia don vi;
gop mot phan vén dé dau tu xay dung cac cong trinh phuc loi chung trong nganh
hodc véi cac don vi khac theo hop dong, chi cho céac hoat dong phuc lo1i tap thé cua
nguoi lao dong trong don vi; trg cép khé khan dot xuét cho nguoi lao dong, ké ca
truong hop nghi hwu, nghi mat sitc, hoan canh khé khan; chi thém cho nguoi lao
dong thuc hién tinh gian bién ché; chi hd tro hoat dong xa hoi, tir thién;

d) Quy khac: Thyc hién theo quy dinh cta phép luat chuyén nganh.

3. Vige sir dung Quy phat trién hoat dong su nghiép dé dau tu, mua sam, gop
vbn lién doanh, lién két phai thyc hién dung, day du cac quy dinh cua phap luat vé
dau tu cong; phap luat vé quan 1y, s dung tai san cong; phap luat vé dau thau va
cac quy dinh cua phép luat khac c6 lién quan.

4. Mic trich cu thé cua cac quy quy dinh tai khoan 1 f)iéu nay va quy trinh st
dung cac quy do Thu truéong don vi su nghiép cong quyét dinh theo quy ché chi
tiéu no1 by, phu hop vo1 quy dinh phép luat lién quan va phai cong khai trong don
VI.

Muc 2. TU' CHU TAI CHINH DPOI VOI PON VI SU NGHIEP CONG
TU BAO PAM MOT PHAN CHI THUONG XUYEN (PON VI NHOM 3)

Picu 18. Phéan phdi két qua tai chinh trong nim

Két thiic nam tai chinh, sau khi hach toan day du cac khoan thu, chi thuong
xuyén giao tu chu, trich khiu hao tai san c6 dinh, trich 1ap ngudn cai cach tién
lvong theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 16 Nghi dinh nay, ndp thué va cac
khoan ndp ngan sach nha nudc theo quy dinh, phan chénh léch thu 16n hon chi
hoat dong thuong xuyén giao tu chu (néu c6), don vi dugc sir dung theo tht ty nhu
sau:

1. Trich 1ap Quy phat trién hoat dong su nghiép

~a) Pon vi ty bao dam tur 70% dén dudi 100% chi thuong xuyén: Trich 1ap tdi
thiéu 20%;

_ b) bon vi ty bao dam tir 30% dén dudi 70% chi thudong xuyén: Trich 1ap tdi
thiéu 15%;

_ ¢) Don vi ty bao dam tir 10% dén dudi 30% chi thudng xuyén: Trich 1ap toi
thiéu 10%.

2. Trich 1ap Quy bo sung thu nhap va chi thu nhap tang thém
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~a) Trong thoi gian Chinh phu chua ban hanh ché do tién luong theo Nghi
quyet s0 27-NQ/TW, trich 1ap Qu¥y bo sung thu nhap t6i da khong qua 2 lan quy
tién luong ngach, béc, chirc vy, cac khoan dong gop theo tién luong va cac khoan
phu cap do Nha nudc quy dinh.

~ b) K& tir thoi diém ché do tién luong do Chinh phu quy dinh theo Nghi quyét
s0 27-NQ/TW c¢6 hi¢u luc thi hanh, thuc hién nhu sau:

- Pon vi ty bao dam 70% dén dudi 100% chi thuong xuyén: Bugc chi thu
nhip binh quéan tang thém khong quéa 0,8 lan quy luong co ban cua vién chuec,
nguoi lao dong ctia don vi;

- Pon vi ty bao dam tir 30% dén dudi 70% chi thuong xuyén: Dugc chi thu
nhap binh quan tang thém khong quéa 0,5 lan quy luong co ban cta vién chuec,
nguoi lao dong ctia don vi;

- Pon vi ty béo dam tr 10% dén du6i 30% chi thuong xuyén: Dugc chi thu
nhdp binh quan tang thém khong qua 0,3 lan quy luong co ban cua vién chuc,
nguoi lao dong cua don vi.

3. Trich 1ap Quy khen thudng va Quy phtc loi
Mic trich tong hai qu nhu sau:

a) Pon vi ty bao dam tir 70% dén dudi 100% chi thudng xuyén: Trich lap tdi
da khong qua 2,5 thang tién luong, ti€én cong thuc hi¢n trong nam cua don vi;

b) Bon vi ty bao dam tur 30% dén dudi 70% chi thuong xuyén: Trich lap tdi
da khong qua 2 thang tién luong, tién cong thuc hién trong nam cua don vi;

¢) Pon vi tu bao dam tir 10% dén dudi 30% chi thuong xuyén: Trich lap tdi
da khong qua 1,5 thang tién luong, ti€én cong thuc hi¢n trong nam cta don vi.

4. Trich Iap Quy khéc theo quy dinh cua phap luat.

5. Phan chénh l1gch thu 16n hon chi con lai (néu c6) sau khi da trich Iap cac
quy theo quy dinh dugc bd sung vao Quy phat trién hoat dong su nghiép.

6. Viéc st dung cac Quy thuc hién theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Piéu
14 Nghi dinh nay. Mic trich cu thé va quy trinh str dung cac Quy quy dinh tai Piéu
nay do Thi truong don vi sy nghiép cong quyét dinh theo quy ché chi tiéu ndi bo
phu hop quy dinh phap luat lién quan va phai cong khai trong don vi.

Muc 3. TU' CHU TAI CHINH POI VOI PON VI SU' NGHIEP CONG
DO NGAN SACH NHA NUGC BAO PAM CHI THUONG XUYEN (PON VI
NHOM 4)

Piéu 22. Phan phdi két qua tai chinh trong nim

1. Két thuc nam tai chinh, sau khi hach toém’dﬁy du cac khoan tbu, chi phi
thuong xuyén giao tu chu, trich khau hao tai san c6 dinh, trich 18p ngudn cai cach
tién luong theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 20 Nghi dinh nay, nop thué va
cac khoan ndp ngan sach nha nudc theo quy dinh, phan chénh I¢ch thu 16n hon chi
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hoat dong thudng xuyén giao tu chii (néu cd) duge xac dinh 1a kinh phi chi thuong
xuyén tiét ki¢ém duoc.

2. Pon vi str dung sb kinh phi chi thudng xuyén tiét kiém duoc theo thir tu
nhu sau:

a) Bo sung thu nhap cho vién chtrc, nguoi lao dong: Pon vi chi thu nhap binh
quan tang thém cho vién chirc, ngudi lao dong t6i da khong qua 0,3 1an quy tién
lwong co ban cta vién chirc, ngudi lao dong cua don vi theo nguyén tic phai gan
v6i hidu qua, két qua cong viée cia timg ngudi;

b) Chi khen thuong va phuc loi: Chi khen thuong dinh ky hodc dot xut cho
tap thé, ca nhan trong va ngoai don vi theo két qua cong tac va thanh tich dong
gop; chi cho cac hoat dong phuc loi tap thé cua vién chiec, ‘nguoi lao dong; trg cap
kho khin dot xuét cho vién chirc, nguoi lao dong, ké ca ddi véi nhitng truong hop
nghi huu, nghi mét sirc; chi thém cho ngudi lao dong trong bién ché khi thyc hién
tinh gian bién ché;

¢) Khi xét thay kha nang tiét kiém kinh phi khong on dinh, don vi ¢ thé trich
1ap qui du phong dé 6n dinh thu nhap cho vién chirc, nguoi lao dong.

S6 kinh phi tiét kiém duoc, cudi ndm chua sir dung hét dugc chuyén sang
nam sau tiép tuc s dung.

3. Thu truong don vi quyét dinh phuong an str dung kinh phi tiét kiém néu
trén theo quy ché chi ti€éu ndi bd va phai cong khai trong don vi.
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QUY PINH VE PHAN LOAI, XAC PINH MUC TU' BAO PAM

CHI THU'ONG XUYEN CUA PON VI SU' NGHIEP CONG VA GIAO QUYEN TV’
CHU TAI CHINH POI VOI PON VI SU NGHIEP CONG

(Trich: Thong tu SO 56/2022/TT-BTC ngay 16 thang 9 nam 2022 cua Bo Tai chinh
Huéng dan mot sé néi dung vé co ché tw chii tai chinh ciia don vi sw nghiép céng
Idp, xr 1y tai san, tai chinh khi t6 chire lai, gidi thé don vi sw nghiép cong ldp; ¢

hiéu liec thi hanh ké tir ngay 01 thang 11 nam 2022)

Piéu 6. Xdc dinh mirc tw bao dam chi thwong xuyén doi véi don vi su
nghiép cong trong linh vuc y té - dan so

Pon vi su nghiép cong trong linh vuc y té - dan s xac dinh mirc tu bao dam
chi thuong xuyén theo quy dinh tai Di€éu 4 Thong tu ndy va cac quy dinh sau:

1. Cac khoan thu xac dinh mﬁc do tu chu t:éli chinh (A) cua don vi la téng
cac khoan thu theo quy dinh tai diém a khoan 2 Di€u 4 Thong tu nay, trong d6 bao
gom:

a) Nguon thu tir dich vu khdm chita bénh do Quy bao hiém y té chi tra va tir
nguoi bénh chi tra theo quy dinh;

b) Ngudn thu tir cung cap hoat dong dich vu su nghiép cong thuoc danh muyc
dich vu su nghiép cong sir dung ngan sach nha nudc trong linh vyc y té - dan 56 (bao
gdm ca ngudn thu tir ngan sach nha nudc dit hang hodc dau thiu cung cép dich vu
su nghi¢p cong theo quy dinh).

2. Cac khoan chi Xejc dinh muc do tu chu tai chinh (B) ctia don vi 1a téng cac
khoan chi theo quy dinh diém b khoan 2 Di€u 4 Thong tu nay.

3. Vi du cu thé vé viée xac dinh mirc ty bao dam chi thuong xuyén cua don
vi su nghi€p cong trong linh vuc y t€ - dan s6 tai Muc B Phu luc s6 1 ban hanh
kem theo Thong tu nay.

QUY PINH VE PHAN PHOI KET QUA TAI CHINH VA QUY CHE  CHI
TIEU NOI BO CUA PON VI SU NGHIEP CONG

Piéu 11. Xay dung quy ché chi tiéu ndi bd

1. Pé quan 1y, str dung kinh phi chi thuong xuyén giao tu cha dam bao cong
khai, minh bach, ding muc dich, tiét kiém va c6 hiéu qua, phu hop véi hoat dong
dic thu ctia don vi, khuyén khich nguoi lao dong hoan thanh nhiém vu dugc giao,
don vi sy nghiép cong co trach nhiém xay dung quy ché chi tiéu ndi bo lam cin clr
dé thuc hién.

Khi thyc hién quy ché chi tiéu noi bo, don vi phai bao dam c6 hoa don,
chirng tir hop phap, hop 1€ theo quy dinh, trir cac khoan dugc thyc hién khoan chi
theo quy ché chi tiéu ndi bd va quy dinh cta phép lut.

2. Noi dung quy ché chi tiéu ndi bd bao gém cac quy dinh vé ché do, tiéu
chuan, dinh murc, mirc chi théng nhét trong don vi, ddm bao phu hop véi ché do
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chi ti€u tai chinh hién hanh ctia don vi su nghi¢p cong va ngudn tai chinh ctia don
vi, trong do:

a) DPoi voi nhitng ndi dung chi, muc chi cﬁn thiét cho hoat dong ctia don vi
nhung chua duoc co quan nha nudce co tham quyén quy dinh, cin c{ tinh hinh thuc
té va ngudn tai chinh, don vi xdy dung muc chi cho ting nhiém vu, ndi dung cong
viéc cho phu hop va quy dinh trong quy ché chi tiéu noi bo;

b) D61 voi ché d§ cong tac phi nude ngoai, ché do tiép khach nudc ngoai va
hoi thao quoc t€ & Viét Nam, don vi sy nghi€p cong thuc hién theo ding cac quy
dinh hién hanh cua Nha nudc vé nd1 dung va muc chi;

Noi dung mau quy ché chi tiéu ndi bd theo Phu luc sb 5 ban hanh kém theo
Thong tu nay.

3. Quy ché chi tiéu ndi bd can duoc td chirc thao ludn rong rai dan cha, cong
khai trong don vi va c6 ¥ kién thong nhét cta to chirc cong doan; bao cdo co quan
quan 1y cap trén trude khi ban hanh;

Pbi véi cac don vi su nghiép cong c6 thanh 1ap Hoi dong quan ly hoac Ho1
dong truong (ap dung dbi voi co s gido duc dai hoc va gido duc nghé nghiép), don
vi trinh Hoi dong quan 1y/Hoi dong truong thong qua dy thao Quy ché chi tiéu noi
bo trude khi bdo cdo co quan quan 1y cap trén;

Trong thot han 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc du thao Quy ché chi
tiéu nd1 bo cua don vi, co quan quan ly cap trén c6 trach nhiém xem xét, ¢ y kién
bang vin ban yéu cau don vi diéu chinh lai cc ndi dung chi chua phu hop véi quy
dinh cua phap luat;

Sau thoi han néu trén, néu co quan quan 1y cip trén khong co v kién, Thu
truong don vi ky ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bo dé trién khai thuc hién; dong
thoi giri co quan quan 1y cap trén, co quan tai chinh cung cép dé theo ddi, giam sat
thuc hién va Kho bac Nha nudc noi don vi mé tai khoan giao dich dé lam can cr
kiém soét chi.

4. Thu truéng don vi can cir tinh chat cong viéc, khdi luong sir dung, tinh
hinh thuc hién nam truéc, Thu truong don vi quyét dinh phuong thirc khoan chi
phi cho tirng ¢4 nhan, by phan, don vi tryc thudc hach toan phu thudc nhu: st dung
van phong phém, dién thoai, xang xe, di€n, nudc, cong tac phi va cac khoan khoan
chi khac; kinh phi tiét kiém do thuc hién khoan chi dugc xac dinh chénh 1éch thu,
chi va duoc phan phéi, sir dung theo ché do quy dinh.

5. Ché do quan Iy, sir dung ngudn ngan sach nha nude cap cho céac nhiém vy
khoa hoc va cong ngh¢, nhiém vu chi thuong xuyén khong giao tu chu, nguon thu
phi dé lai chi nhiém vu khong thuong xuyén, nguén vay no, vién trg, nguén khac
(néu c6), don vi phai thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé ngan sach nha nudc
va phép luat hién hanh ddi véi tig ngudn kinh phi.
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