UBND TINH LANG SON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SOYTE Péc lap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 496 /QD-SYT Lang Son, ngay /2thang 3 nam 2024
QUYET PINH

Ve viéc ban hanh Quy cheé chi tiéu ndi by cia co quan S¢ Y te

GIAM POC SO Y TE TINH LANG SON

Can cir Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP ngay 17/01/2005 cua Chinh phu
quy dinh ché do tu chu tw chiu trach nhiém vé su dung bién ché va kinh phi
quan ly hanh chinh doi véi co quan Nha nudc;

Can cit Théng tw lién tich so 03/2006/TTLB-BTC-BNV ngay 17/01/2006
cua B¢ Tai chinh, Bo Noi vu vé huong dan thuc hién Nghi dinh so
130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu;

Can cit Théong tw lién tich so 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014
cua Bo Tai chinh va Bo Noi vu huong ddn thuc hién Nghi dinh s6 130/2005/ND-
CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu,

Can cir Quyét dinh sé 13/2022/QD-UBND ngay 27/5/2022 cua UBND
tinh Lang Son Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire clia

So Y té tinh Lang Son;
Can cir Nghi quyét Hoi nghi cdn b, cong chire co quan S6 Y té ngay
05/02/2024.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bo cua
co quan S& Y t€ (c6 Quy ché kém theo).

Piéu 2. Quy ché nay c6 hiéu luc tir ngay ky. Quyet dinh nay thay thé
Quyet dinh s6 171/QD-SYT ngay 19/01/2023 cua S¢' Y té veé viéc ban hanh Quy
ché chi tiéu noi bo cua co quan SO Y té va Quyét dinh sb 1917/Qb- -SYT ngay
25/12/2023 cua S6'Y te vé viéc sira doi, bo sung nodi dung Quy ché chi tiéu noi
bd ctia co quan S¢' Y té.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Chanh thanh tra, Trudng cég phong thudc So,
cong chire, can bg, vién chuc, nguoi lao dong co quan SO Y t€ chiu trach nhiém
thi hanh quyét dinh nay./.
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UBND TINH LANG SON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SOY TE Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE ,
Chi ti€u ngi by cia co' quan S¢'Y te ,
(Ban hanh kem theo Quyéet dinh so: 496¢0OD-SYT ngay 12/3/2024 cua So Y té)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Muc dich, yéu cau
1. Muc dich

- Tao diéu kién chu dong trong viéc quan ly, su dung kinh phl quan ly
hanh chinh dugc giao; thic day viéc sap xép to chirc b may, bién che co hi¢u
qua, dam bao hoan thanh tt nhiém vu dugc giao, nang cao hiéu suit lao dong,
hiéu qua st dyng kinh phi, gop phan tang thu nhap cho cong chirc, can bd trong
bién che Vlen Chure biét phai, tang cuong va nguoi lao dong theo hop dong (sau
day viét tat 1a CBCC) thudc co quan SO Y té;

- Nang cao trach nhiém ctia Lanh dao S¢, nguoi dung dau cac phong va
CBCC co quan S¢ Y té thuc hanh tiét kiém, chong lang phi; thuc hién quyén tu
chu trong viéc thyc hién nhiém vu va quan 1y, sir dung tai san, kinh phi dung
muc dich, cé hiéu qua theo quy dinh cua phap luat.

2. Yéu cau

- Viéc quan 1y, st dung kinh phi ndi bd thyc hi¢n ding quy dinh ctia phap
luat: Luat Ngan sach Nha nudc; Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 30/8/2006
cia Chinh pha; Théng tu Lién tich sb 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay
30/5/2014 cia B0 Tai chinh va Bo Noi vuy;

- Vigc theo doi, hach toan quan ly thu, chi kinh phi thyc hién theo quy
dinh hién hanh cua Nha nudce va quy dinh ctia Quy ché nay.

Piéu 2. Pdi twong, pham vi

1. Quy ché nay ap dung cho tit ca cac phong chuyén moén, Vin phong,
Thanh tra s¢ (sau day goi chung la cac phong thude S6), cong chure, vién chure
va nguoi lao dong co quan S¢'Y té; cong churc, vién chirc, nguoi lao dong duoc
diéu dong, biét phai dén cong tac tai co quan SO Y té.

_ 2. Kinh phi quy dinh quan ly bao gom: cac khoan kinh phi dugc cap; Cac
nguon kinh phi hop phap khac, nhu khoan thu tur phi tham tra quyét toan du an
dau tu xay dung co ban, kinh phi trich tir két qua hoat dong thanh tra,..

Cac khoan kinh phi hoat dong cua Pang uy So Y té, Cong doan Van
phong khong thudc ddi tugng ap dung ciia Quy ché nay.



Piéu 3. Nguyén tic
L Phu ho’p v6i dac thu hoat dong cua co quan S6 Y té:, khong vuot qua
ché dg, ti€u chuan, dinh mtrc chi hién hanh do co quan CQ tham quyén cua nha
nudc quy dinh; dam bao tuan thu dung trinh ty, tha tuc, day da ho so, chiung tu
thanh toan hop I¢ theo quy dinh v€ quan ly tai chinh.

2. bam bao su dung c6 hiéu qua ngan sach nha nudc va cac I}gu(‘A)n thu
hop phap trén nguyén tac dan chu, cong bang, céng khai, bao dam quyén loi hop
phap cia CBCC, phan phoi theo két qua cong viéc va trach nhiém cua ting
nguoi ¢ tung vi tri cong tac.

3. Nang cao tinh than tiét kiém trong quan 1y va st dung kinh phi, tao diéu
kién tang thém thu nhap, cai thién doi song vat chat va tinh than cho CBCC.

4. Bugc thao ludn cong khai, dan chu trong co quan va dugc Cong doan
co s¢ tham gia y kién bang van ban.

5. Nghiém cam viéc str dung cong quy trai véi quy dinh hién hanh.

Piéu 4. Cac ngudn kinh phi duoc sir dung theo quy ché

- Ngan sach quan 1y hanh chinh: cho cac hoat dong quan ly nha nudc.

- Ngén sach su nghiép Y té.

- Cac ngudn thu hop phap khac.

Chuong 11 '
NOI DUNG QUY CHE

Pi¢u 5. Thanh toan tién lwong, tién cong, tién thwong, cac khoan déng
gop cua CBCC

- Tién luong, phu cap luong ctia CBCC duoc thanh toan kip thoi hang
thang theo ding ché do quy dinh.

- Tién cong thanh toan cho ngudi lao dong trén co sd hop dong lao dong.

- Tién thuong cho tap thé, ca nhan thuc hién theo quyét dinh cua Giam
doc S¢ trén co sé cac quy dinh cua Nha nudce, tham quyén va kha nang tai chinh
cua don vi.

- Céc khoan dong g6ép (BHXH, BHYT, BHTN) thuc hién theo quy dinh
cuia Nha nudc.

Piéu 6. Chi dao tao, boi dudng

- Cong chirc duoc co quan c6 tham quyén cur di dao tao theo danh muc
trinh d6, chuyén nganh khuyén khich dao tao va thu hut trén dia ban tinh Lang
Son duoc thanh toan theo Nghi quyét sé 15/2022/NQ-HDND ngay 14/7/2022
ctia Hoi d6ng nhan dan tinh Lang Son quy dinh chinh sach khuyén khich can b,
cong chuec, vién chirc dugc cur di dao tao sau dai hoc va thu hat nguoi cé trinh do



chuyén mon cao vé cong tac tai tinh Lang Son.

- Truong hop CBCC c6 nguyén vong ca nhan di dao tao dé dat chuan, dé
nang cao trinh do thi co quan tao di€u kién vé cong viéc, thoi gian, cd nhan tu
dam bao hoc phi va kinh phi dao tao.

Pi¢u 7. Chi lam thém gid, chi true ngay 18 tét

a) CBCC dé cao trach nhiém lam viéc c6 hiéu qua trong gio hanh chinh.
Truong hop cén phai lam thém gi0, trudng phong bao cdo lanh dao S¢ phu trach
xem xé&t, quyet dinh va chiu trach nhiém trude Giam doc S (ddi Vo1 truong hop
theo yéu cau nhiém vu cta phong). Truong hop ca nhan c6 nhu cau lam thém
gid thi 1ap gidy bao 1am thém gid trinh truéng phong xem xét va thuc hién cac
bude trinh tw nhu trén. Vin phong c6 trach nhiém tong hop, thanh toan chi phi
1am thém gid d6i véi CBCC theo quy dinh.

b) Chi cho lanh dao, CBCC tham gia truc co quan ngay nghi 18, tét trong
nam:

- Lanh dao S¢; truong, pho phong; cong churce, vién chirc tham gia tryc co

quan ngay ngh1 18, tét duoc thanh toan tién truc véi dinh muc 300.000
d6ng/ngudi/ngay (truc gid hanh chinh).

- Nhan vién }lop déng theo Nghi dinh $6 ‘68/2000/ND-CP tham gia tryc co
quan ngay nghi I¢, tét dugc thanh toan tién truc voi dinh mure 300.000
dong/ngudi/ca tryc (01 ngay chia 02 ca tryc).

Piéu 8. Chi cong tac phi

‘ 1. CBCC d}IQC lanh da‘o S¢ giao nhiém vu di cong tac dugc thanh toan
tién tau xe, phu cap luu tra, tién thué phong nghi theo quy dinh nhu sau:

a) Phuy cap luu tra di cong tac trong tinh:

Thuc hién theo Quyét dinh s6 14/2018/QD-UBND ngay 30/01/2018 cua
UBND tinh Lang Son quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi hoi nghi trén dia
ban tinh Lang Son; Phu cap luu tra di cong tac (tir tru s& co quan dén noi cong
tac) trong tinh dugc quy dinh nhu sau:

- Di cong tac tir 10km dén dudi 30km, mirc phu cap luu tri la: 90.000
dong/ngay/nguoi.

- Di cong tac tir 30km dén duéi 50km, muc phu cap luu tra 1a; 120.000
dong/ngay/nguoi.

- Dbi cong tac tr 50km tr¢ 1én, mic phy cap luu tra la: 150.000
dong/ngay/nguoi.

b) Phu céap luu tra di cong tac ngoai tinh: Thuc hién theo Thong tu sO
40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh quy dinh che d6 cong tac
phi, ché do chi hdi nghi.

¢) Can bd dugce ctr di cong tac tu tuc phuong tién di lai, phai c6 vé tau xe
hop 1¢ dé thanh toan. Néu tuyén duong khong c6 vé tau xe dé thanh toan, can



bd, cong chtrc lam gidy dé nghi thanh toan (theo mau quy dinh) theo gia vé xe
thong thuong trinh Lanh dao S¢ ky duyét cho thanh toan.

d) Thué phong nghi tai noi dén cong tac: thanh toan theo hinh thire khoan
hodc thanh toan theo hda don thuc t€ quy dinh tai Biéu 7, Thong tu soO
40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B Tai chinh.

2. Quy dinh di cong tac bang may bay trong nudc.

Cin cr vao tinh chat ciia chuyén di cong tac, can cr vao kha niang ngudn
kinh phi duoc giao, trong truong hop thyuc sy can thiét Giam déc S¢ quyét dinh
bang van ban cho CBCC duoc sir dung phuong tién van chuyén biang may bay,
hang vé ghé thuong.

3. Khi thanh toan tién phong nghi yéu cau can bd phai co gidy dé nghi
thanh toan, néu rd ly do dugc Lanh dao S& cir di cong tac, dia diém cong tac va
tho1 gian cong tac; néu du hoi nghi, héi thao thi gui kém theo giéy tri¢u tap hoi
nghi, hoi thao. Gidy dé nghi thanh toan phai c6 xac nhan ctia Lanh dao Phong va
phé duyét cua Lanh dao S&; kém theo gidy di duong (theo quy dinh) dé lam
chung tr thanh toan.

4. Gidy di dudng chi dugc thanh toan khi c6 day du cac diéu kién sau:

- Phai ¢6 s6 (s thtr tu theo s6 theo ddi cAp gidy di duong cta S&); cd
chit ky caa Thu trudng co quan hodc ngudi dugc Gy quyén cir di cong tac va
chit ky ctia ngudi duge ctr di cong tac. Co xac nhan cia co quan, don vi noi dén
cong tac hoac khach san, nha khach.

- Pé quan 1y va theo ddi can bo cong chuc di cong tac trong co quan,
mdi can bd cong chuc chi duoc s dung mot gidy di duong (Mdu 7) cho cac
chuyén cong tac trong thoi gian nhat dinh; thot gian ndp giay di dudong vao cac
ngay trong thang (ca nhén truc tiép ndp cho ké toan), thoi gian thanh toan cho
can bo, cong churc tir 28 dén 30 hang thang.

- Khi di cong tac ra ngoai tinh, Glay di duong duoc thanh toan dut diém
theo timg dot cong tac cting voi tién ngy, tién tau xe (néu co).

- Can bg duge cur di cong tac co trach nhiém dién dung ngay, thang
dugc cu di cong tac vao gidy di duong; Lanh dao Phong x4c nhan ngay va thoi
gian huong phu cap luu tra ciia can bd di cong tac phai chiu trach nhiém vé xéac
nhan ctia minh. Khi phat hién sai viéc xac nhan thoi gian luu tr cua can bo,
cong chire di cong tac (can bo s& bi danh gia vé tinh trung thuc va nguoi Lanh
dao Phong ky x4c nhan sé& bi danh gia vé ¥ thtc trach nhiém trong cong tac quan
1y can bo cua phong vao danh gia cong churc hang nam).

5. Truong hop dac biét khi di cdng tac ¢ vung sau, vung xa hodc dot Xuat
vao ngay nghi khong cé noi dong dau Giay di duong, thi Truong doan hoic
cong chirc di cong tac phai viét gidy lap danh sach nhimg nguoi dugc Lanh dao
S& ctr di cong tac va chuong trinh ké hoach di cong tac ciia SO hodc ctia cap ¢6
tham quyén (néu c6), bao cao Lanh dao S& phé duyét va kém theo Gidy di



duong.

6. Thanh toan tién khoan cong tac phi theo thang dbi vdi Ké toan Vin
phong, mirc khoan 250.000 déng/ngudi/thang; viéc cho cong chirc hudng tién
khoén cong tac phi theo thang phai c6 quyét dinh cu thé ctia Thi trudng co quan
d6i voi timg cong chic.

Trong tru:0’ng hO’p cong chirc duoc huong tién khoan cong tac phi theo
thang néu nghi viéc riéng hodc nghi kham, chita bénh, diéu tri, di hoc, bdi
dudng tir 30 ngay trd 1én s& khong dugc hudng ché d6 khoan cong tac phi theo
thang.

7. Khong thanh toan cong tac phi trong thoi gian CBCC diéu trj tai bénh
vién, nha diéu dudng; nhiing ngay hoc tap ¢ truong, 16p dao tao tap trung ngan
han, dai han, tai chtrc, bo tuc.

8. Pi cong tac theo doan cong tac phdi hop lién nganh, lién co quan:

a) Truong hop SO Y té chu tri doan cong tac lién nganh ¢6 nhu ciu trung
tdp can by, cong churc, vién chuc thudc co quan, don vi khac di phéi hop cong
tac lién nganh nham thyc hién nhiém vu cua S¢ Y té thi S§' Y t& c0 trach nhiém
thanh toan toan b6 chi phi cho doan cong tac gom: Tién tau xe di lai, cudc hanh
ly, cudc mang tai lidu, phu cdp luu trd, tién thué chd nghi tai noi dén cong tac
theo mirc chi quy dinh tai quy ché chi tiéu noi bo ctua So Y té.

b) Trudng hop S¢' Y té cir can bd, cong chirc di cong tac theo doan phdi
hop lién nganh, lién co quan do Thu truéng co quan quan 1y nha nudc cap trén
triéu tap trung dung; hodc phdi hop dé cung thuc hién cac phan viéc thudc
nhiém vu cua mdi co quan:

Néu co quan, don vi chil tri doan cong tac da thanh toan cong tac phi cho
can bd cuia S& Y t€ di cong tac trong doan thi S& Y t€ s€ khong thanh todn céc
khoan chi phi nay va nguoc lai.

c) Chung tir [am can ctr thanh toan: Ngoai ching tir thanh toan theo quy
dinh, phai c6 cong van trung tap (thu mo1i, cong van ...).

Piéu 9. Chi dién, nuéc

1. Cac phong, CBCC co quan phai thuc hién cic bién phap sir dung tiét
kiém dién nang. Thuc hién nghiém tic viéc tat cac thiét bi dung dién: dén, quat,
diéu hoa, may tinh,... khi khong c6 nguoi 1am viéc trong phong. Pdi véi diéu
hoa nhiét do: Chi str dung khi c¢6 can bo 1am viéc trong phong va dé ché do mat
tor 25° tr¢ 1€n; Phong hop, hdi truong co quan bat trude gio lam viée 15 phat va
tat ngay sau khi két thiic.

2. D01 v0i hoat dong cua may chu (eOffice) luu trit: Duy tri hoat dong
may chul tit ca cac ngdy lam viéc trong tuan va chi bat may chu trong gio hanh
chinh dé dam bao an toan phong chéng chay, né.

3. Dbi voi san choi thé thao thuc hién dang No6i quy san choi thé thao, chi
sit dung dén chiéu sang trong thoi gian tir 17"00 dén 20"00 hang ngay, hét gio



choi thé thao can b bao vé co quan c6 trach nhiém tat dién dén khu vuc san
choi.

4. Nuéde dung sinh hoat co quan: Thanh toan theo s6 str dung thuc té.
5. Van phong chiu trach nhiém quan ly dién, nu6e cua co quan, dam bao
tiét kiém, hi¢u qua.
Diéu 10. Chi sir dung dién thoai
1. Mbi phong lam viéc cua lanh dao S¢, phong chuyén mén dugc trang bi

01 (mot) may dién thoai cb dinh loai thong thuong. Doi véi mot sb phong do vl

tri 1am vi¢c khong tap trung, dugc trang bi thém 01 (mot) may dién thoai cd
dinh.

2. May dién thoai ¢ dinh chi st dung phuc vu cong viéc chung ctia co
quan, khong duogc sir dung vao viéc riéng, khong goi quoc té.

3. Cudc phi dién thoai giao khoan nhu sau:

- Quy dinh khoan dién thoai: 150.000d6ng/01 may cd dinh/thang, néu
vuot qua mic quy dinh trén, Van phong xem xét cu thé, néu cudc goi khong vi
vi cong viéc, nhiém vu cia co quan thi ca nhan hoac phong dé s€ phai chi tra so
tién thuc té phat sinh.

- May dién thoai di dong ctia Giam dbc S: Ngoai thanh toan theo sé may
coO dinh theo mirc khoan quy dinh trén, co quan chi trd cude phi s6 may di dong
voi mirc 350.000 dong/thang.

Diéu 11. Chi vat tu, viin phong pham

1. Vat tu vin phong phuc vu cho co quan bao gdm vin phong pham va
cac dung cu van phong, dugc trang bi theo dinh mtrc st dung nhu sau:

T Tén vét tw, VP phim boi (til::':lgg st D\‘,’;‘ hifng Thb('iifrilag“ su
1 But bi CBCC Cai 24 1 nam

2 B6 4m chén Phong lam viéc | B 01 Thuc té

3 | Phich dién Phong lam viéc | Cai 01 | Thucté

4 X6 nhya Phong lam viéc | Cai 01 Thuec té

5 Thau nhya Phong lam viéc | Cai 01 Thuec té

6 | Binh d6 ba che Phong lam viéc | Cai 01 | Thycté

7 | Choi lau, quét nha Phong lam viéc | Cai 01 1 ndm

8 Dao, kéo cit, ban dap ghim Phong lam viéc | Cai 01 1 ndm

Déi véi 6 cong tic, myc photo, myc in, gidy in, but xo4, but da, ho dan,
thude ke, ghim cai, ghim kep, ghim dap, cép tai liéu,... thanh toan theo s6 thuc
té, dam bao tiét kiém va dugc Van phong mua sam, phan bo.



Can cur dinh mirc va nhu cau sir dung vat tu, van phong phém cua cac
phong dé xuét (mdu 2) dau m01 quy Van phong tong hop, dé xuat Lanh dao S¢
phé duyét dé thyc hién mua sam (mdu 3), dong thoi lam cac thi tuc nhap xuat
kho va cap cho cac phong sur dung.

Céac phong va CBCC c¢6 trach nhiém bao quan, sir dung tiét kiém, c6 hiéu
qua dung cu lao dong, vat tu, van phong pham da duogc trang bi.

2. V& in 4n, pho t6 tai liéu: Viéc in 4n, pho t6 tai liéu thyc hién in 2 mat
va chi phuc vu cho cong tac chuyén moén va cac cong viéc chung cua co quan.
Khoéng in an, pho td tai liéu cho viéc riéng hoac cho don vi, ca nhan khéng
thudc trach nhi€ém cua co quan S& Y t€. Han ché dén muc thap nhat viéc su
dung van ban giay dé guri ra ngoai co quan.

Khong pho to van ban, tai liéu khi van ban, tai li¢u do6 da sao giri hoac co
trong h¢ thong quan ly van ban va diéu hanh . Truong hop can thiét phai pho to
dé phuc vu cac hoi nghi, doan kiém tra, thanh tra,... truéng phong xem Xét,
quyét dinh; néu pho t6 s6 lugng 16n phai bao cio xin y kién 1anh dao S& phu
trach hoac Chanh Van phong xem xét, quyét dinh.

Vian phong c6 trach nhiém theo doi, quan 1y viéc pho td6 va sir dung van
phong pham cua phong may pho to.

Piéu 12. Chi tién che, nwéc udng

1. Thuc hién khoan chi tién ché, nudc udng cho cac phong thudc So, theo

muc 70. OOOdong/ngu:o’l/thang Hang thang, Van phong cung cap cho cac phong
trén co s& mirc khodn va s6 nguoi trong phong.

2. Van phong co tréqh nhiém phuc vu di nhu cau nuée uéng, che d6i véi
Phong hop, H1 truong, Tiép dan, cac phong 1anh dao So.

Piéu 13. Chi héi nghi

1. Céac phong dugce giao chu tri t6 chace hoi nghi, tap huan phai nghién
cliru dé xuat Lanh dao S& viéc bd tri hop ly vé thoi gian, dia diém, thanh phan
sO luong dai biéu,... dé dat hiéu qua cao nhat va giam chi phi. Pong thoi 1ap ké

hoach kém theo du trti kinh phi t6 chtrc hoi nghi giri Van phong dé tong hop
trinh Lanh dao S& phé duyét.

2. Viéc thanh toan chi phi hoi nghi theo ché d6 hién hanh cua Nha nudc.
Piéu 14. Chi tién bao chi, buu chinh
1. Co quan dat mua Bao Nhan dan va Bao Lang Son.

2. Vige gui cong van, tai liéu, buu pham qua Vin thu thanh toan theo hod
don thuec té.

Piéu 15. Chi nghiép vu chuyén mon ra soat, hé thong héa vin ban,
xdy dung van ban QPPL, viét bai diang trén trang thong tin dién tir S6'' Y
te, cdi cach hanh chinh, xay dung quy trinh ISO

Chi theo ché d6 chinh sach quy dinh, ddm bao hoan thanh nhiém vu va



tiét kiém, hiéu qua.

Riéng chi cong tac ra soat, hé thong hoa vin ban, xay dung quy pham
phap luat, cai cach hanh chinh, xdy dung quy trinh ISO: Chi 60% cho phong
thuc hién, 40% phuc vu nhiém vu chung cta co quan.

Piéu 16. Chi tiép khach
1. Tiép khach nudc ngoai:

Dinh mutc chi: theo quy dinh tai Thong tu 71/2018/TT-BTC ngay
10/8/2018 cua B Tai chinh.

2. Tiép khach trong nudc:

- Khi ¢6 khach dén 1am viéc can phai tiép, phong dugc giao nhiém vu
1am d4u méi bao cdo Lanh dao S& phu trach, sau d6 bao cho Van phong S¢ dé
dat an, mac an theo quy dinh cua Nha nudc, muc chi tiép khach khéng qua
250.000 dong/bita/ngudi.

- Truong hop khach dén tham quan, Phong dugc giao nhiém vy lam dau
mdi tiép khach, b tri chd nghi, dua khach di thaim quan (néu ¢ yéu cau), moi
chi phi khach phai tu thanh toan, co quan chi tiép mot bira com trong thdi gian
khach luru lai tinh.

- Trong thdi gian khong qua 5 ngay, nguoi duge Linh dao S¢ giao tiép
khach c6 nhiém vu hoan thién cac hod don, chiung tur, lam thu tuc thanh toan
vai ké toan Van phong.

Piéu 17. Chi mua sim, trang bij va sira chira thwong xuyén tai sin

1. Viéc mua sam tai san thuc hién theo trinh tu, thi tuc vé huéng dan dau
thau, mua sam theo quy dinh hi€n hanh cua nha nudc; Viéc trang bi tai san dam
bao theo quy dinh.

2. Khi tai san bi hong trong qua trinh str dyng can sira chita hodc thay ‘Ehé,
cac phong 1ap Phi€u dé nghi gtri Van phong (mdau 4). Van phong ki€m tra, tong
hop, bao cao Lanh dao S& chi dao thuc hién (mau 5).

3. Vigc sura chira, bao dudng, nang cap cac thiét bi tin hoc do Van phong
thuc hién. Khi may tinh can stra chita, ning cép, cac phong béo cho Vin phong
dé xur ly. Truong hop khong tu khic phuc, stra chira dugc phai thué tho ngoai,
Vian phong bao cdo Lanh dao S& cho stra chira.

Piéu 18. Ché dj thanh toan tién nghi phép hang nim

1. Cén bd cong chirc dang cong tac du diéu kién duoc huong ché do nghi
phép hang nam thi phong c6 trach nhiém bé tri, sdp xép cong viée, thoi gian dé
CBCC nghi phép theo ché d6 quy dinh. Phép nam nao nghi theo nam do, néu
trong nam CBCC chua nghi hodc ngh1 chua hét s6 ngay phép theo ché do quy
dinh thi s6 ngay phép chua nghi coi nhu bi huy. CBCC khong c6 nhu cau nghi
phép thi ciing khong dugc chi tra tién phép.

2. Can bo, cong chire ¢6 du diéu kién duoc nghi phép hang nim theo quy



10

dinh, khi c6 nhu cau nghi phép thi lam don (co6 xac nhén cua truong phong)
trinh 1anh dao S& xem xét, quyet dinh. Khi dugc 1anh dao S& dong ¥ cho nghi
phép nam dé tham vo hodc chong, con; cha, me (ca bén chdng hodc bén vo) thi
dugc co quan thanh toan tién di lai tir co quan dén noi nghi phép (luot di va
lugt vé) theo gia cudce van tai hanh khach cong cong thong thuong (trur phu:ong
tién may bay); sir dung phuong ti¢n duong sat dugc thanh toan theo gid vé ngdi
mém; trudng hop tu tic phuong tién hodc phuong tién khac (tau thay,...) thi
duoc thanh toan tuong Uimg véi muc gid van tai xe khach cong cong tai dia
phuong d6 (theo biéu gia quy dinh ctia don vi van tai).

3. Tién di lai nghi phép hing nim chi dugc thanh toan mdi nim mot 1an,
nghi phép nam nao dugc thanh toan trong nam do, trich tir nguon kinh phi chi
thuong xuyén cia co quan.

Thu tuc thanh toén: Glay nghi phép nim do lanh dao S& cép:; glay di
duong; Xac nhan cua chinh quyén dia phuong noi than nhan cu tri hodc gidy to
co sO y té xac nhan co ngudi than bi dm dau di diéu tri ¢ co so y té, diéu tri dai
han tai nha; Vé cudc tau, xe hop 1€ theo gia cudc tai thoi diém thanh toén.

Piéu 19. Sir dung xe 6 td phuc vu cong tic

1. Xe 0 t6 dugc trang bi dé phuc vu yéu cau cong tac ddi v6i Lanh dao so
(gdm Giam d6c va cac Pho Giam dbc) va Lanh dao cac phong thude S¢ duoc
giao nhi€ém vu thay mat Lanh dao S¢ di cong tac. Lanh dao sé di cong tac/
ngudi dugce giao nhiém vu thay mat Lanh dao S& di cong tac thong bao cho
Chéanh Vin phong S¢ dé phan cong lai xe chuan bi.

2. Trong trudong hop co quan to chitc To/Poan cong tac tir 03 ngudi trd
1én (khong c6 1anh dao so) néu c6 nhu cau sir dung xe 6 to phuc vu cong tac, dai
dién To/Poan cong tac 1ap phiéu dé nghi trinh Lanh dao s¢ duyét st dung xe 6
t6, phiéu dé nghi duoc Lanh dao sé duyét chuyén Vin phong dé bd tri xe. Cac
truong hop dic biét khic do lanh dao S¢ quyét dinh. Viéc stir dung xe 6 t6 co
quan hodc thué xe phuc vu cong tac do lanh dao s& quyét dinh.

3. Lai xe co quan chi dugc dua xe 0 t6 ra khoi try s& co quan khi cé Iénh
diéu dong xe cua co quan, trong trudng hop ddc biét phai duoc sy dong ¥ cua
Giam ddc s¢. Nghiém cam viée tu ¥ dua xe 6 t6 ra khoi tru so co quan khi chua
c6 1énh diéu xe cta co quan hoic y kién dong ¥ cua Giam déc so;

4. Truong hgp ddc biét néu ca nhan cong chirc c6 nhu cau st dung xe 6 to
co quan phuc vu viéc co quan phai dugc sy dong y cua Giam doc so.

5. Pinh muc cap xang, dau va trach nhiém quan ly, sir dung

5.1. Xang xe 6 to dugc cap theo chi s trén dong ho do chiéu dai quing
duong tinh theo kilomet (Km) hanh trinh véi dinh mure:

a) Xe Toyota Prado bién kiém soat 12A00530: 20 1it/100 km
b) Xe Toyota Forturnner bién kiém soat 12A 00282: 20lit/100 km

(Pinh mrc trén 13 dinh muc t6i da cho mdi xe)
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5.2. Binh mirc cip dau may, 16p 6 to:
- Xe chay dugc 5.000km thay dau 01 lan.
- Xe chay tir 5 van km dén 10 van km thay 16p 01 lan.

6. Lai xe chiu trach nhiém theo doi, ghi cac chi s6 dau cubi trén dong hod
do chiéu dai hanh trinh cua xe (cong to met) sau moi ngay phuc vu cong tac
trinh nguoi 6 thim quyén ky xac nhan dé lam can cu thanh toan tién xang Xe,
thay ddu mdy, bao dudng, bao tri dinh ky va tong hop, bao cio Lanh dao so
hang thang, cu thé:

a) Chanh Van phong: X4c nhan Km hanh trinh di cong tac, phuc vu cac
hoat dong cua co quan trong pham vi thanh pho va cdc vung lan can sau moi
ngay hoac tuan (trudce khi co6 chuyén cong tac);

b) Lanh dao s& hodc cong chuc dugc giao Truong doan cong tac: Xac
nhan Km hanh trinh di cong tac sau khi két thiic chuyén di cong tac;

¢) Pdi véi cac chuyén cong tac xa dai ngay str dung xe 6 to co quan, vin
phong S¢ cép du xdng lan 1 day binh xing cua xe, viéc mua xing 6 t6 phét sinh
giao cho lai xe dam nhiém va phai dam bao su twong thich giira s luong xdng
mua v&i s6 dinh mac kilomet hanh trinh, két thuc dot cong tac 1ai xe trinh ké
toan vin phong dy du hoa don chimg tir mua xing cta dot cong tac;

d) Ké toan xac nhan s6 Km hanh trinh sau khi thanh toan tién xang xe d6i
vo1 mot lai xe.

7. Mbi xe 6 t6 ¢ sO theo ddi hanh trinh quan 1y riéng theo timg nim,
dugc tinh tr ngay 01/01 cho dén hét ngay 3 1/12 cua tung nam, do lai xe quan ly

va 1am co s& dé thanh toan; két thiic nam s6 theo doi hanh trinh dugc Iuu ho so
ké toan, quan 1y tai san co quan va cap s theo ddi hanh trinh méi;

8. Doi voi céc to chirc, don vi truc thudc s ¢o tu cach phap nhan, co tai
khoan riéng, khi st dung xe 6 t6 phuc vu cong tac chiu trach nhiém thanh toan
cong tac phi (ké ca doi véi 1ai xe), tién xang xe, dau may va céac chi phi phat
sinh khac;

9. Can clr vao 1énh diéu xe va sé Km hanh trinh (c6 xac nhan cta Lanh
dao so, Truong Poan cong tac hodc Chanh Vian phong), 1ai xe va Ké toan thuc
hién viéc thanh toan tién xang duoc tinh theo dung dinh muc quy dinh theo ting
ndi dung cong tac, ngudn kinh phi;

10. Trong trudng hop dic biét, do yéu cau cong tac, néu st dung xe 6 t0
phuc vu cong tac cua cac co quan, don vi khac; xang xe duogc théng nhat léy tur
mot ctra hang xang dau trén co s phiéu cap xang; hang thang Ké toan co quan
thuc hién ddi chiéu giita s6 xang xe di cap cho cac dau xe va tién hanh cac thu
tuc trinh Lanh dao thanh toan voi cira hang xang dau.

11. Trong truong hop co quan khong bd tri duoc xe 6 to dua lanh dao so,
doan cong tac hodc t6 cong tac ciia co quan di cong tac, thi duoc phép st dung
xe ca nhan di cong tac, co quan sé thanh toan tién xang xe 6 t6 ca nhan do véi
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dinh murc 0,21it/km cho lanh dao s&, doan cong tac.
Piéu 20. Trang phuc
1. Trang phuc cho Nhan vién bao v¢

Cép trang phuc cho nhan vién bao vé khi thi hanh céng vu, Vin phong mé
s0 theo doi vi¢c cap phat trang phuc cho nhan vién bdo v¢, quy dinh cho moi
nhan vién bao v€ dugc trang bi nhu sau:

T , Tén trang phuc S6 luong Nién han st dung
1 | Ao thudong 01 chiéc 3 nam/ lan
2 | Ao khoac mua dong 01 chiéc 5 nam/lan
3 | Quén au, 4o so mi 01 bd 1 ndm/lan

Mil képi duogc cip 1 lan, quan, 40 so mi nim dau tién cip 02 bd/lan/nim
dén nam ti€p theo cap 01 bd/nam/lan (trudong hgp bi cii, hong... thi duoc cap lai).

2. Trang phuc cua thanh tra

Can ctr Thong tu Lién tich s6 73/2015/TTLT-BTC-TTCP ngay 12/5/2015
cia B Tai chinh va Thanh tra Chinh phi quy dinh ché d6 quan 1y, cap phat
trang phuc d6i véi thanh tra vién, can b, cong chirc, vién chirc lam viéc tai cac
co quan thanh tra nha nudc: Khoan 5, Bidu 5: “Cén cit vao diéu kién cu thé, Thii
truong co' quan thanh tra nha nudc hodc co quan chu quan cua co quan thanh
tra nha nudc cé thé xem xét quyét dinh may sam trang phuc cho thanh tra vién,
can b, cong chirc, vién chirc hodc cdp tzen cho ting cd nhan tw may sam theo
diing quy dinh vé tiéu chudn, hinh thirc, mau sdc, kiéu dang trang phuc .

~ Can ctur ngudn kinh phi duoc cip va dinh muc tiéu cl}uép, Van phong
phoi hop voi Thanh tra 18p danh muc va dy toan kinh phi d€ cap tién cho ca
nhan ty may sam theo ding quy dinh.

3. Chi trang phuc dong phuc d6i voi CBCC: Can ci tinh hinh thyc hién
chi ngén sach hang ndm, Giam dbc So & thong nhat véi Cong doan van phong
chi cho CBCC t6i da 600.000d6ng/ngudi/nam dé mua/ may dong phuc.

Picu 21. Chi hd tro

1. Can clr vao ché do va nhu cau thuc té hoat dong cua to chirc Pang,
Poan thé, cong doan trong co quan hang nam 1ap du toan kinh phi trinh gidm
dbc So, can clr vao nguon kinh phi cua don vi Ban Giam dbc So thong nhat pheé
duyét kinh phi cu thé cho cac to chirc.

2. Ngoai kinh phi chi phuc vu cho cong tac huin luyén Tu vé€ va cong tac
Phong chay, chita chay hang nam. Chi hd tro cho luc luong tu v¢ va phong
chay, chita chdy ctia co quan tryc tiép tham gia huin luyén hang nim, méc hd
trg 50.000 ddng/ngudi/ngay.

3. Chi hd tro cho 1ai xe dé rua xe, vé sinh xe 6 to dam bao xe 6 t6 ludn
duoc sach s€, murc ho trg hang thang 200.000 dong/1 xe.
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Piéu 22. Chi cho nghién ciru khoa hoc, sang kién

Thuc hién theo Thong tu lién tich sé 55/2015/TTLT-BTC-BKHCN ngay
22/4/2015 ctia B Tai chinh va Bo Khoa hoc va Cong nghé huéng dan dinh mire
xay dung, phan bo dy toan va quyét toan kinh phi déi véi nhiém vu KH&CN co
st dung ngin sach nha nudc; Quyét dinh sé 05/2016/QD-UBND ngay
22/01/2016 cua UBND tinh Lang Son Quy dinh No6i dung va dinh mirc xay
dung du toéan kinh phi ddi v&i nhiém vu khoa hoc va cong nghé c6 str dung ngan
sach nha nudc trén dia ban tinh Lang Son.

, Pé tai, sang kién dugc nghiém thu dat mirc "Pat" tr¢ 1€n duoc chi h€) tro
to1 da 7.000.000 dong/01 dé tai, sang kién (khi chu nhiém dé tai c6 day du ho so,
chirng tir thanh toan theo quy dinh).

Picu 23. Chi cho kham sirc khée dinh ky hang nim di v6i cong chire,
vién chirc va nguoi lao dong

Chi kham strc khée dinh ky hang nam cho cong chtrc, vién chirc va nguoi
lao dong t6i da 600.000d/ngudi/ndm. Noi dung kham strc khoe dinh ky thuc
hién theo Phu luc 3 ctia Thong tu s6 14/2013/TT-BYT ngay 06/5/2013 cta B0 Y
té hudng dan kham strc khoe.

}’)iéu 24. Chi diéu chinh mirc lwong ddi v6i can b hop dong theo Nghi
dinh s0 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 cia Chinh phu

Can b hop dong theo Nghi dinh sé 68/2000/ND-CP ¢6 thoi gian 1am viée
du 2 nam (du 24 thang), trong thoi gian lam viéc dugc danh gia hoan thanh
nhiém vu tro lén,‘ khong vi pham ky luat tir mirc khién trach trc”v’ lén duoc xem
xet, dam phan di€u chinh tang murc lwong twong duong voi h¢ s6 0,18 gitra cac
béc cua h¢ s cua nhan vién thira hanh, phuc vu trong cac co quan Nha nudc
th‘eo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua Chinh phu v€ ché do
tién luong doi véi can by, cong churc, vién chire va luc lugng vii trang.

Pi¢u 25. Quy dinh viéng thian nhan ciia can bd, cong chire, vién chirc
khi tir tran

Cin cr Nghi quyét s6 14/2022/NQ-HPND ngay 07/7/2022 clia Hoi dong
Nhén dan tinh Lang Son quy dinh t6 chirc viéng than nhan cua can bg, cong
chtre, vién chire khi tur tran. Can cur tinh hinh thuce té, co quan So' Y t€ quy dinh
mot sO ndi dupg viéng than nhan cua can bg, cong churc, vién chirc va nguoi lao
dong khi tir tran nhu sau:

1. P6i twong dwore té chire doan viéng ciia S¢' Y té

'T6 chire doan viéng cua S6'Y t& doi v6i nguoi tir tran 1a than nhan thudc
cac doi tugng sau:

a) Céc dong chi Bi thu Tinh wy, Ph6 Bi thu Tinh ty, Chu tich Hoi dong
nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhén dan tinh, Truéng Doan dai bi€u Quoc hoi
tinh, Phé Chu tich Hoi dong nhan dan tinh, Pho Chu tich Uy ban nhan dan tinh,
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Pho trudng Poan dai biéu Qudc hoi tinh, Uy vién Ban Thuong vu Tinh uy dang
cong tac.

b) Ca}c déng phi Chu t%ch, Pho Chu tich Uy ban Mit tran T quéc Viét
Nam tinh; Uy vién Uy ban Kiém tra Tinh uy dang cong tac.

¢) Cac dong chi lanh dao, quan 1y cip trudng, cap phé cac S, ban, nganh
trén dia ban tinh dang cong tac.

d) Céc dong chi Bi thu huyén Gy, Bi thu thanh uy; Chu tich Uy ban nhan
dan cac huyén, thanh pho dang cong tac.

d) Cac dong chi Giam ddc, Phé Giam doc S¢' Y té, Chu tich Cong doan
Nganh y t€ cua tinh dang cong tac.

e) Cac ddéng chi Giam déc, Pho Giam d6c So Y té, Chu tich Cong doan
Nganh da nghi huu.

g) Cac dong chi cip trudng, cip phé cac don vi truc thudc SO Y té dang
cong tac.

h) Cong chire, vién chirc va nguoi lao dong thudc Van phong So'Y té, can
b0 thuoc Cong doan Nganh Y t€ cua tinh dang cong tac.

i) Céc doi tuong khac khi xét thiy can thiét to chirc doan viéng clia SO Y t&
do Giam doc S¢' Y t€ xem xét quyét dinh.

2. Thanh phin tham gia doan viéng ciia S¢' Y té

;1) Truong hop nguoi tu tran 1 than nhan quy dinh tai khoan: a, b,c, d, e, g
cua di€u nay:

- Truong doan 1a 01 dong chi lanh dao S Y té hodc ty quyén Chu tich
Cong doan Nganh.

- Thanh vién: Téi thiéu 03 thanh vién thudc cac phong cia SO Y té (mdi
phong cur 01 nguoi).

’ b) Trudng hop nguoi tir tran 14 than nhan cta cac dong chi 1anh dao S6Y
t€, cua cong chure, vién chirc va nguoi lao dong thudc Van phong So Y té, can
bo thuoc Cong doan Nganh Y t€ cua tinh dang cong tac quy dinh tai khoan d,
khoan h cua di€u nay:

- Truong doan 1a 01 dong chi lanh dao S¢ Y té hodc uy quyén Chu tich
Cong doan Nganh.

- Thanh vién: Téi thiéu 05 thanh vién thudc cac phong ciia S¢' Y t& (mdi
phong cur 01 nguoi), tuy di€u kién cu thé bo sung thém thanh vién.

3. Kinh phi chi cho cac doan viéng ciia S¢' Y té

- N6i dung, mire chi phiing viéng:
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+ Mua vong hoa, 1& viéng: 500.000 dong (Nam tram nghin dong); truong
hop Ban T6 chiic tang 1& da chudn bi vong hoa, 18 viéng thi co quan chuan dai
bang den.

+ Tién phing viéng: 1.000.000 ddng (Mot triéu dong).

- Céc thanh vién tham gia doan viéng cta S Y té dugc thanh toan ché do
cong tac phi, phuong tién di lai hodc ti€n luong lam thém ngoai giod, lam thém
vao ngay nghi, ngay ¢, tét theo quy dinh hién hanh.

- Nguén kinh phi: chi tir ngudn chi thudng xuyén hang nam hoic tir quy
phtc loi ciia co quan (néu co).

4. T6 chirc doan viéng: Vin phong tiép nhan thong tin tir cac co quan, don
vi, bdo cdo Giam doc S¢, Giam dbc S cho ¥ kién, trén co s6 d6 Chanh van
phpng thong bao cho cac thanh phan tham gia doan viéng biét va to chirc di
viéng.

Diéu 26. Viéc tam &rng va thanh toan cong tac phi

1. Cong chtrc, Truong Poan cong tac hoac nguoi duge giao nhiém vu khi
dugc cu di cong tac, hoc tap dugc tam ing ti€én mat trén nguyén tac:

Khi ¢6 nhu ciu tam tng tién mit tr quy co quan, ca nhan phai lam gidy
tam (mg trén co s& sd luong ngudi di cong tac cac khoan dugc thanh toan theo
quy dinh va tién xang xe, 1€ phi giao thong, cac loai vé, .... dugc 1anh dao sé phé
duyét va thuc hién theo cac budc quy dinh vé quan Iy tai chinh.

Thot han thanh toan tam Umg;:

- Két thac chuyén cong tac hoac dot hoc tap, boi dudng, cham nhét sau 30
ngay, ca nhan phai thanh todn tién tam (mg, bao cao cong khai véi cac thanh
vién (d6i voi Poan di cong tac,..); trong truong hop dic biét viéc thanh toan
cham nhat cling khong duoc qua ngay 31 thang 12 trong nam;

- Trong truong hop cong chirc duge cu di cong tac, hoc tap lién tuc ma
thoi han két thuc chuyen cong tac chuyén sang nam tiép theo thi thuc hién viéc
thanh toan sau khi két thiic chuyén cong tac, hoc tap.

Piéu 27. Sir dung kinh phi tiét kiém dwoc

1. Két thiic nam ngan sach, sau khi hoan thanh cac nhiém vu dugc giao
néu soO chi thuc té thap hon s6 du toan vé kinh phi dugc giao ty chu thi phan
chénh 1¢ch nay dugc xéac dinh 1a kinh phi tiét kiém duoc.

2. Pham vi sir dung kinh phi tiét kiém duoc:

a) Bo sung thu nhap cho can bg, cong churc: co quan thuc hi¢n ché do tu
chu duogc ap dung hé so tang thém quy tién luong toi da khong qua 1,0 lan so
vo1 muc tién luong ngach, bac, chic vu do nha nudc quy dinh dé chi trd thu
nhap tang thém cho can bd, cong chuc.

Trén co sé tong nguodn kinh phi dugc phép chi trén day, co quan thuc hién
ché do tu chu quyét dinh phuong an chi trd thu nhap tang thém cho can bd, cong
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chtrc, vién churc theo nguyén tic phai gin véi hiéu qua, két qua cong viée cia
tung nguoi.

b) Chi khen thuéng: Chi khen thuéng dinh ky hodc dot xuét cho tap the,
ca nhan theo két qua cong viéc va thanh tich dong gop ngoai ché do khen thuong
theo quy dinh hién hanh cua Luat thi dua khen thudng.

¢) Chi cho cac hoat dong phiic l¢i tap thé cta can bd, cong chirc; trg cAp
kho khan dot xudt cho can bg, cong chirc, ké ca déi voi nhiing truong hop nghi
huu, nghi mét stre; chi thém cho nguoi lao dong trong bién ché khi thuc hién
tinh gian bién ché.

d) Trich 1ap quy du phong dé 6n dinh thu nhap cho can b9, cong chuc. SH
kinh phi tiét kiém duoc, cudi nam chua st dung hét duoc chuyén vao quy du
phong 6n dinh thu nhap hoac bo sung phi chi hoat dong cua nam sau.

d) Trong nim, co quan thuc hién ché do tu chu duoc tam tGng tir du toan
da giao thuc hién ché do tu chu dé chi thu nhap tang thém, chi cho cac hoat dong
phuc loi, chi bo sung phuc vu cac hoat dong nghi¢p vu.

3. Gidm déc S¢ Y té thuc hién ché do ty cha quyét dinh phuwong an sir
dung kinh phi tiét kiém néu trén trong quy ché chi tiéu ndi bd cua co quan sau
khi da théng nhét ¥ kién bang van ban véi té chirc Cong doan co quan.

4. Phuong an tra thu nhap tang thém.

a) Déi tuong duoc huong thu nhap ting thém:

- Cén bo cong chirc va ngudi lao dong lam viéc tai Vin phong So' Y té ké
ca can bd dugc cap cé tham quyén ctr di hoc tap tap trung trén 01 thang ma co
két qua hoc tap trong thot gian di hoc dat tr mire trung binh trd 1€n;

- Can bd cong chuc, vién chirc ké ca can bd tang cuong, bi¢t phai dén
cong tac lam viéc tai Van phong S6' Y té;

- Can bd hop dong theo Nghi dinh sd 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000
cua Chinh phu.

b) Béi twong khong dugc hudng thu nhap ting thém:

Can bo, cong chtrc, vién chire va nguoi lao dong khong truc tiép lam viée
(nghi 6m, nghi thai san hudng ché do bao hiém xa hoi, nghi viéc riéng khong
huong luong); Can bd dugc cap co6 tham quyén cir di hoc tap trung thoi gian trén
mot thang ma két qua hoc tap dat dudi trung binh.

c) biéu kién dugc huong:

+ Hoan thanh nhiém vu tré 1én;

+ Khong vi pham ky luat tir mirc khién trach tro 1én;

+ Can cu sd thang lam viéc thuc té, két qua danh gia, phan loai cén bo,
cong chuc, vién chirc cudi nam, Lanh dao S¢ va Ban Chap hanh cong doan Van
phong S& hop thong nhat mure chi tang thém cho cén b, cong chirc, vién chirc.
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+ Viéc danh gia, phan loai can bd, cong chirc va ngudi lao dong thuc hién
01 1an sau khi két thiic nam, danh gia phan loai A, B, C dugc thuc hién mot 1an
cho tit ca cac thang cong tac trong nam. Loai A twong duong véi can bd cong
chirc hoan thanh tét va hoan thanh xuat sac nhiém vy; Loai B twong duong cong
chtc hoan thanh nhi¢m vu; Loai C twong duong voi s6 can bod cong chuc duogc
danh gia khong hoan thanh nhiém vu.

+ Can bd duoc cép c6 thAm quyén cu di hoc tap tap trung thoi gian trén
01 thang ma két qua hoc tap dat tor loai kha tré 1én thi dugc hudng thu nhap
tang thém tuwong duong loai A; két qua hoc tap dat trung binh thi dugc hudng
thu nhép tang thém tuong duong loai B.

d) Muc hudng:

Loai A duoc huong 100% muc thu nhap tang thém theo sb thang thuc té
hoc tap, cong tac; Loai B dugc 80% murc thu nhap tang thém theo s6 thang thuc
té hoc tap, cong tac thuc té; Loai C khong dugc hudng thu nhap tang thém.

d) Viéc chi tra thu nhap tang thém duoc thuc hién 01 lan trong nam vao
thang 01 cua nam ke tiép.

e) Chi ho trg ddi voi cong chuc va nguoi lao dong khi dugc nghi huu,
nghi thé1 viée theo nguyén vong, duge co quan c¢6 tham quyén dong y:

- Mirc huéng: Tir 1-3 1an murc tién luong co so.
- Van phong trinh Giam ddc S¢ xem xét, quyét dinh mirc cu thé.

’ g) Chi tang qua tham hoi, dong vién cac d6ng chi nguyén lanh dao SO Y
t¢ hang nam dinh muc 01 triéu dong/ngudi/nam.

) Chwong III
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 28. Thuc hién cong khai du toan va quyét toan thu - chi cua co quan
theo quy dinh hién hanh.

Can bo ké toan phu trach Van phong c6 nhiém vu theo doi, 1ap bdo cao
dinh ky 6 thang va bao cdo Lanh dao s¢ phu trach Van phong trong viéc quan ly,
st dung kinh phi theo ding quy dinh tai chinh hién hanh va quy dinh cua Quy
ché nay.

Ban thanh tra nhan dan c6 trach nhiém giam sat, kiém tra dinh ky hodc dot
xudt theo chirc ning, nhiém vu dugc phap luat quy dinh.

Pidu 29. Tat ca can bo, cong chirc co quan S6'Y té ¢c6 trach nhiém thuc
hién tot quy ché nay.

Trong qua trinh thuc hién, néu diéu khoan nao chua hop 1y hoac can thém
dleu khoan cho phu hop véi quy ché, cac phong can phan anh vé Vian phong dé
tong hop bao cao Giam dbc S¢ xem xét va dua vao noi dung thao luan cia ky
hop co quan gan nhat dé stra d6i, bo sung kip thoi./.
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SOY TELANG SON  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Phong.... .................. Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
(Mau 1) Lang Son, ngay  thang  nam 20..

GIAY PE NGHI
Bo tri xe di cong tac

Kinh guri: Lanh dao S Y té

Poan/T6 cong tac cua S Y té dé nghi Lanh dao S bd tri xe 6 td phuc vu
cong tac, cu thé nhu sau:

1. Thanh phan gom: ......ccccevvvevvvenenns

(9om Trucng (phé) doan/Té truéng va danh sach can bé trong doan/té
cong tac, chuc vu, don vi cong tac)

2. Noi dung cbng tac:

3. Noi dén cong tac:

4. Ngay di cong tac: Khai hanh héi ..... gio.....phat, ngay... /... /200

5. Noi dung khac (néu c):

LANH PAO DUYET NGUOI PE NGHI
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SOY TELANG SON  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Phong.... Poc lap - Tw do - Hanh phic

(Mau 2) Lang Son, ngay  thang  nam 20..

GIAY BE NGHI MUA SAM
Mua van phong pham, vat tu van phong

Kinh giri: Chanh Vin phong So Y té

PhONG oo, du tri mua van phong pham, vat tu vin
phong quy... ...... nam 20..., cu thé nhu sau:
TT Tén vt tu Pon vj tinh S6 lwong Ghi chu

1
2
3

TRUONG PHONG
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SOY TELANG SON  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG SO Péc ldp - Tw do - Hanh phic

(Mdu 3) Lang Son, ngay  thing  nam 20..

GIAY BE NGHI MUA SAM
Mua van phong pham, vat tu van phong

Kinh gui: Lanh dao So Y té

Can ctr theo nhu cau cua cac Phong vé mua sam vin phong pham, vat tu
van phong quy... ..nam 20..., cu thé nhu sau:

TT Tén vat tu Pon vi tinh S6 lwong Ghi chu

1

2

3

Vin phong dé nghi 1anh dao s& xem xét, phé duyét.

LANH PAO DUYET CHANH VAN PHONG
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SOY TE LANG SON  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Phong.... Poc lap - Tw do - Hanh phic
(Mdu 4) Lang Son, ngay  thang  nam 20..

GIAY PE NGHI
Kiém tra stra chira, thay the

Kinh giri: Chanh Vin phong So' Y té

Téntoila: ..o

Phong: ..oooveeeeiieee

Hién nay (néu tinh trang thiét bj, co s Vvt chdt, @6 dung,...cia ca
nhan/phong dang su dung, qudn ly va yéu cau d@é xuat) Phong .........cccccceeveenenen,

Pé nghi Vén phong cho kiém tra va bao cdo Lanh dao So cho khic phuc
Kip thoi dé cho tdi/phong ............... hoan thanh nhiém vu ./.

NGUOI PE NGHI

Ghi chi: bao gom sia chira, thay thé linh kién: & td, may vi tinh, may in, may
photocoppy, fax, dién thoai, dieu hoa nhiét dé... va cac thiéet bi may méc khac
phuc vu cho cong viéc
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SOY TELANG SON  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG SO Poc lap - Tw do - Hanh phuc

(Mdu 5) Lang Son, ngay  thang  nam 20..

GIAY PE NGHI
swa chira, thay the

Kinh gui: Lanh dao So Y té

Sau khi tong hop dé nghi cua cé nhan/phong........... covvennn: V& d€ NQhJ SiTR
chira thay thé.....(néu tinh trang thiet bi, co so vat char, do dung,...cua ca
nhan/phong dang sir dung, quan ly va yéu cau dé xuat).

Vin phong béo céo Lanh dao S¢ va cho phép cho sua chira, thay thé kip
thoi dé c& nhan/phong............ dam bao dicu kién lam viéc./.

LANH PAO SO DUYET CHANH VAN PHONG
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Pon viteeooi MAiu s6 C42 — HD
Ma QHNS:..........ooo, (Ban hanh kem theo Thong tw 107/2017/TT- BTC
ngay 24/11/2017 cia Bé Tai chinh

GIAY PE NGHI TAM UNG
Ngay ..... thang ..... nam ......

Thii truéng don vi Ké toan truémg Phu trach bd phan Nguoi dé nghi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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Don Viteeeeeeriii (Ban hanh kém theo Thong tw 107/2017/TT- BTC
Ma QHNS.:............... ngay 24/11/2017 ciia Bé Tai chinh

GIAY PE NGHI THANH TOAN
Ngay.......thang........ nam...

Ho va tén ngudi d& nghi thanh tOAN: .........o.oveeveeieeeeeeeeeeees e

BO Phan: e

NO1 dung thanh tOAN: .........c.eeiiiiiii e

SO tien: ..o, VGt DANG CH: oottt en st
(Kem theo............ chitng tir goc)

Nguoi dé nghi thanh toan K¢ toan truong Thu trwéng don vi

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap — Tuw do — Hanh phuc

(Mdu 6)

GIAY BIEN NHAN VAN CHUYEN HANH KHACH
( Thay cho vé tau xe dé thanh toan tién phuong tién di cong tac )

TN T0I A: ..o e
Dia chi chd G RN NAY © oovveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt
La chu phuong tién (0 t0, Xe MAyY, ...) : ceovvveeeerrreeeennen. Bibn SO: cveeeeeeeeeeeeres
Nhan chuyén trd hanh khach [20ng (ba ): ...t
D S 11 11 S TURRRRRPRRRRN

DO VI CONG tAC: oo
TU 00T A1 142 oo, NOT AEN: oo
Thot glan di: ..eeeeveeeeeieecieeee e, ngay .......... thang ....... nam 201..

Véi gia tri tién 1a:.
BANE CHIT: oo,

S tién noi trén da dugc hanh khach thanh toan ddy du cho chu phuong tién.
Nay t61 lam gidy bién nhan nay cho hanh khach dé lam chiing tir thanh toan./.
............. , ngay.........thang.......nam 20...

HANH KHACH CHU PHUONG TIEN
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UBND TINHLANG SON  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SOY TE Doc lap - Tu do - Hanh phuc
Sé: /GPD - SYT Lang Son, ngay thang nam 20..
(Mau 7) ) .
, GIAY PI PUONG
CAP ChO ONE (DA):..eiieiiieeiieeeeeee et ree e e et e e ebeeeaveeenaeenneas
Chuc vu.......... T T T T T T P T F T PP PN PPN TIPS TIPSR
NO1 duge Clr €N CONG tACT ..o
Gidy nay c6 gid tri hét ngay........ccccovveeeveennne : ) )
THU TRU’ONG’DO'N VI
(Chit ky, dau)
o Nad Phuong ?ﬁéial Thoi ian Xac nhan cua co
NOI BI VA DEN gay tién ang| ThoL g quan (8 chic)
thang dudng| & noi dén e A
noi di, dén
(km)
A 1 2 3 4 B
bi...........
PéN ...,
Pén .....oocovevrn,
- VE NGUT.cviiiiiecie e Ve Xoorereriens d= i, d
= VECUGC .o, VE Xovvrereireen, d= i d
- Phu phi lay vé bang dién thoai.Vvé X............... d= i, d
- Phong nghi ..o, VE Xoorerereens d= i, d
1. Phu clp di UuONG:....cociiiiiiiciics d
2. Phuclp Tuu trlls o d
TONE COMNE:evieeniiieeeeiiieeeieeeeetee e e tee e e etteeeesstaeeesnaeeeesnseeeennsseaeans d. )
NGUOI PI CONG TAC PHU TRACH BQ PHAN KE TOAN

(Chi ky) (Chi ky, ddu) (Chiv ky)
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SO Y TE LANG SON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG: Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

(Mdu 8) . )
PON XIN NGHI PHEP

Kinh giri: - Lanh dao SO Y té; ,
- Chanh Van phong S¢' Y t€.

Tén toi la:

Chure vu (chac danh):

Cong tac tai phong:

Thoi gian tham gia cong tac tir ngay ... thang ... nam ...

Pé nghi dugc nghi phép nam ...... , sO ngay nghi phép ..... ngay
No1 nghi phép:

Dién thoai va dia chi lién h¢ khi can:

Pé nghi 1anh dao S&' Y té va lanh dao phong xem xét giai quyét./.

Lang Son, ngay ... thang ... nam 20....
LANH PAO SO TRUONG PHONG NGUOI DE NGHI
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